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Senhor Presidente,

Temos a honra de encaminhar a elevada considerag@o
de Vossas Exceléncias, a fim de ser submetido a apreciagdo dessa Colenda Camara
Municipal, o incluso Projeto de Lei que «pISPOE_SOBRE A CRIACAQO DO
ARQUIVO PUBLICO MUNICIPAL DE SAO CAETANO DO SUL, DEFINE AS
DIRETRIZES DA POLITICA MUNICIPAL DE AROUIVOS PUBLICOS E
PRIVADOS, CRIA O SISTEMA MUNICIPAL DE ARQUIVOS - SISMARQ, E
DA OUTRAS PROVIDENCIAS”

Sobre o tema de trazer a lume o que dispde o artigo

216, § 2°, da Constituigdo Federal de 1988:

“Cabem & administragdo publica, na forma da lei,
a gestdo da documentagdo governamental e as providéncias para franquear sua

consulta e quantos dela necessitem N

Ademais vale ressaltar a Lei Federal de Arquivos
n° 8.159, de 08 de janeiro de 1991, que dispde sobre a politica nacional de arquivos
publicos e privados. determina em seu art. 1° o dever do poder publico na gestdo
documental e na protegdo especial a documentos de arquivo, como instrumento de apoio
& administracdo, & cultura ¢ a0 desenvolvimento cientifico, € como elemento de prova €

informagao.
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Considerando ainda o disposto na Lei de Acesso a
Informagéo, Lei Federal n® 12.527, de 18 de novembro de 2011, que regula o acesso a
informagdes publicas do pais, previsto no inciso XXXIII do art. 5° no inciso Il do § 3°
do art. 37 e no § 2° do art. 216 da Constituigdo Federal, cabe ao municipio definir, em
legislagdo propria, regras especificas para o cumprimento das determinagdes previstas

nas normas gerais estabelecidas na referida Lei Federal n® 12.527.

E que, para aplicabilidade do disposto na citada Lei
Federal n° 12.527/ 2011, regulamentada no Municipio pelo Decreto n® 10.525, de 05 de
julho de 2012, que assegurou amplo e imediato acesso as informagdes publicas de
maneira mais detalhada, com indiscutiveis repercussdes no ambito dos municipios, a
gestdo de documentos assume uma importancia ainda maior, pois, configura-se como o
instrumental indispensavel para a racionalizagdo, eficiéncia, eficicia e transparéncia
administrativa, contribuindo para a modernizagdo da administragdo publica e
viabilizando aquilo que a lei exige como garantia basilar do exercicio pleno da
cidadania, posto que, assegura a todos o direito de receber dos 6rgdos publicos as
informacdes de seu interesse particular, de interesse coletivo ou geral, contidas em
documentos de arquivos, que serdo prestadas no prazo da lei, sob pena de

responsabilidade.

Considerando a obrigatoriedade de que cada
municipio tenha em sua estrutura um arquivo péblico para promover a gestdo, a
preservagdo e o acesso aos documentos produzidos, recebidos e acumuladas no ambito
dos poderes, para pleno cumprimento das disposi¢des contidas nos incisos XIV e
XXXIII do art. 5°, no inciso I1I do art. 23, no inciso 1T do § 3° do art. 37, no art. 215, no
inciso IV e nos §§ 1° e 2° do art. 216 da Constitui¢do Federal de 1988, assim como nos
artigos 5° 9° e 21 da Lei Federal de Arquivos n° 8.159, de 1991; e nos artigos 5°, 6°, 7°,
8° 9°¢ 11 da Lei de Acesso a informagdo n° 12.527, de 18 de novembro de 2011.
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Considerahdo que o poder publico municipal
devera, por meio de lei especifica de arquivos, definir os critérios de organizagdo
sistémica da gestdo arquivistica de documentos publicos e dos servigos arquivisticos
governamentais, bem como a criagio e a vinculagdo do arquivo publico e os
mecanismos de difusio e acesso aos registros publicos, em conformidade com o art. 21

da Lei Federal de Arquivos n° 8.159, de 1991.

Considerando que a resolugdo n° 27, de 16 de
junho de 2008, do Conselho Nacional de Arquivos — CONARQ, dispde sobre o dever
do poder publico, no dmbito dos estados, do Distrito Federal e dos municipios, de criar
e manter arquivos publicos, na sua especifica esfera de competéncia, para promover a
gestdo, a guarda e a preservagdo de documentos arquivisticos e a disseminagdo das

informagdes neles contidas.

Considerando por final decisfio judicial constante
no Processo n° 565.01.2010.004547-9, oriundo da 2* Vara Civel da Comarca de Séo
Caetano do Sul, a Lei de Responsabilidade Fiscal, a Legislagdo Eleitoral e a necessidade
urgente de se estabelecer um programa de gestdo documental que integre as fases
corrente, intermediaria e permanente, pelas quais tramitam os documentos de arquivos,
como forma de assegurar sua organizagdo, controle, prote¢do e preservagdo a partir de
sua produgdo com vistas a visibilidade e as boas praticas de gestdo publica, organizagéo,
preservagio e acesso ao patrimdnio arquivistico municipal, a servigo do poder publico e
dos municipes, submetemos o presente Projeto de Lei a apreciagdo dessa Egrégia Casa
de Leis, certos de que os Excelentissimos Senhores Vereadores saberdo reconhecer o

grau de prioridade a sua aprovagao.

Sdo estas, em sintese, as justificativas para o

projeto em comento, aguardando o seu pleno acolhimento pelos ilustres Membros do
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Poder Legislativo, a0 mesmo tempo em que solicitamos ocorra sua apreciagdo em

regime de urgéncia nos termos do artigo 46 da Lei Organica do Municipio.

Ao ensejo, renovamos a Vossa Exceléncia e

nobres pares nossos protestos de elevada estima e distinta consideragdo.

Atenciosamente, \

& ﬁ -

PAULO NUNES PINHEIRO

Prefeito Municipal

Exmo. Sr.

Dr. PAULO HIGINO BOTTURA RAMOS

DD. Presidente da CAmara Municipal de Sdo Cactano do Sul

Nesta

€ J{.é,-
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Processo N° 7.229/2010
PROJETO DE LEI
LELN® _cines DEciarimccnrsnss | D) S | ) R ——

«pISPOE  SOBRE A CRIACAO DO
ARQUIVO PUBLICO MUNICIPAL DE SAO
CAETANO DO SUL, DEFINE AS
DIRETRIZES DA POLITICA MUNICIPAL
DE ARQUIVOS PUBLICOS E PRIVADOS,
CRIA O SISTEMA MUNICIPAL DE
ARQUIVOS - SISMARQ, E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.”

PAULO NUNES PINHEIRO, Prefeito Municipal de Sdo Caetano do Sul, no
uso das atribuigdes que lhe sao conferidas pelo artigo 69, inciso XI, da Lei Orgéanica do

Municipio;

Considerando o estabelecido no artigo 71 da Lei Federal n° 8.159, de 08 de

janeiro de 1991, que dispde sobre a Politica Nacional de Arquivos Publicos e Privados;

FAZ SABER, que a Camara Municipal aprovou e ele sancionou e promulgou a

seguinte Lei:

Capitulo 1

Disposigdes Gerais

Art. 1° B dever do Poder Pablico Municipal a gestdo documental e a protecdo
especial a documentos de arquivos, como instrumentos de apoio & administragdo, a
cultura, ao desenvolvimento cientifico e tecnologico e como elementos de prova e
informacao.

Art. 2° E assegurado ao cidaddo o direito de acesso pleno aos documentos
publicos municipais, cuja consulta serd franqueada de forma agil e de forma
transparente pelo Poder Publico Municipal, na forma desta Lei, ressalvados aqueles cujo
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sigilo seja imprescindivel a seguranga da sociedade e do Estado, bem como &
‘nviolabilidade da intimidade, da vida privada, da honra e da imagem das pessoas.

Art. 3° Consideram-se arquivos pliblicos, para os fins desta Lei, os conjuntos de
documentos produzidos, recebidos e acumulados por 4rgdos publicos, autarquias,
fundagdes instituidas ou mantidas pelo poder publico, empresas plblicas, sociedades de
economia mista, entidades privadas encarregadas da gestdo de servicos publicos, em
decorréncia do exercicio de suas atividades especificas, qualquer que seja o suporte da
informagdo ou a natureza dos documentos.

Art. 4° Considera-se gestdo de documentos o conjunto de procedimentos €
operagdes técnicas referentes a sua produgdo, classificagdo, tramitagdo, uso, avaliacdo e
arquivamento de documentos em fase corrente € intermedidria, visando a sua eliminagdo
ou recolhimento para guarda permanente, que assegura a racionalizagdo € a eficiéncia
dos arquivos.

Art. 5° Considera-se politica municipal de arquivos 0 conjunto de principios,
diretrizes e programas claborados e executados pela Administragdo Publica Municipal
de forma a garantir a gestdo, a preservagdo € 0 acesso aos documentos publicos
municipais, bem como a protegdo especial a arquivos privados, considerados de
interesse publico e social para o municipio de Sdo Caetano do Sul.

Capitulo II

Do Arquivo Piblico Municipal

Art. 6° Fica criado o Arquivo Publico Municipal, subordinado diretamente a0
gabinete do prefeito, com dotagiio orgamentaria, tendo as seguintes competéncias:

I — formular a politica municipal de arquivos e exercer orientagdo normativa,
visando a gestdo documental ¢ a protecdo especial aos documentos de arquivo,
qualquer que seja o suporte da informag#o ou a sua natureza,

[I — implementar, acompanhar ¢ supervisionar a gestdo de documentos
arquivisticos produzidos, recebidos ¢ acumulados pela administragdo publica
municipal; '

II1 — promover a organizagao, a preservagdo e 0 acesso aos documentos de valor
permanente ou histérico recolhidos dos diversos orgdos da administragéo
municipal;
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IV — eclaborar e divulgar diretrizes € normas para as diversas fases de
administragio dos documentos, inclusive dos documentos digitais, consoante 0
Modelo de Requisitos para Sistemas Informatizados de Gestdo Arquivistica de
Documentos (e-arq Brasil), aprovado pelo Conselho Nacional de Arquivos
(CONARQ), para a organizagdo € funcionamento do protocolo € dos arquivos
integrantes do Sistema Municipal de Arquivos (SISMARQ);

V — coordenar os trabalhos de classificago e avaliagdo de documentos puiblicos
do municipio, orientar, rever ¢ aprovar as propostas de Planos ou Codigos de
Classificagdo e das Tabelas de Temporalidade e Destinagéo de Documentos dos
brgdos ¢ entidades da administragdo publica municipal integrantes do
SISMARQ;

VI — autorizar a eliminagéo dos documentos publicos municipais desprovidos de
valor permanente, na condicdo de instituigdo arquivistica publica municipal, de
acordo com a determinagdo prevista no art. 9° da Lei Federal n° 8.1 59, de 1991;

VIl — acompanhar 0 recolhimento de documentos de valor permanente Ou
histérico para o Arquivo Publico Municipal de Sdo Caetano do
Sul,procedendo a0 registro de sua entrada no referido orgao ¢ a0
encaminhamento de copia desse registro as unidades de origem, responsaveis
pelo recolhimento, além de assegurar sua preservagao e acesso,

VIII — promover o treinamento e orientagdo técnica dos profissionais
responsaveis pelas atividades arquivisticas das unidades integrantes do
SISMARQ;

[X — promover € incentivar a cooperagdo entre 0S orgdos e entidades da
Administragio Publica Municipal, com vistas 4 integragdo e articulagdo das
atividades arquivisticas;

X — promover a difusdo de informagdes sobre 0 Arquivo Publico Municipal de
S50 Caetano do Sul, bem como garantir 0 acesso aos documentos publicos
municipais, observadas as restricdes previstas em Lei;

XI — realizar projetos de agao educativa e cultural, com 0 objetivo de divulgar €
preservar o patrim()nio documental sobre a historia do municipio.

Art. 7° O Arquivo Publico Municipal poderd, ainda, custodiar o acervo de valor
permanente ou historico produzido e acumulado pela Camara de Vereadores, mediante
acordo de cooperagdo firmado entre 0s chefes dos poderes Executivo € Legislativo
municipais, constituindo, cada um, fundo documental proprio.

\\; )
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Capitulo 111
Do Sistema Municipal de Arquivos

Art. 8° Ficam organizadas sob a forma de sistema, com 2 denominagdo de
Sistema Municipal de Arquivos (SISMARQ), as atividades de gestdo de documentos no
smbito dos orgdos e entidades da administrag@o publica municipal.

Art. 9° O Sistema Municipal de Arquivos (SISMARQ) tem por finalidade:

] — garantir ao cidaddo e aos 6rgfos e entidades da administragdo publica
municipal, de forma 4gil, transparente € segura, 0 acesso aos documentos de
arquivo e as informagoes neles contidas, resguardados os aspectos de sigilo € as
restrigdes administrativas ou legais;

II — integrar e coordenar as atividades de gestdo de documentos de arquivo
desenvolvidas pelos 6rgaos setoriais e seccionais que 0 compdem;

I1] — disseminar normas relativas a gestdo de documentos de arquivo;
IV — racionalizar a produgdo da documentagio arquivistica publica;

V — racionalizar e reduzir os custos operacionais ¢ de armazenagem da
documentagdo arquivistica publica;

VI — preservar 0 patrimdnio documental arquivistico da administracio publica
municipal;

VII — articular-se com 0S8 demais sistemas que atuam direta ou indiretamente na
gestdo da informagdo publica municipal.

Art. 10 Integram o SISMARQ:

I — como érgio central, 0 Arquivo Publico Municipal de Sdo Caetano do Sul;

Il — como orgdos setoriais, as unidades responsaveis pela coordenagdo das
atividades de gestdo de documentos de arquivo nas Qecretarias Municipais €
drgdos equivalentes;
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Il — como oOrgdos seccionais, as unidades responsaveis pelas atividades de
gestdo de documentos de arquivo nos 0rgdos ou entidades subordinados ou
vinculadas as secretarias municipais e 6rgios equivalentes.

Paragrafo tnico. O Arquivo da Camara Municipal poderé integrar 0 SISMARQ,
mediante termo de adesdo firmado com 0 6rgdo central, devendo seguir as diretrizes €
normas emanadas do Sistema, sem prejuizo de sua subordinagdo e vinculagdo
administrativa.

Art. 11 Os orgdos setoriais e seccionais do SISMARQ vinculam-se ao 0rgdo
central para os estritos efeitos do disposto nesta Lei, sem prejuizo da subordinagdo ou
vinculagdo administrativa decorrente de sua posigdo na estrutura organizacional dos
orgdos e entidades da administragdo publica municipal.

Art. 12 Compete ao Arquivo Publico Municipal como 0rgdo central do
SISMARQ:

I — formular e acompanhar a Politica Municipal de Arquivos Publicos e Privados
1o ambito do Poder Executivo Municipal;

IT — gerir o Sistema;

III — estabelecer ¢ implementar normas ¢ diretrizes para o funcionamento dos
arquivos setoriais € seccionais em todo o seu ciclo vital;

IV — coordenar e orientar os trabalhos de classificacio e avaliagdo de
documentos publicos do municipio, aprovar 0s Planos de Classificagdo e Tabelas
de Temporalidade e Destinagdo de Documentos dos orgdos e entidades da
administragio publica municipal, bem como as atualizagdes periodicas que
ocorrerem nos respectivos instrumentos;

V _ orientar ¢ acompanhar, junto aos Orgdos setoriais do SISMARQ, a
implementagdo, coordenagdo € controle das atividades, normas e rotinas de
trabalho relacionadas a gestdo de documentos nos érgdos setoriais € seccionais;

VI — promover a disseminagdo de normas técnicas e informagdes de interesse
para o aperfeicoamento dos 6rgdos setoriais e seccionais do SISMARQ;

VII — promover a integragdo das agoes necessarias 4 implementagdo do Sistema,
mediante a adogdo de novas tecnologias de comunicacdo e informagdo, com
vistas a racionalizagio de procedimentos e modernizagdo de processos;
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VIII — estimular e promover a capacitagdo, o aperfeigoamento, o treinamento € a
reciclagem dos servidores que atuam na area de gestdo de documentos de
arquivo;

IX — elaborar, em conjunto com Os Orgaos setoriais e seccionais planos,
programas € projetos que visem ao desenvolvimento, agilizagdo ¢
aperfeicoamento do SISMARQ, bem como acompanhar a sua execugao;

X — manter mecanismos de articulagdo com 0 Sistema Nacional de Arquivos
(SINAR), que tem por Orgdo central o Conselho Nacional de Arquivos
(CONARQ).

Art. 13 Compete aos 6rgdos setoriais:

I — implantar, coordenar e controlar as atividades de gestdo de documentos de
arquivo, em seu dmbito de atuagfio e de seus seccionais, em conformidade com
as normas aprovadas pelo Arquivo Pablico Municipal;

11 — implementar e acompanhar rotinas de trabalho desenvolvidas em seu ambito
de atuagfio e de seus seccionais, relativamente a padronizagao dos procedimentos
técnicos referentes as atividades de produg@o, classificacdo, registro, tramitagéo,
arquivamento, empréstimo, consulta, expedigdo, avaliagdo, eliminagéo,
transferéncia, recolhimento e preservagéo de documentos ao Arquivo Publico
Municipal, visando o acesso aos documentos e informagdes neles contidas;

[ — elaborar Planos de Classificagdo de Documentos de Arquivo, com base nas
funges e atividades desempenhadas pelo orgdo ou entidade, bem como
acompanhar a sua aplicagdo em seu ambito de atuacdo e de suas seccionais;

[V — proporcionar aos servidores que atuam na 4rea de gestdio de documentos de
arquivo a capacitagdo, aperfeicoamento, ~ treinamento € reciclagem
indispenséveis ao bom desempenho de suas fungoes;

V — participar, com o ¢rglo gestor, da formulagdo das diretrizes e metas do
SISMARQ.

Art. 14 O SISMARQ podera contar com um sistema informatizado de gestao
arquivistica de documentos que atenda aos dispositivos contidos no e-arq Brasil,
destinado a operacionalizagdo, integragao ¢ modernizagdo dos servigos arquivisticos dos
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orgdos e entidades da Administragio Pablica Municipal, em especial no que tange as
atividades de protocolo e disseminagao de informagoes.

Capitulo IV
Dos Documentos Piblicos Municipais

Art. 15 Sdo arquivos publicos municipais os conjuntos de documentos
produzidos e recebidos, por 0rgdos e entidades publicos de ambito municipal, em
decorréncia de suas fungdes administrativas € legislativas.

Paragrafo unico. Sdo também piblicos os conjuntos de documentos produzidos e
recebidos por agentes do Poder Publico, no exercicio de seu cargo e/ou fungdo; por
pessoas fisicas e juridicas que, embora se submetam a regime juridico de direito
privado, desenvolvam atividades publicas, por forca de Lei; pelas empresas publicas,
sociedades de economia mista, fundagdes privadas instituidas por entes politicos €
territoriais ¢ pelas concessionarias € permissionarias de servigos publicos referentes a
atos praticados no exercicio das funcdes delegadas pelo Poder Publico Municipal.

Art. 16 As pessoas fisicas e juridicas mencionadas no paragrafo unico do art. 15
compete a responsabilidade pela preservagao adequada dos documentos produzidos e
recebidos no exercicio de atividades publicas.

Art. 17 Os documentos publicos julgados de valor permanente que integram O
acervo arquivistico das empresas em processo de desestatizagdo, parcial ou total, serdo
recolhidos ao Arquivo Publico Municipal de Sao Caetano do Sul, por serem inalienaveis
e imprescritiveis, conforme dispde o art. 10 da Lei Federal n° 8.159, de 1991.

§ 1° O recolhimento de que frata este artigo constituird clausula especifica de
edital nos processos de desestatizagdo.

§ 2° Os documentos de valor permanente poderdo ficar sob a guarda das
instituicdes mencionadas no art. 18, enquanto necessarios ao desempenho de suas
atividades.

Art. 18 A cessagdio de atividades de institui¢des publicas e de carater publico
implica o recolhimento de seus documentos ao Arquivo Publico Municipal de S@do
Caetano do Sul, ou sua transferéncia a instituigdo sucessora.

Art. 19 Os documentos publicos municipais sdo identificados como correntes,
intermedidrios e permanentes.

§ 1° Consideram-se documentos correntes aqueles em curso ou que, mesmo sem
movimentagio, constituem objeto de consultas frequentes.
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§ 2° Consideram-se documentos intermediarios aqueles que, ndo sendo de uso
corrente nos 6rgdos produtores, por razoes de interesse administrativo, aguardam sua
eliminagio ou recolhimento para a guarda permanente.

§ 3° Consideram-se permanentes oS conjuntos de documentos de valor historico,
probatério e informativo, que devem ser definitivamente preservados.

Art. 20 A eliminagdo de documentos produzidos e recebidos pela administragdo
publica municipal e por instituicdes municipais de carater publico so6 devera ocorrer se
prevista na tabela de temporalidade de documentos do 6rgdo ou entidade, mediante
autorizagdo do Arquivo Publico Municipal de Sdo Caetano do Sul, conforme determina
o art. 9° da Lei Federal n°® 8.159, de 1991, ¢ de acordo com a Resolugédo n° 7, de 20 de
maio de 1997, do Conselho Nacional de Arquivos — CONARQ, que dispde sobre os
procedimentos para a eliminagdo de documentos no ambito dos oOrgdos e entidades
integrantes do Poder Publico.

Art. 21 Os documentos de valor permanente sdo inalienaveis e imprescritiveis,
de acordo com o artigo 10 da Lei Federal n°® 8.159, de 1991, e ficara sujeito a
responsabilidade penal, civil e administrativa, na forma da legislagdo em vigor, aquele
que desfigurar ou destruir documentos de valor permanente ou considerado como de
interesse publico e social, de acordo com o artigo 25 da mesma Lei.

Art. 22 O Poder Executivo constituira uma Comissdo Permanente de Avaliagdo
de Documentos (CPAD), que terd a responsabilidade de realizar o processo de andlise
dos documentos produzidos e acumulados no seu ambito de atuagdo, com vistas a
estabelecer prazos para sua guarda nas fases corrente e intermedidria e sua destinagdo
final, ou seja, eliminagdio ou recolhimento para guarda permanente, 0s quais deverdo
integrar a Tabela de Temporalidade ¢ Destinagdo de Documentos de Arquivo desse
6rgio ou entidade.

§ 1° A Comissdo Permanente de Avaliagio de Documentos — CPAD ¢ um grupo
permanente ¢ multidisciplinar instituido na Administragdo Publica Municipal,
responsavel pela elaboragdo ¢ aplicagdio de Planos de Classificagdo e de Tabelas de
Temporalidade de Documentos.

§ 2° A Comissdo Permanente de Avaliagio de Documentos sera vinculada ao
Gabinete do Prefeito Municipal.

§3° Além da Comissdo que dispde o caput deste artigo, poderdo os demais
6rgios ou entidades da Administragdo Publica Municipal constituir sua propria
Comissio Permanente de Avaliagdo de Documentos (CPAD), sempre vinculadas ao
gabinete da autoridade maxima do érgéo ou entidade correspondente.

b
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§ 4° As Comissdes Permanentes de Avaliagdo de Documentos Serdao compostas,
preferencialmente em namero impar, designados pela autoridade méaxima do 0rgdo ou
entidade e serdio integradas por servidores das seguintes areas:

1 — servidor com formagdo em Arquivologia;

Il — servidor da assessoria juridica, com especialidade em Direito, responsavel
pela analise do valor legal dos documentos;

11T — servidor da area de administragao € finangas;

IV — servidores das unidades organizacionais as quais se referem os documentos,
com amplo conhecimento das competéncias e atividades desempenhadas pelo
6rgdo a qual representa;

V — outros profissionais ligados a0 campo de conhecimento de que trata 0 acervo
objeto de avaliagdo, como médicos, engenheiros, economistas, arquitetos,
sociologos, historiadores, bibliotecarios, entre outros;

VI — representante do Arquivo Piblico Municipal de Séo Caetano do Sul.

Art. 23 Sdo atribuigdes das Comissoes Permanentes de Avaliagdo de
Documentos (CPAD):

I — realizar e orientar o processo de identificagdo, andlise, avaliagdo € sele¢do da
documentagio produzida recebida e acumulada no seu dmbito de atuagdo, com
vistas ao estabelecimento dos prazos de guarda ¢ a destinagdo final de
documentos de arquivo;

II — elaborar e atualizar Planos de Classifica¢do de Documentos € de Tabelas de
Temporalidade de Documentos decorrentes do exercicio das atividades-fim de
seus respectivos 6rgdos, bem como, propor critérios para orientar a selegdo de
amostragens dos documentos destinados a eliminagao;

TII — orientar quanto & aplicagdo dos planos de classificagdo e das Tabelas de
Temporalidades;

IV — manter intercambio com outras comissoes ou grupos de trabalhos, cujas
finalidades sejam relacionadas ou complementares as suas, para prover e receber
elementos de informag@o e juizo, conjugar esforgos, bem como encadear agdes;
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V — coordenar o processo de transferéncia ¢ recolhimento de documentos ao
Arquivo Publico Municipal, quando for o caso.

Art. 24 Para proceder a identificagdo dos conjuntos documentais a serem
analisados cabera a Comissdo indicar a equipe que procedera a identificag@o desses
conjuntos documentais.

Art. 25 Para o perfeito cumprimento de suas atribuigdes, as Comissoes
Permanentes de Avaliagdo de Documentos poderdio convocar especialistas ¢ ou
colaboradores de outras dreas que possam assessorar e/ou contribuir com subsidios ao
melhor desenvolvimento dos trabalhos, dos estudos e das pesquisas técnicas, bem como
constituir subcomissdes e grupos de trabalho em carater eventual.

Art. 26 As atribuicdes a que se refere o art. 23 desta Lei ndo serdo remuneradas €
serfio prestadas sem prejuizo das atribuicdes proprias dos cargos Ou fungdes e
considerados como de servigo publico relevante.

Art. 27 Concluidos os trabalhos, as propostas de Planos de Classificagdo e de
Tabelas de Temporalidade de Documentos relativos as atividades finalisticas dos 6rgaos
da Administragio Publica Municipal serdo validados pela Comissdo Permanente de
Avaliagdo de Documentos, devendo a mesma encaminhar os referidos instrumentos ao
Arquivo Publico do Municipio para apreciagao.

Art. 28 Cabe ao Arquivo Piblico do Municipio de Sdo Caetano do Sul, na
qualidade de Orgdo Central do SISMARQ), aprovar o Plano de Classificagdo e Tabela
de Temporalidade a fim de submeter 0s referidos instrumentos ao titular da pasta para
homologagdo e publicagdo no Di4rio Oficial do Municipio.

Art. 29 Para garantir a efetiva aplicagao dos Planos de Classificagdo e das
Tabelas de Temporalidade de Documentos, as Comissdes de Avaliagdo de Documentos
de Arquivo poderdo solicitar as providéncias necessarias para sua inclusdo nos sistemas
informatizados utilizados nos protocolos € arquivos de seus respectivos Orgdos.

Art. 30 A execucdo das determinagdes fixadas na Tabela de Temporalidade
cabera as unidades responsaveis pelos arquivos de cada Secretaria, 6rgdo ou entidade.

Art. 31 Ao Arquivo Publico do Municipio de Séo Caetano do Sul, 6rgdo central
do SISMARQ, compete, sempre que solicitado, dar orientagdo técnica na area
arquivistica as Comissdes Permanentes de Avaliagdo de Documentos de Arquivo para
elaboracdo e aplicagdo de Planos de Classificagdio e de Tabelas de Temporalidade de
Documentos.
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Art. 32 A cessagio de atividade de Orgaos publicos, autarquias, fundagoes
instituidas ou mantidas pelo Poder Publico Municipal, empresas publicas, sociedades de
economia mista, entidades privadas encarregadas da gestdo de servigos publicos e
organizagdes sociais, implica 0 recolhimento de seus documentos de guarda permanente
ao Arquivo Publico do Municipio de Séo Caetano do Sul.

Art. 33 Os documentos de valor permanente das empresas em processo de
desestatizagio, parcial ou total, serdo recolhidos ao Arquivo Publico do Municipio de
3o Caetano do Sul, devendo constar tal recolhimento em clausula especifica de edital
nos processos de desestatizagao.

Art. 34 Cabera ao Arquivo Publico do Municipio de Sdo Caetano do Sul, orgdo
central do SISMARQ, o reexame, a qualquer tempo, das tabelas de temporalidade, bem
como, decidir sobre a conveniéncia € a oportunidade de transferéncias e recolhimentos
de documentos ao Arquivo Publico.

Art. 35 Fica vedada a eliminagdo dos documentos relacionados as atividades
finalisticas nos 6rgdos ou entidades da administragdo publica municipal que ainda ndo
tenham elaborado e oficializada suas Tabelas de Temporalidade de Documentos das
Atividades finalisticas.

Seciio 11

Da Entrada de Documentos de Valor Permanente no Arquivo Piblico Municipal

Art. 36 Os documentos de valor permanente, ao.serem recolhidos ao Arquivo
Pablico Municipal, deverdo estar classificados, avaliados, organizados, higienizados,
acondicionados e acompanhados de instrumento descritivo que permita sua
identificacdo e controle.

§ 1° Os orgdos e entidades detentores dos documentos a serem recolhidos
poderdo solicitar orientagdo técnica ao Arquivo Publico Municipal para a realizagio
dessas atividades.

§ 2° As despesas decorrentes do preparo, acondicionamento € transporte dos
documentos a serem recolhidos ao Arquivo Publico Municipal serdo custeadas pelos
6rgios e entidades produtoras e/ou detentoras dos arquivos.

Art. 37 O Arquivo Publico Municipal publicara instrugdes normativas sobre os
procedimentos a serem observados pelos érgos e entidades da Administragdo Publica
Municipal, para a plena consecugdo do disposto nesta segao.
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Art. 38 Consideram-se arquivos privados os conjuntos de documentos
produzidos ou recebidos por pessoas fisicas ou juridicas em decorréncia de suas
atividades.

Art. 39 Os arquivos privados de pessoas fisicas ou juridicas poderdo ser
declarados de interesse publico e social, por decreto do prefeito, desde que contenham
conjuntos de documentos relevantes para a historia, a cultura e o desenvolvimento
cientifico e tecnologico do municipio de S#o Caetano do Sul.

§ 1° A declaragdo de interesse publico e social de arquivos privados sera
precedida de parecer instruido com avaliagdo técnica realizada por Comissdo Especial
integrada por especialistas, constituida pelo Arquivo Publico Municipal.

§ 2° O acesso aos documentos de arquivos privados de pessoas fisicas ou
juridicas identificados como de interesse publico e social devera ser franqueado ao
publico mediante autorizagao de seu proprietario ou possuidor.

§ 3° Os arquivos de entidades privadas encarregadas de servigos publicos
municipais ficam classificados como de interesse publico e social.

§ 4° A declaragio de interesse plblico e social de que trata este artigo ndo
implica a transferéncia do respectivo acervo para guarda do Arquivo Publico Municipal,
nem exclui a responsabilidade por parte de seus detentores, pela guarda e preservagao
do acervo.

§ 5° Os arquivos privados declarados como de interesse publico e social poderdo
ser doados ao Arquivo Pablico Municipal ou nele depositados, a titulo revogavel.

Art. 40 Os proprietarios ou detentores de arquivos privados declarados de
interesse publico e social poderdo receber assisténeia técnica do Arquivo Publico
Municipal, ou de outras instituigoes arquivisticas, mediante convénio, objetivando 0
apoio para 0 desenvolvimento de atividades relacionadas a organizagdo, preservagdo €
divulgagéo do acervo.

Art. 41 A alienagdo de arquivos privados declarados de interesse publico e social
deve ser precedida de notificagdo ao municipio, titular do direito de preferéncia, para
que, NO prazo Maximo de sessenta (60) dias, manifeste interesse na sua aquisigéo.

Capitulo VII

Dos Empregos Piblicos Permanentes e do Cargo em Comissio
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Art. 42 Ficam criadas as vagas de empregos publicos permanentes constantes
do Anexo I da presente Lei, que passam a integrar O “Quadro Geral dos Empregos
Publicos Permanentes da Prefeitura Municipal de 830 Caetano do Sul”, integrante do
Anexo VI da Lei n® 4.727, de 16 de dezembro de 2008, € alteragdes posteriores.

§ 1° As vagas de empregos publicos de que trata o caput deste artigo serao
preenchidas por concurso publico de provas ou de provas e titulos, sob regime juridico
da Consolidagdo das Leis do Trabalho — CLT, observando-se quanto a carga horaria,
requisitos de provimento € remuneracdo 0 Anexo [ da presente Lei, bem como as
normas administrativas € legislagio vigente no que tange a conduta funcional e escala
de trabalho.

§ 2° Néo se aplica as remuneragdes dos empregos publicos permanentes
criados nos termos desta Lei, o abono concedido pelo artigo 9° da Lein® 4.217, de 31 de
mar¢o de 2004, e alteragdes posteriores, aplicando-se somente para os servidores dos
escaldes menores do Quadro da Administragdo Publica Municipal a serem concursados
e contratados, a gratificagdo prevista no artigo 6° ¢ 7° da Lei n° 3.295, de 08 de junho de
1993, de forma a assegurar O vencimento mensal bruto minimo previsto no artigo 7° da
Lei n® 5.302, de 20 de maio de 2015.

Art. 43 - Fica criado o cargo em comissio, de livre nomeagdo € exoneragao
pelo Chefe do Poder Executivo, constante no inciso abaixo, contendo 0 Anexo II desta
Lei a respectiva quantidade, discriminagdo das atribuigdes e referéncia de vencimento:

- Diretor do Arquivo Publico Municipal.

Capitulo VIII
Disposicdes Finais e Transitorias.

Art. 44 As fungdes acima descritas nos artigos 42 ¢ 43 desta Lei serdio exercidas,
temporariamente, por servidores efetivos ou comissionados dos Quadros do Poder
Executivo, das Fundagdes, Autarquias, € demais 0Orgdos ou entidades envolvidas,
mediante remanjamento, desde que hébeis a classificar os documentos conforme
dispdem o artigo 8° e atribuigdes previstas no art. 9°, ambos da Lei n° 8.159/1991, até
instituigdo do quadro proprio de servidores do Arquivo Publico Municipal, admitidos de
acordo com o0s dispositivos legais em Vvigor, observadas as vedagdes impostas pela Lei
de Responsabilidade Fiscal e pela Legislagdo Eleitoral.

ORDEM DO DIA FLS. 981
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Art. 45 E proibida toda e qualquer eliminagao de documentos produzidos,
recebidos ou acumulados pela Administracao Puablica Municipal, no exercicio de suas
funcdes e atividades, sem a autorizagdo prévia do Arquivo Publico Municipal.

Art. 46 Ficara sujeito a responsabilidade penal, civil e administrativa, na forma
do art. 25 da Lei Federal n° 8.159, de 1991, e da segdo 1V, do capitulo V, da Lei n°
9.605, de 12 de fevereiro de 1998, aquele que desfigurar ou destruir, no todo ou em
parte, documento de valor permanente ou considerado, pelo Poder Puablico, como de
interesse publico e social.

Art. 47 As disposigdes desta Lei aplicam-se as autarquias, fundagdes instituidas
ou mantidas pelo Poder Publico, empresas publicas, sociedades de economia mista,
entidades privadas encarregadas da gestdo de servigos publicos.

Art. 48 O Poder Executivo Municipal regulamentara a presente Lei em um prazo
méaximo de 90 (noventa) dias.

Art. 49 As despesas decorrentes da execugdo da presente Lei correrdo por conta
da dotagdio orgamentéria propria, suplementada se necessario.

Art. 50 - Ficam revogadas as disposigdes em contrario.
Art. 51 - Esta Lei entra em vigor na data da sua publicag@o.

Prefeitura Municipal de Sdo Caetano do 111 ———— , 140° da fundagéo da

cidade e 68° de sua emancipagao Politico-Administrativa. )

Prefeito Municipal

7\‘\\—’0
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ANEXO 1

CARGA |
HORARIA

EMPREGO

; TRIBUICOES REMUNERACAO
SUBLICO REQUISITOS A C C

QTDE

Planejar, organizar € coordenar de
servigos de  Arquivo Pablico
Municipal; planejar, orientar ¢
acompanhar processo documental &
informativo; Planejar, orientar €
coordenar as  atividades de
identificagdo das espécies
documentais; Planejar, organizar €
coordenar os servigos de acervos
arquivisticos; Planejar, organizar e
coordenar  os  servigos  de
microfilmagem ou digitalizagdo
aplicada aos arquivos; Orientar 0
planejamento  da automagio
aplicada aos arquivos; Orientar
quanto a classificagdo, arranjo €
descri¢iio de documentos; Orientar
a avaliagdo e  seleglo de 2932.00 44
documentos, para  fins  de e
preservagdo; Promover medidas
necessarias 4 conservagdo de
documentos; Elaborar pareceres €
trabalhos de complexidade sobre
assuntos arquivisticos; Assessorar
os trabalhos de pesquisa cientifica
ou técnico-administrativa
relacionadas ao Arquivo Publico
Municipal, Desenvolver estudos
sobre documentos culturalmente
importantes; Participar das
Comissdes constituidas para a
manutengdo do Arquivo Publico
Municipal de todas as édreas da
municipalidade; e, Desenvolver
outras atividades correlatas por
determinagio de seu superior
imediato.
Receber, registrar ¢ distribuir os
documentos, bem como controle de
sua movimentagdo; Classificar,
organizar, descrever e executar
. 1 demais tarefas necessérias 4 guarda
Ensino Médio e conservagio dos documentos,
Agente Técnico completo com | assim como prestar informagdes
em Arquivo curso ténico na | relativas aos mesmos, Preparar
4rea ou similar documentos de arquivos para
microfilmagem ou digitalizagdo;
Preparar documentos de arquivo
para processamento eletronico de
dados; e, Executar outras atividades
correlatas por determinagdo do
superior hierdrquico.

Formagio
01 Arquivista superior em
Arquivologia

02 2.088,00 44
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ANEXO 11

QTDE

NOMENCLATURA REQUISITOS

ATRIBUICOES

REMUNERACAO

UNIDADE

01

Diretor do Arquivo
Publico Municipal

Ensino Superior
completo

Dirigir o Arquivo Puablico
Municipal, —assegurando . aos
interessados, 0 acesso  a0s
documentos ¢ informagdes de
arquivo, resguardados 08
aspectos de sigilo e legalidade;
garantir o funcionamento das
Comissdes  das Areas da

Prefeitura envolvidas com O
arquivo  publico; dirigir  0s
trabalhos de estabelecimento de
normas, politicas,
procedimentos ¢ sistemas de
informagdo manuais e
eletronicos do arquivo publico
municipal; Assegurar a
racionalizagdo de custos
operacionais e de armazenagem
dos documentos, garantir a
preservagio  do patrimonio
documental de arquivo publico
municipal; dirigir a elaboragdo,
juntamente com os Orgdos
setoriais e seccionais, de planos,
programas € projetos que visem
ao desenvolvimento, agilizagdo
e o aperfeigoamento  do
SISMARQ, bem como,
acompanhar a sua eXecugio;
manter mecanismos de
articulagio com o Sistema
Nacional de Arquivos (SINAR),
que tem por O6rgdo central o
Conselho Nacional de Arquivos
(CONARQ); desenvolver outras
atividades correlatas de acordo
com a orientagio de seu
Superior.

Art. 61, inciso Il da
Lein®. 4.727, de 16
de dezembro de 2008,
com a redagdo dada
pela Lein®. 4.731, de
18 de fevereiro de
2009.

Arquivo
Publico
Municipal
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Presidéncia da Republica ) )/
Casa Civil

Subchefia para Assuntos Juridicos

LEI N2 8.159, DE 8 DE JANEIRO DE 1991.

Regulamento Dispoe sobre a politica nacional de arquivos

Ublicos e privados € da outras providéncias.
Vide Decreto ne 4,553, de 27.12.02 P P P

O PRESIDENTE DA REPUBLICA, fago saber que O Congresso Nacional decreta e eu sanciono a seguinte Lei:
CAPITULO |
DISPOSIGOES GERAIS

Art. 1° - E dever do Poder Publico a gestao documental e a protega@o especial a documentos de arguivos, como
instrumento de apoio a administrag@o, a cultura, ao desenvolvimento cientifico € como elementos de prova €

informagao.

Art. 2° - Consideram-se arquivos, para oS fins desta Lei, os conjuntos de documentos produzidos e recebidos por
orgaos publicos, instituicdes de carater publico e entidades privadas, em decorréncia do exercicio de atividades
especificas, bem como por pessoa fisica, qualguer que seja 0 suporte da informagao ou a natureza dos documentos.

Art. 3° - Considera-se gestao de documentos o conjunto de procedimentos e operagoes técnicas referentes a sua
produgao, tramitagao, uso, avaliagao e arquivamento em fase corrente e intermediaria, visando a sua eliminagao ou
recolhimento para guarda permanente.

Art. 4° - Todos tém direito a receber dos 6rgdos publicos informacdes de seu interesse particular ou de interesse
coletivo ou geral, contidas em documentos de arquivos, que serdo prestadas no prazo da lei, sob pena de
responsabilidade, ressalvadas aquelas cujos sigilo seja imprescindivel a seguranga da sociedade e do Estado, bem
como a inviolabilidade da intimidade, da vida privada, da honra & da imagem das pessoas.

Art. 5° - A Administragao Publica franqueara a consulta aos documentos publicos na forma desta Lei.

Art. 6° - Fica resguardado o direito de indenizacao pelo dano material ou moral decorrente da violagéo do sigilo,
sem prejuizo das agdes penal, civil e administrativa.

CAPITULO Il
DOS ARQUIVOS PUBLICOS
Art. 7° - Os arquivos publicos s&@o 0s conjuntos de documentos produzidos e recebidos, no exercicio de suas
atividades, por 6rgaos publicos de ambito federal, estadual, do Distrito Federal e municipal em decorréncia de suas

fungdes administrativas, legislativas e judiciarias. Regulamento

§ 1° - Sao também publicos os conjuntos de documentos produzidos € recebidos por instituigoes de carater
publico, por entidades privadas encarregadas da gestéo de servigos puiblicos no exercicio de suas atividades.

§ 2° - A cessagdo de atividades de instituigdes publicas e de carater publico implica o recolhimento de sua
documentagao a instituigao arquivistica publica ou a sua transferéncia a instituigéo sucessora.

Art. 8 - Os documentos publicos s&o identificados como correntes, intermediarios e permanentes.

_ § 1° - Consideram-se documentos correntes aqueles em curso ou gue, mesmo sem movimentagdo, constituam
objeto de consultas frequentes.

§ 2° - Consideram-se documentos intermedidrios agueles que, nao sendo de uso corrente nos drgaos produtores,
por razdes de interesse administrativo, aguardam a sua eliminagao ou recolhimento para guarda permanente.

§ 3° - Consideram-se permanentes os conjuntos de documentos de valor historico, probatério e informativo que
devem ser definitivamente preservados.
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Art. 9 - A eliminagdo de documentos produzidos por instituicdes publicas e de carater publico sera realizada |
mediante autorizagao da instituigao arquivistica publica, na sua especifica esfera de competencia.

Art. 10° - Os documentos de valor permanente sao inalienaveis e imprescritiveis.
CAPITULO Il
DOS ARQUIVOS PRIVADOS

Art. 11 - Consideram-se arquivos privados 0s conjuntos de documentos produzidos ou recebidos por pessoas
fisicas ou juridicas, em decorréncia de suas atividades. Regulamento

Art. 12 - Os arquivos privados podem ser identificados pelo Poder Publico como de interesse publico e sopial,
desde que sejam considerados como conjuntos de fontes relevantes para a historia e desenvolvimento cientifico

nacional. Regulamento

Art. 13 - Os arquivos privados identificados como de interesse publico e social ndo poderdo ser alienados com
dispers&o ou perda da unidade documental, nem transferidos para o exterior. Regulamento

Paragrafo Unico - Na alienagao desses arquivos 0 Poder Publico exercera preferéncia na aquisigao.

Art. 14 - O acesso aos documentos de arquivos privados identificados como de interesse publico e social podera
ser franqueado mediante autorizagdo de seu proprietario ou possuidor. Regulamento

Art. 15 - Os arquivos privados identificados como de interesse publico € social poderdo ser depositados a titulo
revogavel, ou doados a instituigdes arquivisticas publicas. Regulamento

Art. 16 - Os registros civis de arquivos de entidades religiosas produzidos anteriormente a vigéncia do Codigo Civil
ficam identificados como de interesse plblico e social. Regulamento

CAPITULO IV
DA ORGANIZACAO E ADMINISTRACAO DE INSTITUICOES ARQUIVISTICAS PUBLICAS

Art. 17 - A administragao da documentagdo publica ou de caréter publico compete as instituigbes arquivisticas
federais, estaduais, do Distrito Federal e municipais.

§ 1° - Séo Arquivos Federais o Arquivo Nacional os do Poder Executivo, e os arquivos do Poder Legislativo e do
Poder Judiciario. S&o considerados, também, do Poder Executivo 0s arquivos do Ministério da Marinha, do Ministério
das Relagdes Exteriores, do Ministério do Exército e do Ministério da Aeronautica.

§ 2° - Sao Arquivos Estaduais os arquivos do Poder Executivo, o arquivo do Poder Legislativo e o arquivo do
Poder Judiciario.

§ 3° - Sao Arquivos do Distrito Federal o arquivo do Poder Executivo, o Arquivo do Poder Legislativo € 0 arquivo
do Poder Judiciario.

§ 4° - Sao Arquivos Municipais o arquivo do Poder Executivo e o arquivo do Poder Legislativo.
§ 5° - Os arquivos publicos dos Territorios s&o organizados de acordo com sua estrutura politico-juridica.

Art. 18 - Compete ao Arquivo Nacional a gestdo e o recolhimento dos documentos produzidos e recebidos pelo
Poder Executivo Federal, bem como preservar e facultar o acesso aos documentos sob sua guarda, e acompanhar e
implementar a politica nacional de arquivos.

Paragrafo Unico - Para o pleno exercicio de suas fungdes, o Arquivo Nacional podera criar unidades regionais.

Art. 19 - Competem aos arquivos do Poder Legislativo Federal a gestao e o recolhimento dos documentos
produzidos e recebidos pelo Poder Legislativo Federal no exercicio das suas fungdes, bem como preservar e facultar o
acesso aos documentos sob sua guarda.

ﬁ_\rt. 20 - Competem aos arquivos do Poder Judiciario Federal a gestao e o recolhimento dos documentos
prodypdos e recebidos pelo Poder Judiciario Federal no exercicio de suas fungdes, tramitados em juizo e oriundos de
cartorios e secretarias, bem como preservar € facultar o acesso aos documentos sob sua guarda.

. Art. 21 - Leg_islag:éo esjadqal, do Distrito Federal e municipal definira os critérios de organizagao e vinculagao dos
arquivos estaduais e municipais, bem como a gestdo e O acesso aos documentos, observado o disposto na
Constituigao Federal e nesta Lei.
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LEI N° 12.527, DE 18 DE NOVEMBRO DE 2011.

Regula o acesso a informagdes previsto no inciso XXX do

Mensagem de veto art. 52, no inciso Il do § 32 do art. 37 e no § 29 do art. 216
Yialtci da Constituigdo Federal, altera a Lei n2 8.112, de 11 de
L dezembro de 1990; revoga a Lei n 11.111, de 5 de maio de

2005, e dispositivos da Lei n2 8.159, de 8 de janeiro de
1991: e da outras providéncias.

Requlamento
A PRESIDENTA DA REPUBLICA Faco saber que o Congresso Nacional decreta e eu sanciono a seguinte Lei:
CAPITULO |

DISPOSIGOES GERAIS

Art. 12 Esta Lei dispde sobre 0S procedimentos a serem observados pela Unido, Estados, Distrito Federal e
lunicipios, com o fim de garantir o acesso a informagdes previsto no inciso XXI do art. 52, no_inciso |l do § 3° do art.
s7eno§2°doart 216 da Constituicio Federal.

Paragrafo unico. Subordinam-se a0 regime desta Lei:

| - os 6rgdos publicos integrantes da administracdo direta dos Poderes Executivo, Legislativo, incluindo as Cortes
de Contas, e Judiciario e do Ministério Publico;

Il - as autarquias, as fundagdes publicas, as empresas publicas, as sociedades de economia mista e demais
entidades controladas direta ou indiretamente pela Unido, Estados, Distrito Federal e Municipios.

Art. 22 Aplicam-se as disposigoes desta Lei, no que couber, as entidades privadas sem fins lucrativos que
recebam, para realizagdo de agoes de interesse publico, recursos publicos diretamente do orgamento ou mediante
subvengdes sociais, contrato de gestdo, termo de parceria, convénios, acordo, ajustes ou outros instrumentos

congéneres.

Paragrafo unico. A publicidade a que estao submetidas as entidades citadas no caput refere-se a parcela dos

recursos publicos recebidos e a sua destinagcdo, sem prejuizo das prestagbes de contas a que estejam legalmente
obrigadas.

Art. 32 Os procedimentos previstos nesta Lei destinam-se a assegurar o direito fundamental de acesso a
formagao e devem ser executados em conformidade com 0S principios basicos da administracao publica e com as
seguintes diretrizes:

| - observancia da publicidade como preceito geral e do sigilo como excegao;

Il - divulgag&o de informagdes de interesse publico, independentemente de solicitagdes;
11l - utilizagao de meios de comunicacao viabilizados pela tecnologia da informagao;

IV - fomento ao desenvolvimento da cultura de transparéncia na administragao publica;
V - desenvolvimento do controle social da administragado publica.

Art. 42 Para os efeitos desta Lei, considera-se:

I_ - informag&o: dados, processados ou nao, que podem ser utilizados para produgdo e transmissao de
conhecimento, contidos em qualguer meio, suporte ou formato;

Il - documento: unidade de registro de informagdes, qualquer que seja o suporte ou formato;

‘ Il - informagéo sigilosa: aquela submetida temporariamente a restrigdo de acesso publico em razéo de sua
imprescindibilidade para a seguranga da sociedade e do Estado;

IV - informagao pessoal: aquela relacionada a pessoa natural identificada ou identificavel;
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V - tratamento da informagao: conjunto de agoes referentes a produg@o, recepgao, classificagao, utiiizag:éo,/

acesso, reprodugdo, transporte, transmissao, distribui¢ao, arquivamento, armazenamento, eliminagao, avaliagdo,/
destinagao ou controle da informagao;,

VI - disponibilidade: qualidade da informagao que pode ser conhecida e utilizada por individuos, equipamentos ou
sistemas autorizados;

VIl - autenticidade: qualidade da informagao que tenha sido produzida, expedida, recebida ou modificada por
determinado individuo, equipamento ou sistema;

VIl - integridade: qualidade da informagao nao modificada, inclusive quanto a origem, transito e destino;

IX - primariedade: qualidade da informac@o coletada na fonte, com 0 méaximo de detalhamento possivel, sem
modificagdes.

Art. 52 E dever do Estado garantir o direito de acesso a informagdo, que sera franqueada, mediante
procedimentos objetivos & ageis, de forma transparente, clara e em linguagem de facil compreensao.

CAPITULO Il
DO ACESSO A INFORMAGOES E DA SUA DIVULGACAO

Art. 62 Cabe aos 6rgaos e entidades do poder publico, observadas as normas € procedimentos especificos
aplicaveis, assegurar a.

| - gestdo transparente da informagéo, propiciando amplo acesso a ela e sua divulgagéo,
Il - protegdo da informagao, garantindo-se sua disponibilidade, autenticidade e integridade; e

Il - protegdo da informagao sigilosa e da informagao pessoal, observada a sua disponibilidade, autenticidade,
integridade e eventual restricdo de acesso.

Art. 72 O acesso a informagéo de que trata esta Lei compreende, entre outros, 0s direitos de obter:

| - orientacdo sobre os procedimentos para a consecugdo de acesso, bem como sobre o local onde podera ser
encontrada ou obtida a informagao almejada;

Il - informagao contida em registros ou documentos, produzidos ou acumulados por seus 0rgaos ou entidades,
recolhidos ou ndo a arquivos publicos;

Il - informag&o produzida ou custodiada por pessoa fisica ou entidade privada decorrente de qualquer vinculo
com seus 6rgdos ou entidades, mesmo que esse vinculo ja tenha cessado;

|V - informag@o primaria, integra, auténtica e atualizada;

V - informagao sobre atividades exercidas pelos ¢rgaos e entidades, inclusive as relativas a sua politica,
rganizagao e servigos;

VI - informagdo pertinente a administragdo do patriménio publico, utilizagado de recursos publicos, licitagao,
contratos administrativos; e

VIl - informag&o relativa:

a) a implementagao, acompanhamento e resultados dos programas, projetos e agdes dos orgaos e entidades
publicas, bem como metas & indicadores propostos;

b) ao resultado de inspegdes, auditorias, prestacbes e tomadas de contas realizadas pelos 6rgaos de controle
interno e extemno, incluindo prestagdes de contas relativas a exercicios anteriores.

§ 12 O acesso a informagao previsto no caput nao compreende as informagoes referentes a projetos de pesquisa
e desenvolvimento cientificos ou tecnologicos cujo sigilo seja imprescindivel & seguranga da sociedade e do Estado.

§ 22 Quando n&o for autorizado acesso integral & informagao por ser ela parcialmente sigilosa, € assegurado 0
acesso a parte nao sigilosa por meio de certiddo, extrato ou copia com ocultagao da parte sob sigilo.

§ 32 O direito de acesso aos documentos ou as informagdes neles contidas utilizados como fundamento da
tomada de decisdo e do ato administrativo sera assegurado com a edigao do ato decisario respectivo.

§ 42 A negativa de acesso as informacgdes objeto de pedido formulado aos orgaos e entidades referidas no art.
12, quando nao fundamentada, sujeitara o responsavel a medidas disciplinares, nos termos do art. 32 desta Lei.
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§ 52 Informado do extravio da informagao solicitada, podera o interessado requerer a autoridade competente a
imediata abertura de sindicancia para apurar 0 desaparecimento da respectiva documentagao.

§ 62 Verificada a hipétese prevista no § 52 deste artigo, 0 responsavel pela guarda da infgrmagéo extraviada
devera, no prazo de 10 (dez) dias, justificar o fato e indicar testemunhas que comprovem sua alegagao.

Art. 82 E dever dos érgdos e entidades publicas promover, independentemente de requerimentos, a divulgagéo
em local de facil acesso, no ambito de suas competéncias, de informagdes de interesse coletivo ou geral por eles

produzidas ou custodiadas.

§ 12 Na divulgagao das informagdes a que se refere o caput, deverao constar, no minimo:

| - registro das competéncias e estrutura organizacional, enderegos & telefones das respectivas unidades e
horarios de atendimento ao publico;

Il - registros de quaisquer repasses ou transferéncias de recursos financeiros;

Il - registros das despesas;

IV - informagbes concementes a procedimentos licitatorios, inclusive os respectivos editais e resultados, bem
como a todos os contratos celebrados;

V - dados gerais para 0 acompanhamento de programas, acdes, projetos e obras de orgaos e entidades; e

VI - respostas a perguntas mais frequentes da sociedade.

§ 22 Para cumprimento do disposto no caput, os 0rgaos e entidades pUblicas deverdo utilizar todos 0s meios €
instrumentos legitimos de que dispuserem, sendo obrigatéria a divulgagao em sitios oficiais da rede mundial de
computadores (internet).

§ 32 Os sitios de que trata o § 22 deverdo, na forma de regulamento, atender, entre outros, aos seguintes
requisitos:

| - conter ferramenta de pesquisa de contetdo que permita o acesso a informagao de forma objetiva, transparente,
clara e em linguagem de facil compreensao;,

Il - possibilitar a gravagao de relatérios em diversos formatos eletrénicos, inclusive abertos e nao proprietarios,
tais como planilhas e texto, de modo a facilitar a andlise das informagdes;

Il - possibilitar 0 acesso automatizado por sistemas extemos em formatos abertos, estruturados e legiveis por
maquina;

IV - divulgar em detalhes os formatos utilizados para estruturagao da informagao;
V - garantir a autenticidade e a integridade das informagdes disponiveis para acesso;
V] - manter atualizadas as informagdes disponiveis para acesso;

VII - indicar local e instrugdes que permitam ao interessado comunicar-se, por via eletronica ou telefénica, com o
érgao ou entidade detentora do sitio; e

V||| - adotar as medidas necessarias para garantir a acessibilidade de contetido para pessoas com deficiéncia,
nos termos do art, 17 da Lei n© 10.098, de 19 de dezembro de 2000, e do art. 92 da Convengao sobre os Direitos das
Pessoas com Deficiéncia, aprovada pelo Decreto Leqislativo n® 186. de 9 de julho de 2008.

§ 42 Os Municipios com populagéo de até 10.000 (dez mil) habitantes ficam dispensados da divulgagao
obrigatéria na intemet a que se refere o § 22, mantida a obrigatoriedade de divulgagdo, em tempo real, de informagoes

relativas a execugdo orgamentdria e financeira, nos critérios e prazos previstos no art. 73-B da Lei Complementar n®
101. de 4 de maio de 2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal).

Art. 92 O acesso a informagdes publicas sera assegurado mediante:

| - criagdo de servigo de informagdes ao cidaddo, nos orgaos e entidades do poder publico, em local com
condigbes apropriadas para:

a) atender e orientar o publico quanto ao acesso a informagdes;
b) informar sobre a tramitagao de documentos nas suas respectivas unidades;

c) protocolizar documentos e requerimentos de acesso a informagdes,; e
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Il - realizagdo de audiéncias ou consultas publicas, incentivo a participagao popular ou a outras formas de
divulgagao.

CAPITULO Il
DO PROCEDIMENTO DE ACESSO A INFORMAGAO
Segao |
Do Pedido de Acesso

Art. 10. Qualquer interessado podera apresentar pedido de acesso a informagbes aos orgaos e entidades
referidos no art. 12 desta Lei, por qualquer meio legitimo, devendo 0O pedido conter a identificagdo do requerente € @
especificagdo da informagao requerida.

§ 12 Para 0 acesso a informagoes de interesse publico, a identificagd@o do requerente ndo pode conter exigéncias
que inviabilizem a solicitagao.

§ 22 Os Orgaocs € entidades do poder publico devem viabilizar altemativa de encaminhamento de pedidos de
acesso por meio de seus sitios oficiais na intemet.

§ 32 Séo vedadas quaisquer exigéncias relativas aos motivos determinantes da solicitagao de informagdes de
interesse publico.

Art. 11. O orgdo ou entidade publica devera autorizar ou conceder 0 acesso imediato a informagao disponivel.

§ 12 Nao sendo possivel conceder 0 acesso imediato, na forma disposta no caput, 0 0rgao ou entidade que
receber o pedido devera, em prazo nao superior a 20 (vinte) dias:

| - comunicar a data, local e modo para se realizar a consulta, efetuar a reprodugao ou obter a certidao;
II - indicar as razdes de fato ou de direito da recusa, total ou parcial, do acesso pretendido; ou

Il - comunicar que nao possui a informagao, indicar, se for do seu conhecimento, O 4rgao ou a entidade que a

detém, ou, ainda, remeter O requerimento a esse 6rgao ou entidade, cientificando o interessado da remessa de seu
pedido de informagao.

§ 22 O prazo referido no § 12 podera ser prorrogado por mais 10 (dez) dias, mediante justificativa expressa, da
qual sera cientificado o requerente.

§ 32 Sem prejuizo da seguranga e da protegao das informagdes e do cumprimento da legislag@o aplicavel, 0
érgao ou entidade podera oferecer meios para que o proprio requerente possa pesquisar a informagao de que necessitar.

§ 42 Quando nao for autorizado 0 acesso par s€ tratar de informagao total ou parcialmente sigilosa, o requerente
devera ser informado sobre a possibilidade de recurso, prazos € condigbes para sua interposigado, devendo, ainda, ser-
1e indicada a autoridade competente para sua apreciagao.

§52 A informagédo armazenada em formato digital sera fornecida nesse formato, €aso haja anuéncia do
requerente.

§6° Casoa informacao solicitada esteja disponivel ao publico em formato impresso, eletronico ou em qualquer
outro meio de acesso universal, serdo informados ao requerente, por escrito, o lugar e a forma pela qual se podera
consultar, obter ou reproduzir a referida informagao, procedimento esse que desonerara o 6rgéo ou entidade publica da
obrigagéo de seu fornecimento direto, salvo se 0 requerente declarar nao dispor de meios para realizar por si mesmo tais
procedimentos.

Art. 12. O servigo de busca e fornecimento da informagéo & gratuito, salvo nas hipéteses de reprodugdo de
documentos pelo 6rgao ou entidade publica consultada, situagdo em que podera ser cobrado exclusivamente 0 valor
necessario ao ressarcimento do custo dos servigos e dos materiais utilizados.

Paragrafo Unico. Estara isento de ressarcir os custos previstos no caput todo aquele cuja situagao econdémica
nao lhe permita fazé-lo sem prejuizo do sustento proprio ou da familia, declarada nos termos da Lei n2 7.115, de 29 de
agosto de 1983.

_ Art. 13. Quando se tratar de acesso 3 informagéao contida em documento cuja manipulagao possa prejudicar sua
integridade, devera ser oferecida a consulta de copia, com certificagao de que esta confere com o original.

Parégrgfo anico. Na impossibilidade de obtengdo de copias, 0O interessado podera solicitar que, a suas expensas
e sob supervisdo de servidor publico, a reprodugao seja feita por outro meio que ndo ponha em risco a conservagdo do
documento original.
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| Prefeitura Municipal de Sdo Caetano do Sul

ESTADO DE SAO PAULO
Secretaria Municipal de Planejamento ¢ Gestido ~ SEPLAG

Proc. n°® 7627/2012

DECRETO N° 10.625 DE 05 DE JULHO DE 2012

“REGULAMENTA O ACESSO A INFORMAGAO
PREVISTA NO_INCISO XXXIll, DO CAPUT, DO
ARTIGO 5°, NO INCISO I, DO § 3° DO ARTIGO 37
E NO § 2°. DO ARTIGO 216, DA CONSTITUICAO
FEDERAL E DA OUTRAS PROVIDENCIAS”.

JOSE AURICCHIO JUNIOR, Prefeito do Municipio de S&o Caetano do Sul, no
uso de suas atribuicdes legais, nos termos do inciso VIl do artigo 69 da Lei Orgénica do
Municipio,

CONSIDERANDO o direito de acesso a informagdes contemplado no inciso
XXXIIl do artigo 5°, no inciso 1l do § 3° do artigo 37 e no § 2° do artigo 216 da Constituigao
Federal, regulamentado pela Lei Federal n°. 12.527, de 18 de novembro de 2011,

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentagéo, no ambito da Prefeitura
Municipal de Sao Caetano do Sul, do Servico de Informagdes ao Cidadao, de que trata o
artigo 9°, 1 da Lei Federal n°. 12.527/11,

DECRETA:

CAPITULO |
Disposi¢des Gerais

Artigo 1° - Ficam estabelecidos os procedimentos e as normas a serem adotados para
garantir o acesso as informagdes da administragio pUblica municipal, previsto
no inciso XXXIIl do caput do artigo 52, no inciso Il do § 32 do artigo 37 e no §
22 do artigo 216, da Constituigdo Federal, em conformidade com disposigoes
da Lei Federal n° 12.527, de 18 de novembro de 2011.

Artigo 2° - Os orgaos da Administragdo Direta, as Autarquias e as Fundagdes do Poder
Executivo assegurardo as pessoas naturais e juridicas o direito de acesso a
informagao, que seré efetivado mediante procedimentos objetivos e ageis, de
forma transparente, clara e em linguagem de f&cil compreenséo, observados
os principios da administragéo publica e as disposi¢oes deste Decreto.

Ficam subordinadas ao regime deste Decreto as entidades privadas,
relativamente aos recursos que receberem do Poder Executivo Municipal,
mediante subvengdes, contrato de gestdo, termo de 'parceria, convénios,
acordo, ajustes ou outros instrumentos congéneres.

§ Unico

1

Artigo 3° Fica criado o “Servico de Informag8o ao Cidaddo — SIC”, instalado no “Atende
Facil”, localizado na Rua Major Carlo Del Prete, n® 651, Centro, Sao Caetano

do Sul.

§ Unico

1

Cabe ao Servico de Informagao ao Cidadéo - SIC:
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Resolucdo n° 27, de 16 de junho de
2008

CASA CIVIL
SECRETARIA-EXECUTIVA
ARQUIVO NACIONAL
CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS

RESOLUCAO N° 27, DE 16 DE JUNHO DE 2008

Dispde sobre o dever do Poder Publico, no ambito dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios, de criar e
manter Arquivos Publicos, na sua especifica esfera de competéncia, para promover a gestdo, a guarda e a
preservagio de documentos arquivisticos e a disseminagao das informagdes neles contidas.

O PRESIDENTE DO CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS - CONARQ, no uso de suas atribuigoes
previstas no inciso IX do art. 23, de seu Regimento Intemo aprovado pela Portaria n° 5 da Casa Civil da Presidéncia da
Republica, de 7 de fevereiro de 2002, de conformidade com a deliberagao do Plenario, em sua 48° reuniao ordinaria,

1lizada em 2 de abril de 2008 e,

Considerando que a Constitui¢ao Federal de 1988, no § 2° do art. 216, dispde que cabe a administragéo publica a
gestao da documentagao governamental e as providéncias para franquear sua consulta a quantos dela necessitem;

Considerando que o art. 1° da Lei Federal de Arquivos n® 8.159, de 8 de janeiro de 1991 dispde que é dever do
Poder Publico a gestdo documental e a proteg@o especial a documentos de arquivo, como instrumentos de apoio a
administragdo, a cultura, ao desenvolvimento cientifico e como elementos de prova e informagao;

Considerando que o Conselho Nacional de Arquivos - CONARQ, érgao central do Sistema Nacional de Arquivos -
SINAR, vinculado ao Arquivo Nacional, 6érgéo integrante da Casa Civil da Presidéncia da Republica, criado pelo artigo 26
da Lei Federal de Arquivos n° 8.159, de 1991, tem por finalidade definir a politica nacional de arquivos publicos e privados,
bem como exercer orientagdo normativa visando a gestdo documental e a protegao especial aos documentos de arquivo;

Considerando a importancia dos arquivos como instrumento de gestdo indispensavel a transparéncia, a eficiéncia,
eficacia e efetividade administrativas, ao desenvolvimento politico e social e como garantia do direito a informagéo e a
memoria;

Considerando a necessidade urgente de se estabelecer um modelo de gestao que integre as fases corrente,
intermediaria e permanente pelas quais passam O0S documentos em seu ciclo vital, como forma de assegurar sua
organizagao, controle, proteg&o e preservagao a partir de sua produgao;

Considerando que o art. 9° da Lei Federal de Arquivos n° 8.159, de 1991, determina que a eliminagao de
documentos produzidos por instituigoes plblicas e de carater publico sera realizada mediante autorizagao da instituigao
arquivistica publica, na sua especifica esfera de competéncia;

Considerando que o art. 62 da Lei n° 9.605, de 12 de fevereiro de 1998, dispde que & crime destruir, inutilizar e
deteriorar documentos de arquivo, protegidos por lei, ato administrativo ou decisao judicial, e estabelece as sangdes penais
dele decorrentes;

Considerando que a perda, o extravio ou a destruicdo indiscriminada do patriménio documental publico podem
acarretar danos irreparaveis a administragao publica, aos direitos dos cidaddos, a produgéo do conhecimento, a memoria e
a histdria; e

Considerando a obrigatoriedade de que em cada Estado, no Distrito Federal e em cada Municipio tenha em sua
estrutura um Arquivo Puablico para promover a gestdo, a preservagao e 0 acesso aos documentos produzidos e recebidos
no ambito dos Poderes Executivo, Legislativo e Judiciario, para pleno cumprimento das disposigdes contidas nos incisos
XIV e XXXIII do art. 5°, no inciso Il do art. 23, no art. 215, no inciso IV e nos §§ 1° e 2° do art. 216 da Constituigao
Federal de 1988, assim como nos arts. 5°, 9° e 21 da Lei Federal de Arquivos n° 8.159, de 1991, RESOLVE:
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Art. 1° O Poder Publico, no ambito dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios, deverd, por meio de lei 5(»
especifica de arquivos, definir os critérios de organizagao sistémica da gestdo arquivistica de documentos publicos e dos /
servigos arquivisticos governamentais, bem como a criagao e a vinculagdo do Arquivo Publico e os mecanismos de
difusdo e acesso aos registros publicos, em conformidade com o art. 21, da Lei Federal de Arquivos n° 8.159, de 1991.

Paragrafo unico. O Arquivo Publico deve ser entendido como a instituigdo do Poder Publico com a fungéo de
implementar, acompanhar € supervisionar a gestao de documentos arquivisticos produzidos e recebidos pela
Administragdo Publica em seu ambito de atuagdo, e de promover a organizagao, a preservagéo e 0 acesso dos
documentos de valor permanente ou histérico recolhidos dos diversos érgaos e entidades dos estados, do Distrito Federal

e dos municipios.

"Art. 2° O Arquivo Publico referido no art. 1°, por exercer atividades tipicas de Estado, devera ser dotado
obrigatoriamente de: (Redagao dada pela Resolugéo n° 29)

| - Autonomia de gestao e posicionamento hierarquico na estrutura funcional do Poder Executivo dos Estados, do
Distrito Federal e dos Municipios que lhe permita desempenhar as prerrogativas definidas nessa Resolugdo.” (Redagéo
dada pela Resolugao n° 29)

Il - Infra-estrutura fisica, material e tecnologica adequadas para a guarda, armazenamento e preservagao de
documentos de acordo com as normas e legislagao em vigor.

Il - Recursos orgamentarios e financeiros para a implementagdo € manutengdo das politicas arquivisticas

wstabelecidas.

IV - Recursos humanos qualificados, dos quadros permanentes da Administragdo Publica, para dar cumprimento
as especificidades de suas atividades.

Art. 3° O Poder Publico devera promover programa de capacitagg@o continuada dos recursos humanos do Arquivo
Publico e dos servigos arquivisticos govermnamentais.

Art. 4° Os editais para a realizagao de concursos publicos deverao incluir, dentre outros, vagas para graduados em
Arquivologia, visando a inclusdo destes profissionais no quadro de pessoal permanente do Arquivo Publico e dos servigos
arquivisticos governamentais.

Art. 5° Pela lei especifica de arquivos, referida no caput do art. 1°, a ser editada pelo Poder Publico, no ambito dos
estados, do Distrito Federal e dos municipios, devera ser criado um sistema de arquivos que contemple programa de
gestao de documentos de arquivo, o qual podera englobar uma ou mais esferas dos Poderes constituidos, tendo 0 Arquivo
Publico de seu Ambito como orgdo central, integrado ao Sistema Nacional de Arquivos - SINAR, conforme art. 12 do
Necreto Federal n° 4.073, 3 de janeiro de 2002.

Art. 8° Os programas de gestéo de documentos arquivisticos do ambito dos estados, do Distrito Federal e dos
municipios, deverdo contemplar obrigatariamente:

| - Mecanismos para a elaboragdo e aplicagéo de plano de classificagdo de documentos para as atividades-meio,
em consonancia com as diretrizes do CONARQ e determinagao para a concepgao de um plano de classificagao relativo as
atividades finalisticas dos ¢rgaos e entidades de seu ambito de atuagao.

Il - Estratégias para a elaboragdo e aplicagéo de tabelas de temporalidade e destinagao de documentos para as
atividades-meio, em consonancia com as diretrizes do CONARQ e determinagéo para a concepgao das tabelas de
temporalidade e destinagéo de documentos relativas as atividades finalisticas dos ¢rgaos e entidades do seu ambito de
atuacao.

Il - Programa de preservagao documental, contemplando as etapas de produgdo, armazenamento e manuseio do
documento arquivistico em todos os suportes.

IV - Diretrizes para normalizagao de instrumentos de pesquisa ou de recuperag&o de informagdes com base na
Norma Brasileira de Descrigdo Arquivistica - NOBRADE, aprovada pelo CONARQ, para garantir 0 acesso a
documentagao de valor permanente
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V - Determinacdo para que a aquisigdo ou o desenvolvimento de sistemas informatizados de gestdo arquivistica 9}-/
de documentos atenda aos dispositivos contidos no e-Arq Brasil - Modelo de Requisitos para Sistemas Informatizados de /

Gestéo Arquivistica de Documentos aprovado pelo CONARQ.

Art 7° O CONARQ subsidiara os orgaos e entidades do Poder Publico, no ambito dos estados, do Distrito Federal
e dos municipios, que tém a competéncia de fiscalizar 0 cumprimento desta Resolugdo, com informagdes e orientagao

para sua aplicagao integral.
Art. 8° Esta Resolugdo entra em vigor na data da sua publicagéo.

JAIME ANTUNES DA SILVA

Diario Oficial da Uniao
(http://pesquisa.in.gov.br/imprensaljsp/visualiza!index.jsp?jorna|=1 &pagina=5&data=18!06/2008)
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