CAMARA MUNICIPAL DE
SAO CAETANO DO SUL

TERMO DE REFERENCIA

|- DO OBJETO

A presente contratagdo tem por objeto a contratagdo de empresa especializada para prestacao de
servigos de tradugdo e interpretagdo em Libras — Lingua Brasileira de Sinais, de acordo com a
demanda, para as atividades legislativas e institucionais da Camara Municipal de S&o Caetano do
Sul, pelo periodo de 12 (doze) meses.

A prestacao dos servicos de traducao e interpretacdo em Libras podera ocorrer nas seguintes
atividades legislativas e institucionais: sessdes ordinarias e extraordinarias, audiéncias publicas,
sessoOes e atos solenes, reunides, gravagoes realizadas pela TV Camara e demais eventos oficiais
da Casa, mediante solicitagao prévia da diretoria responsavel da Camara Municipal de Sao Caetano
do Sul.

Il - JUSTIFICATIVA

A contratacdo de empresa especializada para prestacao de servicos de traducéao e interpretacao
em Libras — Lingua Brasileira de Sinais visa garantir a acessibilidade comunicacional as pessoas
surdas e as pessoas com deficiéncia auditiva que se comunicam por meio da Libras, em
conformidade com a legislagao vigente, especialmente a Lei Federal n® 10.436/2002, a Lei Federal
n° 12.319/2010, com as alteracdes promovidas pela Lei Federal n°® 14.704/2023, e a Lei Federal n°®
13.146/2015 (Lei Brasileira de Inclusao da Pessoa com Deficiéncia).

A contratacdo busca atender a demanda de acompanhamento das atividades realizadas ou
promovidas pela Camara Municipal de Sao Caetano do Sul, tais como reunibes, sessdes ordinarias
e extraordinarias, audiéncias publicas, sessbGes e atos solenes, gravagdes realizadas pela TV
Camara, bem como outras atividades e projetos institucionais.

Ill - ESPECIFICAGOES TECNICAS E OBSERVAGOES IMPORTANTES

A Camara Municipal de Sdo Caetano do Sul nado fica obrigada a utilizar a totalidade das horas
estimadas para a contratagdo, sendo o pagamento efetuado de acordo com os servigos
efetivamente prestados.

A Cémara Municipal de Sdo Caetano do Sul informara a necessidade do servigo por quaisquer
meios de comunicagao que possibilitem a comprovacao do respectivo recebimento.

IV - DAS ESPECIFICAGOES TECNICAS
1. INTERPRETAGAO SIMULTANEA/CONSECUTIVA EM LIBRAS (UNIDADE HORA)

1.1 OBJETIVO GERAL: Garantir, conforme a legislagao vigente, a acessibilidade comunicacional
as pessoas surdas e as pessoas com deficiéncia auditiva que se comunicam por meio da Lingua
Brasileira de Sinais (Libras).
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1.2 PUBLICO-ALVO: Pessoas surdas e pessoas com deficiéncia auditiva que se comunicam por
meio da Lingua Brasileira de Sinais (Libras).

1.3 APLICACAO: Atividades realizadas ou promovidas pela Camara Municipal de Sdo Caetano do
Sul, tais como sessdes ordinarias e extraordinarias, audiéncias publicas, sessdes e atos solenes,
reunides e gravacoes realizadas pela TV Camara e demais eventos oficiais, mediante solicitagdo
prévia da diretoria responsavel, nas dependéncias da Camara Municipal ou em outros locais
situados no Municipio de Sdo Caetano do Sul.

1.4 ESCOPO DA INTERPRETACAO: Realizar a interpretacdo da Lingua Portuguesa para Libras e
de Libras para a Lingua Portuguesa.

1.5 PERIODO DE CONTRATACAO: 12 (doze) meses.
1.6 LOCAL DA PRESTACAO DOS SERVICOS: Municipio de Sdo Caetano do Sul/SP.

1.7 OBSERVACAO: Nos servicos de traducéo e interpretacdo com duracéo superior a 1 (uma) hora,
deverao atuar, no minimo, 2 (dois) profissionais em regime de revezamento, nos termos do art. 8°-
A, paragrafo unico, da Lei Federal n° 12.319/2010, com redacdo dada pela Lei Federal n°
14.704/2023. A frequéncia da prestacao dos servicos sera variavel, uma vez que sua execucao
ocorrera sob demanda.

1.8 UNIDADE DE MEDIDA: Hora.
1.9 QUANTIDADE ESTIMADA: 400 (quatrocentas) horas.

2. DA CONTABILIZAGAO DO TEMPO DE SERVIGO

Para fins de faturamento, o tempo de prestacao dos servicos de interpretacdo/traducdo em LIBRAS
sera contabilizado por hora, observando-se os seguintes critérios:

2.1 O periodo de até 1 (uma) hora e 10 (dez) minutos, inclusive, sera contabilizado como 1 (uma)
hora de servigo.

2.2 O periodo superior a 1 (uma) hora e 10 (dez) minutos e de até 1 (uma) hora e 20 (vinte) minutos,
inclusive, sera contabilizado como 1 (uma) hora e 30 (trinta) minutos de servigo.

2.3 A partir de 1 (uma) hora e 21 (vinte e um) minutos, sera contabilizado como 2 (duas) horas de
servicgo.

A mesma sistematica sera aplicada sucessivamente as horas adicionais, de modo que, a cada hora
completa, o periodo excedente de até 10 (dez) minutos n&o implicara acréscimo; o periodo
excedente superior a 10 (dez) minutos e de até 20 (vinte) minutos implicara o acréscimo de 30
(trinta) minutos; e, a partir de 21 (vinte e um) minutos, serd contabilizada uma hora adicional
completa.

3. DAS CONDIGOES DE EXECUGAO DOS SERVIGOS

3.1 Nos servicos com duragdo superior a 1 (uma) hora, deverdo atuar, no minimo, 2 (dois)
profissionais em regime de revezamento, conforme estabelece o art. 8°-A, paragrafo unico, da Lei

2



CAMARA MUNICIPAL DE
SAO CAETANO DO SUL

Federal n° 12.319/2010, com redacao dada pela Lei Federal n® 14.704/2023.

3.2 O valor da hora-base devera contemplar a autorizagcao de uso de imagem e voz dos profissionais
para fins exclusivamente institucionais, nos termos previstos neste Termo de Referéncia e no
respectivo Termo de Autorizacao.

3.3 Nos precos propostos estdo incluidos, além do lucro, toda a m&o-de-obra comum, salarios,
encargos sociais, previdenciarios, comerciais, trabalhistas e quaisquer outros que se fizerem (como
deslocamento, estadia, alimentacdo, cessdo de direitos de uso da imagem) necessarios ao
cumprimento das obrigagdes decorrentes deste edital.

3.4 A frequéncia da prestagao do servigo sera variavel, pois serdo executados sob demanda.

3.5 Os profissionais deverdao apresentar-se ao funcionario responsavel pelo evento no local
estabelecido, utilizando trajes sociais e postura compativeis com a profissao e com o tipo de evento,
conforme normas ABNT NBR 15.290, com 15 (quinze) minutos de antecedéncia de seu inicio, a fim
de verificar as condicdes e caracteristicas do local, do publico e das atividades a serem realizadas.

3.6 Os profissionais deverdo observar os deveres éticos inerentes ao exercicio da profissao,
especialmente quanto ao rigor técnico, a imparcialidade, a fidelidade aos conteudos interpretados
€ ao respeito a pessoa humana, nos termos da Lei Federal n°® 12.319/2010, com as alteracbes
promovidas pela Lei Federal n° 14.704/2023.

3.7 Esse periodo de 15 (quinze) minutos ndo sera computado como hora trabalhada para efeito de
contabilizagdo do pagamento da prestacao do servico.

3.8 A Contratante comunicara a Contratada a necessidade da prestacdo dos servicos com a
antecedéncia estabelecida neste Termo de Referéncia, por meio que possibilite a comprovacao do
recebimento da solicitagao.

3.9 Os profissionais devem obedecer as normas disciplinares e de seguranga da Administracao e
zelar pelo respeito e pela cortesia no relacionamento entre colegas, usuarios do servigo e
servidores.

3.10 A Contratada devera providenciar a substituicao de profissional cuja atuagédo ndo atenda as
condicbes técnicas, profissionais, disciplinares ou de seguranga estabelecidas neste Termo de
Referéncia, mediante solicitagcido da Contratante.

3.11 A Contratada devera manter sigilo (e nao reproduzir, divulgar ou utilizar em beneficio préprio
ou de terceiros), sob pena de responsabilidade, sobre todo e qualquer assunto de interesse da
Contratante ou de terceiros de que tomar ciéncia em razao da execuc¢ao do objeto do Contrato,
devendo orientar seus empregados nesse sentido.

3.12 A Contratada devera executar os servigos demandados sob supervisdo, acompanhamento e
fiscalizagdo da Contratante, que verificara sua qualidade e indicara as corre¢gdes dos servigos
realizados em desacordo com o pactuado.

3.13 A Contratada devera facilitar o trabalho de superviséao e fiscalizagdo por parte da Contratante,
acatando imediatamente as instrugdes, sugestbes, observagbes e decisbes oriundas da
Contratante e corrigindo as deficiéncias apontadas.
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3.14 Local de execucgao dos servicos: dependéncias da Camara Municipal de Sdo Caetano do Sul
ou em locais previamente indicados, dentro do Municipio de Sdo Caetano do Sul.

4. DA AUTORIZAGAO DE USO DE IMAGEM E VOZ E DO MATERIAL PRODUZIDO

4.1 A Contratada devera apresentar, previamente ao inicio da prestacao dos servigos, Termo de
Autorizagdo de Uso de Imagem e Voz dos profissionais designados para a execugao contratual,
conforme modelo anexo, abrangendo a gravacdo, transmissdo ao vivo, retransmissdo e
manutencao do conteddo nos canais € no acervo institucional da CONTRATANTE.

4.2 O direito patrimonial e a propriedade intelectual em carater definitivo de todos os resultados
produzidos em consequéncia da prestagcdo dos servigos, inclusive sobre eventuais adequacdes e
atualizacbes que vierem a ser realizadas, serdo da Contratante, podendo esta distribuir, alterar e
utiliza-los sem limitagdes.

4.3 Os direitos autorais dos produtos gerados serdo da Contratante, ficando proibida sua utilizagao
por parte da Contratada sem que exista autorizacao formal, sob pena de multa, sem prejuizo das
sancodes civis e penais cabiveis.

5. DAS COMPROVAGOES TECNICAS

5.1 A Contratada devera disponibilizar profissionais devidamente habilitados para o exercicio das
atividades de traducao e interpretacao em Libras, em conformidade com os requisitos estabelecidos
pela Lei Federal n® 12.319/2010, com as alteragcbes promovidas pela Lei Federal n® 14.704/2023.

5.2 A comprovacido da habilitagdo profissional devera observar as modalidades de formacao
previstas na legislagdo vigente, inclusive as regras de transicdo aplicaveis aos profissionais
habilitados nos termos da legislagdo anterior.

6. CRITERIO DE JULGAMENTO

6.1 O critério de julgamento sera o de menor prego, observados os parédmetros minimos de
qualidade e os requisitos estabelecidos neste Termo de Referéncia, nos termos dos arts. 33, inciso
I, e 34 da Lei Federal n® 14.133/2021.

6.2 O descumprimento das condi¢cbes estabelecidas neste Termo de Referéncia e no instrumento
contratual sujeitara a Contratada as medidas e sangbes cabiveis, inclusive a extingdo do contrato,
observados os procedimentos e as hipoteses previstos na Lei Federal n® 14.133/2021.

6.3 O fornecimento se dara por meio de contrato com prazo de vigéncia de 12 (doze) meses, a
contar da data de sua assinatura.

7. DO PAGAMENTO

7.1 A CONTRATANTE efetuara o pagamento 8 CONTRATADA mensalmente pela execu¢ao dos
servigos efetivamente prestados apds o ateste do gestor do contrato, sendo que o primeiro
pagamento dar-se-a apos 30 dias contados da efetiva prestacéo de servigos.
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7.2 A parte CONTRATADA é responsavel pela disponibilizagdao das Notas Fiscais/Faturas
com antecedéncia, observando-se a integralidade do disposto no Decreto Municipal de Sao
Caetano do Sul n° 11.808 de 29 de junho de 2022.

7.3 Nenhum pagamento adicional sera efetuado em remuneragao aos servigos descritos no termo
de referéncia, sendo que custos adicionais (impostos, taxas e demais encargos) decorrentes da
prestacdo do servico deverdo estar incluidos nos pregcos constantes da proposta da parte
CONTRATADA.

8. DAS DISPOSICOES FINAIS

8.1. A presente contratacdo se dara nos termos da Lei Federal n° 14.133/2021 e suas
regulamentacdes, bem como disposicdes complementares e aplicaveis aos contratos celebrados
pela Administracdo Publica;

8.2. Dispensa-se a elaboracdo de Estudo Técnico Preliminar (ETP), nos termos do art. 18 da
Resolugédo 1.100/2024 da Camara Municipal de Sado Caetano do Sul, em virtude da sugestao de
dispensa de licitagao, nos termos do art. 75-11 da Lei Federal n® 14.133/2021, consignando-se que
impossibilitada a aquisicao neste modelo, deverao retornar os autos a este Setor para elaboracao
do competente Estudo.

8.3. Para efetivagao da contratagdo, a empresa detentora da melhor proposta devera comprovar
sua regularidade fiscal e trabalhista por meio dos seguintes documentos:

a) Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (C.N.P.J.);

b) Prova de Regularidade, mediante certiddo conjunta negativa, inclusive quanto ao INSS e débitos
relativos a créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido instituida pela Portaria RFB/PGFN
n°® 1.751/2014;

c¢) Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual, consistente na apresentacao de certidao
que comprove regularidade fiscal junto ao Estado ou Distrito Federal;

d) Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal da sede da empresa licitante, consistente
na apresentacao de certiddo de regularidade de débitos municipais mobiliarios;

e) Prova de Regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico — FGTS,
demonstrando situag&o regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;

f) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, nos termos da Lei Federal n.° 12.440/2011;

g) Prova da Regularidade para com o Cadastro de Informativo Municipal — CADIN do Municipio de
Sao Caetano do Sul, emitida pelo site: < http://cadin.saocaetanodosul.sp.gov.br >.

h) SERAO ACEITAS CERTIDOES POSITIVAS COM EFEITOS DE NEGATIVAS

MARCELA FACUNDO

Diretora de Comunicagao



ANEXO | - MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

CAMARA MUNICIPAL DE
SAO CAETANO DO SUL

OBJETO: Contratacdo de empresa especializada para prestacao de servicos de traducéo e
interpretacdo em Libras — Lingua Brasileira de Sinais, de acordo com a demanda, para as atividades
legislativas e institucionais da Camara Municipal de Sdo Caetano do Sul, pelo periodo de 12 (doze)

meses.

Nome da Empresa:

Endereco eletronico:

Endereco: N° Bairro:
Cidade: Estado: CEP:
CNPJ Ne; Inscricao Estadual: Fone/Fax:
QTDE VALOR
A ESTIMADA A VALOR
ITEM SERVICO DESCRICAO UNITARIO TOTAL
(EM HORAS) POR HORA
Servigos de interpretagdo em Libras —
Lingua Brasileira de Sinais, para as
atividades legislativas da Céamara
. Municipal de Sao Caetano do Sul,
INTERPRETE - . .
1 com atuagéo de, no minimo, 2 (dois) 400
DE LIBRAS

intérpretes em regime de
revezamento a cada 20 (vinte)
minutos, quando a duragdo for
superior a 1 (uma) hora.

Valor Global Estimado

Validade da Proposta: 60 DIAS

Local: Avenida Goias, n° 600 — Centro — Sdo Caetano do Sul — SP

Declaramos expressamente, sob as penas da Lei que:

1) Esta empresa esta em situagao regular perante o Ministério do Trabalho, uma vez que cumpre
as disposigdes impostas pelo inciso XXXIII, do Artigo 7°, da Constituicdo Federal,

2) A proposta econémica apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento
dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas
infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes
na data de entrega da proposta.
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3) Atende a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da
Previdéncia Social e as regras de acessibilidade previstas na legislacao, conforme disposto no art.
93 da Lei n® 8.213, de 24 de julho de 1991.

, de de 2026.

Nome do Responsavel:

Assinatura do Representante da Empresa
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ANEXO 2 - TERMO DE AUTORIZACAO DE USO DE IMAGEM, NOME E VOZ

Eu, (INTERPRETE DE LIBRAS)
doravante denominado(a) simplesmente “CONCEDENTE”, de maneira livre e espontanea, sem
qualquer vicio de consentimento ou de vontade, AUTORIZO a Camara Municipal de Sao Caetano
do Sul, com sede na Avenida Goias, n° 600, Centro, Sdo Caetano do Sul/SP, inscrita no CNPJ sob
n°® 48.568.372/0001-45, doravante denominada simplesmente “AUTORIZADA”, a utilizar minha
imagem, meu nome e minha voz exclusivamente para fins institucionais relacionados a prestagéo
dos servicos de traducdo e interpretacdo em Libras, incluindo sua captagéo, gravacao, edigao,
transmissao ao vivo, retransmissao, reproducédo e manutencao do conteudo no site institucional, na
TV Camara, nas redes sociais, em plataformas digitais e no acervo institucional da Camara
Municipal de Sdo Caetano do Sul.

A presente autorizacao é concedida a titulo gratuito e para fins exclusivamente institucionais,
abrangendo a utilizacdo da imagem, do nome e da voz do(a) CONCEDENTE nos conteudos
decorrentes da prestacao dos servigos, inclusive sua permanéncia e disponibilizacdo no acervo e
nos canais oficiais de comunicacdo da Camara Municipal de Sao Caetano do Sul.

Por ser esta a expressao da minha livre vontade, declaro que autorizo os usos acima descritos, sem
que deles decorra qualquer remuneragao adicional a titulo de direito de imagem, nome ou voz, e
assino o presente Termo em 2 (duas) vias de igual teor e forma.

Sao Caetano do Sul, de de 2026.

Concedente Representante da Autorizada



