CAMARA MUNICIPAL DE
SAO CAETANO DO SUL

EDITAL
PROCESSO N°. 2223/2023
PREGAO ELETRONICO N° 01/2023
OFERTA DE COMPRA N° 8636028010020230C00001

A Cémara Municipal de Sdo Caetano do Sul por autorizacdo do Senhor Presidente, mediante
Pregoeiro, indicado pela Portaria n°® 10136/2017, de 28 de agosto de 2017, torna publico, para
conhecimento dos interessados, que realizard PREGAO, a ser realizada por intermédio do sistema
eletronico de contratagdes denominado “Bolsa Eletrénica de Compras do Governo do Estado
de S&o Paulo — Sistema BEC/SP”, com utilizacdo de recursos de tecnologia da informacao,
denominada PREGAO ELETRONICO, do tipo MENOR PRECO POR ITEM, sob o REGIME DE
EMPREITADA POR PRECO UNITARIO, regido pela Lei Federal 10.520/2002, Decreto Municipal
n°. 9.459/2006, Lei Complementar Federal n°. 123/2006 e posteriores alteracdes, aplicando-se
subsidiariamente as normas da Lei Federal n° 8.666 de 21 de junho de 1993 e suas alteragdes,
bem como as condicdes a seguir estabelecidas.

A PRESENTE LICITACAO DESTINA-SE, EXCLUSIVAMENTE, AS MICROEMPRESAS E
EMPRESAS DE PEQUENO PORTE, NOS TERMOS DO ARTIGO 48, |, DA LEI COMPLEMENTAR
123/2006, COM REDACAO ALTERADA PELA LEI COMPLEMENTAR 147/2014.

A sessao publica de processamento do Pregao Eletrénico sera realizada no endereco eletrénico da
“Bolsa Eletrénica de Compras do Governo do Estado de Sao Paulo — Sistema BEC/SP” <
www.bec.sp.gov.br >, no dia 27 de julho de 2023 as 10:00 horas, e sera conduzida pelo(a)
Pregoeiro(a) com o auxilio da equipe de apoio, designados nos autos do processo em epigrafe e
indicados no sistema pela autoridade competente.

As propostas deverdo obedecer as especificagdes deste instrumento convocatorio e seus anexos e
ser encaminhadas por meio eletrénico apos o registro dos interessados em participar do certame e
o credenciamento de seus representantes no Cadastro Unificado de Fornecedores do Estado de
Séo Paulo — CAUFESP.

1. OBJETO

CONSTITUI O OBJETO DESTE PREGAO A CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE AGENCIAMENTO
SISTEMATIZADO DE VIAGENS CORPORATIVAS, CONFORME ESPECIFICACOES
CONSTANTES DO TERMO DE REFERENCIA (ANEXO |) PELO PERIODO DE 12 (DOZE)
MESES.
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2. PARTICIPACAO

2.1. Poderao participar do certame todos os interessados em contratar com a Camara Municipal de
S&o Caetano do Sul que estejam registrados no CAUFESP, que atuem em atividade econdémica
compativel com o objeto do presente certame, sejam detentores de senha para participar de
procedimentos eletrdnicos e tenham credenciado o0s seus representantes na forma estabelecida no
regulamento que disciplina a inscri¢do no referido Cadastro.

2.1.1. O registro no CAUFESP, o credenciamento dos representantes que atuardo em nome da
licitante no sistema de pregéo eletrbnico e a senha de acesso deverao ser obtidos anteriormente a
abertura da sessdao publica e autorizam a participagdo em qualquer pregéo eletrénico realizado por
intermédio do Sistema BEC/SP.

2.1.2. O registro no CAUFESP ¢ gratuito. As informacdes a respeito das condi¢cfes exigidas e
dos procedimentos a serem cumpridos para a inscricdo no Cadastro, para o credenciamento de
representantes e para a obtencdo de senha de acesso estdo disponiveis no enderecgo eletrdnico
www.bec.sp.gov.br.

2.2. N&o sera admitida a participacdo, neste certame licitatorio, de pessoas fisicas ou juridicas:

2.2.1. Que estejam com o direito de licitar e contratar temporariamente suspenso, ou que tenham
sido impedidas de licitar e contratar com a Camara Municipal de Sdo Caetano do Sul, com base no
artigo 87, inciso lll, da Lei Federal n® 8.666/1993 e no artigo 7° da Lei Federal n° 10.520/2002;

2.2.2. Que tenham sido declaradas iniddneas pela Administragdo Publica federal, estadual ou
municipal, nos termos do artigo 87, inciso |V, da Lei Federal n°® 8.666/1993;

2.2.3. Que possuam vinculos de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira ou
trabalhista com a autoridade competente, o(a) Pregoeiro(a), o subscritor do edital ou algum dos
membros da respectiva equipe de apoio, nos termos do artigo 9° da Lei Federal n°® 8.666/1993;

2.2.4. Que nédo tenham representacdo legal no Brasil com poderes expressos para receber
citagao e responder administrativamente ou judicialmente;

2.2.5. Que estejam reunidas em consorcio ou sejam controladoras, coligadas ou subsidiarias
entre si;

2.2.6. Que tenham sido proibidas pelo Plenario do CADE de participar de licitacdes promovidas
pela Administracao Publica federal, estadual, municipal, direta e indireta, em virtude de pratica de
infracdo a ordem econdmica, nos termos do artigo 38, inciso I, da Lei Federal n° 12.529/2011;

2.2.7. Que estejam proibidas de contratar com a Administracdo Publica em virtude de sancao
restritiva de direito decorrente de infracdo administrativa ambiental, nos termos do art. 72, § 8°,
inciso V, da Lei Federal n° 9.605/1998;

2.2.8. Que tenham sido proibidas de contratar com o Poder Publico em razdo de condenacao
por ato de improbidade administrativa, nos termos do artigo 12 da Lei Federal n°® 8.429/1992;

2.2.9. Que tenham sido declaradas inidéneas para contratar com a Administracdo Publica pelo
Plenario do Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo, nos termos do artigo 108, da Lei
Complementar Estadual n® 709/1993;
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2.2.10. Que tenham sido suspensas temporariamente, impedidas ou declaradas inidéneas para
licitar ou contratar com a Camara Municipal de Sdo Caetano do Sul, por desobediéncia a Lei de
Acesso a Informacao, nos termos do artigo 33, incisos IV e V, da Lei Federal n® 12.527/2011 e do
artigo 74, incisos IV e V;

2.2.11. QUE NAO SEJAM MICROEMPRESAS, EMPRESAS DE PEQUENO PORTE OU
COOPERATIVAS QUE ATENDAM AO DISPOSTO NO ARTIGO 34 DA LElI FEDERAL N°
11.488/2007, NA FORMA DOS ITENS 4.1.4.3 A 4.1.4.5 DESTE EDITAL.

2.3. A participacao no certame esta condicionada, ainda, a que o interessado declare, ao acessar 0
ambiente eletrbnico de contratacbes do Sistema BEC/SP, mediante assinalacdo nos campos
proprios, que inexiste qualquer fato impeditivo de sua participagdo no certame ou de sua
contratacdo, bem como que conhece e aceita os regulamentos do Sistema BEC/SP, relativos a
Dispensa de Licitagdo, Convite e Pregao Eletrénico.

2.4. A licitante responde integralmente por todos os atos praticados no pregéo eletrénico, por seus
representantes devidamente credenciados, assim como pela utilizacdo da senha de acesso ao
sistema, ainda que indevidamente, inclusive por pessoa ndo credenciada como sua representante.
Em caso de perda ou quebra do sigilo da senha de acesso, caberd ao interessado efetuar o seu
cancelamento por meio do sitio eletrénico www.bec.sp.gov.br (opgdo “CAUFESP”), conforme
Resolucdo CC-27, de 25 de maio de 2006.

2.5. Cada representante credenciado podera representar apenas uma licitante em cada pregéo
eletrénico.

2.6. O envio da proposta vinculara a licitante ao cumprimento de todas as condicdes e obrigacfes
inerentes ao certame.

3. DAS PROPOSTAS

3.1. As propostas deverdo ser enviadas por meio eletrbnico disponivel no endereco
www.bec.sp.gov.br na opgao “PREGAO-ENTREGAR PROPOSTA”, desde a divulgagao da integra
do Edital no referido endereco eletrénico até o dia e horario previstos no preambulo para a abertura
da sessdo publica, devendo a licitante, para formula-las, assinalar a declaragdo de que cumpre
integralmente os requisitos de habilitagdo constantes do Edital.

3.2. Os prec¢os unitarios e total serdo ofertados no formulario eletrénico proprio, em moeda corrente
nacional, em algarismos, sem inclusdo de qualquer encargo financeiro ou previsao inflacionaria.
Nos precgos propostos deverdo estar incluidos, além do lucro, todas as despesas e custos diretos
ou indiretos relacionados ao fornecimento do objeto da presente licitagdo, tais como tributos,
remuneragdes, despesas financeiras e quaisquer outras necessarias ao cumprimento do objeto
desta licitagdo, inclusive gastos com transporte.

3.2.1. As propostas ndo poderao impor condi¢cdes e deverao limitar-se ao objeto desta licitacéo,
sendo desconsideradas quaisquer alternativas de preco ou qualguer outra condicdo nao prevista
no Edital e seus anexos.

3.2.2. Nao sera admitida cotacgéao inferior a quantidade prevista neste Edital.
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3.2.3. As microempresas e empresas de pequeno porte impedidas de optar pelo Simples
Nacional, ante as vedacdes previstas na Lei Complementar Federal n® 123/2006, ndo poderdo
aplicar os beneficios decorrentes desse regime tributario diferenciado em sua proposta, devendo
elabora-la de acordo com as normas aplicaveis as demais pessoas juridicas, sob pena de néo
aceitacéo dos precos ofertados pelo(a) Pregoeiro(a).

3.2.3.1. Caso venha a ser contratada, a microempresa ou empresa de pequeno porte na
situacao descrita no item 3.2.3 devera requerer ao 6rgado fazendario competente a sua exclusao do
Simples Nacional até o ultimo dia util do més subsequente aquele em que celebrado o contrato, nos
termos do artigo 30, caput, inciso Il, e 81°, inciso Il, da Lei Complementar Federal n® 123/2006,
apresentando & Administracdo a comprovacao da excluséo ou o seu respectivo protocolo.

3.2.3.2. Se a contratada néo realizar espontaneamente o requerimento de que trata o item
3.2.3.1, cabera ao ente publico contratante comunicar o fato ao érgdo fazendario competente,
solicitando que a empresa seja excluida de oficio do Simples Nacional, nos termos do artigo 29,
inciso |, da Lei Complementar Federal n°® 123/2006.

3.3. O preco ofertado permanecera fixo e irreajustavel.

3.4. Na auséncia de indicacdo expressa em sentido contrario no Anexo lIl, o prazo de validade da
proposta sera de 60 (sessenta) dias contados a partir da data de sua apresentacao.

4. DA HABILITACAO

4.1. O julgamento da habilitacdo se processara mediante o exame dos documentos a seguir
relacionados, os quais dizem respeito a:

4.1.1. HABILITACAO JURIDICA

a) Registro empresarial na Junta Comercial, no caso de empresario individual ou Empresa Individual
de Responsabilidade Limitada - EIRELI;

b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social atualizado e registrado na Junta Comercial, em se
tratando de sociedade empresaria ou cooperativa, devendo o estatuto, no caso das cooperativas,
estar adequado a Lei Federal n°® 12.690/2012;

¢) Documentos de eleicdo ou designacdo dos atuais administradores, tratando-se de sociedades
empresarias ou cooperativas;

d) Ato constitutivo atualizado e registrado no Registro Civil de Pessoas Juridicas, tratando-se de
sociedade ndo empresaria, acompanhado de prova da diretoria em exercicio;

e) Decreto de autorizacao, tratando-se de sociedade empresaria estrangeira em funcionamento no
Pais, e ato de registro ou autorizacéo para funcionamento expedido pelo érgdo competente, quando
a atividade assim o exigir;

f) Registro perante a entidade estadual da Organizacdo das Cooperativas Brasileiras, em se
tratando de sociedade cooperativa,
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4.1.2. REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica do Ministério da Fazenda
(CNPJ/MF);

b) Prova de Regularidade, mediante certiddo conjunta negativa, e débitos relativos a créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido instituida pela Portaria RFB/PGFN n° 1.751/2014,
inclusive quanto seguridade social, respeitando a unificagdo estabelecida conforme orientacdo do
Egrégio Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo;

¢) Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual, consistente na apresentacdo de certiddo
gue comprove regularidade fiscal junto ao Estado ou Distrito Federal,

d) Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal da sede da empresa licitante, consistente
na apresentacao de certiddo de regularidade de débitos municipais mobiliarios;

e) Prova de Regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico — FGTS,
demonstrando situagdo regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;

f) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.

g) Prova da regularidade para com o Cadastro de Informativo Municipal — CADIN do Municipio de
Sé&o Caetano do Sul, emitida pelo site: http://cadin.saocaetanodosul.sp.gov.bt/.

g.1) Todas as licitantes deverao apresentar o documento exigido na alinea “g” do item 4.1.2,
inclusive aquelas que ndo se encontram sediadas neste municipio, em cumprimento ao
inciso |, do artigo 3°, da Lei 5.581/2017.

4.1.2.1 Serao aceitas certiddoes positivas com efeitos de negativas;

4.1.3. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

a) Certiddo negativa de faléncia, recuperacao judicial ou extrajudicial, expedida pelo distribuidor da
sede da pessoa juridica ou do domicilio do empresério individual;

a.l). Se alicitante for cooperativa ou sociedade ndo empresaria, a certiddo mencionada na alinea
“a” devera ser substituida por certiddo negativa de a¢bes de insolvéncia civil.

a.2). Caso o licitante esteja em recuperacao judicial ou extrajudicial, devera ser comprovado o
acolhimento do plano de recuperacdo judicial ou a homologacdo do plano de recuperacao
extrajudicial, conforme o caso.

4.1.4. QUALIFICACAO TECNICA

a) A comprovagdo de aptiddo técnica para o presente fornecimento deverd ter
guantidades e prazos compativeis com aqueles estabelecidos neste Edital. A comprovacéao
devera ser feita por meio de atestado(s) fornecido(s) por pessoas juridicas de direito publico
ou privado, competentes para tanto, sendo que os quantitativos minimos de prova de
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execucdo obedecerdo ao percentual minimo de 50% (cinquenta por cento), nos termos da
Sumula 24 do TCESP, correspondendo a prestacdo de servico de agenciamento
sistematizado de viagens corporativas, com emissdo de, no minimo, 40 (quarenta) bilhetes
Oou passagens aéreas;

a.l) O(s) quantitativo(s), quando ndo mencionado(s) no(s) atestado(s), podera(do) ser
comprovado(s) por quaisquer documentos, tais como: contrato(s), nota(s) fiscal(ais) ou
outro(s) documento(s) equivalente(s).

a.2) Sera permitido o somatério de atestados para efeito da comprovacao da aliena “a”.

4.1.5. DECLARACOES E OUTRAS COMPROVACOES

4.1.5.1. Declaragéo subscrita por representante legal da licitante, em conformidade com o modelo
constante do Anexo lll.1, atestando que:

a) se encontra em situacao regular perante o Ministério do Trabalho no que se refere a
observancia do disposto no inciso XXXIII do artigo 7.° da Constituicdo Federal,

b) inexiste impedimento legal para licitar ou contratar com a Administra¢ao;

4.1.5.2. Declaragéo subscrita por representante legal da licitante, em conformidade com o modelo
constante do Anexo 1ll.2, afirmando que sua proposta foi elaborada de maneira independente e que
conduz seus negocios de forma a coibir fraudes, corrupgdo e a préatica de quaisquer outros atos
lesivos a Administragdo Puablica, nacional ou estrangeira, em atendimento a Lei Federal n® 12.846/
2013.

4.1.5.3. Em se tratando de microempresa ou de empresa de pequeno porte, declaracdo subscrita
por representante legal da licitante, em conformidade com o modelo constante do Anexo III.3,
declarando seu enquadramento nos critérios previstos no artigo 3° da Lei Complementar Federal n°
123/2006, bem como sua néo inclusdo nas vedacdes previstas no mesmo diploma legal.

4.1.5.4. Em se tratando de cooperativa que preencha as condi¢des estabelecidas no art. 34, da Lei
Federal n° 11.488/2007, declaracao subscrita por representante legal da licitante, em conformidade
com o modelo constante do Anexo lIl.4, declarando que seu estatuto foi adequado a Lei Federal n°
12.690/2012 e que aufere Receita Bruta até o limite definido no inciso Il do caput do art. 3° da Lei
Complementar Federal n° 123/2006.

4.1.5.5. Comprovac¢ao da condi¢cdo de ME/EPP/COOPERATIVA. Sem prejuizo das declaracdes
exigidas nos itens 4.1.5.3 e 4.1.5.4 e admitida a indicacdo, pelo licitante, de outros meios e
documentos aceitos pelo ordenamento juridico vigente, a condicdo de microempresa, de empresa
de pequeno porte ou de cooperativa que preencha as condi¢bes estabelecidas no art. 34, da Lei
Federal n°® 11.488/2007 serd comprovada da seguinte forma:

4.1.5.5.1. Se sociedade empresaria, pela apresentacdo de certiddo expedida pela Junta
Comercial competente;
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4.1.5.5.2. Se sociedade simples, pela apresentacédo da “Certiddo de Breve Relato de Registro
de Enquadramento de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte”, expedida pelo Cartério de
Registro de Pessoas Juridicas;

4.1.55.3. Se sociedade cooperativa, pela Demonstracdo do Resultado do Exercicio ou
documento equivalente que comprove Receita Bruta até o limite definido no inciso Il do caput do
art. 3° da Lei Complementar Federal n° 123/2006.

4.1.6. Apresentar Certificado de cadastro (CADASTUR) concedido pelo Ministério do
Turismo, conforme previsto na Lei Federal n®11.771, de 17 de setembro de 2008 e no Decreto
Federal n°® 7.381, de 2 de dezembro de 2010.

4.2. DISPOSICOES GERAIS

4.2.1. Na hipotese de ndo constar prazo de validade nas certiddes apresentadas, a Administracao
aceitard como vdlidas as expedidas nos 180 (cento e oitenta) dias imediatamente anteriores a data
de apresentacdo das propostas.

4.2.2. O(a) Pregoeiro(a), a seu critério, podera diligenciar para esclarecer duvidas ou confirmar o
teor das declaracdes solicitadas no item 4.1.5 deste Edital e das comprovagfes de qualificacdo
econdmico-financeira e de qualificacdo técnica (caso exigidas nos itens 4.1.3 e 4.1.5), aplicando-
se, em caso de falsidade, as san¢des penais e administrativas pertinentes.

4.2.3. Caso o objeto contratual venha a ser cumprido por filial da licitante, os documentos exigidos
no item 4.1.2 deverdo ser apresentados tanto pela matriz quanto pelo estabelecimento que
executara o objeto do contrato.

4.2.4. O licitante que se considerar isento ou imune de tributos relacionados ao objeto da licitacéo,
cuja regularidade fiscal seja exigida no presente Edital, devera comprovar tal condicao mediante a
apresentagéo de declaragdo emitida pela correspondente Fazenda do domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

5. DA SESSAO PUBLICA E DO JULGAMENTO

5.1. No dia e horario previstos neste Edital, o(a) Pregoeiro(a) dara inicio a sessao publica do pregéo
eletrénico, com a abertura automatica das propostas e a sua divulgacao pelo sistema na forma de
grade ordenatoria, em ordem crescente de precos.

5.2. A analise das propostas pelo(a) Pregoeiro(a) se limitara ao atendimento das condicdes
estabelecidas neste Edital e seus anexos e a legislacao vigente.

5.2.1. Serdo desclassificadas as propostas:
a) cujo objeto ndo atenda as especificagdes, prazos e condi¢cdes fixados neste Edital;
b) que apresentem preco baseado exclusivamente em proposta das demais licitantes;

c) apresentadas por licitante impedida de participar, nos termos do item 2.2 deste edital.



CAMARA MUNICIPAL DE

SAO CAETANO DO SUL

5.2.2. A desclassificacao se daré por decisédo motivada do(a) Pregoeiro(a), observado o disposto
no artigo 43, 83°, da Lei Federal n°® 8.666/1993.

5.2.3. Serdo desconsideradas ofertas ou vantagens baseadas nas propostas das demais
licitantes.

5.2.4. O eventual desempate de propostas do mesmo valor sera promovido pelo sistema, com
observancia dos critérios legais estabelecidos para tanto.

5.3. Nova grade ordenatéria sera divulgada pelo sistema, contendo a relacdo das propostas
classificadas e das desclassificadas.

5.4. Seré iniciada a etapa de lances com a participacdo de todas as licitantes detentoras de
propostas classificadas.

5.4.1. Os lances deverdo ser formulados exclusivamente por meio do sistema eletrénico em
valores distintos e decrescentes, inferiores a proposta de menor preco ou ao Uultimo valor
apresentado pela propria licitante ofertante, observada em ambos os casos a reducdo minima fixado
no item 5.4.2, aplicavel, inclusive, em relagéo ao primeiro formulado, prevalecendo o primeiro lance
recebido, quando ocorrerem 02 (dois) ou mais lances do mesmo valor.

5.4.2. O valor de redug&o minima entre os lances incidira sobre o valor unitario de cada item e
sera de:

ITEM — TAXA DE TRANSACAO UNITARIA VALOR DE REDUCAO MiNIMA

01 R$ 0,025

5.4.2.1 O valor maximo estimado para taxa de transacdo unitaria objeto da presente
licitacdo é de R$ 5,125, que perfaz o custo méximo estimado anual de R$ 410,00
(quatrocentos e dez reais).

5.4.2.2 O sistema BEC admite propostas de precos com até 4 (quatro) casas decimais.
5.4.3. A etapa de lances tera a duragdo de 15 (quinze) minutos.

5.4.3.1. A duracdo da etapa de lances sera prorrogada automaticamente pelo sistema,
visando a continuidade da disputa, quando houver lance admissivel ofertado nos ultimos 03 (trés)
minutos do periodo de que trata o item 5.4.3 ou nos sucessivos periodos de prorrogacao automatica.

5.4.3.2. Nao havendo novos lances ofertados nas condi¢des estabelecidas no item 5.4.3.1, a
duracao da prorrogacao encerrar-se-a, automaticamente, quando atingido o terceiro minuto contado
a partir do registro no sistema do ultimo lance que ensejar prorrogacgao.

5.4.4. No decorrer da etapa de lances, as licitantes seréo informadas pelo sistema eletronico:

5.4.4.1. dos lances admitidos e dos invélidos, horarios de seus registros no sistema e
respectivos valores;

5.4.4.2. do tempo restante para o encerramento da etapa de lances.
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5.4.5. A etapa de lances sera considerada encerrada findos os periodos de duragéo indicados
no item 5.4.3.

5.5. Encerrada a etapa de lances, o sistema divulgarda a nova grade ordenatéria contendo a
classificacao final, em ordem crescente de valores, considerando o ultimo preco admitido de cada
licitante.

5.6. Com base na classificacdo a que alude o item 5.5, sera assegurada as licitantes
microempresas, empresas de pequeno porte e cooperativas que preencham as condicdes
estabelecidas no artigo 34, da Lei Federal n° 11.488/2007, preferéncia a contratacdo, observadas
as seguintes regras:

5.6.1. A microempresa, empresa de pequeno porte ou cooperativa que preencha as condi¢cbes
estabelecidas no artigo 34, da Lei Federal n° 11.488/2007, detentora da proposta de menor valor,
dentre aquelas cujos valores sejam iguais ou superiores até 5% (cinco por cento) ao valor da
proposta melhor classificada, sera convocada pelo Pregoeiro para que apresente preco inferior ao
da melhor classificada no prazo de 5 (cinco) minutos, sob pena de preclusdo do direito de
preferéncia. Caso haja propostas empatadas, a convocacao recaira sobre a licitante vencedora de
sorteio.

5.6.2. Nado havendo a apresentacdo de novo preco, inferior ao preco da proposta melhor
classificada, serdo convocadas para o exercicio do direito de preferéncia, respeitada a ordem de
classificacdo, as demais microempresas, empresas de pequeno porte e cooperativas que
preencham as condic¢des estabelecidas no artigo 34, da Lei Federal n° 11.488/2007, cujos valores
das propostas se enquadrem nas condi¢@es indicadas no item 5.6.1.

5.6.3. Caso a detentora da melhor oferta, de acordo com a classificagédo de que trata o item 5.5,
seja microempresa, empresa de pequeno porte ou cooperativa que preencha as condicbes
estabelecidas no artigo 34, da Lei Federal n° 11.488/2007, ndo serd assegurado o direito de
preferéncia, passando-se, desde logo, a negociacao do preco.

5.7. O(A) Pregoeiro(a) podera negociar com o autor da oferta de menor valor mediante troca de
mensagens abertas no sistema, com vistas a reducao do preco.

5.8. ApOs a negociacao, se houver, o(a) Pregoeiro(a) examinara a aceitabilidade do menor preco,
decidindo motivadamente a respeito.

5.8.1. A aceitabilidade dos precos sera aferida a partir dos pre¢os de mercado vigentes na data
da apresentacdo das propostas, apurados mediante pesquisa realizada pelo érgao licitante, que
sera juntada aos autos por ocasiao do julgamento.

5.8.2. N&o serdo aceitas as propostas que tenham sido apresentadas por microempresas ou
empresas de pequeno porte impedidas de optar pelo Simples Nacional e que, ndo obstante, tenham
considerado os beneficios desse regime tributario diferenciado.

5.8.3. Na mesma sessdo publica, o(a) Pregoeiro(a) solicitarq da licitante detentora da melhor
oferta o envio, no campo préprio do sistema, da planilha de proposta detalhada, elaborada de
acordo com o modelo do Anexo Il deste Edital, contendo os precos unitarios e o novo valor total
para a contratacdo a partir do valor total final obtido no certame.
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5.8.3.1. A planilha de proposta devera conter indicagdo da procedéncia, marca e modelo do
produto ofertado, quando cabivel, observadas as especificacbes do Termo de Referéncia constante
do Anexo |.

5.8.3.2. O(a) Pregoeiro(a) podera a qualquer momento solicitar as licitantes o0s
esclarecimentos que julgar necessarios.

5.8.3.3. A critério do(a) Pregoeiro(a), a sessao publica podera ser suspensa por até 02 (dois)
dias Uteis para a apresentacgéo da planilha de proposta em conformidade com o modelo do Anexo
Il.

5.8.3.4. Se a licitante detentora da melhor oferta deixar de cumprir a obrigacédo estabelecida
no item 5.8.3, sua proposta ndo sera aceita pelo(a) Pregoeiro(a).

5.9. Considerada aceitavel a oferta de menor preco, passara o Pregoeiro ao julgamento da
habilitagéo, observando as seguintes diretrizes:

a) Verificagdo dos dados e informagfes do autor da oferta aceita, constantes do CAUFESP e
extraidos dos documentos indicados no item 4 deste Edital;

b) Caso os dados e informacdes constantes no CAUFESP néo atendam aos requisitos
estabelecidos no item 4 deste Edital, o Pregoeiro verificara a possibilidade de suprir ou sanear
eventuais omissdes ou falhas mediante consultas efetuadas por outros meios eletrénicos habeis de
informag0des. Essa verificagdo seré certificada pelo Pregoeiro na ata da sesséo publica, devendo
ser anexados aos autos os documentos obtidos por meio eletrénico, salvo impossibilidade
devidamente certificada e justificada;

c) A licitante podera suprir eventuais omissdes ou sanear falhas relativas ao cumprimento dos
requisitos e condigbes de habilitacdo estabelecidos neste Edital mediante a apresentacdo de
documentos, preferencialmente por correio eletrénico a ser fornecido pelo Pregoeiro no chat do
sistema, desde que 0s envie no curso da prépria sessao publica e antes de ser proferida decisao
sobre a habilitagdo. As declara¢cBes solicitadas no item 4.1.4 e as comprovacdes de qualificacéo
técnica, caso exigida no item 4.1.5, serdo obrigatoriamente apresentadas por correio eletrdnico,
sem prejuizo do disposto no item 5.9, “a”, “b” e “c” deste Edital.

d) A Administragédo ndo se responsabilizara pela eventual indisponibilidade dos meios eletrénicos
habeis de informacdes, no momento da verificacao a que se refere a alinea “b”, ou dos meios para
a transmisséo de copias de documentos a que se refere a alinea “c”’, ambas deste subitem 5.9,
ressalvada a indisponibilidade de seus préprios meios. Na hipotese de ocorrerem essas
indisponibilidades e/ou ndo sendo supridas ou saneadas as eventuais omissdes ou falhas, na forma

prevista nas alineas “b” e “c”, a licitante sera inabilitada, mediante decisao motivada;

e) Os originais ou cépias autenticadas por tabelido de notas dos documentos enviados na forma
constante da alinea “c” deverado ser apresentados, em até 02 (dois) dias apds o0 encerramento da
sessao publica, na Diretoria de Licitaces e Contratos da Cdmara Municipal de Sdo Caetano
do Sul, sito & Avenida Goias, n° 600, Centro, Sdo Caetano do Sul/SP, CEP: 09521-300, sob
pena de invalidade do respectivo ato de habilitagdo e aplicacdo das penalidades cabiveis;

10



CAMARA MUNICIPAL DE

SAO CAETANO DO SUL

e.1l) Os documentos poderdo ser apresentados mediante publicagdo em 6rgao da imprensa
oficial, ou por copia simples, desde que acompanhados dos originais para que sejam autenticados
por servidor da administracéo; ou

e.2) Os documentos eletrbnicos produzidos com a utilizacdo de processo de certificacdo
disponibilizada pela ICP-Brasil, nos termos da Medida Provisoria n°® 2.200-2, de 24 de agosto de
2001, serdo recebidos e presumidos verdadeiros em relacdo aos signatarios, dispensando-se o
envio de documentos originais e copias autenticadas em papel.

f) A comprovacao da regularidade fiscal e trabalhista de microempresas, empresas de pequeno
porte ou cooperativas que preencham as condi¢Ges estabelecidas no artigo 34 da Lei Federal n°
11.488/2007 sera exigida apenas para efeito de celebracdo do contrato. Nao obstante, a
apresentacao de todas as certidées e documentos exigidos para a comprovacao da regularidade
fiscal e trabalhista seré obrigatoria na fase de habilitacdo, ainda que apresentem alguma restricdo
ou impedimento.

f.1) A prerrogativa tratada na alinea “f” abrange apenas a regularidade fiscal e trabalhista do
licitante enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou cooperativa que preencha
as condigOes estabelecidas no artigo 34 da Lei Federal n° 11.488/2007, ndo abrangendo os demais
requisitos de habilitacdo exigidos neste Edital, os quais deverao ser comprovados durante o certame
licitatério e na forma prescrita neste item 5.9.

g) Constatado o cumprimento dos requisitos e condi¢cdes estabelecidos no Edital, a licitante sera
habilitada e declarada vencedora do certame.

h) Havendo necessidade de maior prazo para analisar os documentos exigidos, o Pregoeiro
suspendera a sessao, informando no chat eletrbnico a nova data e horario para sua continuidade.

i) Por meio de aviso langcado no sistema, o Pregoeiro informara as demais licitantes que poderéo
consultar as informacdes cadastrais da licitante vencedora utilizando opcao disponibilizada no
proprio sistema para tanto. O Pregoeiro deverd, ainda, informar o teor dos documentos recebidos
por meio eletrénico.

5.10. A licitante habilitada nas condigcbes da alinea “f’ do item 5.9 devera comprovar sua
regularidade fiscal e trabalhista sob pena de decadéncia do direito a contratagdo, sem prejuizo da
aplicacao das sanc¢fes cabiveis, mediante a apresentacdo das competentes certiddes negativas de
débitos, ou positivas com efeito de negativa, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contado a partir do
momento em que a licitante for declarada vencedora do certame, prorrogavel por igual periodo, a
critério da Administragéao.

5.11. Ocorrendo a habilitagdo na forma indicada na alinea “f”, do item 5.9, a sessao publica sera
suspensa pelo Pregoeiro, observados os prazos previstos no item 5.10 para que a licitante
vencedora possa comprovar a regularidade fiscal e trabalhista.

5.12. Por ocasido da retomada da sessdo, o Pregoeiro decidirhA motivadamente sobre a
comprovagdo ou ndo da regularidade fiscal e trabalhista de que trata o item 5.10, ou sobre a
prorrogacdo de prazo para a mesma comprovagao.
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5.13. Se a oferta ndo for aceitavel, se a licitante desatender as exigéncias para a habilitacdo, ou
nao sendo saneada a irregularidade fiscal e trabalhista, nos moldes dos itens 5.10 a 5.12, o(a)
Pregoeiro(a), respeitada a ordem de classificacdo de que trata o item 5.5, examinara a oferta
subsequente de menor preco, negociara com o seu autor, decidira sobre a sua aceitabilidade e, em
caso positivo, verificar4 as condi¢cdes de habilitagdo e assim sucessivamente, até a apuracdo de
uma oferta aceitavel cujo autor atenda aos requisitos de habilitacdo, caso em que sera declarado
vencedor.

6. DO RECURSO, DA ADJUDICACAO E DA HOMOLOGACAO

6.1. Divulgado o vencedor ou, se for o caso, saneada a irregularidade fiscal e trabalhista nos moldes
dos itens 5.10 a 5.12, o(a) Pregoeiro(a) informara as licitantes por meio de mensagem langada no
sistema que poderdo interpor recurso, imediata e motivadamente, por meio eletrbnico, utilizando
exclusivamente o campo proprio disponibilizado no sistema.

6.2. Havendo interposi¢cdo de recurso o(a) Pregoeiro(a) informara aos recorrentes que poderéo
apresentar memoriais contendo as razdes recursais no prazo de 03 (trés) dias Uteis apés o
encerramento da sessédo publica, sob pena de preclusédo. Os demais licitantes poderdo apresentar
contrarrazdes ao(s) recurso(s) interposto(s) no prazo comum de 03 (trés) dias Uteis contados a partir
do término do prazo para apresentacao, pelo(s) recorrente(s), dos memoriais recursais, sendo-lhes
assegurada vista aos autos do processo no endereco indicado pela Unidade Compradora.

6.3. Os memoriais de recurso e as contrarrazdes serdo oferecidos por meio eletrénico no sitio
www.bec.sp.gov.br, opcao “RECURSQO”. A apresentagdo de documentos relativos as pecas antes
indicadas, se houver, sera efetuada mediante protocolo dentro dos prazos estabelecidos no item
6.2.

6.4. A falta de interposicdo do recurso na forma prevista no item 6.1 importard na decadéncia do
direito de recorrer, podendo o(a) Pregoeiro(a) adjudicar o objeto do certame ao vencedor na propria
sessdo publica e, em seguida, propor a autoridade competente a homologacgéo do procedimento
licitatorio.

6.5. Decididos o0s recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade
competente adjudicard o objeto da licitagdo a licitante vencedora e homologara o procedimento
licitatorio.

6.6. O recurso tera efeito suspensivo e 0 seu acolhimento importara a invalidacdo dos atos
insuscetiveis de aproveitamento.

6.7. A adjudicacdo serd feita por item, conforme o detalhamento constante do Termo de
Referéncia.

12
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7. DA DESCONEXAO COM O SISTEMA ELETRONICO

7.1. A licitante cabera acompanhar as operagfes no sistema eletronico durante a sessio publica,
respondendo pelos 6nus decorrentes de sua desconexdo ou da inobservancia de quaisquer
mensagens emitidas pelo sistema.

7.2. A desconexdo do sistema eletrénico com o(a) Pregoeiro(a), durante a sessao publica, implicara:

a) fora da etapa de lances, a sua suspensdo e 0 seu reinicio, desde o ponto em que foi
interrompida. Neste caso, se a desconexao persistir por tempo superior a 15 (quinze) minutos, a
sessao publica devera ser suspensa e reiniciada somente apds comunicagao expressa as licitantes
de nova data e horario para a sua continuidade;

b) durante a etapa de lances, a continuidade da apresentacdo de lances pelas licitantes, até o
término do periodo estabelecido no Edital.

7.3. A desconexao do sistema eletrdnico com qualquer licitante nao prejudicara a conclusao valida
da sesséao publica ou do certame.

8. DOS PAGAMENTOS

8.1 Os pagamentos serdo efetivados, mediante expedi¢cdo de nota fiscal, em até 10 dias uteis
contados do respectivo ateste do gestor.

8.2 A CONTRATADA ¢é responsavel pela disponibilizacdo das Notas Fiscais/Faturas com
antecedéncia, observando-se a integralidade do disposto no Decreto Municipal de Sdo Caetano
do Sul n®11.808 de 29 de junho de 2022.

8.3 Havendo divergéncia ou erro na emissdo do documento fiscal, fica interrompido o prazo para o
pagamento, sendo iniciada a nova contagem somente apdés a regularizacao dessa documentacao.

8.4 Ocorrendo atraso na liberacdo do pagamento por motivo injustificado, a Contratante podera
incorrer em multa de mora correspondente a 0,01% (um centésimo de percentual), do valor a ser
pago, por dia de atraso até seu efetivo pagamento.

8.5 Nao sera efetuado qualquer pagamento a Contratada enquanto houver pendéncia de liquidagéo
da obrigacgé&o financeira em virtude de penalidade ou inadimpléncia contratual.

8.6 Os pagamentos serdo efetuados através de ordem de pagamento bancario para o qual deveréo
constar os dados bancarios no corpo da nota fiscal.

8.7 Os precos ofertados serdo fixos e irreajustaveis, observando o disposto da Lei Federal n°
10.192/2001.

9. DA CONTRATACAO

9.1. A adjudicatéria sera convocada pela Diretoria de Licitacdes e Contratos para no prazo de até 5
(cinco) dias Uteis, assinar o contrato, se caso for, ou retirar o instrumento equivalente, sob pena de
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decair o direito a contratacdo, sem prejuizo das sang¢fes previstas no artigo 81 da Lei Federal n°
8.666/93 e posteriores alteracoes.

9.2. A Ordem de inicio dos servicos ou Autorizagdo de Fornecimento serd encaminhada por
guaisquer meios de comunicacdo que possibilitem a comprovacao do respectivo recebimento por
parte da contratada, inclusive fac-simile e correio eletrdnico.

9.3. Para instruir a formalizacdo da contratacdo, a Contratada devera providenciar e encaminhar a
Céamara Municipal de Sdo Caetano do Sul, no prazo de 02 (dois) dias Uteis a partir da data da
convocacdao, as certiddes que comprovem a regularidade relativas a Seguridade Social (INSS), ao
Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS) e a de Regularidade Trabalhista (CNDT), CADIN
do Municipio de S& Caetano do Sul, vélidas, sob pena de n&o ocorrer a contratacao:

9.3.1. Estando em termos as certiddes, a Autorizacdo de Fornecimento serd emitida pelo Setor
de Compras e Almoxarifado, conforme necessidades e solicitacdes da area requisitante com a
convocacao da Contratada para retira-la.

9.3.2. O ndo comparecimento do fornecedor para retirar a Autorizacdo de Fornecimento ou,
guando solicitado o seu envio por meio eletrbnico, a auséncia de envio de confirmagédo de
recebimento dentro do prazo indicado no item 11.1 importara na recusa a contratacdo, sujeita a
aplicacao das sancdes cabiveis.

9.4. As demais licitantes classificadas serdo convocadas para participar de nova sessao publica do
pregao, com vistas a celebracdo do contrato, quando a adjudicataria:

9.4.1. Deixar de comprovar sua regularidade fiscal, nos moldes do item 5.10, ou na hip6tese de
invalidacao do ato de habilitacdo com base no disposto na alinea “e” do item 5.9;

9.4.2. For convocada dentro do prazo de validade de sua proposta e ndo apresentar a situacao
regular de que tratam o item 11.3 deste Edital.

9.4.3. Recusar a contratacdo, no caso do item 11.1;
9.4.4. For proibida de participar desta licitac&o, nos termos do item 2.2 deste Edital;

9.5 A nova sessao de que trata o item 11.4 sera realizada em prazo néo inferior a 03 (trés) dias
Uteis contados da publicacédo do aviso nos érgaos de imprensa oficiais.

9.5.1. O aviso serd também divulgado nos enderecos eletrénicos < www.bec.sp.gov.br > e <
https://www.camarascs.sp.qgov.br/ >.

9.5.2. Na nova sesséo, respeitada a ordem de classificacdo, observar-se-&o as disposi¢cdes dos
itens 5.7 a5.10 e 6.1 a 6.7 deste Edital.

9.6. As despesas com a execucdo do presente certame onerardo a dotagdo orcamentaria de n°
01.01.01.01.031.0001.2089.33903900 — Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica.

10. DAS SANCOES PARA O CASO DE INADIMPLEMENTO

10.1. Ficara impedida de licitar e contratar com a Camara Municipal de Sdo Caetano do Sul, pelo
prazo de até 05 (cinco) anos, a pessoa fisica ou juridica, que praticar quaisquer atos previstos no
14
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artigo 7° da Lei Federal n° 10.520/2002, sem prejuizo da responsabilidade civil ou criminal, quando
couber.

10.2. A sancao de que trata o subitem anterior poderd ser aplicada juntamente com as multas
previstas no Anexo IV deste Edital, garantido o exercicio de prévia e ampla defesa, e devera ser
registrada no CAUFESP, no “Sistema Eletrbnico de Aplicacdo e Registro de Sancbes
Administrativas — e-Sanc¢des”, no endereco www.esancoes.sp.gov.br, e também no “Cadastro
Nacional de Empresas Inidobneas e  Suspensas - CEIS", no endereco
http://www.portaltransparencia.gov.br/ceis.

10.3. As sancdes sdo autbnomas e a aplicacdo de uma nao exclui a de outra.

10.4. O contratante podera descontar das faturas os valores correspondentes as multas que
eventualmente Ihe forem aplicadas por descumprimento de obrigacdes estabelecidas neste Edital,
seus anexos ou no termo de contrato.

10.5. A pratica de atos que atentem contra o patriménio publico nacional ou estrangeiro, contra
principios da administracdo publica, ou que de qualquer forma venham a constituir fraude ou
corrupgéo, durante a licitagdo ou ao longo da execucédo do contrato, sera objeto de instauracédo de
processo administrativo de responsabilizacdo nos termos da Lei Federal n® 12.846/2013, sem
prejuizo da aplicacdo das sanc¢des administrativas previstas nos artigos 87 e 88 da Lei Federal n°
8.666/1993, e no artigo 7° da Lei Federal n°® 10.520/2002.

11. DAS IMPUGNACOES E DOS PEDIDOS DE ESCLARECIMENTOS

11.1. Qualquer pessoa podera pedir esclarecimentos ou impugnar o ato convocatorio deste Pregdo
Eletrdnico em até 02 (dois) dias Uteis anteriores a data fixada para a abertura da sessao publica.

11.2. As impugnacdes e os pedidos de esclarecimentos seréo formulados por meio eletrénico, em
campo proprio do sistema, encontrado na opgao “EDITAL”. As impugnacfes e os pedidos de
esclarecimentos ndo suspendem 0s prazos previstos no certame.

11.3. As impugnacdes serdo decididas pelo subscritor do Edital e os pedidos de esclarecimentos
respondidos pelo Pregoeiro até o dia util anterior a data fixada para a abertura da sesséo publica.

11.3.1. Acolhida a impugnacdo contra o ato convocatorio, ser4 designada nova data para
realizacao da sesséo publica, se for o caso.

11.3.2. As decisbes das impugnagdes e as respostas aos pedidos de esclarecimentos serdo
entranhados aos autos do processo licitatorio e estardo disponiveis para consulta por qualquer
interessado.

11.4. A auséncia de impugnacdo implicard na aceitacdo tacita, pelo licitante, das condicdes
previstas neste Edital e em seus anexos, em especial no Termo de Referéncia
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12. DAS DISPOSICOES GERAIS

12.1. As normas disciplinadoras desta licitagdo serdo interpretadas em favor da ampliagdo da
disputa, respeitada a igualdade de oportunidade entre as licitantes, desde que ndo comprometam
0 interesse publico, a finalidade e a seguranga da contratagao.

12.2. Os casos omissos serdo solucionados pelo(a) Pregoeiro(a) e as questdes relativas ao sistema,
pelo Departamento de Contratagdes Eletronicas, da Secretaria da Fazenda.

12.3. Das sessdes publicas de processamento do Pregado serdo lavradas atas circunstanciadas, a
serem assinadas pelo(a) Pregoeiro(a) e pela equipe de apoio.

12.4. O sistema mantera sigilo quanto a identidade das licitantes:
12.4.1. Para o(a) Pregoeiro(a), até a etapa de negociagdo com o autor da melhor oferta;
12.4.2. Para os demais participantes, até a etapa de habilitagcéo;

12.5. Ser& excluido do certame o licitante que, por quaisquer meios, antes ou durante a sessao
publica, franqueie, permita ou possibilite a sua identificagéo para a Unidade Compradora, para o(a)
Pregoeiro(a) ou para os demais participantes em qualquer momento, desde a publicacdo do aviso
até a conclusédo da etapa de negociagdo, especialmente no preenchimento do formulario eletrénico
para a entrega das propostas.

12.6. A exclusédo de que trata o item anterior dar-se-4 por meio de desclassificagédo do licitante na
etapa "Andlise de Propostas" e/ou pela ndo aceitabilidade do preco pelo(a) Pregoeiro(a) na etapa
"Andlise da Aceitabilidade de Precgo".

12.7. No julgamento das propostas e da habilitacao, o(a) Pregoeiro(a) podera sanar erros ou falhas
gue néo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante
despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia
para fins de habilitagéo e classificagao.

12.7.1. As falhas passiveis de saneamento na documentacdo apresentada pelo licitante séo
aquelas cujo conteudo retrate situagéo fatica ou juridica ja existente na data da abertura da sesséo
publica deste Pregéo.

12.7.2. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara no afastamento
do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia
e do interesse publico.

12.8. O resultado deste Pregdo e os demais atos pertinentes a esta licitacao, sujeitos a publicacéao,
serdo divulgados na imprensa oficial e nos sitios eletrénicos < https://www.camarascs.sp.gov.br/ >
e < www.bec.sp.gov.br >, opgéo “PREGAO ELETRONICO”.

12.9. Os prazos indicados neste Edital em dias corridos, quando vencidos em dia ndo (util,
prorrogam-se para o dia Util subsequente.

12.10. Para dirimir quaisquer questdes decorrentes da licitacdo, ndo resolvidas na esfera
administrativa, sera competente o foro da Comarca de Sao Caetano do Sul/SP.
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13. DOS ANEXOS

Anexo | — Termo de Referéncia;

Anexo Il — Modelo de planilha de proposta;
Anexo Il — Modelos de Declaracgfes;
Anexo IV — Minuta de Contrato

Anexo V — Termo de Ciéncia e Notificacao
S&o Caetano do Sul, 11 de julho de 2023.

ECLERSON PIO MIELO

Presidente
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PROCESSO N°. 2223/2023
PREGAO ELETRONICO N° 01/2023
OFERTA DE COMPRA N° 8636028010020230C00001

ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

1 DO OBJETO

1.1 Prestacdo de servicos de agenciamento sistematizado de viagens corporativas para a
Camara Municipal de Sdo Caetano do Sul.

1.2 O objeto abrange a cotacao, reserva, emissao, remarcacao, cancelamento e reembolso de
passagens aéreas, com as respectivas taxas de embarque, conforme especificacdes e condi¢cdes
constantes deste Termo de Referéncia.

2 JUSTIFICATIVA

2.1 A contratacdo tem como finalidade o atendimento das demandas de deslocamento do
Presidente, Vereadores e Servidores da Camara Municipal de Sdo Caetano do Sul para participacéo
em solenidades oficiais, congressos, seminarios, cursos ou outros eventos correlatos, sempre a
servico desta Casa de Leis.

3 DA VIGENCIA E PRAZO DE EXECUCAO

3.1 O prazo de vigéncia da contratagdo sera pelo periodo de 12 (doze) meses consecutivos,
prorrogavel por iguais e sucessivos periodos, até o limite contratual maximo de 60 (sessenta)
meses, em havendo interesse entre as partes, nos termos do artigo 57, inciso Il, da Lei Federal
8666/93.

4 DO PREPOSTO

4.1 A CONTRATADA indicara seu preposto, que serd seu representante em relacdo aos
assuntos de ordem contratual.

4.2 O preposto da CONTRATADA devera comparecer presencialmente ao local das atividades,
sempre que sua presenca se fizer necessaria, conforme solicitacdo da CONTRATANTE.

4.3  Alternativamente, e desde que acordado previamente, as partes poderdo se reunir por
teleconferéncia para tratar de assuntos que ndo exijam a presenca do preposto no local da
execucédo dos servigos.
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5 DAS DISPOSICOES INICIAIS

5.1  Além das disposicBes constantes deste Termo de Referéncia, os servicos em questéo
devem ser prestados em consonancia com as Leis n° 8.666/93, n°® 12.974/14, n® 11.771/08 e
Decreto Federal n° 7.381/10.

5.2 A CONTRATADA devera possuir sistema de tecnologia da informacao — Sistema de Gestao
de Viagens Corporativas — a ser disponibilizado a Camara Municipal de S&o Caetano do Sul, dotado
de funcionalidades minimas descritas neste Termo de Referéncia.

5.3 O sistema devera suportar as operagfes de processamento, gerenciamento e
acompanhamento das requisicdes e emissfes de passagens, bem como os dados a elas relativos,
com desempenho compativel com a carga, o porte e a demanda de trabalho exigidos.

54 Os servicos devem ser prestados de forma a garantir a seguranca dos dados e informagdes
pessoais compartilhados, seja por meio do Sistema de Gestdo de Viagens Corporativas, correio
eletrénico, telefone ou qualquer outra plataforma a ser utilizada.

6 DOS SERVICOS COMPREENDIDOS E CONDICOES DE EXECUCAO
|. Bilhetes aéreos

6.1 A CONTRATADA devera disponibilizar aos servidores designados pelo CONTRATANTE,
sem 6nus adicionais, acesso a Sistema de Gestdo de Viagens Corporativas, viabilizando as
reservas e emissoes dos bilhetes aéreos nacionais.

6.2 Cabera a CONTRATADA capacitar, sem 6nus, antes da data estipulada para o inicio dos
servigos, pelo menos 03 (trés) servidores do CONTRATANTE, fornecendo todas as informagdes e
suporte necessarios para que possam operacionalizar o sistema.

6.3 A CONTRATADA devera prestar, por meio do Sistema de Gestéo de Viagens Corporativas,
0S servigos transacionais de cotacao, reserva, emisséo, remarcacao e cancelamento de bilhetes de
passagens aéreas nacionais e demais servicos conexos, como marcacao de assento, inclusdo de
bagagem a ser despachada etc.

6.4  Realizado qualquer um dos procedimentos descritos no subitem anterior, o sistema devera
possibilitar o envio dos respectivos comprovantes para um ou mais enderec¢os de correio eletronico,
bem como sua impresséo.

6.5 A ferramenta de busca devera permitir realizar a pesquisa para viagens de ida e volta, s6
ida ou multiplos trechos, bem como selecionar o nimero de passageiros que irdo viajar. Ademais,
devera conter filtro que permita classificar as passagens encontradas por menor preco, horario de
partida, horario de chegada e voos diretos.

6.6 Realizada uma consulta, o sistema de buscas deverd mostrar os resultados de voos
ofertados por todas as companhias aéreas que operem regularmente o trecho pesquisado.

6.7 O sistema devera retratar, exatamente, os horérios de voos e as tarifas das diferentes
companhias aéreas disponibilizados em seus sitios oficiais, inclusive os valores promocionais, sem

19



CAMARA MUNICIPAL DE

SAO CAETANO DO SUL

a adicdo da taxa de agenciamento ou qualquer outra que ndo seja estritamente cobrada pelas
companhias aéreas.

6.8 A solicitacdo de emissdo de bilhetes aéreos internacionais devera ser disponibilizada pela
CONTRATADA atraveés de correio eletronico.

6.9 Todos os passos envolvidos na emissdo dos bilhetes aéreos internacionais (cotacao,
reserva, emissao, alteracdo ou cancelamento), nos termos do subitem anterior, devem gerar
comprovantes a serem enviados ao CONTRATANTE via correio eletronico, bem como permitir as
respectivas impressoes.

6.10 Em caso de passagens aéreas emitidas, pagas e nao utilizadas, seja por cancelamento ou
no-show, ou, ainda, em caso de remarcacdes que gerem créditos para 0 CONTRATANTE, cabera
a CONTRATADA administrar os reembolsos junto a companhia aérea e reembolsar ao
CONTRATANTE os valores pagos, deduzidos aqueles referentes as multas ou outras taxas
cobradas diretamente pelas companhias aéreas, independentemente da vigéncia do contrato.

6.11 Os reembolsos a que se refere o subitem anterior deverdo ser feitos em até 60 (sessenta)
dias — salvo justificativa apresentada pela CONTRATADA, com as devidas comprovagbes —,
contados, respectivamente, da data de cancelamento, da data em que deveria ter ocorrido a viagem
ou da data da remarcacao.

Il. Relatérios

6.12 A CONTRATADA devera enviar ao CONTRATANTE, quando solicitado ou na periodicidade
acertada com a Comissdo de Fiscalizacao, relatério operacional que discriminara 0s servigcos
prestados no periodo, incluindo: data da emisséo do bilhete, datas dos voos, trechos, localizador,
relacdo dos servidores para os quais foram emitidas as passagens, companhia aérea, tarifas pagas
a companhia aérea, valor da “taxa de agenciamento de viagem” aplicada ou outras informagdes
acordadas entre as partes.

6.13 A CONTRATADA devera prestar, em relatorio apartado, todas as informages relacionadas
ao status da passagem aérea que tenha gerado créditos para 0 CONTRATANTE (identificando
reembolsos, remarcacdes e cancelamentos), para que seja feito o controle das restituicbes dos
valores. Devem ser apresentados os débitos (valor das passagens emitidas) e os créditos
correspondentes (reembolsos), contendo o detalhamento das ocorréncias, com o valor da multa
cobrada e eventuais diferencgas tarifarias.

6.14 Os relatérios devem ser emitidos em duas versdes, considerando, respectivamente, 0s
regimes contabeis de caixa (tendo como base as datas em que as compras foram realizadas e
pagas) e de competéncia (que devem ter como base as datas da efetiva utilizagdo dos servigos, ou
seja, as datas dos voos).
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7 DA REMUNERAGAO

7.1 A Taxa de Transac¢do ou Taxa de Agenciamento (Transaction Fee) constitui a Unica forma
de remuneragdo a CONTRATADA pelos servigos de agenciamento sistematizado previstos, sendo
vedada a cobranca de qualquer outra taxa ou sobretaxa sobre o valor da tarifa, das taxas de
embarque como forma de remuneracéo pelos servigos prestados.

7.2 A Taxa de Transacdo ou Taxa de Agenciamento (Transaction Fee) tera valor fixo, seja a
operacao realizada por meio do sistema, correio eletrénico ou telefone, e sera aplicavel a cada uma
das seguintes operacoes:

a) Emisséo de passagens aéreas;
b) Reemissao (alteracdo/remarcacao) de passagens aéreas;
c) Cancelamento de passagens aéreas;

7.3 Para efeito de medicdo do servigo, sera considerada uma Unica taxa de transacdo para
viagem de ida e volta que tenham um Unico ndmero de bilhete. Caso ida e volta tenham numeros
de bilhetes distintos, seréo consideradas duas taxas de transagao.

7.4  Além da Taxa de Agenciamento prevista nos itens anteriores, 0 CONTRATANTE pagara a
CONTRATADA, ainda, o valor das passagens aéreas efetivamente emitidas no periodo faturado,
acrescido da taxa de embarque. Tais valores nao configuram remuneracdo a CONTRATADA.

8 DA QUANTIDADE E DO VALOR ESTIMADO

8.1 As quantidades e valores foram estimados com base na memaria de calculo abaixo, com os
devidos arredondamentos, para fins de célculo.

8.2 Memoéria de calculo das quantidades e valores para cada periodo de 12 meses:

Item Descricéo Valor médio Quantidade anual Valor Anual
(unitario) estimada (unidade) Estimado

Bilhetes Aéreos,

1 | com as respectivas R$ 1.045,50 80 R$ 83.640,00
taxas de embarque

8.3 Os valores informados no demonstrativo acima sdo estimados e n&o indicam qualquer
compromisso futuro para a Camara Municipal de Sdo Caetano do Sul. As quantidades utilizadas
poderdo divergir das descritas acima, para maior ou para menor, sem que isso implique alteracéo
dos precos ofertados.
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9 CONDICOES DE PAGAMENTO

9.1 Mensalmente, a CONTRATADA devera apresentar a consolidacdo do faturamento a
Comissdo de Fiscalizagdo, para aprovacdo dos valores e autorizacdo da emissdo da nota
fiscal/fatura.

9.2 Na nota fiscal/fatura relativa aos bilhetes aéreos, devera ser especificada cada uma das
passagens aéreas emitidas no periodo, os valores cobrados pela companhia aérea, os créditos
relativos a reembolsos e o valor total faturado.

9.3 A cobranca referente a “Taxa de Agenciamento de Viagem”, quando houver, devera ocorrer
em fatura apartada, onde constardo os valores unitarios cobrados em cada transacgéo e o valor total
faturado.

9.4 Os pagamentos a CONTRATADA somente serdo realizados apos a efetiva prestacdo dos
seus servicos, nas condi¢cdes estabelecidas neste Termo de Referéncia, no Contrato e no Edital,
que devera ser comprovada por meio do Atestado de Realizacdo de Servigcos, emitido pela
Comisséo de Fiscalizacao.

9.5 Os reembolsos serédo feitos por meio de compensacgéo na notalfiscal fatura ou, caso ocorram
ao final do contrato e ndo haja mais faturas a serem compensadas, mediante emisséo de nota de
crédito em favor da Camara Municipal de Sdo Caetano do Sul/SP.

9.6 Como forma de comprovacao de que os valores praticados pela CONTRATADA séo iguais
aos valores cobrados pela companhia aérea, esta devera apresentar, junto com a documentagéo
enviada para pagamento, as faturas ou outros documentos habeis emitidos pelas companhias
aéreas quanto aos bilhetes adquiridos em favor do CONTRATANTE.

9.7  Caso se constatem irregularidades, como taxas adicionais em relagéo aos precgos ofertados
pelas companhias aéreas, 0s valores cobrados irregularmente serdo glosados em fatura a ser
liquidada e a CONTRATADA ficara sujeita as sancdes previstas em Contrato, Edital e Lei de
Licitagbes e Contratos Administrativos.

10 DISPOSICOES FINAIS

10.1 Os operadores responsaveis pelo atendimento ao CONTRATANTE devem ter seus contatos
informados, sendo necessario 0 aviso a Comissao de Fiscalizacdo, com antecedéncia minima de 2
(dois) dias uteis, de qualquer alteragéo.

10.2 A CONTRATADA devera possuir numero suficiente de operadores, de modo a assegurar o
pleno atendimento das necessidades do CONTRATANTE.

10.3 Em caso de indisponibilidade temporaria do sistema, a CONTRATADA devera manter
operadores habilitados, para atendimento de segunda a sexta-feira, das 08h as 18h (horario de
Brasilia), de modo que as reservas em vo0S comerciais possam ser requisitadas por correio
eletrbnico, telefone ou qualquer outro meio de comunicacdo, providenciando 0s respectivos
registros no sistema em até 2 (dois) dias Uteis.
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10.4 ApoOs os horérios estipulados no subitem 10.3, ou nos fins de semana e nos feriados, a
CONTRATADA devera disponibilizar para 0 CONTRATANTE canal de atendimento para emissdes
de passagens e resolu¢des de problemas em carater excepcional e de urgéncia.

10.5 Cabera a CONTRATADA pagar as companhias aéreas, nos prazos estipulados em seus
acordos especificos, os bilhetes emitidos em favor do CONTRATANTE, ficando estipulado que este
nao responderd, em qualquer hipétese, solidaria ou subsidiariamente, pelo pagamento.

A CONTRATADA devera responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciérios, fiscais e
comerciais resultantes do Contrato, nos termos da legislacao vigente.

10.6 A CONTRATADA devera manter, durante a vigéncia do contrato, todas as condi¢cfes de
habilitag&o e qualificacdo exigidas na licitagdo, apresentando, sempre que exigido, 0s comprovantes
de regularidade fiscal.

10.7 A CONTRATADA devera cumprir fielmente as disposi¢cdes contidas na Lei Federal n°
13.709/2018 — Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais — guardando sigilo sobre todas as
informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato.

11 CODIGO DE REFERENCIA DA BOLSA ELETRONICA DE COMPRAS (BEC), QUANTIDADE,
VALOR REFERENCIAL UNITARIO E REDUGCAO MINIMA

Valor Reducéo
Cédigo Unidade de Descricao . minima
Item Qtde. (*) . . Referencial
BEC Fornecimento| Resumida (**) . entre lances
Unitéario (R$)
(R$)
Servico de
Unico | 236195 80 Unidade fornecimento de R$ 5,125 R$ 0,025
passagem aérea

(*) Quantidade total estimada para o periodo de 12 meses, conforme previsto neste Termo
de Referéncia.

(**) Os licitantes ficam cientes de que, para efeito de processamento da licitagdo em
ambiente eletronico, foi adotado o item BEC mais semelhante ao descrito neste Termo de
Referéncia. Havendo divergéncia entre a descri¢cdo do servi¢co existente no Edital e a
utilizada pelo Sistema BEC, deve prevalecer o estabelecido no Edital e seus anexos.
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ANEXO Il - PROPOSTA COMERCIAL
PROCESSO N°. 2223/2023
PREGAO ELETRONICO N° 01/2023
OFERTA DE COMPRA N° 8636028010020230C00001

Nome da Empresa:

Endereco eletronico:

Endereco: No. Bairro:
Cidade: Estado: CEP:
CNPJ No: Fone/fax: Inscri¢do Estadual:

Dados do Responsavel que Assinara o Contrato:

Nome: Cargo: Estado Civil:
RG n° CPF n° Data de Nascimento: _ / [/
Endereco completo:

E-mail corporativo:

E-mail pessoal:

Telefone Com.: Telefone Res.: Celular:
Cdédigo | Un. medida QTDE valor
Item Descricao Valor Unit.
BEC BEC . Total

Taxa de Transacdo ou Taxa de
Agenciamento (Transaction Fee) -
Servico de fornecimento de
passagem aérea

1 236195 Unidade 80

Prazo de validade da proposta de no minimo 60 (sessenta) dias.

Declaramos que estamos cientes e aceitamos todas as exigéncias, normas e prazos estabelecidos
neste edital e nos seus Anexos, e que 0s produtos ofertados atendem as especificagdes contidas no
Termo de Referéncia - Anexo |.

Local.....oovveveiiiiiiiiieee, o [T [0 [T de 2022.

Assinatura e carimbo da empresa
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PROCESSO N°. 2223/2023
PREGAO ELETRONICO N° 01/2023
OFERTA DE COMPRA N° 8636028010020230C00001

ANEXO Il - MODELOS DE DECLARAGOES

ANEXO IIl.1
MODELO A QUE SE REFERE O ITEM 4.1.5.1. DO EDITAL

(em papel timbrado da licitante)

Nome completo:

RG n°: CPF n°;
DECLARO, sob as penas da Lei, que o licitante (nome empresarial),
interessado em participar do Pregao Eletrdbnicon®  /  , Processon® [

a) estd em situacdo regular perante o Ministério do Trabalho no que se refere a observancia do
disposto no inciso XXXIII do artigo 7.° da Constituicdo Federal,

b) ndo possui impedimento legal para licitar ou contratar com a Administracao;

(Local e data).

(Nome/assinatura do representante legal)
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ANEXO 111.2

DECLARAGAO DE ELABORAGAO INDEPENDENTE DE PROPOSTA E ATUACAO
CONFORME AO MARCO LEGAL ANTICORRUPCAO

(em papel timbrado da licitante)

Eu, , portador do RG n° e do CPF n°
, representante legal do licitante (nome empresarial),
interessado em participar do Pregédo Eletrénico n° /___,Processon®___ /| |, DECLARO, sob

as penas da Lei, especialmente o artigo 299 do Cédigo Penal Brasileiro, que:

a) a proposta apresentada foi elaborada de maneira independente e 0 seu contetido nao foi, no todo
ou em parte, direta ou indiretamente, informado ou discutido com qualquer outro licitante ou
interessado, em potencial ou de fato, no presente procedimento licitatério;

b) a intencdo de apresentar a proposta nao foi informada ou discutida com qualquer outro licitante
ou interessado, em potencial ou de fato, no presente procedimento licitatorio;

¢) o licitante n&o tentou, por qualquer meio ou por qualquer pessoa, influir na decisédo de qualquer
outro licitante ou interessado, em potencial ou de fato, no presente procedimento licitatério;

d) o conteudo da proposta apresentada ndo sera, no todo ou em parte, direta ou indiretamente,
comunicado ou discutido com qualquer outro licitante ou interessado, em potencial ou de fato, no
presente procedimento licitatorio antes da adjudicacéo do objeto;

e) o contetdo da proposta apresentada nao foi, no todo ou em parte, informado, discutido ou
recebido de qualquer integrante relacionado, direta ou indiretamente, ao érgao licitante antes da
abertura oficial das propostas; e

f) o representante legal do licitante esta plenamente ciente do teor e da extensdo desta declaragao
e que detém plenos poderes e informagfes para firma-la.

DECLARO, ainda, que a pessoa juridica que represento conduz seus negdcios de forma a coibir
fraudes, corrupcédo e a pratica de quaisquer outros atos lesivos a Administracdo Publica, nacional
ou estrangeira, em atendimento a Lei Federal n® 12.846/ 2013, tais como:

| — prometer, oferecer ou dar, direta ou indiretamente, vantagem indevida a agente publico, ou a
terceira pessoa a ele relacionada;

Il — comprovadamente, financiar, custear, patrocinar ou de qualquer modo subvencionar a pratica
dos atos ilicitos previstos em Lei;

Il — comprovadamente, utilizar-se de interposta pessoa fisica ou juridica para ocultar ou dissimular
seus reais interesses ou a identidade dos beneficiarios dos atos praticados;
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IV — no tocante a licitagbes e contratos:

a) frustrar ou fraudar, mediante ajuste, combinacdo ou qualquer outro expediente, o carater
competitivo de procedimento licitatorio publico;

b) impedir, perturbar ou fraudar a realizacdo de qualquer ato de procedimento licitatério publico;

c) afastar ou procurar afastar licitante, por meio de fraude ou oferecimento de vantagem de qualquer
tipo;

d) fraudar licitacdo publica ou contrato dela decorrente;

e) criar, de modo fraudulento ou irregular, pessoa juridica para participar de licitacdo publica ou
celebrar contrato administrativo;

f) obter vantagem ou beneficio indevido, de modo fraudulento, de modifica¢cdes ou prorrogacdes
de contratos celebrados com a administracao publica, sem autoriza¢cao em lei, no ato convocatério
da licitagcdo publica ou nos respectivos instrumentos contratuais; ou

g) manipular ou fraudar o equilibrio econémico-financeiro dos contratos celebrados com a
administracdo publica;

V — dificultar atividade de investigacao ou fiscalizacdo de érgaos, entidades ou agentes publicos,
ou intervir em sua atuacgdo, inclusive no &mbito das agéncias reguladoras e dos érgdos de
fiscalizac&o do sistema financeiro nacional.

(Local e data).

(Nome/assinatura do representante legal)
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ANEXO 111.3

DECLARACAO DE ENQUADRAMENTO COMO MICROEMPRESA OU EMPRESA DE
PEQUENO PORTE

(em papel timbrado da licitante)

ATENGAO: ESTA DECLARAGAO DEVE SER APRESENTADA APENAS POR LICITANTES
QUE SEJAM ME/EPP, NOS TERMOS DO ITEM 4.1.5.3. DO EDITAL.

Eu, , portador do RG n° e do CPF n°
, representante legal do licitante (nome empresarial),
interessado em participar do Pregao Eletrébnicon®  /  , Processon® __ / , DECLARO, sob

as penas da Lei, o seu enquadramento na condicdo de Microempresa ou Empresa de Pequeno
Porte, nos critérios previstos no artigo 3° da Lei Complementar Federal n° 123/2006, bem como sua
nao inclusdo nas vedacgdes previstas no mesmo diploma legal.

(Local e data).

(Nome/assinatura do representante legal)
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ANEXO l111.4

DECLARACAO DE ENQUADRAMENTO COMO COOPERATIVA QUE PREENCHA AS
CONDICOES ESTABELECIDAS NO ART. 34, DA LEI FEDERAL N° 11.488/2007

(em papel timbrado da licitante)

ATENCAO: ESTA DECLARACAO DEVE SER APRESENTADA APENAS POR LICITANTES
QUE SEJAM COOPERATIVAS, NOS TERMOS DO ITEM 4.1.5.4. DO EDITAL.

Eu, , portador do RG n° e do CPF n°
, representante legal do licitante (nome empresarial),
interessado em participar do Pregéo Eletrénicon® __ /  , Processon® __/ , DECLARO, sob

as penas da Lei, que:

a) O Estatuto Social da cooperativa encontra-se adequado a Lei Federal n°® 12.690/2012;

b) A cooperativa aufere Receita Bruta até o limite definido no inciso Il do caput do art. 3° da Lei
Complementar Federal n° 123/2006, a ser comprovado mediante Demonstracdo do Resultado do
Exercicio ou documento equivalente;

(Local e data).

(Nome/assinatura do representante legal)
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ANEXO IV
MINUTA DO CONTRATO

PROCESSO N°. 2223/2023
PREGAO ELETRONICO N° 01/2023
OFERTA DE COMPRA N° 8636028010020230C00001

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE
SERVICOS DE AGENCIAMENTO SISTEMATIZADO DE VIAGENS
CORPORATIVAS, QUE ENTRE SI FAZEM A CAMARA MUNICIPAL DE SAO
CAETANO DO SUL E A EMPRESA

A CAMARA MUNICIPAL DE SAO CAETANO DO SUL, com sede na cidade
de Sédo Caetano do Sul, Estado de Sao Paulo, na Avenida Goias, n° 600, Centro, inscrita no CNPJ
(MF) sob n° 48.568.372/0001-45, neste ato representada por seu Presidente, Vereador
..................................... brasileiro, estado civil, profissdo, portador da Cédula de Identidade RG n°
.................... SSP/SP, inscrito no CPF (MF) sob n° ............ccccccvvvvvvinnnnnee.n, residente e domiciliado
ARUA e B 1 ) eereeees % andar, Bairro .............u..... , em Sao Caetano do
Sul/SP, doravante denominada simplesmente “CONTRATANTE?”, e do outro lado, na qualidade de
“CONTRATADA”, a entidade juridica de direito privado ........cccoccieeeeiiiiiiiiiiieee e ,

devidamente inscrita no CNPJ (MF) sob Nn° ......cccccovvivivevevvvenevenenen, e Inscricdo Estadual n°
................................. , sediada em ......................................,, n® ......, neste ato representada por
................................. , titular do cargo de ...................eeeceeeeeeeee......, portador da Cédula de
Identidade RG nNn° .......ccooiieiiiiiniinen, e do CPF (MF) n® ..., , residente a
................................. , N°............, resolvem firmar o presente contrato, com fundamento no art. 54 e

seguintes, da Lei n° 8666/93 e alteracdes subsequentes, e ainda combinada com as demais normas
de direito aplicaveis a espécie e no que consta no Processo Administrativo C.M. n° 2223/2023,
PREGAO ELETRONICO N° 01/2023, OFERTA DE COMPRA N° 8636028010020230C00001, tipo
MENOR PRECO POR ITEM, mediante as condi¢des constantes da seguintes clausulas, que
ambas as partes aceitam, ratificam e outorgam, por si e seus sucessores.

1. DO OBJETO

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE
AGENCIAMENTO SISTEMATIZADO DE VIAGENS CORPORATIVAS, CONFORME
ESPECIFICACOES CONSTANTES DO TERMO DE REFERENCIA (ANEXO 1) PELO
PERIODO DE 12 (DOZE) MESES.
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2. DOS DOCUMENTOS INTEGRANTES

2.1. Para todos os efeitos legais, para melhor caracterizacdo do objeto, bem assim para definir
procedimentos e normas decorrentes das obrigacdes ora contraidas, integram esta contrato, como
se nela estivessem transcritos, com todos 0s seus Anexos, 0s seguintes documentos:

a) Edital de PREGAO ELETRONICO n° 02/2023;
b) Anexos, pareceres, condigbes gerais inclusas na proposta apresentada pela CONTRATADA.

2.2. Os documentos referidos no presente item, sdo considerados suficientes para em complemento
a esta ata, definir a sua extensao e, dessa forma, reger a execugéo do objeto contratado.

3. DAS MEDICOES DOS SERVICOS PRESTADOS E FATURAMENTO

3.1 As medi¢Bes dos servicos prestados serdo realizadas pelo gestor do contrato, por meio dos
relatérios e das disposi¢cdes constantes do subitem Il “Relatérios” do item 6 “Dos servigos
compreendidos e condi¢des de execucgao” e do item 7 “Da Remuneragao” do Termo de Referéncia
— Anexo | do Edital.

3.2 Mensalmente, a CONTRATADA devera apresentar a consolidagdo do faturamento a gestor do
contrato, para aprovacao dos valores e autorizacdo da emissao da nota fiscal/fatura.

3.3 Na nota fiscal/fatura relativa aos bilhetes aéreos, devera ser especificada cada uma das
passagens aéreas emitidas no periodo, os valores cobrados pela companhia aérea, os créditos
relativos a reembolsos e o valor total faturado.

3.4 A cobranca referente a “Taxa de Agenciamento de Viagem”, quando houver, devera ocorrer em
fatura apartada, onde constardo os valores unitarios cobrados em cada transagéo e o valor total
faturado.

3.5 Os pagamentos a CONTRATADA somente serdo realizados apos a efetiva prestagcdo dos
servigos, nas condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia, neste Contrato e no Edital, que
devera ser comprovada por meio do Atestado de Realizagdo de Servicos, emitido pela gestor do
contrato.

3.6 Apos a conferéncia e aprovacao dos quantitativos e valores apresentados, gestor do contrato
comunicard a CONTRATADA no prazo de 3 (trés) dias uteis, o valor aprovado, e autorizara a
emissao das correspondentes notas fiscais/faturas.

3.7 As notas fiscais/faturas deverao ser emitidas pela CONTRATADA, contra 0 CONTRATANTE, e
apresentadas no prazo de 3 (trés) dias Uteis para o gestor do contrato.
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3.8 Recebidas as Notas Fiscais/Faturas, o gestor do contrato tera o prazo de 3 (trés) dias Uteis
para emisséo respectivos atestes de Realizacdo dos Servigos.

3.9 A emissdo do Atestado de Realizacdo dos Servicos ndo exime a CONTRATADA de sua
responsabilidade, na forma da lei, pela qualidade, correcdo e seguranca dos servicos prestados.

3.10 Os reembolsos seréo feitos por meio de compensac¢do na nota/fiscal fatura ou, caso ocorram
ao final deste contrato e ndo haja mais faturas a serem compensadas, mediante emissédo de nota
de crédito em favor do CONTRATANTE, nos termos do subitem 9.5 do Termo de Referéncia.

3.11 Como forma de comprovacao de que os valores praticados pela CONTRATADA séo iguais aos
valores cobrados pela companhia aérea, esta devera apresentar, junto com a documentacao
enviada para pagamento, as faturas ou outros documentos habeis emitidos pelas companhias
aéreas quanto aos bilhetes adquiridos em favor do CONTRATANTE, nos termos do subitem 9.6 do
Termo de Referéncia.

3.12 Caso se constate irregularidades, como taxas adicionais em relagdo aos precos ofertados
pelas companhias aéreas, 0s valores cobrados irregularmente serdo glosados em fatura a ser
liquidada, nos termos do subitem 9.7 do Termo de Referéncia.

4. DO VALOR

4.1 Pela contratacdo do objeto deste ajuste, a CONTRATADA pagara & CONTRATANTE os
VALORES ESTIMADOS nos seguintes termos:

Cédigo | Un. medida | oTpE valor
Item Descricéo Valor Unit.
BEC BEC . Total

Taxa de Transagdo ou Taxa de
Agenciamento (Transaction Fee).
Servico de fornecimento de
passagem aérea

1 236195 Unidade 80

4.2 O preco retro referido é final, ndo se admitindo qualquer acréscimo, estando incluidas no mesmo
todas as despesas e custos, diretos e indiretos, como também, os lucros da CONTRATADA.

4.3 O custo estimado para o periodo de 12 (doze) meses, correspondente a 80 (oitenta) passagens
aéreas € de R$ R$ 83.640,00 (oitenta e trés mil seiscentos e quarenta reais)

4.4 Os valores informados no demonstrativo acima séo estimados e ndo indicam qualquer
compromisso futuro para a CONTRATANTE. As quantidades utilizadas poderdo divergir das
descritas acima, para maior ou para menor, sem que isso implique alteracéo dos precos ofertados.
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5. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

5.1 As despesas com a execucdo do presente certame onerardo a dotacdo orcamentaria de n°
01.01.01.01.031.0001.2089.33903900 — Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica.

6. DA VIGENCIA DO CONTRATO

6.1 O contrato decorrente do presente certame vigorara por 12 (doze) meses, a partir da assinatura
do contrato.

6.2 O prazo de vigéncia podera, ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos, mediante termo
aditivo, até o limite das disposicfes legais vigentes a época, mediante midtuo consenso entre as
partes e desde que antecedido de ajuste prévio antes do término do contrato e que venha atender
a economicidade e o interesse publico.

6.3 Os valores contratados nao sofrerdo reajustes durante o periodo de 12 (doze) meses. Na
hipotese de prorrogacéo de prazo contratual, 0s precos poderdo ser reajustados com fundamento
nos artigos 40, inciso X, e 55, inciso lIl, da Lei 8.666/93, tendo por base o indice do indice de Pregos
ao Consumidor Amplo — IPCA do Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica — IBGE, ou outro que
vier a substitui-lo.

7. DO PAGAMENTO

7.1 Os pagamentos & CONTRATADA seréo efetuados mensalmente, observada os ditames da
clausula 3 deste contrato, em até 10 (dez) dias Uteis, ap6s a emissdo da nota fiscal devidamente
atestada pelo gestor do contrato.

7.2 O atraso injustificado do pagamento ensejara a multa de 0,01 % (um centésimo percentual) ao
dia, a titulo de compensacéo financeira, desde o dia imediatamente subsequente ao do vencimento,
até o seu efetivo pagamento.

7.3 A CONTRATADA ¢ responsavel pela disponibilizacdo das Notas Fiscais/Faturas com
antecedéncia, observando-se a integralidade do disposto no Decreto Municipal de Sdo Caetano
do Sul n®11.808 de 29 de junho de 2022.

7.4 No caso de incorrecdo nos documentos apresentados, relativos aos pagamentos, inclusive nas
Notas Fiscais/Fatura, serdo esses restituidos a CONTRATADA, para as corre¢des solicitadas, ndo
respondendo a CONTRATANTE por quaisquer encargos resultantes de atrasos na liquidacéo dos
pagamentos correspondentes.

7.5 Nao sera efetuado qualquer pagamento a empresa CONTRATADA enquanto houver pendéncia
de liquidacéo da obrigacao financeira em virtude de penalidade ou inadimpléncia contratual.

8. DA GESTAO DO CONTRATO

8.1 O gestor da presente ata e, no caso de sua auséncia, 0 seu respectivo suplente, serdo
designados pelo Presidente desta Edilidade, nos termos da Lei de Licitagdes em seu artigo 67 e
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seguintes, os quais serdo encarregados pelo acompanhamento e fiscalizacdo da execucéo da Ata
de Registro de Precos objeto do presente certame, procedendo ao registro das ocorréncias e
adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento do ajuste, sendo que tal fiscalizagcdo, em
nenhuma hipotese, eximirh a CONTRATADA das suas responsabilidades contratuais e legais, bem
como, dos danos pessoais e materiais que forem causados a terceiros ou a CONTRATANTE, ou
por atos de seus proéprios funcionarios e prepostos ou ainda, por eventuais omissées.

9. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
9.1 S&o obrigacbes da CONTRATANTE:

a) efetuar o pagamento pelo fornecimento dos produtos na época de sua exigibilidade.

b) exigir o cumprimento de todos os compromissos assumidos pela CONTRATADA de acordo com
os termos do Edital e seus anexos.

C) exigir periodicamente a comprovacao das condi¢gdes de habilitagdo da CONTRATADA.

10. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

10.1 A CONTRATANTE obriga-se a entrega do objeto deste ajuste, de acordo com a proposta
apresentada no procedimento licitatorio, PREGAO ELETRONICO N° 01/2023, a qual, como todos
os documentos da licitacdo e especificagcfes da CONTRATANTE, passam a fazer parte integrante
do presente contrato, independente de transcri¢ao.

10.2. Manter-se, durante toda a execug¢do do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢Bes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacao.

10.3. Compromete-se a entregar os produtos na forma de sua apresentacdo na proposta,
comprovando as caracteristicas, as quais seréo conferidos pela CONTRATANTE.

10.4. Todas as despesas decorrentes de seguros, transporte, tributos, embalagem, correrdo por
conta exclusiva da empresa CONTRATADA.

10.5. Prestar os servicos no prazo estabelecido na Ordem de Fornecimento emitida pela
CONTRATANTE.

10.6. Designar o responsavel e o setor competente que responderd junto &8 CONTRATANTE pelo
atendimento dos pedidos.

10.7. Arcar com todas as despesas diretas e indiretas na prestacao dos servigos / fornecimento do
objeto, encargos trabalhistas e previdenciarios, fundo de garantia por tempo de servico, fiscais,
sociais e comerciais, mao-de-obra, ou quaisquer despesas necessarias para a realizagdo dos
servigos conforme normas vigentes.

10.8. A Fiscalizacdo por parte da CONTRATANTE ndo eximira a CONTRATADA das
responsabilidades previstas no Cédigo Civil e dos danos que vier a causar a Camara ou a terceiros,
por culpa ou dolo de seus operarios ou de seus prepostos na execu¢do dos servigos.
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10.9. A ndo regularizacdo de qualquer falha de execucgdo, inclusive por estarem o0s
servicos/produtos fora das especificacdes do objeto, a CONTRATADA sujeitar-se-a as penalidades
contratuais e legais, garantidos todos os meios de defesa e com notificagdo hébil dos atos
administrativos correspondentes, na forma do art. 87 da Lei 8.666/93 atualizada.

10.10. A CONTRATADA ficar4 obrigada a adotar todas as medidas, precau¢bes e cuidados,
visando a evitar a ocorréncia de danos materiais e pessoais a seus operarios e a terceiros, assim
como todas as medidas relacionadas a seguranca de seus empregados contra tais danos, ficando
sempre responsavel pelas consequéncias originadas de acidentes que se verificarem.

10.11. ACONTRATADA esta obrigada a aceitar nas mesmas condi¢des contratuais os acréscimos
e supressdes até 25% do valor inicial atualizado do contrato ou da nota de empenho.

10.12. Manter durante toda a execucédo dos servicos as condi¢des de habilitagéo.

10.13. A CONTRATADA obriga-se a garantir a integridade, inviolabilidade e seguranca das
operagcbes com dados pessoais, em observancia a Lei 13.709/2018.

10.14 Em atendimento a Lei Federal n°® 12.846/2013 e ao Decreto Estadual n° 60.106/2014, a
CONTRATADA se compromete a conduzir os seus negocios de forma a coibir fraudes, corrupcao
e quaisquer outros atos lesivos a Administragdo Publica, nacional ou estrangeira, abstendo-se de
praticas como as seguintes:

| — prometer, oferecer ou dar, direta ou indiretamente, vantagem indevida a agente publico, ou a
terceira pessoa a ele relacionada;

Il — comprovadamente, financiar, custear, patrocinar ou de qualquer modo subvencionar a pratica
dos atos ilicitos previstos em Lei;

Il — comprovadamente, utilizar-se de interposta pessoa fisica ou juridica para ocultar ou dissimular
seus reais interesses ou a identidade dos beneficiarios dos atos praticados;

IV — no tocante a licitagcdes e contratos:

a) frustrar ou fraudar, mediante ajuste, combinacdo ou qualquer outro expediente, o carater
competitivo de procedimento licitatério publico;

b) impedir, perturbar ou fraudar a realizacdo de qualquer ato de procedimento licitatorio publico;

c) afastar ou procurar afastar licitante, por meio de fraude ou oferecimento de vantagem de qualquer
tipo;

d) fraudar licitacdo publica ou contrato dela decorrente;

e) criar, de modo fraudulento ou irregular, pessoa juridica para participar de licitacdo publica ou
celebrar contrato administrativo;

f) obter vantagem ou beneficio indevido, de modo fraudulento, de modificacbes ou prorrogacdes
de contratos celebrados com a administracdo publica, sem autorizacdo em lei, no ato convocatério
da licitacdo publica ou nos respectivos instrumentos contratuais; ou

g) manipular ou fraudar o equilibrio econémico-financeiro dos contratos celebrados com a
administracado publica;
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V — dificultar atividade de investigacao ou fiscalizacdo de érgaos, entidades ou agentes publicos,
ou intervir em sua atuacao, inclusive no ambito das agéncias reguladoras e dos 6rgdos de
fiscalizac&o do sistema financeiro nacional.

11. DAS PENALIDADES

11.1 Pela inexecucéo total ou parcial das obrigacdes previstas neste contrato a CONTRATANTE
reserva-se no direito de aplicar a CONTRATADA:

a) Multa de 10% (dez por cento) sobre a parte da obrigacéo ndo cumprida;
b) Multa de 20% (vinte por cento) por descumprimento total do objeto;
¢) Multa de 0,5% (meio por cento) por dia sobre o valor da parcela em atraso.

11.2 Se o pagamento da multa ndo for satisfeito no prazo estabelecido, sua cobranca seré efetuada
judicialmente, na forma da lei.

11.3 As penalidades previstas no Edital e no Contrato serdo aplicadas sem prejuizo das cominacdes
estabelecidas no artigo 7° da Lei Federal n°® 10.520/2002 e na Lei Federal n°® 8.666/93 e suas
alteracoes.

11.4 A CONTRATADA estard sujeita as penalidades previstas nos artigos 86 e 87 da Lei Federal
n° 8.666/93 e posteriores alteracdes, a serem aplicadas no caso de infringéncia de quaisquer das
clausulas celebradas e/ou proposta apresentada.

12. DA RESCISAO

12.1 O presente Contrato podera ser rescindido caso ocorram quaisquer dos fatos elencados nos
artigos 78 e seguintes da Lei Federal n°® 8.666/93.

12.2 A CONTRATADA reconhece os direitos da CONTRATANTE em caso de rescisao
administrativa prevista no artigo 77 da Lei Federal n° 8.666/93.

13. DAS DISPOSICOES GERAIS

13.1 A CONTRATADA assume integral responsabilidade pelos danos que causar a
CONTRATANTE ou a terceiros, por si ou sucessores e representantes no fornecimento contratado,
isentando esta Ultima de toda e qualquer reclamacgéo que possa surgir em decorréncia do mesmo.

13.2 Este contrato regula-se pela Lei Federal N° 8.666/93 e as alteracBes que |he foram
posteriormente introduzidas e por demais normas de direito publico aplicaveis, devendo as partes
a elas se submeterem.

13.3 Quaisquer acréscimos de produtos pertinentes ao objeto deste contrato somente poderdo ser
executados apos expressa deliberagcdo da CONTRATANTE, mediante a assinatura do competente
Termo Aditivo.
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14. DA TOLERANCIA

14.1 Se qualquer das partes, em beneficio da outra, permitir mesmo por omissdes, a inobservancia
no todo ou em parte, de qualquer dos itens e condi¢bes deste contrato e/ou de seus anexos, tal fato
nao podera liberar, desonerar ou de qualquer forma afetar, prejudicar esses mesmos itens e
condicOes, os quais permaneceréo inalterados, como se nenhuma tolerancia houvesse ocorrido.

15. DO FORO

15.1 Elegem as partes contratantes o Foro da Cidade e Comarca de Sdo Caetano do Sul,
renunciando a qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

E, por assim estarem justas e contratadas, as partes, por seus representantes legais, assinam a
presente ata em 03 (trés) vias de igual teor e forma para um sé e juridico efeito, perante as
testemunhas abaixo-assinadas, a tudo presentes.

Sao Caetano do Sul, de de 2023.

CAMARA MUNICIPAL DE SAO CAETANO DO SUL
PRESIDENTE

CONTRATADA

EMPIeSa ..

Testemunhas:

1)
2)
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ANEXO V

TERMO DE CIENCIA E DE NOTIFICAGAO

Contratante: CAMARA MUNICIPAL DE SAO CAETANO DO SUL
Contratada:
CONTRATO N° (DE ORIGEM): PROCESSO N° 2223/2023

OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE
SERVICOS DE AGENCIAMENTO SISTEMATIZADO DE VIAGENS CORPORATIVAS,
CONFORME ESPECIFICACOES CONSTANTES DO TERMO DE REFERENCIA (ANEXO 1)
PELO PERIODO DE 12 (DOZE) MESES.

Pelo presente TERMO, nds, abaixo identificados:
1. Estamos CIENTES de que:

a) O ajuste acima referido estarda sujeito a andlise e julgamento pelo Tribunal de Contas do
Estado de Sdo Paulo, cujo tramite processual ocorrera pelo sistema eletrénico;

b) Poderemos ter acesso ao processo, tendo vista e extraindo copias das manifestagcfes de
interesse, Despachos e Decistes, mediante regular cadastramento no Sistema de Processo
Eletrénico, conforme dados abaixo indicados, em consonancia com o estabelecido na Resolucéao
n° 01/2011 do TCESP;

c) Além de disponiveis no processo eletrbnico, todos os Despachos e DecisGes que vierem a
ser tomados, relativamente ao aludido processo, serdo publicados no Diario Oficial do Estado,
Caderno do Poder Legislativo, parte do Tribunal de Contas do Estado de S&do Paulo, em
conformidade com o artigo 90 da Lei Complementar n® 709, de 14 de janeiro de 1993, iniciando-
se, a partir de entéo, a contagem dos prazos processuais, conforme regras do Cédigo de
Processo Civil;

d) As informagfes pessoais dos responsaveis pela contratante estdo cadastradas no modulo
eletrénico do “Cadastro Corporativo TCESP — CadTCESP”, nos termos previstos no Artigo 2° das
Instrugbes n°01/2020, conforme “Declaragao(des) de Atualizagdo Cadastral” anexa (s);

e) E de exclusiva responsabilidade do contratado manter seus dados sempre atualizados.

2. Damo-nos por NOTIFICADOS para:

a) O acompanhamento dos atos do processo até seu julgamento final e consequente
publicacéo;
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b) Se for o caso e de nosso interesse, nos prazos e nas formas legais e regimentais, exercer
o direito de defesa, interpor recursos e o que mais couber.

Sao Caetano do Sul, de de 2023.

AUTORIDADE MAXIMA DO ORGAQ PUBLICO CONTRATANTE

Nome:
Cargo:
CPF:

Assinatura:

RESPONSAVEIS QUE ASSINARAM O AJUSTE:

Pelo contratante:

Nome:
Cargo:
CPF:

Assinatura:

Pela contratada:

Nome:
Cargo:
CPF:

Assinatura:

ORDENADOR DE DESPESAS DA CONTRATANTE:

Nome:
Cargo:
CPF:

Assinatura:
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TESTEMUNHAS:

(1)
NOME:

CAMARA MUNICIPAL DE
SAO CAETANO DO SUL

CPF:

Assinatura:

(2)
NOME:

CPF:

Assinatura:
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