CAMARA MUNICIPAL DE
SAO CAETANO DO SUL

EDITAL
PROCESSO CM N° 1533/2026
PREGAO ELETRONICO N° 04/2026

1. PREAMBULO

1.1. A Camara Municipal de Sao Caetano do Sul - CMSCS por autorizacdo do Senhor Presidente,
mediante Pregoeiro(a), designado pela Portaria n® 13388/2025, torna publico, para conhecimento
dos interessados, que realizara PREGAO, a ser realizado por intermédio do sistema eletrénico de
contratagdes da Camara Municipal de Sdo Caetano do Sul, com utilizagdo de recursos de tecnologia
da informagao, denominado PREGAO ELETRONICO, do tipo MENOR PREGO GLOBAL (LOTE
UNICO), nos termos da Lei Federal n° 14.133/21 e seus atos regulamentadores, da Resolugcdo n°
1100/2024, da Lei Complementar Federal n°. 123/2006 e posteriores altera¢des e da Lei Municipal
n°® 4.660/2008 e no que couber no que couber, de demais normas pertinentes e, subsidiariamente,
os Principios Gerais de Direito.

1.2. Em quaisquer das mencgodes a Lei Federal n® 14.133/21, ou outras Leis Federais, Estaduais e
Municipais, entende-se, neste instrumento convocatoério, que estao implicitas todas as alteragdes e
regulamentacdes em vigor dessas mesmas leis, independente de expressa citacdo neste sentido,
quando da indicagao do texto legal.

1.3. A sesséo publica de processamento do Pregao Eletronico sera realizada no endereco eletrdnico
https://pregaoeletronico.saocaetanodosul.sp.gov.br/cm/, mediante condigbes de segurangca -
criptografia e autenticacao, em todas as suas fases, no dia 12 de junho de 2026 as 10:00 horas,
e sera conduzida pelo(a) Pregoeiro(a) com o auxilio da equipe de apoio, designados nos autos do
processo em epigrafe e indicados no sistema pela autoridade competente.

1.4. A realizagdo do certame em formato eletrénico atende ao disposto no art. 17, § 2° da Lei
14.133/21 e o sistema de pregéo eletrbnico da Camara Municipal de Sado Caetano do Sul é
certificado digitalmente por autoridade certificadora credenciada no ambito da Infraestrutura de
Chaves Publicas Brasileiras — ICP Brasil.

1.5. As propostas deverdo obedecer as especificacbes deste instrumento convocatério e seus
anexos e ser encaminhadas por meio eletrénico apds o registro dos interessados em participar do
certame e o credenciamento de seus representantes no Portal de Pregao Eletrénico da Camara
Municipal de Sdo Caetano do Sul: https://pregaoceletronico.saocaetanodosul.sp.gov.br/cm/.

2, DO OBJETO

2.1. O objeto da presente licitagdo € a contratagdo de empresa para licenciamento de uso de
softwares de gestado publica, para as seguintes areas:

. Administracao de Recursos Humanos;

. Medicina e Seguranga do Trabalho;

° Aquisicoes Publicas, Estoque, Patrimbnio e Gestao de Suprimentos;
° Plataforma Digital de Compras;

° Administracao de Frotas;
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) Portal de Acesso a Informacéo;
. Atendimento ao Cidadao e Processo Digital,
. Apoio da Tomada de Decisées;
) Controle Interno;
o Terceiro Setor.

1.2. E parte do objeto a prestacdo de servigos técnicos especializados para instalagcdo, assessoria
técnica para implantacdo, migracdo de dados, adaptacao, ajustes da solucdo, treinamento de
usuarios e corpo técnico de informatica, manutengao legal e suporte técnico usuarios e corpo
técnico de informatica.

1.3. A solucéo integrada proposta devera ser executada obrigatoriamente em ambiente web, sem
necessidade de emulacéo.

1.4. O referido objeto esta integralmente caracterizado nas especificagdes técnicas de cada item
presente no Termo de Referéncia (Anexo | e Anexo I-A) deste Edital, cujo periodo de vigéncia da
pretensa contratacao sera de 12 (doze) meses.

3. DA VISITA TECNICA FACULTATIVA

3.1. As licitantes poderao realizar visita prévia facultativa ao local onde serdo executados os
servigos, a ser agendada com a Diretoria de Licitagdes e Contratos (DLC), para inspeg¢ao e
verificagao das condicbes de execucado dos mesmos, a fim de tomar conhecimento das informagdes
necessarias a elaboracao da proposta.

3.2. O agendamento devera ser realizado, em dias uteis, exceto feriados, de segunda a sexta-feira,
das 09:00 as 17:00 horas, através do telefone (11) 42228-6006 / (11) 4228-6434 ou pelo e-mail:
licitacao@camarascs.sp.gov.br.

3.3. Para o caso dos licitantes que optarem pela realizagdo da visita técnica, a declaracéo de visita
técnica, a ser elaborada conforme Anexo VIl deste Edital, devera ser inserida no sistema
juntamente com os documentos de habilitagao.

3.4. As licitantes que optarem pela nao realizagao da visita técnica facultativa ndo poderao alegar
desconhecimento dos termos e condi¢des da prestacao dos servigos

4. DOS ESCLARECIMENTOS OU DA IMPUGNAGAO AO ATO CONVOCATORIO

4.1. Qualquer pessoa € parte legitima para impugnar o edital de licitagdo por irregularidade na
aplicagao da Lei ou para solicitar esclarecimento sobre os seus termos, devendo protocolar o pedido
até 3 (trés) dias uteis antes da data de abertura do certame.

4.2. Quaisquer pedidos de esclarecimentos em relagéo a eventuais duvidas na interpretagcéo deste
edital, ou impugnac¢des ao mesmo, deverao ser encaminhados ao Pregoeiro da Camara Municipal
de Sdo Caetano do Sul, através do e-mail licitacao@camarascs.sp.gov.br, ou inseridos na
plataforma de pregéao eletrénico htips://pregaoeletronico.saocaetanodosul.sp.gov.br/cm/.
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4.3. Aresposta a impugnacio ou ao pedido de esclarecimento sera divulgada em sitio eletrénico
oficial no prazo de até 3 (trés) dias uteis, limitado ao ultimo dia util anterior a data da abertura do
certame.

4.4. Todas as perguntas e respostas serdo numeradas sequencialmente e serdo consideradas
como aditamentos a este instrumento convocatério, sendo juntadas ao respectivo processo
licitatério.

4.5. Cabera ao Pregoeiro, examinar e decidir as impugnacoes e os pedidos de esclarecimentos ao

edital e aos anexos, além de poder requisitar subsidios formais aos responsaveis pela elaboragao
do Termo de Referéncia e a Procuradoria Geral da Camara Municipal de Sao Caetano do Sul.

4.6. Acolhida a peticdo contra o ato convocatorio, sera designada nova data para a realizagado do
certame.

4.7. Em caso de nao solicitacdo de esclarecimentos ou informagdes pelas empresas licitantes,
pressupde-se que os elementos fornecidos sao suficientemente claros e precisos, ndo cabendo,
posteriormente, o direito a qualquer reclamacéo.

4.8. Nao serdo aceitas consultas, reclamacdes, impugnagdes ou questionamentos efetivados
através de ligagao telefénica ou consulta verbal.

5. DO CRITERIO DE JULGAMENTO
5.1. O critério de julgamento adotado ser4 o de MENOR PREGO GLOBAL (LOTE UNICO)

5.2. Os pregos deverdo apresentar, no maximo, 02 (duas) casas decimais apds a virgula,
desprezando se as demais.

5.3 O valor maximo estimado para a contratagao do objeto da presente licitagéo pelo periodo de 12
(doze) meses é de R$ 2.843.787,20 (dois milhdes, oitocentos e quarenta e trés mil, setecentos
e oitenta e sete reais e vinte centavos).

6. DAS CONDIGOES PARA PARTICIPAGAO NA LICITAGAO

6.1. As licitantes interessadas em participar do presente certame, deverao retirar o Edital Completo
e seus anexos por meio eletrénico, através do site da Camara Municipal de Sdo Caetano do Sul
https://www.camarascs.sp.gov.br, pelo Portal de Pregao Eletrénico da Camara de Sao Caetano do
Sul https://pregaoeletronico.saocaetanodosul.sp.gov.br/cm/ ou ainda, presencialmente, na Diretoria
de Licitagdes e Contratos da Camara Municipal de Sao Caetano do Sul localizada na Avenida Goias,
n°® 600 — Centro — Sdo Caetano do Sul — SP, de segunda a sexta-feira, das 09:00 as 17:00 horas.

6.1.1. Os interessados em obter o Edital presencialmente deverao disponibilizar midia removivel
(pen drive).

6.1.2. E importante o acesso frequente a pagina eletrénica da Camara de Sao Caetano do Sul,
tendo em vista que eventuais questionamentos sobre edital e os devidos esclarecimentos serao
divulgados por meio eletrénico, no endereco indicado, junto ao respectivo edital, ndo sendo aceitas
alegacgbes de desconhecimento.

6.2. O presente Edital se submete integralmente ao disposto na Lei Complementar n® 123/2006 e
suas posteriores alteragdes.
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6.3. Poderao participar da presente licitacdo as pessoas fisicas e juridicas que atenderem as
exigéncias deste Edital.

6.4. Poderao participar do certame todos os interessados em contratar com a Camara Municipal de
Sao Caetano do Sul que estejam cadastrados no Portal de Pregao Eletrénico da Camara de Sao
Caetano do Sul <https://pregaoeletronico.saocaetanodosul.sp.gov.br/cm/>, que atuem em atividade
econdmica compativel com o seu objeto, e tenham credenciado os seus representantes.

6.4.1. O registro no Portal de Pregao Eletrbnico da Camara de Sao Caetano do Sul, o
credenciamento dos representantes que atuardo em nome da licitante no sistema de pregéo
eletrénico e a senha de acesso deverao ser obtidos anteriormente a abertura da sessao publica e
autorizam a participagdo em qualquer pregéo eletronico realizado por intermédio do Portal de
Pregéao Eletrénico da Camara de Sao Caetano do Sul.

6.4.2. O registro no Portal de Pregao Eletrénico da Camara de Sao Caetano do Sul é
GRATUITO.

6.5. Poderao participar da licitagdo empresas brasileiras ou empresas estrangeiras pertencentes ao
ramo do objeto licitado.

6.6. Estao impedidos de participar de qualquer fase do presente processo os interessados que se
enquadrarem em uma ou mais das seguintes condigdes:

a) Organizagdes Sociais;

b) Empresas que se encontrem em regime de recuperagao judicial ou em processo de faléncia,
sob concurso de credores, dissolugdo ou liquidagdo, exceto empresa em recuperacgao judicial,
desde que amparada em certidao emitida pela instancia judicial competente, que certifique que a
interessada esta apta econdbmica e financeiramente a participar de procedimento licitatério nos
termos da Sumula 50 do Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo’;

c) Empresas estrangeiras que nao tenham representagdo legal no Brasil com poderes
expressos para receber citagdo e responder administrativa ou judicialmente;

d) Pessoas fisicas ou juridicas que tenham sido declaradas inidéneas para licitar ou contratar
nos termos dos §§ 4° e 5° do artigo 156 da Lei Federal 14.133/21. Se a punic&o vier a ocorrer
durante o andamento desse processo, esta Camara Municipal de Sdo Caetano do Sul, assegurado
o direito a ampla defesa, podera excluir a empresa do certame;

d.1) O impedimento de que trata o item ‘d’ sera também aplicado ao licitante que atue em
substituicao a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sangéo a ela
aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado
o ilicito ou a utilizagao fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

d.2) A idoneidade dos participantes sera ser consultados os seguintes cadastros:
I Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS);

I Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP); e

T Stimula 50 TCE/SP: Em procedimento licitatério, ndo pode a Administragdo impedir a participagdo de
empresas que estejam em recuperacgao judicial, das quais podera ser exigida a apresentacdo, durante a fase
de habilitagédo, do Plano de Recuperagao ja homologado pelo juizo competente e em pleno vigor, sem prejuizo
do atendimento a todos os requisitos de habilitagdo econémico-financeira estabelecidos no edital.
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i Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa e
Inelegibilidade (CNIA — CNJ).

e) Aquela que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgao ou entidade contratante ou com agente publico que
desempenhe funcgéao na licitagdo ou atue na fiscalizagao ou na gestao do contrato, ou que deles seja
cbnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau,
devendo essa proibicdo constar expressamente do edital de licitagéo;

f) Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si;

9) Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacao do edital, tenha
sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de trabalho infantil, por
submissdo de trabalhadores a condicbes analogas as de escravo ou por contratagcdo de
adolescentes nos casos vedados pela legislagao trabalhista;

h) Autor do anteprojeto ou do projeto basico, pessoa fisica ou juridica;

i) Empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elabora¢ao do projeto basico, ou
empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de
mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado.

i) Pessoa fisica ou juridica, que estejam enquadradas nos termos do artigo 14 da Lei n°
14.133/2021.

k) Empresas que se apresentarem sob a forma de cooperativa para intermediagao de méo de
obra.

k.1.  Os profissionais organizados sob a forma de cooperativa poderdo participar da licitagao
quando, conforme Anexo VI:

a) A constituicdo e o funcionamento da cooperativa observarem as regras estabelecidas na
legislagao aplicavel, em especial a Lei n° 5.764, de 16 de dezembro de 1971, a Lei n® 12.690, de
19 de julho de 2012, e a Lei Complementar n° 130, de 17 de abril de 2009;

b) A cooperativa apresentar demonstrativo de atuagdo em regime cooperado, com reparticao
de receitas e despesas entre os cooperados;

c) Qualquer cooperado, com igual qualificagédo, for capaz de executar o objeto contratado,
vedado a Administragdo indicar nominalmente pessoas. O objeto deve ser executado com
autonomia pelos cooperados, de modo a ndo demandar relagdo de subordinacdo entre a
cooperativa e os cooperados, nem entre a Administragdo e os cooperados;

d) A participacao de cooperativa cujo estatuto e objeto social preveja ou esteja de acordo com
o objeto deste edital.

7. DA REPRESENTAGAO E DO CREDENCIAMENTO NO SISTEMA LICITAGOES

7.1. A participagao da licitante no pregéo eletrénico se dara por meio do Portal de Preg&o Eletronico
da Camara de Sao Caetano do Sul https://pregaoeletronico.saocaetanodosul.sp.gov.br/cm/ na qual
a licitante devera manifestar, por meio de seu operador designado, em campo préprio do sistema,
pleno conhecimento, aceitagdo e atendimento as exigéncias de habilitagdo previstas no edital.
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7.2. O acesso ao pregao, para efeito de encaminhamento de proposta de preco e lances
sucessivos de pregos, somente se dara mediante prévia definicdo de senha privativa.

7.3. A chave de identificagdo e a senha dos operadores poderao ser utilizadas em qualquer pregao
eletronico, salvo quando canceladas por solicitagdo do credenciado.

7.4. E de exclusiva responsabilidade do usuario o sigilo da senha, bem como seu uso em qualquer
transacao efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo a operadora da plataforma
ou ainda a Camara Municipal a responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido
da senha, ainda que por terceiros.

7.5. O credenciamento do fornecedor junto ao sistema eletrénico implica a responsabilidade legal
pelos atos praticados e a presungdo de capacidade técnica para realizacdo das transacodes
inerentes ao pregao eletrénico.

7.6. A licitante devera promover a sua inscricdo e credenciamento para participar do certame,
através do Portal do Pregdo Eletrbnico da Camara de Sao Caetano do Sul
https://pregaoeletronico.saocaetanodosul.sp.qgov.br/cm/ até 24 horas antes da data e do horario
previsto no edital para o fim da inscricdo e cadastramento da proposta de precos.

7.7. A participagao no pregéo esta condicionada obrigatoriamente a inscricdo e credenciamento do
licitante e devera ser requerido e acompanhado dos seguintes documentos:

7.7.1. Proposta de Precos, conforme modelo Anexo Il.

7.7.2. Os licitantes enquadrados como ME / EPP deverao informar em campo proprio da plataforma,
sob pena de perder o direito ao tratamento diferenciado.

7.7.3. O custo de operacionalizagao e uso do sistema ficara a cargo da licitante.

7.7.4. O registro no Portal de Pregao Eletronico da Camara de Sao Caetano do Sul é
GRATUITO.

8. DA PROPOSTA DE PRECOS

8.1. O encaminhamento de proposta para o sistema eletrénico pressupde o pleno conhecimento e
atendimento as exigéncias de classificacdo e habilitacdo previstas no edital. O Licitante sera
responsavel por todas as transagdes que forem efetuadas em seu nome no sistema eletronico,
assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances.

8.1.1. Os valores apresentados deverao estar inclusos todos os custos e demais despesas e
encargos inerentes ao servigo, durante todo o seu periodo de execugéao até a vigéncia final fixada
neste edital.

8.1.1.1. A omissao de qualquer despesa necessaria a perfeita realizacdo do objeto sera
interpretada como nao existente ou ja incluida no pregco, ndo podendo a empresa pleitear
acréscimos. Da mesma forma, o preco apresentado devera incluir todos os beneficios e despesas
indiretos, os quais serao assim considerados. No caso de erros aritméticos, serédo considerados
pelo(a) Pregoeiro(a), para fins de selecao e contratagéo, os valores retificados.

8.1.1.2. Serao corrigidos automaticamente quaisquer erros de soma e/ou multiplicagdo, bem como
as divergéncias que porventura ocorrerem entre o prec¢o unitario e o total do servigo, prevalecendo
0 unitario.
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8.1.2. O operador credenciado devera verificar a condicdo de enquadramento da empresa, nos
termos da Lei Complementar n°® 123/06 (ME/EPP), devendo informar em campo préprio da
plataforma.

8.1.2.1 O licitante que nao informar sua condicdo de enquadramento, antes do envio da proposta,
perdera o direito ao tratamento diferenciado previsto na Lei Complementar n° 123/06.

8.1.2.2. O tratamento diferenciado dado a ME/EPP consta detalhado no item 9 deste edital.

8.1.3. O objeto ofertado devera atender plenamente as especificagdes contidas nos Anexo | - Termo
de Referéncia.

8.1.3.1. Nao serao levadas em consideragdo quaisquer ofertas ou vantagens nao previstas neste
edital.

8.1.3.2. Serao desclassificadas as propostas que confliiem com as normas deste edital ou da
legislacado em vigor.

8.1.4. A validade da proposta sera de no minimo 60 (sessenta) dias, contados a partir da data limite
para apresentacao da proposta.

8.1.5. Sera desclassificada a proposta que identificar o licitante através da razao social, endereco,
telefone ou qualquer outra informacgao que possibilite a identificacao prévia da empresa.

9. DA ABERTURA DAS PROPOSTAS, DOS LANCES E DO JULGAMENTO

9.1. A partir do horario previsto no edital e no sistema para cadastramento e encaminhamento da
proposta inicial de preco, tera inicio a sesséo publica do pregdo eletrénico, com a divulgacédo das
propostas de precos recebidas, passando o(a) Pregoeiro(a) a avaliar a aceitabilidade das propostas.
9.1.1. A andlise das propostas pelo(a) Pregoeiro(a) se limitara ao atendimento das condi¢des

estabelecidas neste Edital e seus anexos e a legislagédo vigente, sendo desclassificadas e
reprovadas as propostas que, respectivamente:

a) cujo objeto ndo atenda as especificagdes, prazos e condigdes fixados neste Edital;
b) apresentadas por licitante impedida de participar, nos termos do item 6 deste edital.
c) que apresentem precos unitarios ou total simbdlicos, irrisérios ou de valor zero,

incompativeis com os precos dos insumos ou salarios de mercado;

d) formuladas por licitantes participantes de cartel, conluio ou qualquer acordo colusivo voltado
a fraudar ou frustrar o carater competitivo do certame licitatério.

9.1.2. A desclassificagéo da proposta sera fundamentada e registrada no sistema, acompanhado
em tempo real por todos os participantes.

9.1.3. O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas pelo(a) Pregoeiro(a).

9.1.4. O licitante que tiver sua proposta desclassificada e desejar recorrer da decisao devera
observar o item 12 deste edital.

9.2. Classificadas as propostas, o(a) Pregoeiro(a) dara inicio a fase competitiva, oportunidade em
que os licitantes poderdo encaminhar lances exclusivamente por meio do sistema eletrénico. A cada
lance ofertado o participante sera imediatamente informado de seu recebimento e respectivo horario
de registro e valor.
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9.2.1 O valor de redugao minima entre os lances sera de 0,5% e incidira sobre o Valor Total
do Lote.

9.2.2 O licitante podera oferecer valores iguais ou superiores ao menor ja ofertado e registrado pelo
sistema, observado o intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre os lances,
que incidira tanto em relagdo aos lances intermediarios quanto em relagdo ao lance que cobrir a
melhor oferta.

9.3. Com o intuito de conferir celeridade a conducao do processo licitatério, quando houver, sera
permitido ao(a) Pregoeiro(a) a abertura e gerenciamento simultaneo da disputa de varios itens da
mesma licitacao.

9.3.1. Em regra, a disputa simultdnea de itens obedecera a ordem sequencial dos mesmos.
Entretanto, o(a) Pregoeiro(a) podera efetuar a abertura da disputa de lotes selecionados fora da
ordem sequencial.

9.4. Nos termos do Inciso | do artigo 56 da Lei n° 14.133/21, sera adotado o MODO DISPUTA
ABERTO, o qual tera etapa de lances com duracdo de 15 (quinze) minutos e, apds isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos 02 (dois)
minutos do periodo de duragao da sess&o publica. A prorrogacdo automatica da etapa de lances
sera de 02 (dois) minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse
periodo de prorrogacgao, inclusive no caso de lances intermediarios. Nao havendo novos lances no
periodo de prorrogagdo a etapa de lances encerrar-se-a automaticamente, o(a) Pregoeiro(a)
podera, assessorado pela equipe de apoio, admitir o reinicio da etapa de envio de lances, na
situacao prevista pelo § 4° do artigo 56 da Lei n® 14.133/21.

9.4.1. A situagao prevista no item anterior e no § 4° do artigo 56 da Lei n® 14.133/21 se destina
apenas a definir as posigdes posteriores a proposta melhor classificada, ou seja, nessa situagao
nao serdao admitidos lances menores do que o valor da proposta melhor classificada. Os demais
licitantes poderao formular outros lances, inclusive intermediarios entre si.

9.4.2. O(a) Pregoeiro(a) tem a agéo de iniciar a fase de lances, depois todo processo € automatico,
conforme explanado acima.

9.4.3. O nao oferecimento de lances no prazo especifico destinado a cada licitante produz a
preclusao do direito de apresenta-los. Os lances apresentados em momento inadequado, antes do
inicio do prazo especifico ou apds o seu término serédo considerados invalidos.

9.5. Durante o transcurso da sessao publica os participantes serao informados, em tempo real, do
valor do menor lance registrado. O sistema ndo identificarda o autor dos lances aos demais
participantes.

9.6. No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Preg&o
Eletrdnico, o sistema eletrénico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepg¢ao dos
lances, retornando o Pregoeiro, quando possivel, sua atuagao no certame, sem prejuizos dos atos
realizados.

9.7. Quando a desconexao persistir por tempo superior a dez minutos, a sessdao do Pregao
Eletrdnico sera suspensa e tera reinicio somente apds comunicagdo expressa aos operadores
representantes dos participantes, através de mensagem eletrénica na caixa de mensagem (chat)
ou e-mail divulgando data e hora da reabertura da sesséao.
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9.8. Devido a imprevisao de tempo extra, as Empresas participantes deverao estimar o seu valor
minimo de lance a ser ofertado, evitando assim, calculos de ultima hora, que podera resultar em
uma disputa frustrada por falta de tempo habil.

9.9. Parajulgamento sera adotado o critério de menor preco, observado o prazo para fornecimento,
as especificacbes técnicas, pardmetros minimos de desempenho e de qualidade e demais
condi¢des definidas neste edital.

9.10. O sistema informara, na ordem de classificacao, todas as propostas, partindo da proposta de
menor preco (ou melhor proposta) imediatamente apds o encerramento da etapa de lances.

9.10.1. Em caso de empate entre duas ou mais propostas, serdo utilizados os critérios de
desempate estabelecidos pelo art. 60 da Lei n® 14.133/21.

9.11. Definido o resultado do julgamento, a Administragdo podera negociar condi¢des mais
vantajosas com o primeiro colocado.

9.11.1. A negociagao podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de classificacdo
inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociacdo, for
desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do preco maximo definido pela
Administracéo.

9.12. O(a) Pregoeiro(a) anunciara a licitante detentora da proposta ou lance de menor valor,
imediatamente apés o encerramento da etapa de lances da sessao publica ou, quando for o caso,
apos negociagao e decisado pelo(a) Pregoeiro(a) acerca da aceitagao do lance de menor valor.

9.13 Com base na classificagdo a que alude o item 9.10, sera assegurada as licitantes
microempresas, empresas de pequeno porte e cooperativas que preencham as condicdes
estabelecidas no artigo 34, da Lei Federal n°® 11.488/2007, preferéncia a contratagéo, observadas
as seguintes regras:

9.13.1 A microempresa, empresa de pequeno porte ou cooperativa que preencha as condicdes
estabelecidas no artigo 34, da Lei Federal n° 11.488/2007, detentora da proposta de menor valor,
dentre aquelas cujos valores sejam iguais ou superiores até 5% (cinco por cento) ao valor da
proposta melhor classificada, sera convocada pelo Pregoeiro para que apresente precgo inferior ao
da melhor classificada no prazo de 5 (cinco) minutos, sob pena de preclusdao do direito de
preferéncia. Caso haja propostas empatadas, a convocagao recaira sobre a licitante vencedora de
sorteio.

9.13.2 Nao havendo a apresentagdo de novo prego, inferior ao preco da proposta melhor
classificada, serao convocadas para o exercicio do direito de preferéncia, respeitada a ordem de
classificacdo, as demais microempresas, empresas de pequeno porte e cooperativas que
preencham as condi¢des estabelecidas no artigo 34, da Lei Federal n° 11.488/2007, cujos valores
das propostas se enquadrem nas condigdes indicadas no item 9.13.1.

9.13.3 Caso a detentora da melhor oferta, de acordo com a classificagao de que trata o item 8.10,
seja microempresa, empresa de pequeno porte ou cooperativa que preencha as condi¢des
estabelecidas no artigo 34, da Lei Federal n° 11.488/2007, ndo sera assegurado o direito de
preferéncia, passando-se, desde logo, a negociagao do preco.

9.14. Considerada aceitavel a proposta de menor prego, obedecidas as exigéncias fixadas neste
edital, o(a) Pregoeiro(a) passara para a etapa habilitagdo do licitante que a tiver formulado, para
confirmacgao das suas condi¢des habilitatorias.
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10. DO TRATAMENTO DIFERENCIADO AS MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO
PORTE

10.1. O tratamento diferenciado conferido as empresas de pequeno porte € as microempresas de
que tratam a Lei Complementar 123, de 14 de dezembro de 2006 alteradas pelas Leis
Complementares 147/14 e 155/16, obedecera ao disposto no art. 4° da Lei n® 14.133/21 e devera
seguir o procedimento descrito a seguir:

10.1.1. Os licitantes deverao indicar no sistema eletrénico de licitagcdes, antes do encaminhamento
da proposta eletrénica de precgos, a sua condicdo de microempresa ou empresa de pequeno porte.

10.1.1.1. O licitante que nao informar sua condi¢ao antes do envio das propostas perdera o direito
ao tratamento diferenciado.

10.1.2. Ao final da sessao publica de disputa de lances, o sistema eletronico detectara
automaticamente as situacdes de empate a que se referem os §§ 1° e 2° do art. 44 da Lei
Complementar 123/2006, de 14 de dezembro de 2006.

10.1.2.1. Considera-se empate aquelas situagbes em que as propostas apresentadas pelas
microempresas e empresas de pequeno porte sejam iguais ou até 5% (cinco por cento) superiores
a proposta mais bem classificada, quando esta for proposta de licitante ndo enquadrado como
microempresa ou empresa de pequeno porte.

10.1.2.2. Nao ocorre empate quando a detentora da proposta mais bem classificada possuir a
condi¢cao de microempresa ou empresa de pequeno porte.

10.1.2.3. Caso ocorra a situagdo de empate descrita no item 10.1.2.1, o(a) Pregoeiro(a) convocara
o representante da empresa de pequeno porte ou da microempresa mais bem classificada,
imediatamente e por meio do sistema eletronico, a ofertar lance inferior ao menor lance registrado
para o item no prazo de 5 (cinco) minutos.

10.1.2.4. Caso a licitante convocada nao apresente lance inferior ao menor valor registrado no prazo
acima indicado, as demais microempresas ou empresas de pequeno porte que porventura possuam
lances ou propostas na situagdo do item 10.1.2.1 deverdo ser convocadas, na ordem de
classificacao, a ofertar lances inferiores a menor proposta.

10.1.2.5. A microempresa ou empresa de pequeno porte que primeiro aceitar apresentar lance
inferior ao menor lance ofertado na sessdo de disputa sera considerada arrematante pelo(a)
Pregoeiro(a), que encerrara a disputa do item na sala virtual, e que devera apresentar a
documentacao de habilitagao, conforme item 11 e subitens deste edital.

10.1.2.6. O nao oferecimento de lances no prazo especifico destinado a cada licitante produz a
preclusao do direito de apresenta-los. Os lances apresentados em momento inadequado, antes do
inicio do prazo especifico ou apds o seu término serao considerados invalidos.

10.1.2.7. Caso a proposta inicialmente mais bem classificada, de licitante ndo enquadrado como
microempresa ou empresa de pequeno porte, seja desclassificada pelo(a) Pregoeiro(a), por
desatendimento ao edital, essa proposta ndo € mais considerada como parametro para o efeito do
empate de que trata esta clausula.

10.1.2.8. Para o efeito do empate, no caso da desclassificagdo de que trata o item anterior, a melhor
proposta passa a ser a da proxima licitante ndo enquadrada como microempresa, empresa de
pequeno porte, observado o previsto no item 10.1.2.2.
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10.1.2.9. Os critérios de desempate se aplicam exclusivamente para licitacbes nas quais houver
ampla participagao.

10.2. O julgamento da habilitagdo das microempresas ou empresas de pequeno porte obedecera
aos critérios gerais definidos neste edital, observadas as particularidades de cada pessoa juridica.

10.3. Havendo alguma restricdo na comprovacdo da regularidade fiscal e trabalhista, sera
assegurado as microempresas ou empresas de pequeno porte um prazo adicional de 05 (cinco)
dias Uteis para a regularizagao da documentacgao, contados a partir do momento que o proponente
for declarado vencedor e/ou comunicado pelo(a) Pregoeiro(a). O prazo de 05 (cinco) dias uteis
podera ser prorrogado por igual periodo se houver manifestagcao expressa do interessado antes do
término do prazo inicial, devidamente justificada e autorizada pelo(a) Pregoeiro(a).

10.4. A n&o regularizagdo da documentagdo, no prazo previsto no subitem anterior, implicara
decadéncia do direito a contratagdo, sem prejuizo das sang¢des previstas no artigo 156, da Lei
Federal n° 14.133/21, sendo facultado ao(a) Pregoeiro(a) convocar os licitantes remanescentes, na
ordem de classificagao, para a apresentar os documentos de habilitacido, ou fracassar a licitagao.

11. DA HABILITAGAO

11.1. Considerada aceitavel a oferta de menor preco, passara o(a) Pregoeiro(a) ao julgamento da
habilitagdo, proceder-se-a a andlise dos documentos de habilitacdo da licitante primeira
classificada.

11.2. Para fins de habilitagdo no presente pregao o(s) licitante(s) vencedor(es) devera(éo)
apresentar os documentos a seguir especificados, validos na data de apresenta¢ao dos documentos
de habilitagao. Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz,
e se for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto aqueles documentos
que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

11.3. Caso o licitante pretenda que um de seus estabelecimentos, que ndo o participante desta
licitagdo, execute o futuro contrato, devera apresentar toda documentacao de habilitagdo de ambos
os estabelecimentos. No momento do recebimento do objeto deste certame, as respectivas notas
fiscais deverao ser da mesma empresa/CNPJ/endereco da que participou desse certame ou de seu
estabelecimento (filial) que executou o contrato. Caso o licitante vencedor abra uma filial
posteriormente ao certame para prestar o servigco no Municipio da contratante em razdo do objeto
contratual, aplicar-se-do as regras citadas acima.

11.4. HABILITAGAO JURIDICA
a) Registro comercial, no caso de empresa individual;

b) Ato constitutivo, estatuto social, contrato social ou sua consolidag&o e posteriores alteragdes
contratuais, devidamente registradas na junta comercial e, em vigor e, no caso de sociedade por
acbes, ata do atual capital social acompanhado da ata de eleicdo de sua atual administragao,
registrados e publicados;

c) Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova da
diretoria em exercicio;
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d) Decreto de autorizagcdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagao para funcionamento expedido pelo érgao
competente, quando a atividade assim o exigir;

e) Declaracao de que cumprem plenamente os requisitos de habilitacao (Anexo IlI-A), em papel
timbrado da empresa.

e.1) As licitantes que se encontram na condi¢cao de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte
deverao nos termos da legislacao fiscal e societaria, apresentar o Anexo IlI-B e o Anexo IV.

f) Declaracdo de comprovagao de regularidade perante o Ministério do Trabalho, conforme
modelo Anexo V deste edital.

11.5. REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

a) Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica do Ministério da Fazenda
(CNPJ/MF);
b) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, compreendendo certiddo expedida pela

Secretaria da Receita Federal — RFB e pela Procuradoria Geral da Fazenda Nacional — PGFN,
referente a todos os tributos federais e a Divida Ativa da Unido por elas administrados, abrangendo
inclusive as contribuigdes sociais previstas nas alineas ‘a’ a ‘d’ do paragrafo Unico do art. 11 da Lei
n°® 8.212, de 24 de julho de 1991;

c) Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual, consistente na apresentacdo de
certiddo que comprove regularidade fiscal junto ao Estado ou Distrito Federal;

d) Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal da sede da empresa licitante,
consistente na apresentacao de certiddo de regularidade de débitos municipais mobiliarios.

e) Prova da regularidade para com o Cadastro de Informativo Municipal — CADIN do Municipio
de Sao Caetano do Sul, emitida pelo site: http://cadin.saocaetanodosul.sp.gov.br/

e.1) Todas as licitantes deverao apresentar o documento exigido na alinea “e” do item 11.5,
inclusive aquelas que ndo se encontram sediadas neste municipio, em cumprimento ao
inciso |, do artigo 3°, da Lei 5.581/2017.

f) Certidao que comprove a regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo
(FGTS);

9) Certiddao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, de acordo com a Lei Federal n°
12.440/2011, emitida pelo site http://www.tst.jus.br/certidao/ .

11.5.1. As provas de regularidades elencadas nas alineas “b”, “c” e “d” acima, s&o exclusivamente
relativas aos tributos pertinentes ao objeto licitado.

11.5.2. Serado aceitas certidoes positivas com efeito de negativas.

11.5.3. As certiddes que nado trouxerem em seu conteudo o prazo de validade, sera considerado de
180 (cento e oitenta) dias.
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11.6. QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA

11.6.1 Certiddo negativa de faléncia ou recuperacao judicial, expedida pelo distribuidor da sede da
licitante, com prazo de expedigdo inferior a 90 (noventa) dias da data deste pregdo. Poderao
participar do processo licitatério empresas em processo de recuperacao judicial, nos termos
e condicoes estabelecidos nos precedentes do Egrégio Tribunal de Contas do Estado de Sao
Paulo (Processos TC-3987.989.15-9 e TC-4033.989.15-3), verificada a viabilidade econémico-
financeira da empresa no que se refere ao bom andamento do plano de recuperacéao deferido.

11.7. QUALIFICAGAO TECNICA

a) A comprovacgao de aptidao técnica para o presente fornecimento devera ter quantidades e
prazos compativeis com aqueles estabelecidos neste Edital. A comprovacao devera ser feita por
meio de atestado(s) fornecido(s) por pessoas juridicas de direito publico ou privado, competentes
para tanto, sendo que os quantitativos minimos de prova de execucido obedecerdo ao percentual
minimo de 50% (cinquenta por cento), nos termos da Sumula 24 do TCESP?.

a.1) O(s) quantitativo(s), quando n&o mencionado(s) no(s) atestado(s), podera(ao) ser
comprovado(s) por quaisquer documentos, tais como: contrato(s), nota(s) fiscal(ais) ou outro(s)
documento(s) equivalente(s).

11.7.1 A licitante podera suprir eventuais omissdes ou sanear falhas relativas ao cumprimento dos
requisitos e condicbes de habilitacdo estabelecidos neste Edital mediante a apresentacdo de
documentos, preferencialmente por correio eletrénico a ser fornecido pelo Pregoeiro no chat do
sistema, desde que os envie no curso da prépria sessao publica e antes de ser proferida decisao
sobre a habilitacéo.

11.8 A verificagdo sera certificada pelo(a) Pregoeiro(a) e devera ser anexada aos autos o0s
documentos passiveis de obtengdao por meio eletrénico, salvo impossibilidade devidamente
justificada.

11.8.1. A Administracdo nao se responsabilizara pela eventual indisponibilidade dos meios
eletrbnicos no momento da verificagao, ressalvada a indisponibilidade de seus préprios meios. Na
hipétese de ocorrerem essas indisponibilidades e/ou nao sendo supridas ou saneadas as eventuais
omissoOes ou falhas, a licitante sera inabilitada, mediante decisdao motivada;

11.9. Os Documentos de Habilitagdo deverao estar devidamente autenticados, por Cartdrio
competente ou por servidor da Administragédo, mediante apresentagéo do Original, na sessao do
Pregéo.

11.10. Os originais ou cépias autenticadas por tabelido de notas de todos os documentos deverao
ser apresentados, em até 02 (dois) dias uteis apds o encerramento da sesséo publica, no
DIRETORIA DE LICITACOES E CONTRATOS DA CAMARA MUNICIPAL DE SAQO CAETANO
DO SUL LOCALIZADO NA AVENIDA GOIAS, N° 600 — CENTRO — SAO CAETANO DO SUL —

2 Sumula 24: Em procedimento licitatério, é possivel a exigéncia de comprovagéo da qualificagéo operacional,
nos termos do inciso I, do artigo 30 da Lei Federal n° 8.666/93, a ser realizada mediante apresentacdo de
atestados fornecidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, devidamente registrados nas
entidades profissionais competentes, admitindo-se a imposigdo de quantitativos minimos de prova de
execugao de servigos similares, desde que em quantidades razoaveis, assim consideradas 50% a 60% da
execugao pretendida, ou outro percentual que venha devida e tecnicamente justificado.
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SP, DE SEGUNDA A SEXTA-FEIRA, DAS 09:00 AS 17:00 HORAS, sob pena de invalidade do
respectivo ato de habilitacao e aplicagao das penalidades cabiveis;

11.10.1. Os documentos poderao ser apresentados mediante publicagdo em 6rgao da imprensa
oficial, ou por copia simples, desde que acompanhados dos originais para que sejam autenticados
por servidor da administracado; ou

11.10.2. Os documentos eletronicos produzidos com a utilizagao de processo de certificagao
disponibilizada pela ICP-Brasil, nos termos da Medida Proviséria n° 2.200-2, de 24 de agosto
de 2001, serdo recebidos e presumidos verdadeiros em relagdo aos signatarios,
dispensando-se o envio de documentos originais e cépias autenticadas em papel.

11.11. A avaliagdo das condigdes de habilitacdo adstringir-se-a a cada lote a ser disputado pela
empresa licitante.

11.12. Caso a licitante classificada com o menor prego venha a desatender as exigéncias para a
habilitacao, o(a) Pregoeiro(a) examinara a melhor oferta subsequente e negociara com o seu autor,
decidindo sobre sua aceitabilidade e, em caso positivo, verificando as condigbes de habilitagcao e
assim sucessivamente, até a apuragdo de uma oferta aceitavel cuja autora atenda aos requisitos
de habilitagdo, caso em que sera declarada vencedor..

12. DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

12.1. Declarada(s) vencedora(s), o(a) Pregoeiro(a) informara as licitantes por meio de mensagem
lancada no sistema que poderdo manifestar imediata e motivadamente, sua intencao de interpor
recurso, que devera ser realizada por meio eletrénico, utilizando exclusivamente o campo préprio
disponibilizado no sistema.

12.2. A Intengdo motivada de recorrer € aquela que identifica, objetivamente, os fatos e o direito
que a licitante pretende que sejam revistos pelo(a) Pregoeiro(a).

12.3. Havendo manifestacao da intengao de interposi¢ao de recurso, sera concedido o prazo de 03
(trés) dias uteis para apresentagao das razdes recursais, ficando as demais licitantes, desde logo,
convocados para apresentar contrarrazdes em igual numero de dias uteis (03), que contarao a partir
do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos.

12.4. A formalizagdo de recursos, observados os prazos legais, sera dirigida ao Pregoeiro e sera
efetivada por meio de documento com identificagdo do Processo e numero do Pregéo devendo ser
redigido ou anexado em campo especifico do sistema, sob pena de decadéncia do direito de
recorrer.

12.5. A falta de manifestagcao imediata e motivada da licitante, bem como a ndao apresentagao
das razoes recursais no prazo estabelecido no item 12.3, importara na decadéncia do direito
de recurso e adjudicag¢ao do objeto pelo(a) Pregoeiro(a) a vencedora.

12.6. O recurso contra decisao do(a) Pregoeiro(a) tera efeito suspensivo.

12.7. O acolhimento do recurso importara a invalidagdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

12.8. Nao serdo conhecidos os recursos interpostos apds os respectivos prazos legais, bem como
os encaminhados por fax, correio, e-mail ou em desacordo com o estabelecido no item 12.1.
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12.9. Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade
competente adjudicara e homologara o procedimento e determinara a convocacao da(s)
vencedora(s) para a assinatura do contrato/retirada da Autorizagcao de Fornecimento ou Ordem de
inicio de servigos.

13 - DA ADJUDICAGAO E HOMOLOGAGAO

13.1 A adjudicacao do objeto do presente certame sera viabilizada pelo pregoeiro sempre que nao
houver recurso, e atendidas as especificacdes previstas no presente Edital.

13.2 A homologagao da licitacao é de responsabilidade da autoridade competente e s6 podera ser
realizada depois da adjudicagao pelo pregoeiro do objeto ao proponente vencedor, ou, quando
houver recurso, pela prépria autoridade competente.

13.3 Apds a homologacao os envelopes Documentagdo das licitantes desclassificadas ou que
restaram vencidas na fase de lances, que nao forem retirados no prazo maximo de 30 (trinta) dias,
serao destruidos.

14. DA GARANTIA DE EXECUCAO CONTRATUAL

14.1. Ap6s a adjudicacao do objeto do certame e até a data da contratagao, a licitante vencedora
devera prestar garantia de execugéao correspondente a 5% (cinco por cento) do valor da contratagao
na forma prevista da Lei n° 14.133/2021.

14.1.1. A nao prestagado da garantia de execugéo equivale a recusa injustificada para a assinatura
do contrato, caracterizando descumprimento total da obrigagdo assumida e sujeitando a licitante
vencedora as sangdes previstas neste Edital e demais normas pertinentes.

14.2. Modalidades. A licitante vencedora podera optar por uma das seguintes modalidades de
garantia:

14.2.1. Dinheiro. A garantia em dinheiro devera ser efetuada mediante depdsito bancario em favor
da CONTRATANTE, em conta a ser designada.

14.2.2. Titulos da divida publica. Serao admitidos apenas titulos da divida publica emitidos sob a
forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidacao e de custddia autorizado
pelo Banco Central do Brasil e avaliados pelos seus valores econdmicos, conforme definido pelo
Ministério competente.

14.2.3. Fianga bancaria. Feita a opcéo pela fianga bancaria, no instrumento devera constar a
renuncia expressa do fiador aos beneficios do artigo 827 do Cadigo Civil.

14.2.4. Seguro-garantia. A apdlice de seguro-garantia somente sera aceita se contemplar todos os
eventos indicados no item 14.3 do Edital. Caso tal cobertura ndo conste expressamente da apdlice,
a licitante vencedora podera apresentar declaragéo firmada pela seguradora emitente afirmando
que o seguro-garantia apresentado é suficiente para a cobertura de todos os eventos indicados no
item 14.3 do Edital.

14.3. Cobertura. A garantia de execugao assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, o
pagamento de:
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14.3.1. prejuizos advindos do inadimplemento total ou parcial do objeto do contrato;

14.3.2. prejuizos diretos causados a CONTRATANTE decorrentes de culpa ou dolo da contratada
durante a execugao do objeto do contrato;

14.3.3. multas, moratdrias e compensatorias, aplicadas pela CONTRATANTE a CONTRATADA,; e

14.3.4. obrigacdes trabalhistas e previdenciarias relacionadas ao contrato ndo adimplidas pela
contratada, quando couber.

14.4. Nao serao aceitas garantias que incluam outras isengcées de responsabilidade que nao as
seguintes:

14.4.1. Caso fortuito ou forca maior;

14.4.2. Descumprimento das obrigagdes pela contratada decorrentes de atos ou fatos imputaveis
exclusivamente a CONTRATANTE;

14.4.3. Hipdteses de isencéo de responsabilidade decorrentes de exigéncia legal ou regulamentar.

14.5. Validade da garantia. A validade da garantia, qualquer que seja a modalidade escolhida,
devera abranger um periodo minimo de trés meses apos o término da vigéncia contratual. A garantia
deve assegurar a cobertura de todos os eventos ocorridos durante a sua validade, ainda que o
sinistro seja comunicado pela CONTRATANTE apdés expirada a vigéncia do contrato ou a validade
da garantia;

14.6. Readequacgdo. No caso de alteragdo do valor do contrato ou prorrogagdo dos prazos de
execugao, a garantia devera ser readequada nas mesmas condigées. Se o valor da garantia for
utilizado total ou parcialmente para o pagamento de qualquer obrigacdo, a CONTRATADA devera
efetuar a respectiva reposicéo no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, contados da data em que
for notificada pela CONTRATANTE para fazé-lo.

14.7. Extingdo. Decorrido o prazo de validade da garantia, e desde que constatado o cumprimento
integral de todas as obrigagdes contratuais, esta sera considerada extinta com a devolugao da
apolice, da carta-fianca ou com a autorizacdo concedida pela CONTRATANTE para que a
CONTRATADA realize o levantamento do depdsito em dinheiro, o qual sera atualizado
monetariamente, nos termos da Lei Federal n°® 14.133/2021.

15. DO CONTRATO

15.1. O prazo de vigéncia deste contrato € de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado, por iguais
e sucessivos periodos, até o limite das disposigdes legais vigentes previstas na Lei Federal n°
14.133/2021.

15.1.1 Ap6s adjudicado e homologado o presente certame, a licitante declarada vencedora devera
comparecer dentro de até 05 (cinco) dias uteis contados da convocacgéo para a assinatura do
contrato respectivo, sob pena de decair o direito ao fornecimento, sem prejuizo das sangdes
previstas no artigo 156 da Lei Federal n® 14.133/21.
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15.1.2. O prazo de convocacao podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, mediante
solicitacdo da parte durante seu transcurso, devidamente justificada, e desde que o motivo
apresentado seja aceito pela Administragéao.

15.1.3. A adjudicataria se obriga a apresentar, no momento da assinatura do contrato:

a) A regularidade para com as Fazendas Federal (certiddo conjunta negativa de débitos
relativos a tributos federais, regularidade social e a divida ativa da Unido), Estadual e Municipal,
bem como da inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho (CNDT), se
referidos documentos apresentados por ocasido deste certame licitatério ja estiverem vencidos;

b) O Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas (CEIS), o Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (CNEP) e o Cadastro Nacional de Condenacgdes Civeis por Atos de Improbidade
Administrativa e Inelegibilidade (CNIA — CNJ);

c) Decisdo de aplicacdo de penalidades do artigo 156, incisos Ill e IV da Lei n° 14.133/21,
guando existentes, as quais poderao obstar a emissdo da Autorizagdo de Fornecimento;

15.1.4 Excepcionalmente, e com vistas a agilizar o processo, tais providéncias poderao ser tomadas
pela Administracao, via Internet, havendo a impossibilidade da obtencdo dos documentos por meio
eletroénico, sera a adjudicataria notificada para que providencie o envio da documentacéo sob pena
de decair o direito ao fornecimento, sem prejuizo das sangdes previstas no artigo 156 da Lei Federal
14.133/21;

15.2 Sera facultado a Administragdo, quando o convocado nao assinar o termo de contrato ou nao
aceitar ou nao retirar o instrumento equivalente no prazo e nas condi¢des estabelecidas, convocar
os licitantes remanescentes, na ordem de classificagdo, para apresentar os documentos de
habilitacdo nos termos definidos neste edital.

15.3 Até a assinatura do instrumento contratual a vencedora podera ser desclassificada se a
Camara Municipal tiver conhecimento de fato desabonador a sua habilitacdo, conhecido apds o
julgamento, nos termos da Lei de Licitagdes.

15.3.1. Ocorrendo a desclassificagao da proposta da licitante vencedora por fato referido no item
anterior, a Camara Municipal podera convocar as licitantes remanescentes observando o disposto
no item 15.2, supra.

16. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA E DA CONTRATANTE E DO RECEBIMENTO E
FISCALIZAGCAO DO OBJETO

16.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencgadas e as normas da Lei 14.133/21, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecucao total ou parcial.

16.2. As obrigagdes da Contratante e da Contratada sao as estabelecidas no Anexo IX — Minuta
de Contrato.

16.3. Os critérios de recebimento e aceitagdo dos servigos e de fiscalizagao, bem como as
condigbes de pagamento estédo previstos nos Anexos | — Termo de Referéncia e IX — Minuta de
Contrato.

16.4. O acompanhamento e a fiscalizacao da execugao do contrato consistirdo na verificagcao da
conformidade da execugdo do objeto, dos materiais, técnicas e equipamentos empregados, de
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forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, que serao exercidos por representantes da
CONTRATANTE, especialmente designados, na forma do art. 117 da Lei n° 14.133/21.

17. DA DOTACAO ORGAMENTARIA

17.1  As despesas com a execugao do presente certame onerardo a dotagdo orgcamentaria de n°
01.01.01.01.031.0001.2089.33903900 — Outros Servicos de Terceiros- Pessoa Juridica.

18. DAS SANGOES

18.1. O licitante que, convocado dentro do prazo de validade da sua proposta, nao celebrar ou nao
retirar o contrato; deixar de entregar ou apresentar documentacao falsa exigida para o certame;
ensejar o retardamento da execugao de seu objeto; nao mantiver a proposta; falhar ou fraudar na
execugado do objeto; comportar-se de modo inidbneo; cometer fraude fiscal; praticar ato lesivo
previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013; ou desatender aos prazos do item
10.3 deste instrumento convocatério - se micro empresa ou empresa de pequeno porte, garantido
o direito prévio da citacdo e da ampla defesa, podera sofrer as san¢des previstas no artigo 156 da
Lei 14.133/21, sem prejuizo das multas enumeradas abaixo e das demais cominacgoes legais:

18.1.1. Multa de 10,5% (dez virgula cinco por cento) sobre o valor total do contrato, pela recusa
injustificada do adjudicatario em assinar, aceitar ou retirar o contrato, dentro do prazo estabelecido
no item 13.1; e pela apresentagédo de declaragdo de cumprimento dos requisitos (Anexo Ill) sem
que a referida documentagao esteja integralmente contida no respectivo envelope;

18.1.2. Multa de 10,5% (dez virgula cinco por cento) sobre a parcela nao executada do ajuste
decorrente deste certame; ou por material/servico ndo aceito pela contratante e nao substituido no
prazo fixado por esta, prazo este que nao excedera 15 (quinze) dias Uteis, contados da intimagao.

18.1.3. Multa de 0,5% (zero virgula cinco por cento) ao dia, por dia de atraso da obrigagdo nao
cumprida, até o trigésimo dia, configurando-se, apds esse prazo, a hipdtese de rescisdo unilateral
da avenca por parte dessa Administracao pela inexecugao, parcial ou total, de seu objeto.

18.2. O pagamento dessas multas ndo exime a adjudicataria da reparagdo de eventuais danos,
perdas ou prejuizos que seu ato punivel venha a acarretar a contratante.

18.3. As multas, calculadas como acima, deverao ser recolhidas no prazo de 10(dez) dias corridos,
a contar da data do recebimento da comunicag¢ao enviada por esta Administragao.

18.4. As multas, calculadas como acima, poderdo ser deduzidas, até seu valor total, de quaisquer
pagamentos devidos a adjudicataria, mesmo que referentes a outras avengas, ou deduzidas de
eventual garantia de contrato. Poderao, alternativamente, ser inscritas em Divida Ativa para
cobranga executiva ou cobradas judicialmente.

18.5. Se a multa aplicada e as indenizag¢des cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administragao ao contratado, além da perda desse valor, a diferenga
sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

18.6. As decisdes relacionadas a multas, penalidades e adverténcias, bem como as notificagdes
dessas decisbes, serdo publicadas em diario oficial do municipio e encaminhadas via correios para
as empresas sancionadas, garantindo o direito de contraditério e ampla defesa, a contar da
confirmacgao de recebimento da decisao.
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19. DAS DISPOSIGOES GERAIS

19.1. A simples participacado na presente licitacio, caracterizada pela inscricdo e credenciamento
para participar do pregdo, implica para a licitante a observancia dos preceitos legais e
regulamentares em vigor, bem como a integral e incondicional aceitagdo de todos os termos e
condicbes deste edital, e de seus anexos, aos quais se submete; implica, também, no
reconhecimento de que este instrumento convocatério, e seus anexos, caracterizaram
perfeitamente o objeto do certame, sendo os mesmos suficientes para a exata compreensao do
objeto e para seu perfeito atendimento, ndo cabendo, posteriormente, o direito a qualquer
indenizacéo.

19.2. A fidelidade e legitimidade de todos os documentos, informacdes e declaragdes prestadas em
atendimento as normas deste instrumento editalicio sujeitam-se as penas da lei. A falsidade de
qualquer documento ou a inverdade das informagdes nele contidas implicara na imediata
desclassificagao da licitante que o tiver apresentado, ou, caso tenha sido a vencedora, na rescisdo
do ajuste, sem prejuizo das demais sangdes cabiveis.

19.3. Cada proponente arcara com todos os custos diretos ou indiretos para a preparacédo e
apresentacao de sua proposta, independentemente do resultado deste procedimento licitatorio.

19.4. As comunicagcbes decorrentes de eventuais recursos, bem como quaisquer outras
comunicagdes, poderdo ser disponibilizadas aos proponentes por qualquer meio de comunicagcao
que comprove o recebimento ou ainda, dar-se-do por meio de publicagbes em Diario Oficial do
Municipio, ou ainda no site oficial desta Camara Municipal, ou ainda, diretamente para cada uma
das empresas participantes do certame.

19.5. Os casos omissos serdo regulados pela legislagéo citada em 1.1 e 1.2, sendo apreciados e
decididos pelo(a) Pregoeiro(a) ou Agente de Contratagao, submetendo-os, conforme o caso, a
apreciagao da Autoridade Competente.

19.6. Para que o interessado proceda com “vistas” ao processo, devera apresentar requerimento
por escrito, assinado por quem de direito, além de documento de identificacdo pessoal, sendo que
nesse ato sera lavrado “termo de vistas ao processo”, o qual sera devidamente datado e assinado
pelo interessado e pelo funcionario que o recepcionou. Vistas aos autos ocorrerao sem retirada dos
mesmos das dependéncias da Camara Municipal.

19.7. O(a) Pregoeiro(a) ou Agente de Contratagcido e sua Equipe de Apoio, se entenderem
conveniente ou necessario, poderao utilizar-se de assessoramento técnico e especifico para tomar
decisdes relativas ao presente certame licitatério, o qual se efetivara através de parecer formal que
integrara o respectivo processo.

19.8. As normas disciplinadoras deste pregao serdo interpretadas em favor da ampliagdo da
disputa, observada a igualdade de oportunidades entre as proponentes, sem comprometimento do
interesse publico, da finalidade e da seguranga do procedimento e dos futuros ajustes dele
decorrentes.

19.9. Em caso de duvidas quanto a comprovagao de horario de quaisquer eventos marcados para
este certame licitatorio, prevalecera o horario oficial de Brasilia.

19.10. Muito embora os documentos estejam apresentados de forma individualizada, todos eles se
completam, sendo que cada proponente deve, para a apresentacao de PROPOSTA DE PRECOS
e DOCUMENTOS DE HABILITACAO, bem como eventuais outros documentos, ao se valer do
edital, inteirar-se de sua composi¢ao, tomando conhecimento, assim, das condicbes administrativas
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e técnicas que nortearao o desenvolvimento do certame e a formalizacdo da contratacdo, de sorte
gue todos os aspectos mencionados em cada documento deverdo ser observados, ainda que nao
repetidos em outros.

19.11. O(a) Pregoeiro(a) ou Agente de Contratacdo conforme o caso podera relevar aspectos
puramente formais nas propostas e nos documentos de habilitagdo apresentados pelas licitantes,
desde que ndo comprometa a lisura e o carater competitivo desta licitagéo.

19.12. O foro da Comarca de Sao Caetano do Sul é o competente para dirimir quaisquer questdes
judiciais advindas do presente Edital.

Anexos gque sao partes integrantes e indissociaveis do presente Edital:

Anexo | — Termo de Referéncia;
Anexo Il — Proposta Comercial,
Anexo lllI- A Modelo de Declaracao de Atendimento aos Requisitos de Habilitagao;

Anexo llI- B Modelo de Declaragao de Atendimento aos Requisitos de Habilitagdo para as ME e
EPP;

Anexo IV — Modelo de Declaracdo de Microempresa e Empresa de Pequeno Porte;

Anexo V — Modelo de Declaragbes de Regularidade Perante o Ministério do Trabalho e Relativas
aos Artigos 63, Inciso IV e 68, Inciso VI da Lei Federal 14.133/21;

Anexo VI — Modelo de Declaragao de Adequacgao da Cooperativa a Lei Federal n° 12.690/2012;
Anexo VIl — Termo de Ciéncia e Notificacao;
Anexo VIII — Declaracdo de Vistoria Técnica Facultativa

Anexo IX — Minuta de Contrato.

Sao Caetano do Sul, 22 de maio de 2026.

CARLOS HUMBERTO SERAPHIM

Presidente
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA
PROCESSO CM N° 1533/2026
PREGAO ELETRONICO N° 04/2026

1. DO OBJETO

1.1. O objeto da presente licitacdo € a contratacdo de empresa para licenciamento de uso de
softwares de gestdo publica, para as seguintes areas:

. Administracao de Recursos Humanos;

° Medicina e Seguranga do Trabalho;

. Aquisi¢coes Publicas, Estoque, Patrimonio e Gestdo de Suprimentos;
. Plataforma Digital de Compras;

. Administragao de Frotas;

. Portal de Acesso a Informacgao;

o Atendimento ao Cidadao e Processo Digital;

. Apoio da Tomada de Decisoes;

. Controle Interno;

o Terceiro Setor.

1.2. E parte do objeto a prestacédo de servigos técnicos especializados para instalagdo, assessoria
técnica para implantagcdo, migracdo de dados, adaptacdo, ajustes da solucdo, treinamento de
usuarios e corpo técnico de informatica, manutengéo legal e suporte técnico usuarios e corpo
técnico de informatica.

1.3. A solugéo integrada proposta devera ser executada obrigatoriamente em ambiente web, sem
necessidade de emulacao.

2. CARACTERIZAGAO TECNOLOGICA DA SOLUGAO INTEGRADA

2.1. Os sistemas deverao ser desenvolvidos em web nativo, sem necessidade de emulacao;

2.2. O sistema devera ser executado através de navegador web e ser compativel com o Google
Chrome, Mozilla Firefox, MS Edge nas versdes mais atualizadas destes navegadores;

2.3. A arquitetura do sistema proposto devera ser estruturada por micro servigos, utilizando-se de
APIs HTTP e HTTPS para a integragao com qualquer modulo do proprio sistema ou qualquer
sistema de terceiros, possibilitando escalabilidade horizontal e ganhos de flexibilidade e
desempenho das aplicagoes;

2.4. A autenticagéo no sistema devera ser realizada por método convencional (usuario e senha);
2.5. O sistema devera mostrar as informagdes de enderego IP e data/hora, do ultimo acesso que o
usuario realizou;
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2.6. O sistema devera ter o recurso de Single Sign-On, possibilitando que o usuario acesse todos
os moédulos disponiveis na solugédo, sem ter que se logar novamente. Todas as permissoes para
cada médulo deverao ser validadas no acesso;

2.7. O sistema devera disponibilizar de recurso parametrizado para solicitar/forgar o nivel de senha
do usuario, devendo este ter no minimo 5 possibilidades de escolha;

2.8. Possuir mecanismo de time out para logoff de usuarios ap6s determinado tempo de inatividade,
a ser controlado por parametrizagao;

2.9. Permitir recurso de bloqueio de acesso para o caso de tentativas fracassadas de login, de forma
parametrizavel;

2.10. O sistema nao devera permitir a eliminacdo de transacdo ja concretizada. Caso seja
necessaria uma retificacdo de qualquer informacgao, esta devera ser estornada para que fique
registrada permanentemente.

2.11. Possibilitar que o administrador do sistema configure qual sera o sistema padrao (“default”)
para cada usuario;

2.12. Dar autonomia ao administrador do sistema para que ele consiga bloquear qualquer usuario
no sistema, desde que tenha as devidas permissdes para isso;

2.13. Permitir que os usuarios possam realizar a recuperacio de senha através do e-mail que consta
em seu cadastro;

2.14. O acesso aos dados deve poder também ser limitado para um determinado setor do
organograma, de forma que usuarios de setores que descentralizam o controle de recursos nao
visualizem ou possam alterar dados de outros setores.

2.15. Devera disponibilizar documentagcao on-line sobre o modo de operagdo das tarefas e
funcionalidades, com possibilidade de visualizagao em tela ou download do arquivo;

2.16. Para os processos de negécio onde o fluxo das agbes deve ser seguido, devera haver
assistentes automaticos (wizards) que tem por objetivo guiar e auxiliar o operador do sistema. As
etapas de cada passagem deveréao ser visualizadas através de identificagcdo (breadcrumbs);

2.17. Possibilitar que todos os usuarios do sistema possam realizar a mudanga de tema (cor) do
sistema como um todo;

2.18. Cada usuario deve possuir privilégios de salvar algumas configura¢des da tabela/grid em que
trabalha, possibilitando que ele salve quantas quiser.

2.19. Oferecer mecanismo de favoritar as funcionalidades no proprio sistema, dando agilidade ao
operador do sistema;

2.20. Possuir funcionalidade de gerenciamento SMTP, possibilitando que o envio de e-mails pelo
sistema seja configurado por sistema/médulo;

2.21. As pesquisas deverao ser por todos os campos que sdo apresentados na lista, podendo
informar um ou mais campos, por valor ou por faixa, de acordo com o tipo de dado, consulta com
exatidao, o inicio ou qualquer parte do valor informado, selegédo de registros nao coincidentes com
os valores pesquisados e ordenacdo do resultado dos registros por qualquer campo disponivel na
listagem;

2.22. As transagbes devem ficar registrados permanentemente, de acordo com a necessidade do
usuario, processo este, que pode ser habilitado ou desabilitado pelo administrador do sistema, com
a indicagao do usuario, data, hora exata, endereco IP, informagao da situacao antes e depois, para
eventuais necessidades de auditoria posterior;

2.23. As regras de Integridade dos Dados devem estar parcialmente alojadas no Servidor de Banco
de Dados, de tal forma que um usuario que acesse o Banco de Dados por outras vias ndo o torne
inconsistente;
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2.24. As funcionalidades deverao ser acessiveis somente aos usuarios autorizados especificamente
a cada uma delas. A solugao integrada deve contar com um catalogo de perfis de acesso, podendo
ser agrupados, e esses deverao ser associados aos usuarios. Para cada funcionalidade autorizada,
o administrador de seguranca podera alterar o perfil de acesso, modificando as agdes que estédo
disponiveis para cada funcionalidade. Exemplo: Consulta, Inclusao;

2.25. Os menus de acesso as funcionalidades do sistema devem aparecer apenas quando o usuario
tem acesso, impossibilitando o clique/apresentacao deste quando o usuario ndo possuir acesso
liberado, podendo atribui-los a grupos ou usuarios especificos;

2.26. Prover controle de restricdo de acesso as funcionalidades da solugdo integrada, através do
uso de dupla abordagem de autorizagao, utilizando o conceito de usuario autorizador e senha em
qualquer funcéao, selecionado a critério do usuario;

2.27. Os relatérios deverao permitir a inclusdo do brasédo da Contratante;

2.28. Possibilitar a inclusdo nos relatérios em que se faga necessario, de campo destinado a
assinatura do responsavel pela exatidao das informacgdes, de forma parametrizada;

2.29. Permitir a visualizagao dos relatérios em tela, bem como possibilitar que sejam gravados em
disco, em formatos como PDF, XLS, TXT que permitam serem visualizados posteriormente ou
impressos, além de permitir a selecido e configuragcao da impressora local ou de rede disponivel,
2.30. Permitir que os relatérios possam ser salvos em disco, em formato PDF assinados com
certificados digitais, evitando que possam ser efetuadas alteracbes em seu conteldo, garantindo
assim a integridade da informacao;

2.31. Permitir o envio de relatdrios por e-mail a partir da tela de selecao do relatério;

2.32. Permitir que o usuario defina os critérios de selecdo e classificacdo das informacoes
constantes de cada relatério, e que essas opgdes de filtro e classificagdo fiquem gravadas na tela
de chamada do relatério, para posteriores consultas, enquanto nao seja feito novo logon;

2.33. O sistema, para fins de recursos de integragdo, devera suportar de forma nativa os padrées
abertos de conectividade: REST, WSDL, SOAP;

2.34. Devera possuir APIs para integragcédo, que deverao estar documentadas em catalogos de
ativos, para possibilitar o consumo destes artefatos funcionais;

2.35. As operagdes de maior processamento, como relatorios analiticos, devem suportar execugao
sincrona e assincrona, devendo inclusive ser parametrizavel sua escolha de execucao.

2.36. As aplicagdes disponiveis ao publico externo (populagdo em geral), devem respeitar layout
responsivo, adaptando-se em multiplos dispositivos (mobile, tablet e desktop) e possuir recursos de
acessibilidade para deficientes visuais.

2.37. Os sistemas e dados deverao estar alocados em territdério nacional.

3. METODOLOGIA

1. A Contratada devera:
3.1.  Apresentar a metodologia a ser adotada para a implantagao dos Sistemas, contemplando a
identificacdo das fases, etapas, atividades e tarefas, com seus pré-requisitos, produtos, técnicas,
ferramentas e prazos, que devera ser aprovada pela equipe da Camara.

3.2. Descrever as ferramentas utilizadas em cada fase da metodologia, possibilitando ganho de
produtividade nos trabalhos de implantagao.

3.3. Demonstrar a compatibilidade da metodologia com o software a ser implementado,
apresentando ferramentas que direcionem as atividades de configuracgao.
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3.4. Descrever os métodos utilizados para realizacdo e controle dos testes de validacdo dos
processos configurados.

3.5. Apresentar as ferramentas e padrdes utilizados na documentacao técnica e funcional das
configuragoes.

3.6.  Apresentar os métodos de controle de qualidade a serem utilizados em cada fase do projeto.

3.7. Todas as atividades componentes das metodologias a serem adotadas devem ser descritas
em lingua portuguesa, assim como todos os demais elementos.

4. TREINAMENTO
4.1. A CONTRATADA devera prestar servigo de treinamento dos médulos/sistemas contratados.

4.2. Os treinamentos serao realizados em turmas de até 5 funcionarios ou quantidade a ser
acordada entre a Contratada e a Contratante.

4.3. Estima-se em 50 a quantidade de servidores que deverao ser treinados.

5. DA PRESTAGAO DO OBJETO, DO RECEBIMENTO E DA FISCALIZAGAO

5.1. A solucao integrada devera ser disponibilizada pela CONTRATADA observando o prazo de
instalacdo informado na proposta, sendo certo que todas as despesas necessarias correrdo
exclusivamente por conta da contratada.

5.2. Todas as despesas necessarias ao fiel cumprimento do objeto do Contrato correrdo
exclusivamente por conta da contratada, inclusive aquelas relacionadas com os programas em si,
os servigos de instalagao, funcionamento, conversao total de dados, apresentagao, treinamento de
pessoal, além dos deslocamentos, diarias, estadias e custo com pessoal para atendimentos
técnicos nas dependéncias da CONTRATANTE, quando requisitado pela Camara.

5.2.1. Por questdo de seguranga e para facilitar a participagdo dos usuarios, a Camara
disponibilizara a contratada local e estrutura necessaria para realizagado dos treinamentos, sendo
disponibilizados computadores, mesas e cadeiras para acomodag¢do dos usuarios. Demais
equipamentos, como projetor multimidia, tela de projecédo, equipamentos de audio e video, e
materiais didaticos, ficardo a cargo da contratada.

5.3. A CONTRATADA devera possuir um sistema WEB, disponivel através da rede mundial de
computadores (internet), para abertura de chamados técnicos, de qualquer natureza, que possibilite
o acompanhamento do status do referido chamado através do numero de protocolo.

5.4. Imediatamente apos a emissdo da ordem de servico, a contratada devera dar inicio aos
trabalhos de implantagcao da solugao integrada e conversao dos dados contidos atualmente em uso
pela Camara. O prazo maximo para que a solugao integrada esteja totalmente implantada e
plenamente operante em todas suas fungbes e com todos os dados convertidos, ndo podera ser
superior a 60 dias, contados da emissao da ordem de servigo, e sera dividido em 2 etapas.

5.5. Constatadas irregularidades no funcionamento da solucdo integrada, a Camara podera
determinar a contratada a corregcdo da falha, devendo a nova solucdo ser adequada inteiramente
ao exigido pelo edital, no prazo maximo de 30 (trinta) dias, contados da notificagao por escrito,
mantido o preco inicialmente contratado.
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5.6. O periodo de implantacao, conversao de dados, apresentacao da solugéo integrada e correcéo
de eventuais falhas nao sera computado para efeito de pagamento, ndo sendo devido, portanto, o
pagamento da manutencdo mensal até a efetiva entrada em funcionamento da nova solugéo
contratada.

5.6.1. No caso de finalizagao da implantagao dos sistemas em prazo anterior ao maximo estipulado,
a CONTRATADA passara tera direito ao recebimento dos valores de implantacdo € no més
subsequente ao valor do licenciamento do maédulo, ou médulos, implantados.

5.7. Sao obrigacdes da contratada, além daquelas implicitas nas clausulas do edital, anexos e
Contrato:

5.7.1. Implantar a nova solugdo integrada licitada, objeto desse contrato, de acordo com as
melhores técnicas e com pessoal capacitado e nos prazos estipulados.

5.7.2. Corrigir eventuais problemas de funcionamento da solugao integrada.
6.7.3. Prestar manutencéo evolutiva da solugdo integrada.

5.7.3.1. Devera ser previsto, durante a vigéncia do contrato, 500 horas técnicas para manutencdes
evolutivas dos sistemas contratados, que serdo pagas conforme necessidade e de acordo com o
valor contratado.

5.7.4. O fiel cumprimento de todas as clausulas e condicbes expressadas no edital, anexos e
Contrato.

5.7.5. Manter sigilo absoluto das informagdes processadas.

5.8. O objeto podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes no termo de referéncia, devendo ser refeito/corrigido as custas da
Contratada, sob pena de aplicacdo das penalidades previstas neste edital.

5.9. O objeto sera recebido definitivamente, por servidor ou comissao designada, mediante termo
circunstanciado, assinado pelas partes, apds vistoria que comprove a adequagao do servico aos
termos contratuais.

5.10. A CAMARA designara um representante para acompanhar e fiscalizar a execugéo do contrato.

5.11. A CONTRATADA nao podera transferir, subcontratar ou ceder suas obriga¢des ou realizar
fusdo, cisdo ou incorporagao, sem autorizagdo da CONTRATATANTE.

5.12. Manter o sigilo e a seguranga de todas as informagdes que estarao sob sua guarda ou tratadas
através dos sistemas, cumprindo com o que determina a Lei Geral de Protecado de Dados (LGPD),
Lei 13.709/2018.

5.13. A contratada devera disponibilizar 2 (dois) técnicos devidamente treinados para suporte
técnico presencial durante a vigéncia contratual, que ficardo alocados na sede da Camara Municipal
e dardo suporte aos demais 6rgaos, sempre que necessario.

5.14. Os sistemas deveréo ser hospedados em Nuvem (Cloud) garantindo recursos tecnoldgicos
necessarios para o funcionamento e seguranga. Os servigos de disponibilizacao dos sistemas em
Datacenter poderéo ser subcontratos, sem necessidade de anuéncia da Camara.

6. ROTEIRO PARA REALIZAGAO DA PROVA DE CONCEITO
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6.1. Encerrada a etapa de lances e habilitacdo, a solucdo de sistemas proposta pela empresa
classificada em primeiro lugar, sera avaliada por meio de prova de conceito, para verificacdo da
aderéncia aos sistemas que se pretende contratar.

6.2. A verificacdo da aderéncia sera efetuada PRESENCIALMENTE em até cinco dias uteis, a ser
agendada na sessdo que se trata o item 6.1, e sera efetuada pelo Pregoeiro e uma comissao
constituida por profissionais da Camara, nas dependéncias da Camara Municipal de Sdo Caetano
do Sul, localizada na Avenida Goias, 600 - Santo Antonio
Sao Caetano do Sul - SP, 09521-300 que disponibilizara sala apropriada, ponto de energia, de
internet e projetor.

6.2.1. Os servidores publicos envolvidos nas atividades de suas respectivas secretarias farao o
acompanhamento das Provas de Conceito apresentadas e serdo os responsaveis pela avaliagcao.

6.3. Serdo avaliados objetivamente os requisitos, descritos no item 2, do Anexo | (Caracterizagéo
Tecnoldgica dos Sistemas Integrados) e Anexo I-A (Funcionalidades do Sistema), ambos do Termo
de Referéncia, de acordo com o estabelecido no item 6.4 abaixo.

6.4. Para sua aprovagao, a licitante devera atender a integralidade das exigéncias do item 2, do
Anexo | (Caracterizagao Tecnoldgica dos Sistemas Integrados) e a 75% (setenta e cinco por cento)
das funcionalidades do Anexo I-A (Funcionalidades do Sistema).

6.4.1. A exigéncia acima € justificada pela necessidade da Administragdo em garantir que a
empresa licitante tenha condi¢cdes de prestar o servico de maneira eficaz e dentro dos prazos
previstos no edital, ja que percentual inferior de exigéncia é considerado um risco para o bom
andamento dos trabalhos.

6.4.2. No caso dos requisitos do item 2, do Anexo |, por se tratar de caracterizacbes técnicas da
construcao dos sistemas, a Camara entende que os sistemas devem possuir tais carateristicas na
concepcgao do seu produto, por isso entende que a empresa deve demonstrar que os sistemas sao
capazes de atendé-los ja no momento da Prova de Conceito.

6.5. Alicitante devera realizar a apresentacdo em equipamento préprio, tais como microcomputador,
impressora etc., devidamente configurados para permitir o funcionamento dos sistemas a serem
apresentados. Os equipamentos serdo operados por profissionais da empresa licitante, que
deverao se apresentar, no prazo e horario, definidos pelo Pregoeiro.

6.5.1. A demonstragdo sera realizada sucessivamente em local disponibilizado pela Camara.
6.6. Os sistemas deverao ser demonstrados na Web, sem a necessidade de emulagéo.

6.7. A equipe técnica apresentara o resultado da avaliagdo, expresso por ATENDIDO ou NAO
ATENDIDO.

6.8. Caso o resultado seja “NAO ATENDIDO”, a Camara convocara a empresa segunda colocada,
para que, caso cumpra todas as exigéncias de habilitacéo, realize a Prova de Conceito, e assim
sucessivamente, até a apuragcdo de uma empresa que atenda as exigéncias estabelecidas.

6.9. A recusa da licitante em realizar a Prova de Conceito implicara na imediata desclassificagéo da
proposta além de imputagao das penalidades cabiveis.

6.10. Os demais itens, ndo exigidos para demonstragao na Prova de Conceito, também deverao ser
implantados no prazo estabelecido no edital.
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6.11. E facultado a todos os licitantes interessados a assistir a demonstragdo da Prova de Conceito
da empresa classificada em primeiro lugar, cujas eventuais insurgéncias deverao ser consignadas
exclusivamente na forma do item 12 do Edital Pregdo Eletrénico n°® 04/2026 “Dos Recursos
Administrativos”.

6.12. A Ata de resultado da Prova de Conceito sera divulgada ao final da demonstracdo, no sitio
eletrénico da Camara Municipal de Sao Caetano do Sul e no PNCP - Portal Nacional de
Contratagdes Publicas.

6.12.1 Na sessao que se refere o item 6.1, também sera designada data de reabertura da sessao
para divulgagédo do resultado da Prova de Conceito, bem como para manifestacdo de interesse
recursal na forma do item 12 do Edital Pregao Eletrénico n°® 04/2026 “Dos Recursos Administrativos”.
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PROCESSO CM N° 1533/2026
PREGAO ELETRONICO N° 04/2026
ANEXO LA
FUNCIONALIDADES DOS SISTEMAS INTEGRADOS

ADMINISTRAGAO DE RECURSOS HUMANOS

1 — CADASTRO DE PESSOAL

Objetivo: Manter base de dados atualizada com as informagdes pessoais e funcionais principais e
acessorias necessarias a gestdo dos Recursos Humanos e ao pagamento do pessoal.

1.1 Permitir a captacdo e manutencao de informagdes pessoais de todos os servidores com no
minimo os seguintes dados: matricula, nome, filiagdo, data de nascimento, sexo, grau de instrugéo,
estado civil, fotografia, endereco, CPF, PIS, RG (nimero, 6rgao expedidor e data de expedicao),
carteira de trabalho (niUmero e série), carteira nacional de habilitagao, naturalidade, nacionalidade,
tipo sanguineo, identificar se é doador de sangue, identificar se é pessoa com deficiéncia;

1.2 Permitir a captacao e manutencao de informacgdes do vinculo que o servidor teve e/ou tem
com o Orgdo, com no minimo os seguintes dados: regime juridico, vinculo, cargo, salario, carga
horaria semanal, data de nomeacao, data de posse, data de admissao, data de término do contrato
temporario (se for o caso), lotagédo, unidade orgamentaria, horario de trabalho, tipo de ponto, local
de trabalho;

1.3 Permitir a captacdo e manutengao de informacdes da qualificacao profissional incluindo a
escolaridade, formacao, treinamentos realizados e experiéncias anteriores;

1.4 Controlar os dependentes dos servidores para fins de salario-familia e imposto de renda,
realizando a sua baixa automatica na época devida, conforme limite e condi¢cdes previstas para
cada dependente;

1.5 Permitir o cadastramento de servidores em diversos regimes juridicos como: celetistas,
estatutarios, RJU e contratos temporarios.

1.6 Permitir o cadastramento de pensbes judiciais com o nome do(a) pensionista e
alimentando(a), se houver, CPF, data de inclusdo, banco e conta para pagamento, dados para
calculo (percentual, valor fixo ou salario-minimo);

1.7 Permitir o cadastramento do organograma da estrutura administrativa, por exercicio, para
manter o histérico da lotagao e custeio, com informagao da fonte de recurso que sera utilizada para
captacao de valores a serem utilizados para pagamento dos servidores informados no custeio;

1.8 Registrar e manter o histérico das alteragcbes de nome, cargo, salario, unidade gestora,
lotagao, custeio, vinculo, regime juridico, local de trabalho e banco/agéncia/conta bancaria dos
servidores, registrando as informagdes do motivo da alteragdo, data e hora da operagao e usuario
que efetuou a alteragao;

1.9 Permitir o cadastramento de todas as referéncias salariais contendo, no minimo, o simbolo
da referéncia e o historico dos valores para cada referéncia;
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1.10 Permitir o cadastramento de todos os cargos do quadro de pessoal de natureza efetivo,
comissionado e temporario com, no minimo, a nomenclatura, natureza, grau de instrugao, CBO,
referéncia salarial inicial, quantidade de vagas criadas, data e motivo de extingdo, com possibilidade
de incluir movimentagado de suplementacdo ou anulagao de cargos, influenciando nos relatérios
quantitativos do quadro de ocupacao, e registrar as atribuicdes necessarias em cada cargo;

1.11 Possuir formas de acesso simplificado (atalhos) para consulta de dados dos servidores
permitindo que, de um mesmo local, possam ser consultadas diversas informagbes, como dados
financeiros, dependentes, frequéncia, licencas e afastamentos, férias e licenca prémio;

1.12  Possibilitar estabelecer um unico cédigo de registro para o servidor, para que através deste
possam ser aproveitados os dados cadastrais de servidor que ja trabalhou no Orgdo Publico e
permitir controlar todos os vinculos empregaticios que o servidor tenha ou venha a ter com este,
possibilitando a consulta de dados histéricos, independente do periodo trabalhado;

1.13 Validar digito verificador do niumero do CPF;
1.14  Validar digito verificador do numero do PIS;
1.15 Permitir o reajuste parcial ou global das referéncias salariais;

1.16 Permitir o cadastramento de plano de cargos, informando, por unidade administrativa, os
cargos aprovados e a quantidade de vagas aprovadas para cada unidade;

1.17 Permitir o cadastramento e controle dos vinculos dos servidores efetivos que estao
nomeados em cargo de comissdo, possibilitando a consulta das informagdes cadastrais de ambos
os vinculos;

1.18 Emitir as fichas de dados cadastrais dos servidores;

1.19 Permitir consulta em tela ou relatério dos servidores comissionados que fazem parte do
quadro efetivo e daqueles que nao fazem parte do quadro efetivo, listando separadamente;

1.20 Localizar servidores por nome ou parte dele;

1.21 Localizar servidores pelo CPF;

1.22 Localizar servidores pelo RG (cédula de identidade);
1.23 Localizar servidores pela data de nascimento;

1.24 Permitir a inclusdo de um novo contrato a partir de informag¢des de um contrato ja existente,
selecionando um ou varios servidores. Isto € muito utilizado na recontratagdo de servidores
temporarios;

1.25 Possuir controle de Contratagao Temporaria via processo coletivo, de forma que todos os
contratos de servidores vinculados a um mesmo processo de contratagdo temporaria (PCT), suas
datas de inicio, término e prorrogacao, sejam automaticamente controladas;

1.26 Permitir a informagédo do desligamento de um servidor para pagamento individual da
rescisdo, bem como a informagdo de um uUnico desligamento a um grupo de servidores para
pagamento coletivo, funcionalidade necessaria na rescisdo de servidores temporarios cujos
contratos vencem no mesmo dia;

1.27 Permitir desligamento de todos os contratos vinculados a contratagdo temporaria via
processo para que, no vencimento do PCT, todos os servidores vinculados a este possam ser
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desligados sem a necessidade de repeticdo da informacgao de desligamento para cada um deles
individualmente;

1.28 Possibilitar a configuragdo das formas de desligamento por regime de trabalho e motivo de
rescisao, para garantir que nao seja informado um desligamento inadequado para o servidor, como
término de contrato para um servidor efetivo;

1.29 Possibilitar a configuragdo das formas de admissdo por regime de trabalho, categoria
funcional, regime previdenciario e tipo de admissao, para garantir que nao seja admitido um servidor
com informacdes fora dos padrdes permitidos;

1.30 Permitir o cadastramento de todos os langamentos fixos dos servidores (adicionais,
gratificagcbes, consignacoes, etc), para efeito de pagamento ou desconto em folha com, no minimo,
o codigo da verba (verificando se a verba esta prevista para o regime de trabalho do servidor),
numero e data do processo de concessao, data de concessao, data do ultimo reajuste, data de
vencimento e historico dos valores ou percentuais;

1.31 Emitir contrato de trabalho temporario com assinatura digitalizada do responsavel;

1.32 Permitir gerar e controlar a ficha de vacinas dos dependentes, possibilitando informar todas
as vacinas, principalmente as de carater obrigatorio;

1.33 Permitir o cadastramento de langcamentos parcelados — a crédito ou a débito — para os
servidores de forma a controlar as parcelas lancadas em folha e o saldo atual remanescente. O
langamento das parcelas em folha deve ser de forma automatica, podendo ser pago ou descontado
o total ou parte do valor baseado em uma férmula de calculo que calcule um percentual sobre a
remuneragao, permitindo o langamento até o limite deste percentual, atualizando o saldo
remanescente automaticamente apos o encerramento da folha;

1.34 Permitir transferéncias coletivas de local de trabalho, lotagdo, custeio, cargo, padrdo de
salario;

1.35 Permitir langamentos coletivos de langamentos fixos, langamentos variaveis, mensagens nos
holerites e informacgdes do curriculo funcional;

2 - CONTAGEM DE TEMPO DE SERVICO

Objetivo: Efetuar a contagem do tempo de efetivo exercicio para fatos geradores controlados pelo
6rgao, atualizando percentuais de Adicional por Tempo de Servigo, dias de Férias, dias de Licencga
Prémio, etapas do Estagio Probatério, periodos aquisitivos para Progressao Salarial e tempo para
Aposentadoria.

2.1 Calcular o tempo de efetivo exercicio para concessao de Adicional por Tempo de Servigo,
abatendo as faltas injustificadas e as licengas nao consideradas como efetivo exercicio, emitindo
certidao e atualizagao do percentual concedido para pagamento em folha, controlando os periodos
aquisitivos e prorrogando-os quando necessario, por motivo de excesso de auséncias em relagéao
ao limite estabelecido;

2.2 Calcular o tempo de efetivo exercicio para concessao de Licenga Prémio, abatendo as faltas
injustificadas e as licengas n&o consideradas como efetivo exercicio, controlando os periodos
aquisitivos, prorrogando ou cancelando os mesmos, por motivo de excesso de auséncias em
relagéo ao limite estabelecido;
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2.3 Calcular o tempo de efetivo exercicio para concessdo de Férias, abatendo as faltas
injustificadas e as licengas nao consideradas como efetivo exercicio, concedendo os dias de direito
de gozo, controlando os periodos aquisitivos, prorrogando ou cancelando os mesmos, por motivo
de excesso de auséncias em relagao ao limite estabelecido;

24 Calcular o tempo de efetivo exercicio para controle temporal do Estagio Probatério, abatendo
as faltas injustificadas e as licengas ndo consideradas como efetivo exercicio, validando também
regime juridico, tipo de vinculo, categorias funcionais, temporalidade (em meses ou dias) de cada
fase e quantidades de fases, considerando as parametrizacbes efetuadas, frequéncia e demais
ocorréncias funcionais que interferem na contagem;

2.5 Calcular o tempo de efetivo exercicio para fins de Progressao Salarial, abatendo as faltas
injustificadas e as licengcas nao consideradas como efetivo exercicio, emitindo certiddo para
concessao e atualizagao do salario para pagamento em folha, controlando os periodos aquisitivos,
prorrogando ou cancelando os mesmos, por motivo de excesso de auséncias em relagdo ao limite
estabelecido;

2.6 Calcular o tempo de efetivo exercicio para fins de Aposentadoria, abatendo as faltas
injustificadas e as licencas nao consideradas como efetivo exercicio, emitindo certidao
demonstrando o tempo de efetivo exercicio até a data atual. Permitir a informacao de vinculos de
trabalho anteriores oriundos de outros érgaos, consolidando todo o tempo na certiddo para fins de
aposentadoria

3 - FERIAS

Objetivo: Manter o controle de todas as informagbes referentes aos periodos aquisitivo e gozo de
férias dos servidores.

3.1 Manter o cadastro de todos os periodos aquisitivos de férias dos servidores desde a
admissao até a exoneracgao;

3.2 Permitir o langamento de mais que um periodo de gozo para o mesmo periodo aquisitivo de
férias, controlando o saldo restante dos dias de férias;

3.3 Permitir o langamento de férias em gozo e pecunia para 0 mesmo periodo aquisitivo,
controlando o saldo restante dos dias de férias;

3.4 Permitir o pagamento de 1/3 de férias integral ou proporcional a cada periodo de gozo
langado;

3.5 Permitir o apostilamento das férias em gozo por necessidade da administragao, devolvendo
os dias apostilados para o saldo das férias para gozo oportuno;

3.6 Emitir relagéao de férias vencidas e a vencer por unidade administrativa;
3.7 Emitir avisos de férias;

3.8 Permitir o langamento de um mesmo periodo de gozo para um grupo de servidores,
facilitando este langamento quando houver langamento de férias coletivas;

3.9 Permitir o langamento e pagamento do adiantamento de 13° salario por ocasido das férias;

4 - LICENCA PREMIO
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Objetivo: Manter o controle de todas as informacgdes referentes aos periodos aquisitivo e gozo de
licenga prémio dos servidores.

4.1 Manter o cadastro de todos os periodos aquisitivos (quinquénios) de licenga prémio dos
servidores, desde a admissao até a exoneragao;

4.2 Permitir o langamento de mais que um periodo de gozo para 0 mesmo periodo aquisitivo de
licenga prémio, controlando o saldo restante dos dias;

4.3 Permitir o langamento de licenga prémio em gozo e pecunia para 0 mesmo periodo aquisitivo
controlando o saldo restante dos dias;

4.4 Permitir o apostilamento de licenga prémio em gozo por necessidade da administragao,
devolvendo os dias apostilados para o saldo da licenga prémio, para gozo oportuno;

5 - PORTAL DE SERVICOS WEB

Objetivo: Permitir acesso a dados de pagamento, agendamento de férias e outras informacgdes
pertinentes aos servidores.

5.1 Possuir consulta de Informagbes Financeiras (holerite) pelo préprio servidor em computador
pessoal ou dispositivos moveis;

5.2 Possuir consulta do Informe de Rendimentos pelo préprio servidor em computador pessoal ou
dispositivos moveis;

5.3 Possuir Atualizagao Cadastral (recadastramento) pelo préprio servidor em computador pessoal
ou dispositivos moveis;

5.4 Possuir Agendamento de Férias pelo préprio servidor em computador pessoal ou dispositivos
moveis;

5.5 Possuir consulta de Margem Consignavel pelo proprio servidor em computador pessoal ou
dispositivos moveis;

5.6 Possuir consulta de Falta Abonada pelo préprio servidor em computador pessoal ou dispositivos
moveis;

5.7 Permitir entrega de Declaragao de Bens pelo proprio servidor em computador pessoal ou
dispositivos moveis;

5.8 Permitir parametrizacdo da liberacdo dos servicos a serem disponibilizados no Portal do
Servidor, dentre os citados.

6 - ATOS ADMINISTRATIVOS

Objetivo: Manter o registro historico de todas as portarias, decretos, contratos e termos expedidos
para os servidores, mantendo atualizado o curriculo funcional do servidor para consulta.

6.1 Manter o cadastro de todos os textos que dardo origem a atos administrativos como portaria,
decretos, contratos e termos de posse;

6.2 Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um langamento de licencas e/ou
afastamentos, com o registro no curriculo funcional do servidor, apds a tramitagao;

32



CAMARA MUNICIPAL DE
SAO CAETANO DO SUL

6.3 Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um langamento de férias em gozo
e/ou pecunia ou apostilamento de férias, com o registro no curriculo funcional do servidor, apés a
tramitacao;

6.4 Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um langcamento de licenga sem
vencimento, com o registro no curriculo funcional do servidor, apés a tramitacao;

6.5 Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um langcamento de suspensao ou
adverténcia, com o registro no curriculo funcional do servidor, apds a tramitagao;

6.6 Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um langcamento de Insalubridade,
Periculosidade ou Gratificagado, com registro no curriculo funcional do servidor;

6.7 Gerar automaticamente o contrato de servidores temporarios a partir do langamento da
admissao;

6.8 Gerar automaticamente o termo de posse de servidores a partir do lancamento da
posse/admissao;

6.9 Permitir a emissdo de atos administrativos individuais ou coletivos conforme textos
configurados pelo proprio usuario;

6.10 Permitir a visualizagdo dos atos expedidos em tela, papel ou em arquivo PDF para
publicacado na Internet;

7 - FREQUENCIA

Objetivo: Permitir o langamento de diversas licengas, como paternidade, nojo, gala e registrar as
ocorréncias do ponto.

7.1 Efetuar o langamento de todos os tipos necessarios de licengas, como licenga gala, licenga
nojo e licenga sem vencimentos, informando no minimo a identificagdo do servidor, tipo de licenga,
documento apresentado, data de inicio e término da licenga;

7.2 Permitir o langamento de, no minimo, as seguintes ocorréncias, com a informacao da data
da ocorréncia: falta abonada, falta injustificada, suspensao, horas extras;

7.3 Integrar dados com maddulo de Ponto Eletrénico, exportando para este as informagdes de
licengas, afastamentos, férias, licenga prémio e desligamentos para que as auséncias possam ser
justificadas no médulo de ponto, e importar os dados deste modulo para processamento em folha
de pagamento;

7.4 Garantir o registro de uma unica informagédo em um periodo na frequéncia, ndo permitindo
duplicidade ou concomitancia de langamentos, como langamento de férias para um servidor que
esta afastado no mesmo periodo ou parte dele;

7.5 Permitir o controle e registro de justificativas para faltas descontadas indevidamente, com
possibilidade de restituicdo na folha de pagamento a partir do registro da justificativa;

7.6 Emitir boletim de frequéncia

7.7 Possuir calendario de feriados e dias uteis;

33



CAMARA MUNICIPAL DE
SAO CAETANO DO SUL

7.8 Permitir o lancamento de uma ocorréncia na frequéncia informando o periodo todo, com data
inicio e fim, evitando desta forma que sejam realizados varios langamentos da mesma ocorréncia
para um mesmo servidor;

7.9 Controlar os langamentos de falta abonada, ndo permitindo inserir ocorréncias além de limite
estabelecido pelo 6rgao;

7.10 Gerar automaticamente desconto de Descanso Semanal Remunerado (DSR) quando do
langamento da falta injustificada, de acordo com parametrizagao;

7.11  Permitir o lancamento de faltas e licencas de meio dia. Este langamento devera influenciar
na contagem de tempo de servigo, caso esteja configurado;

7.12 Permitir o langamento de frequéncia de forma descentralizada, controlando por Unidade
Gestora, possibilitando que os langamentos feitos por estas unidades sejam exclusivamente de
servidores lotados nas mesmas;

8 — VALE TRANSPORTE
Objetivo: Efetuar o controle da compra, requisi¢ao, distribuigcdo e devolugéo do vale-transporte
8.1 Permitir o cadastramento das empresas que fornecem o vale-transporte;

8.2 Controlar a compra e distribuicdo de diversos tipos de passes, como ticket, passagem, cartdo
descartavel e cartdo recarregavel,

8.3 Permitir a controle dos roteiros para os quais serao utilizados os passes;

8.4 Permitir o registro da quantidade de passes diarios utilizados pelo servidor no percurso de
ida e retorno do trabalho, com possibilidade de adicao de passes para outros percursos, no caso
de servidores que se deslocam para mais de um local,

8.5 Controlar o saldo dos passes (quantidade de créditos) existentes para garantir a distribuigcéo;

8.6 Gerar mapa de compra de vales-transportes com a quantidade e o valor, discriminados por
tipo de passe, baseado na informacao dos passes requisitados para cada servidor e os dias Uteis
do periodo a ser utilizado;

8.7 Permitir alteracdo do mapa de compra por usuario devidamente habilitado;

8.8 Permitir a configuragéo dos cédigos para desconto e restituicdo de vale-transporte em folha
de pagamento;

8.9 Gerar mapa de entrega de passes para cada servidor baseado na informacao dos passes
requisitados e os dias uteis do periodo a ser utilizado;

8.10 Emitir documento de confirmagédo de entrega de passes com local para assinatura do
servidor;

8.11 Controlar a entrega de passes reduzindo a quantidade em casos de faltas, férias, licengas e
afastamentos lancados;

8.12 Gerar informacao para desconto do vale-transporte em folha de pagamento apds
langamento da entrega dos passes;
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9 - FOLHA DE PAGAMENTO

Obijetivo: Permitir a configuragao dos calculos, o processamento, pagamento e o recolhimento das
diversas folhas de pagamento.

9.1 Permitir o processamento das folhas de pagamento Mensal, Rescisdo, Adiantamento de
Férias, Licenga Prémio, Adiantamento Salarial, Adiantamento de Décimo Terceiro Salario, Décimo
Terceiro Salario e Complementar;

9.2 Permitir o processamento de varias folhas de pagamento para a mesma referéncia,
separando por grupo de servidores de mesmo vinculo, ou mesmo regime, ou mesma data de
pagamento;

9.3 Permitir o processamento de folha de rescisao individual ou coletiva, com calculos de férias
indenizadas, proporcionais e 13° salario automaticamente, sem a necessidade de lancamento
avulso na folha;

9.4 Emitir o Termo de Rescisdo e Quitagdo do Contrato de Trabalho, conforme exigido pela
legislagao vigente;

9.5 Controlar os vencimentos e descontos permitidos em cada regime de trabalho,
impossibilitando que seja efetuado um langcamento de vencimento ou desconto exclusivo de um
regime para outro;

9.6 A folha de Adiantamento de Férias devera ser processada com as informacodes dos dias de
pecunia e/ou gozo langadas nas férias, ndo permitindo duplicidade de langamento em variavel na
folha de pagamento;

9.7 A folha de Licenga Prémio devera ser processada com as informacdes dos dias de pecunia
e/ou gozo langadas na Licenga Prémio, ndo permitindo duplicidade de langamento em variavel na
folha de pagamento;

9.8 Permitir simulagdes parciais ou totais da folha de pagamento;
9.9 Gerar automaticamente os valores relativos ao salario-familia dos dependentes;

9.10 Possuir rotinas de célculos através de formulas e expressdes em portugués para qualquer
vencimento e desconto, tornando o calculo da folha totalmente configuravel e administrado pelo
préprio usuario. Possibilitar que o proprio usuario crie novas verbas de vencimentos ou descontos,
com base em uma ja existente, configurando as incidéncias e a regra de calculo. As regras de
calculo previstas em legislacao federal ou estadual deverao estar no sistema e nao deverao ser
alteradas por usuario comum;

9.11 Possibilitar a execugdo do calculo ou recalculo de diversas formas, como calculo individual,
por faixa de matricula ou selegao aleatdria. Calcular e processar os valores relativos a contribuigao
individual e patronal para o RGPS (INSS) e RPPS (Previdéncia Municipal), de acordo com o regime
previdenciario do servidor. O tempo para calculo de 300 funcionarios ndo devera exceder 5 minutos;

9.12 Gera arquivo SEFIP no formato texto com extensao .RE para importagao, validagao e envio
em software da Caixa Economica federal;

9.13 Emitir relatério Folha Analitica por folha processada ou de forma consolidada, com todas as
folhas processadas no més;
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9.14  Emitir relatoério Mapa Financeiro com o resumo dos vencimentos e descontos de todas as
folhnas com possibilidade de, dentro do més, emitir valores das folhas separadamente ou
consolidando-os em um Unico resumo;

9.15 Permitir a inclusdo de valores variaveis na folha, como os provenientes de horas extras,
empréstimos, descontos diversos e a¢des judiciais, para um servidor ou um grupo de servidores no
caso de langamento comum a todos;

9.16 Permitir a importagao de dados via arquivo-texto de valores a serem consignados em folha
controlando os registros validos e rejeitados pelo processamento, gerando um arquivo de retorno
para o convénio com os valores debitados em folha e os rejeitados pelo processamento, informando
o motivo da rejeicéo;

9.17 Emitir resumo dos valores liquidos da folha por banco e fonte de recurso;

9.18 Possuir integragdo com o Modulo de Administragdo Orgamentaria e Financeira,
disponibilizando os dados necessarios para reserva, empenho, liquidagcdo e pagamento das

despesas com pessoal, possibilitando programar datas diferentes para pagamento de convénios,
sem utilizagdo de arquivo-texto ou semelhante;

9.19 Emitir relagdo das despesas orgamentarias e extraorcamentarias a serem contabilizadas,
para conferéncia;

9.20 Gerar as informagdes anuais para a DIRF, nos padrdes da legislagéo vigente, via arquivo-
texto para importagao no software da Receita Federal;

9.21 Gerar as informagdes anuais para a RAIS, nos padrées da legislagédo vigente, via arquivo-
texto para importacao no software do SERPRO;

9.22 Permitir a emissao do Informe de Rendimentos para servidores com retencao de Imposto de
Renda na Fonte e para aqueles que nao tiveram retencao;

9.23 Gerar as informacdes de admissao e rescisdo necessarias ao CAGED, via arquivo-texto,
para importacdo em software do Ministério do Trabalho;

9.24 Manter histérico de pagamento para cada servidor com detalhamento de todos os
vencimentos e descontos, permitindo consulta ou emissao de relatorios;

9.25 Possibilitar calculo de contribuicao ao INSS proporcional em folha de pagamento para
servidores com outro vinculo empregaticio fora do Orgao;

9.26 Possuir célculo de IRRF proporcionalizado para servidores com mais de um vinculo
empregaticio com o Orgao, com somatéria das bases de calculo e desconto proporcional em cada
vinculo de acordo com o valor da remuneracao;

9.27 Permitir a geragao do Informe de Rendimentos em arquivo-texto para impressao e
envelopamento, com opgdo de emissao do enderecgo do servidor;

9.28 Emitir demonstrativo de pagamento, permitindo a inclusdo de textos e mensagens para
determinados servidores, para um grupo de servidores selecionados ou para todos;

9.29 Permitir a geragédo de arquivos para crédito em conta — corrente ou poupanca — da rede
bancaria, emitindo relagcao dos créditos contendo matricula, nome, numero da conta e valor a ser
creditado;

9.30 Emitir demonstrativo de pagamento de meses anteriores (segunda via);
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9.31 Emitir Guia de Recolhimento de INSS, com op¢éao para emissao por fonte de recurso e geral;

9.32 Possuir rotinas de controle e calculo para pagamento das pensdes judiciais, a partir do
desconto efetuado para o servidor, incluindo depdsito em conta;

9.33 Emitir recibos para pagamento de pensao judicial;
9.34 Emitir relagdo dos valores consignados em folha com opgéo de geragdo em arquivo-texto;
9.35 Emitir Guia de Recolhimento de Previdéncia Municipal;

9.36 Possuir rotinas de calculo de insuficiéncia de saldo para servidores com somatdria de
descontos maior que o total de vencimentos na folha, efetuando ajuste automatico dos descontos
limitados até um teto configurado pelo usuario. A prioridade dos descontos deve ser configurada
pelo usuario e os valores consignados que nao foram descontados deverdo ser registrados,
possibilitando a emissao de relatérios destes valores para envio aos estabelecimentos conveniados;

9.37 Possuir rotinas de célculo de margem consignavel, com emissao de relatérios da margem
disponivel para gastos nos estabelecimentos conveniados;

9.38 Possuir rotina para inclusdo no sistema das fichas financeiras que nao estao em meio
magnético, ou seja, fichas financeiras que estao em papel;

9.39 Permitir a inclusdo de langcamentos pendentes para servidores afastados, sendo que o
efetivo processamento destes somente podera ocorrer na folha de pagamento em que o servidor
retornar do afastamento. Os lancamentos devem ficar pendentes durante todo o periodo do
afastamento, sendo incluido automaticamente na folha somente apds término do afastamento e
efetivo retorno do servidor ao trabalho;

9.40 Possuir rotina de comparagao entre duas folhas (Folha Atual e Folha Anterior), com
possibilidade de confrontar servidores calculados na folha anterior e nao na atual, servidores
calculados na folha atual e nao na anterior, servidores calculados nas duas porém com diferencas
no valor de uma ou mais verbas e servidores calculados nas duas porém com diferengas na
guantidade de uma ou mais verbas;

9.41 Possuir rotina para identificacdo de divergéncias na folha de pagamento processada, de
forma que apresente um diagndstico dos problemas encontrados, baseado em parémetros
previamente configurados, possibilitando a corre¢ao destas divergéncias antes do fechamento do
processamento;

9.42 Possuir rotina de Geragao de Arquivos Digitais do INSS — MANAD, possibilitando a
prestagao de informagdes via arquivo-texto, conforme Instrugdo Normativa MPS/SRP n° 12, de
20/06/2006 — DOU de 04/07/2006;

9.43 Gerar relagao do Salarios de Contribuicdo padrao INSS;
9.44  Gerar arquivo texto para utilizagdo em calculo atuarial;

9.45 Gerar as informagdes referentes aos provisionamentos, baixas e estornos de férias, 130
salario e seus respectivos encargos patronais, conforme as Normas Brasileiras de Contabilidade
Aplicadas ao Setor Publico;

10 — eSOCIAL

Objetivo: Permitir emissdo de dados para atendimento as exigéncias do eSocial.
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10.1 O sistema devera possuir ferramenta que realize busca na base de dados e, apds
cruzamento de dados com a base do eSocial, apresente relatério de inconsisténcias das
informacgdes pessoais dos funcionarios, no minimo as exigidas pelo governo, facilitando a realizagéo
de um recadastramento para atualizagédo dos cadastros;

10.2 O sistema devera possuir modulo web que possibilite a realizacdo de um recadastramento
para atualizacdo de dados cadastrais dos funcionarios, permitindo que os mesmos acessem uma
interface e informem seus dados pessoais, documentacdo, endereco, dependentes, cursos e
certificados de formacao profissional e demais informagdes pessoais, com possibilidade de anexar
documentos digitalizados;

10.3 O sistema devera estar preparado para atender as exigéncias do eSocial nos prazos
estipulados pelo Governo Federal para a prestagdo das informagées pelos Orgdos Publicos,
gerando os arquivos xml nos padrdes estipulados nos layouts do eSocial, com assinatura digital,
dos Eventos Iniciais, Eventos de Tabelas, Eventos Nao Peridédicos e Eventos Periddicos;

11 — PRESTACAO DE CONTAS
11.1. Permitir a geracao de arquivos para o sistema do TCE/SP do Mddulo de Atos de Pessoal;
11.2. Permitir a geragéo de arquivos para o sistema do TCE/SP do Médulo de Remuneragoes;

11.3. O sistema devera possuir funcionalidade de alerta para inconsisténcias de dados antes da
geragao dos arquivos, evitando o retrabalho de envio das prestagées de contas do TCE/SP.

12 — AVALIACAO DE DESEMPENHO

Objetivo: Permitir parametrizagao e controle de avaliagbes de desempenho de acordo com a
necessidade do Orgao.

12.1  Permitir parametrizagao da avaliacao de desempenho contendo parametro de resultados e
identificagao dos periodos de avaliagéo por fato gerador, associado ao(s) questionario(s);

12.2 O questionario deve conter topicos e descricao do assunto, campo para pergunta € a
descrigdo, com o peso de cada pergunta;

12.3  Permitir criar grupos de respostas para perguntas de multipla escolha e/ou alternativa para
ser associado ao questionario;

12.4 Permitir configurar opcdes de respostas: multipla escolha, alternativa, resposta aberta ou
associada a eventos externos;

12.5 Permitir cadastrar a pontuagéo de cada resposta, e, em caso de resposta associada a evento
externo, permitir configurar a manutengao no valor computado, preservando o valor original;

12.6 Permitir associar eventos externos que influenciem na pontuagdo de cada resposta, e a
parametrizacdo do processamento do calculo da pontuagdo na ocorréncia (valor fixo, valor
multiplicado pela quantidade da ocorréncia ou por escala). Por exemplo, em caso de excesso de
faltas, o total de pontos de determinada resposta pode ser reduzido;

12.7 Associar cada avaliacio ao funcionario dentro do periodo parametrizado e de acordo com o
fato gerador;
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12.8 Apresentar ao término de cada avaliagao o resultado final;

12.9 Possuir fases em cada modulo da avaliagao: envio da avaliacao realizada para o setor de
Recursos Humanos, recepgdo e homologagéao para finalizagao;

12.10 Permitir revisao da avaliagao;
12.11 Permitir historico das avaliagdes aplicadas;

12.12 Permitir emissao de relatorios.

SISTEMA DE GESTAO DE MEDICINA OCUPACIONAL E SEGURANGCA DO TRABALHO
1. MEDICINA DO TRABALHO

Gestao integrada da Medicina do Trabalho com as areas de Seguranca do Trabalho e
Previdenciaria contendo os modulos e fungdes a seguir:

1.1. CONTROLE DE PCMSO - PROGRAMA DE CONTROLE MEDICO E SAUDE
OCUPACIONAL

1.1.1. Emitir relatério do documento e controlar o PCMSO da(s) unidade(s),

1.1.2. Controlar os exames ocupacionais e seus resultados;

1.1.3. Permitir e controlar a convocacéo de exames perioddicos;

1.1.4. Registrar ASO e Requerimento de exames individuais;

1.1.5. Emitir o Relatério Analitico (Anual), conforme ASO e Requerimento de Exames cadastrados;
1.1.6. Possuir Agenda Integrada para o CONTROLE dos atendimentos previstos e realizados;
1.1.7. Registrar as doencas conforme CID 10;

1.1.8. Registrar a Anamnese Ocupacional / Ficha Médica totalmente parametrizavel e flexivel;
1.1.9. Emitir Questionario de Anamnese respondido ou para que seja respondido.

1.1.10. Inserir Documento Base Introd6rio do PCMSO;

1.1.11. Ser Integrado com PPRA/PGR, garantindo a troca de informag¢des de Identificagbes de
Riscos automaticamente;

1.1.12. Permitir Cadastro de Exames e a Periodicidade;

1.1.13. Permitir cadastro de prontuario médico para gestdo, seguindo os padrées do CFM —
Conselho Federal de Medicina.

1.2. Relatérios

Emitir relatérios diversos ja padronizados, tais como:

1.2.1. Atestado de Saude Ocupacional (ASO) completo, com riscos e exames;
1.2.2. Exames realizados por tipo e data;

1.2.3. CONTROLE de Vencimento de Exames;
39



CAMARA MUNICIPAL DE
SAO CAETANO DO SUL

1.2.4. Relatério Analitico Anual, conforme legislacao;
1.2.5. Relatoério do PCMSO;
1.2.6. Emitir Laudo de Pessoa com Deficiéncia

1.2.7. Permitir ao usuario ajustar os relatérios conforme sua necessidade através de ferramenta
de design de relatorio.

1.3. Controle de Absenteismo e afastamentos

1.3.1. Realizar o Controle de Absenteismo dos funcionarios referenciando as causas de
absenteismo;

1.3.2. Possibilitar o Langcamento de Atestado Médico

1.3.3.  Permitir registrar o absenteismo por doenga / CID 10;

1.3.4. Permitir registrar o absenteismo a partir de uma ocorréncia (acidente);
1.3.5. Realizar o Controle das Licengas médicas por motivo legal;

1.3.6. Realizar o Controle de Pericia Médica

1.3.7. Realizar o Controle de Readaptacao e Restricdo Funcional;

1.3.8. Emitir Relatério de afastamento para Pericia Médica;

1.3.9. Permitir Aprovacao de Atestados por periodo lancado;

1.3.10. Permitir Triagem de Atestado Médico para aprovagao

1.3.11. Consultar os Atestados lancados por periodo do Servidor

1.3.12. Permitir Controle de atestados lancados por Periodo e CID dos ultimos 60 dias para
afastamento previdenciario.

1.3.13. Receber Atestado Médico pelo Por tal do Servidor e realizar o langamento
respectivamente.

1.3.14. Realizar o controle de subnormalidades para gestdo Interna da equipe de Medicina e
realizar campanhas.

1.3.15. Realizar Cadastro de Médico e Posto de Atendimento
1.3.16. Realizar Cadastro de CID 10

1.4 Atendimento Ocupacional

1.4.1 Permitir Registrar a Ficha Médica

1.4.2 Permitir Consultar Prontuario Eletronico

1.4.3 Permitir Controlar Agenda Médica, Enfermagem e Atendimento Ocupacional
1.4.4 Permitir realizar Pré Atendimento Ocupacional

1.4.5 Permitir realizar Atendimento Ocupacional
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1.4.6 Permitir Padronizar Questionarios, Perguntas e Respostas e que os mesmos sejam
respondidos eletronicamente

1.5 Vacinas
1.5.1 Permitir cadastro de Vacinas
1.5.2 Permitir cadastro de Aplicagao de Vacinas

1.5.3 Permitir controlar Vencimento das Vacinas

2. SEGURANCA DO TRABALHO
2.1. Controle de PPRA/PGR

2.1.1. Emitir e controlar o PPRA/PGR de atividades executadas em conformidade com a Norma
Regulamentadora 01.

2.1.2. Permitir Inserir documento base PPRA/PGR Introdutério

2.1.3. Permitir realizar o cadastramento e mapeamento dos riscos (fisico, quimico, bioldgico,
ergondmico e de acidente).

2.1.4. Criar e controlar o andamento das atividades do cronograma de PPRA/PGR;
2.1.5. Manter o historico dos riscos dos funcionarios para preenchimento do PPP
2.1.6. Permitir cadastrar os Riscos e Niveis de Acédo recomendados.

2.1.7. Realizar o controle dos riscos por funcionario, com o histérico do mesmo;

2.1.8. Cadastrar os riscos e agentes detalhadamente, incluindo as medi¢des realizadas e
reconhecimento dos riscos;

2.1.9. Permitir cadastrar os Riscos e Niveis de Acdo Recomendados;

2.1.10. Permitir o cadastro dos Grupos Homogéneos de Exposicéo.

2.1.11. Permitir associar os riscos através de GHE - Grupos Homogéneos de Exposigéo.
2.1.12. Permitir Cadastro de Agentes Nocivos;

2.1.13. Permitir cadastro de E.P.C — Equipamento de Protecéo Coletiva

2.1.14. Permitir o cadastro de Ambientes;

2.1.15. Permitir Cadastro de Treinamentos Diversos — Normativos e Internos;
2.1.16. Permitir Cadastro de Responsaveis;

2.1.17. Permitir cadastro de Plano de Agao com seus respectivos Perigos e Riscos.
2.1.18. Permitir cadastro de Excegao para determinado GHE

2.1.19. Permitir consultar os Servidores / Funcionarios que estao no GHE.

2.1.20. Permitir a elaboracao da Matriz de Riscos conforme parametrizagao definida pelo setor de
Seguranga do Trabalho.
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2.2. Controle de Acidentes e Ocorréncias

2.2.1. Permitir gerar relatérios dos CAT'S realizados com informagdes para controle de Acidentes
de Trajeto (percurso/ transito/Tipico);

2.2.2. Emitir a CAT — Comunicacao de Acidente de Trabalho

2.2.3. Permitir levantamento de dados para Calculo de taxa de frequéncia (TFA) e gravidade
(TGA);

2.2.4. Permitir levantamento de dados para Estatistica de Acidentes por setor / cargo / dia / turnos
/ parte do corpo / lotacao;

2.2.5. Permitir a Consulta por qualquer item da ficha de acidentes;

2.3. Controle de EPI

2.3.1. Controlar os EPIl em poder dos funcionarios e seu vencimento
2.3.2. Indicar os EPI’s recomendados conforme o risco / cargo
2.3.3. Emitir o recibo de Entrega para assinatura dos funcionarios

2.3.4. Permitir o cadastro das especificagdes do EPI (com anexo de foto), inclusive com o controle
de CA.

2.3.5. Permitir o controle de entrega por senha

2.4 CIPA - Comissao Interna de Prevengao de Acidentes
2.4.1 Permitir Controle e gerenciamento da CIPA

2.4.2 Permitir registrar eleigdes, periodo da votagao por data e hora, cronograma, composi¢cao da
comissao eleitoral, candidatos

2.4.3 Permitir cadastrar e consultar a quantidade de votos por candidatos, além dos nulos e brancos

2.4.4 Permitir Registrar atas, edital de convocagédo para candidatura, edital de constituicdo da
comissao, edital de convocagao para eleigao

2.4.5 Permitir Controlar histérico de mandatos, informagcdo dos membros, tarefas realizadas e
calendario com histérico da CIPA

2.4.6 Permitir votacdo eletronica individual através de usuario e senha

3. PREVIDENCIARIA

Gestao Previdenciaria integrada com as areas de Medicina do Trabalho e Seguranca do Trabalho,
contendo os médulos e fungbes a seguir:

3.1 Perfil Profissiografico Previdenciario
3.1.1.  Emitir o Perfil Profissiografico Previdenciario, conforme IN do INSS;

3.1.2.  Permitir processar e emitir em lote o PPP, minimizando o trabalho manual;
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3.1.3. Integrar-se automaticamente aos seguintes modulos do PCMSO / PPRA/PGR com os
Riscos identificados e Controle de acidentes.

3.2 E-SOCIAL

3.2.1. Validar todos os eventos antes da geragédo do XML para envio a Receita Federal
3.2.2. Controlar os prazos para envio dos eventos

3.2.3. Guardar todo o historico dos eventos enviados

3.2.4. Possuir um painel de controle de todos os eventos

3.2.5. Rastrear os eventos a qualquer momento

3.2.6. Congelar as informacdes geradas

3.2.7. Notificar caso houver alguma inconsisténcia de informacgdes

3.2.8. Gerar os arquivos em XML no lay-out da Receita Federal (lay-out 2.2) para os eventos a
sequir:

. S-2210 — Comunicagao de Acidente de Trabalho
. S-2220 — Monitoramento da Saude do Trabalhador
. S-2240 — Condigdo Ambientais de Trabalho — Fatores de Risco

3.2.9. Apos a geragao dos eventos no layout da Receita Federal, os arquivos no formato xml da
Receita Federal o software devera realizar os servicos de mensageria, ou seja, envio dos dados a
RFB.

4. SERVICO SOCIAL

4.1. Readaptacao

4.1.1. Permitir Cadastro de Readaptacao, permitindo vincular junto aos contratos do servidor;
4.1.2. Permitir Visualizacdo de Histdricos de Readaptacao;

4.1.3. Associar Restricdes ao servidor junto ao cadastro de readaptacéo;

4.1.4. Permitir inclusao de Arquivos - Documentos e Imagens para evidéncias.

4.1.5. Permitir gerar relatérios gerenciaveis com informagdes inerentes a readaptacdo do
servidor.

CONTROLE DE AQUISIGOES PUBLICAS, ESTOQUE E PATRIMONIO GESTAO DE
SUPRIMENTOS

1. Registro de Informacdes basicas e tarefas administrativas (Unidades Orcamentérias /
Administrativas), associagdo dos respectivos centros de custos integrados ao moédulo Contabil /
Orgamentario. Controle de Acesso. Parametros de funcionalidades. Gestdo de cadastros de
Materiais e servigcos de forma padronizada. Controle de situagdo dos cadastros de Materiais e
Servigos.
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1.1. Registrar localidades de maneira normalizada a ser utilizadas nos cadastros de
Fornecedores, Locais de Entrega etc.;

1.2. Controle de acesso de usuarios individualizados por menu do sistema, possibilitando que
seja realizada a copia de perfil e restricdes de acesso baseado em um perfil ja existente;

1.3.  Possuir relatério com a relagdo de usuarios do sistema e de permissdo de acesso por
usuario;

1.4. Permitir a definicdo de algumas rotinas especificas que necessitam de aprovagao por
usuario e senha para sua realizagao (Dupla Custddia);

1.5.  Permitir ao usuario configurar seus menus de acesso através da opgao de favoritos, dessa
maneira possibilitando que o usuario configure seu perfil de trabalho;

a) GESTAO DE MATERIAIS E SERVICOS
1.6.  Codificar os materiais por Catalogo e manter registro do tipo de material;

1.7. A classificacdo de materiais e servicos devera ser Unica e padronizada. O catalogo de
materiais/servicos devera estar disponivel para todos os médulos do sistema: materiais e servicos,
fornecedores, compras, estoque, patriménio, contratos, (com restricdo de uso para certos usuarios);

1.8. O catalogo de materiais e servicos devera disponibilizar automaticamente para consulta as
especificagdes e respectivos codigos para efeito de solicitagdo de aquisicdo e/ou contratacao e
controle de estoque;

1.9. O sistema devera disponibilizar no momento da consulta dos cédigos de materiais e/ou
servigos catalogados a informagédo do status em que se encontra o0 mesmo (ATIVO, INATIVO,
DESABILITADO PARA COMPRAS, LICITANDO). Para efeito de aquisigdes, os usuarios de sistema
apenas irdo utilizar os materiais que encontrarem-se ATIVOS;

1.10. O sistema devera permitir classificacdo dos materiais ou servigos (inclusive servigos de
engenharia e obras) por natureza de despesa, devendo permitir a vinculagdo da natureza de
despesa por material/servico;

1.11. O sistema devera possibilitar, a critério do usuario habilitado ou administrador do sistema, o
gerenciamento e controle do material por cédigo de barras para as fungbes de armazenamento,
devendo, quando definido, armazenar mais de um codigo de barras para um mesmo item,
permitindo também a movimentagéao e identificacao de itens através desse controle;

1.12. O sistema devera permitir que somente usuarios responsaveis pela codificagdo e/ou
administragdo de Materiais e Servigos possam incluir um novo material/servigo no catalogo;

1.13. O sistema nao devera permitir a codificagcao / cadastramento de dois itens de material ou
servico com o0 mesmo codigo;

1.14. O sistema nao devera permitir a exclusdo de um cédigo de material e/ou servigo cadastrado
quando tiver sido utilizado anteriormente, ou seja, tiver histérico de compra e ou contratagao,
permitindo a INATIVACAO, DESATIVACAO, ATIVACAO (quando estiver inativo);

1.15. O sistema devera possuir mecanismos de busca de materiais e servigos, através do
fornecimento de palavras inteiras ou parte de palavras contidas no nome ou na descri¢do dos itens;
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1.16. O sistema devera permitir a emissdo de relatérios gerenciais com informagdes entre os
modulos do sistema (fornecedores, materiais, banco de pregos, estoque/almoxarifado, patriménio,
contratos, compras/licitacdes). Ex.: Relagdo dos patrimdnios por materiais; Relagdo dos materiais
sem movimentacdo a partir de uma data; Relacao de materiais em estoque por Almoxarifado;
Relacao da apropriagdo de consumo por centro de custo; Relatério de materiais/servigos adquiridos
num determinado periodo;

1.17. Permitir a consulta de disponibilidade de material, informando qual a quantidade em estoque
de acordo com o Almoxarifado, se existem bens permanentes disponiveis ou se sao itens
pertencentes a uma Ata de Registro de Precos;

b) CADASTRO DE FORNECEDORES

1.18. O sistema devera conter tela para cadastro de fornecedores, tanto pessoas fisicas como
juridicas, para acesso e controle UNICO e visualizagdo/tramitagdo por todos os médulos do sistema
integrado de gestao de materiais e servigos, compras, estoque, patrimdnio, contrato, orcamentario,
financeiro e contabil, relacionando os fornecedores aos catalogos de materiais/servigos/engenharia
e obras ofertados;

1.19. Os campos de cadastramento de dados do Fornecedor devem ser habilitados
automaticamente de acordo com o Tipo de Pessoa (Fisica ou Juridica) a ser cadastrada. (Exemplo:
O sistema nao podera permitir a digitagdo do campo CNPJ para pessoa fisica e vice-versa);

1.20. Devera guardar histérico das alteragbes da razao social do fornecedor para critério de
consulta;

1.21. Ap0Os carregar os dados essenciais do fornecedor para a tela de cadastro de Fornecedores,
o sistema devera permitir a atualizacdo de dados sobre a emissao e atualizagdes de Certificado de
Registro Cadastrais, controlando a existéncia de documentos vencidos, quando da visualizagdo do
CRC (Certificado de Registro Cadastral);

1.22. O sistema devera manter o cadastro dos catalogos de materiais, obras ou servigos ofertados
pelo fornecedor, permitindo a vinculagdo de mais de uma linha de fornecimento;

1.23. O sistema deve possuir controle de penalidades, controlando prazo de validade das
penalidades aplicadas bloqueando automaticamente os fornecedores com situagdes irregulares nos
processos licitatorios;

1.24. No campo para inclusdo do catalogo atendido pelo Fornecedor, devera ser permitido que
seja feita a inclusdo para mais de um Fornecedor de uma vez de varios catalogos, acelerando o
cadastramento;

1.25. O sistema devera permitir busca de fornecedores a partir de palavras contidas no seu nome,
razao social ou nome fantasia, a partir de CPF/CNPJ e Cidade;

1.26. Emitir relatério de atestado de capacidade técnica;

C) BANCO DE PRECOS

1.27. Permitir o cadastramento de indices de correcao a ser utilizado para atualizagdo monetaria
dos valores registrados no banco de precos;
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1.28. Permitir a parametrizacao do prazo de consulta de valores do Banco de Precos a serem
considerados como validos aplicar a atualizagdo monetaria e utilizagdo como valores validos para
estimativa nas requisicbes de compras;

1.29. Apbs a conclusdo do procedimento de aquisicdo e/ou contratacdo, o Sistema devera
registrar no Banco de Pregos o valor do preco a partir de geragcdo da Autorizagdo de Fornecimento
/ Ordem de Servigos ou Ata de Registro de Precgos;

1.30. O sistema devera informar aos usuarios, no momento da criacdo das Requisicbes de
Compras informagdes relativas ao banco de pregcos com o valor da época, o indice acumulado de
atualizagdo e seu valor atualizado, obedecendo as configuragdes de prazos para consultas de
precos e percentual de garantia para corregcdes previamente definidos pelo administrador do
sistema;

1.31. O sistema devera permitir a emissao de relatérios de precos constantes do Banco de Precos,
por tipo de precgo (Autorizacdo de Fornecimento, Ordens de Servigo e Ata de Registro de Precos),
Modalidade de Licitacao, faixa de itens, faixa de datas, tipo analitico e sintético e quantidade de
precos para analise por material / servico;

d) AQUISICOES POR LICITACOES E COMPRAS

1.32. O sistema devera permitir a criacdo da Requisicao de Compras e/ou Requisicdo de Servigos
pelas diversas unidades que compdem a administracdo, através de usuarios devidamente
habilitados com a respectiva permissao;

1.33. O sistema devera ter integragao automatica com o moédulo orgamentario contabil, para efeito
de reservas, empenhos, liquidacio e suas respectivas anulacoes;

1.34. O sistema devera permitir o cadastramento de Cargos e Comissdes de Licitagdes;

1.35. A partir da criacdo da Requisicao de Compras, o sistema devera informar ao usuario caso o
item/codigo de material que esteja sendo incluido exista em estoque, ou seja, um item pertencente
a uma Ata de Registro de Pregos;

1.36. Permitir vincular uma requisicado a uma Adesao de Registro de Precos, referenciado qual a
Adesédo deve estar associada, a fim de permitir que sejam inseridos somente itens da Adesao para
criacao de uma Dispensa de Licitagao;

1.37. O sistema devera disponibilizar a relacdo de Dotagbes Orgamentarias disponiveis para
vinculagéo no Mdédulo Orgamentario Contabil, de acordo com as naturezas de despesas dos itens
constantes na Requisi¢cdo de Compras ou Servicos;

1.38. Apés vinculacdo das dotagdes orgcamentarias contabeis na Requisicdo de compras ou
servigos, o sistema devera permitir a solicitagéo de reserva de valores ao Mdédulo Orgamentario /
contabil, podendo ser: do Exercicio ou Plurianuais;

1.39. Apés a efetivagao da reserva, de forma integrada a Requisi¢do de Compras ou Servigos no
Moédulo Orgamentario / Contabil o sistema devera visualizar as Requisi¢des que irdo efetivar
compras de mesmo catélogo a fim de criar um agrupamento de compras almejando uma economia
de escala na modalidade correspondente;

1.40. O sistema devera permitir o agrupamento de varias requisi¢des para fins de organizagéo do
procedimento licitatério, que pode ser criado por Item ou Lote;
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1.41. O sistema devera permitir o processamento de contratacdes realizadas pela Nova Lei de
Licitacbes e Contratos — Lei 14.133/21; devera atender todas as modalidades de licitagdo e compras
constantes na Lei 14.133/2021

1.42. O sistema devera controlar os valores de aquisi¢des/contratagdes por limite da dispensa por
valor, sinalizando quando o teto maximo do exercicio da despesa for atingido, através de histérico
acumulativo

1.43. O sistema devera mostrar o status da Requisicdo de Compras/Servigos do inicio ao fim do
processo (Aprovada, Nao Aprovada e Reservada);

1.44. O sistema devera controlar a aquisicdo de materiais e contratacdo de servigos ou obras,
desde a Requisicdo até a contratacido em si, realizada através das modalidades de licitagdo e
compras constantes na Lei 14.133/2021 ou dispensas (aquisicao direta, licitacao dispensada ou
inexigibilidade), seguindo todas as etapas até a homologacao do procedimento, empenho, emisséo
de Autorizagdo de Fornecimento ou Ordem de Servico e Acompanhamento das Entregas ou
Prestacao dos Servicos e Liquidacado de Despesa;

1.45. O sistema devera armazenar informacdes relativas as aquisicoes realizadas, tais como:
Modalidade/N° da Aquisicdo, Tipo de Licitacao, Objeto, Responsaveis, Comissdo de Licitacao,
Datas e Horas de Abertura, Entregas de Envelopes, Sessbes, Participantes, Processo
Administrativo, Pareceres da Licitacdo, e demais dados referentes ao andamento histdrico das
atividades do processo;

1.46. Permitir o cadastro de informagdes referentes a esclarecimentos, impugnagdes e
providéncias referentes aos editais;

1.47. O sistema devera permitir a definicdo automatica do vencedor de acordo com as propostas
das empresas ou ainda a definicdo do vencedor de forma manual a critério do usuario;

1.48. O sistema devera emitir todos os documentos referentes ao processo licitatério, tais quais:
atas, editais, mapa comparativo, dentre outros;

1.49. O sistema devera possuir opcao de anexar documentos referentes aos processos, tais como:
Atas, Editais, Recursos, Impugnagdes e questionamentos;

1.50. O sistema devera manter o registro de motivos de dispensa de licitagao para efetivagao dos
empenhos devidamente justificados no médulo orgamentario contabil;

1.51. As Requisi¢des de Compras ou Servigos que estardo agrupadas ao final do procedimento
deverao possuir a emissao de Autorizagéo de Fornecimento ou Ordem de Servigos, individualizada
a fim de facilitar a identificagdo da liquidacdo da despesa,;

1.52. O sistema devera disponibilizar um acompanhamento de entregas por Autorizagao de
Fornecimento ou Ordem de Servigo, relatando as solicitagdes, as entregas, os aditivos e alteragdes
de precos, saldo fisico e financeiro por item;

1.53. O sistema deve possibilitar emissées de Solicitagcdes de Entrega para Materiais ou Servigos
com entregas parceladas, devendo ser numeradas por Exercicio e vinculadas diretamente a
Autorizacdo de Fornecimento ou Ordem de Servigo, controlando o saldo fisico das entregas ou
execugodes a serem realizadas pelo Fornecedor;

1.54. O sistema devera permitir a aplicagdo das disposicdes da Lei Complementar 147/2014;
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1.55. O sistema devera controlar o status do processo, conforme os seguintes descritivos
(Adjudicado / Ativo, Anulado / Suspenso, Deserto, Fracassado, Homologado, Homologado —
Parcial, Revogado, Outra);

1.56. Permitir a verificagcdo e o comparativo do valor de ultima aquisicdo e/ou estimado para as
Aquisicdes / Contratagdes, com os valores finais ofertados pelo licitante vencedor;

1.57. Quando o processo de Aquisi¢gdo ou Contratacdo chegar a Homologagéo e/ou julgamento
final das propostas, o sistema devera realizar via integracdo com o Médulo Orgamentario Contabil,
0 empenho da despesa;

1.58. Apds a emissdo de nota de empenho, o sistema devera permitir ao usuario habilitado, a
geracao de Autorizacado de Fornecimento/Ordem de Servigco aos vencedores;

1.59. O sistema devera permitir a realizacao de Aditamento a Autorizagdo de Fornecimento ou
Ordem de Servico, vinculando-o0 ao processo Licitatério ou que originou a contratagédo, permitindo
ainda a realizagdo de reserva orcamentaria via integracdo automatica com o maodulo
Orgamentario/Contabil;

1.60. O sistema devera ser integrado com os mdodulos de estoque e contratos, encerrando o
processo de Aquisicdo / Contratacdo com a entrega dos materiais nos locais definidos emitindo o
Boletim de Recebimento de Material ou Boletim de Prestacdo de Servigos, permitindo a emissao
dos documentos pelo Almoxarifado ou pelo Gestor da Aquisi¢ao / Contratacao;

1.61. Permitir a integracao com o Portal Nacional de Contratagdes Publicas — PNCP conforme
disposicdes da Lei 14.133/21;

e)  COTACAO DE PRECOS

1.62. O sistema devera conter mecanismo de cotagdo de precgos, integrado ao modulo de
Aquisicbes e Registro de Precos, permitindo que a cotagdo seja realizada com base em uma
Requisicao de Compras / Servigos ou Agrupamentos de Compras ou tendo apenas como base os
itens que desejam ser cotados, sem vinculo com requisicao/agrupamento;

1.63. O sistema devera permitir o controle dos fornecedores que ofertarem propostas para os itens
da Cotagao de Pregos, emitindo o Mapa Comparativo para auxiliar no julgamento, demonstrando
informagdes sobre o prego médio do item e total pela média, Menor e Maior Prego, Desvio Padrao
dos precos apresentados, coeficiente de variagdo e os pregos ordenados por ordem crescente de
valores;

1.64. O sistema devera destacar no Mapa Comparativo de Pregos, as propostas que contém o
menor preco;

1.65. ApOs o término da cotagéo de precgos os valores apurados deverao retornar as Requisicoes
de Compras / Servigos ou Agrupamentos de Compras tanto para processo comum de contratagéo
como para processos de Registro de Pregos com as opgdes de Média, Menor ou Maior, permitindo
o langcamento de acréscimo percentual (%) como margem de seguranga, para os casos das
cotagdes com vinculo a requisicao/agrupamento;

1.66. O sistema devera possibilitar a exportagdo da cotagdo para Excel, permitindo que o
fornecedor possa preenché-la e posteriormente o sistema devera importar o arquivo atualizando os
precos conforme a planilha;
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1.67. O sistema devera possibilitar a emissdo de um grafico de economicidade por processo,
visando facilitar a apuragdo da economia gerada;

f) REGISTRO DE PRECOS

1.68. O sistema devera permitir o registro e emissao de Requisicdes de Registro de Pregos pelas
Unidades Requisitantes com planejamento quantidades a serem utilizadas durante a vigéncia da
Ata de Registro de Precos (maximo de 12 meses);

1.69. A Requisicdo de Registro de Precos devera seguir o numero sequencial a partir do numero
1 seguido do ano referente ao exercicio corrente;

1.70. As Requisi¢des de Registros de Precos deverao conter no minimo os seguintes campos: N.°
/ Ano Requisi¢ao, Unidade Requisitante, Justificativa, Item, Quantidade Estimada; Local de Entrega,
Observagéo e o Tipo de Requisigdo (Grupo de Materiais ou ltem);

1.71. O sistema devera permitir a digitagao de especificagcao complementar do item na Requisicao
de Registro de Pregos e sua emissao na Requisi¢do, integrando com o mddulo de Cotacao de
Precos para pesquisa de mercado;

1.72. O sistema devera permitir Tipos de Requisicdo por Grupo para materiais onde nao seja
previsivel a definicdo de quantidade ou identificagdo como, por exemplo, pecas de veiculos;

1.73. O sistema devera permitir a emissdo da Requisicdo de Registro de Pregos para fins de
composigao e abertura do processo licitatério, contendo campos para assinatura pelo Requisitante
responsavel e Secretario do Orgéo Gerenciador;

1.74. O sistema devera permitir a aprovagao ou cancelamento das Requisicbes de Registro de
Precos;

1.75. O sistema devera demonstrar o status da Requisicdo de Registro de Precgos (Ativa e
Cancelada);

1.76. O sistema devera disponibilizar a criagdo de um Agrupamento de Requisigdes de Registros
de Precos que estejam aprovadas para unir o maximo possivel de quantidades a serem licitadas,
em busca de economia de escala, além de minimizar o numero de certames a ser executado.
Devera permitir o gerenciamento da consolidagao das Requisigbes, demonstrando as informagdes
referentes aos Orgados Participantes com seus itens e quantidades respectivas;

1.77. O sistema devera permitir a organizagao do item em Lotes de maneira que for mais
conveniente a Administragao;

1.78. Suportar todas as fases das Licitagbes realizadas através do Sistema de Registro de Pregos
desde o pedido, contratagdo e acompanhamento das Atas de Registro de Precos (cotas, saldos,
unidades requisitantes, remanejamento de cotas, reajustes de precos) de cada item;

1.79. Ao final do procedimento licitatério, conforme modalidade adotada, o sistema devera manter
registro das propostas dos Licitantes que disputaram o certame, e sua classificagdo para efeitos de
posterior emissao de Ata de registro de Precos;

1.80. O sistema devera gerar e emitir a Ata de Registro de Precos, contendo no minimo as
informagées: Orgdo Gerenciador, Participantes, Grupos / Materiais ou Servicos com sua quantidade
estimada para a validade da Ata, informagdes do Fornecedor vinculado a Ata, a sua classificagao,
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o valor a ser registrado, numero e ano da Ata, a descricdo dos materiais/servigos e valor total
estimado e caso se trate de um processo por desconto, registrar o valor do desconto na Ata;

1.81. O sistema devera permitir a emissao do relatério da Ata de Registro de Precos;

1.82. O sistema devera possuir recurso para aviso para republicacdo da ata de registro de precgo
trimestralmente, sendo a quantidade de dias de antecedéncia para o aviso configuravel,

1.83. Permitir o cadastro de informacdes referentes a esclarecimentos, impugnagdes e
providéncias referentes aos editais;

1.84. O sistema devera possuir opcao de anexar documentos referentes aos processos, tais como:
Atas, Editais, Recursos, Impugnagdes e questionamentos;

1.85. O sistema devera permitir ao Orgdo Participante (Secretaria / Unidade Orcamentaria)
solicitar a aquisicao / contratacao dos materiais ou servigos constantes na Ata de Registro de
Precos, emitindo a Solicitacdo de Entrega de Materiais ou Solicitagcao de Servico;

1.86. A Solicitacdo de Materiais e/ou Solicitacdo de Servicos devera conter informacgoes relativas
a Ata de Registro de Precos, item com o cédigo e descricdo do material / servico, quantidade
requisitada, valor registrado, justificativa de compra e observacao;

1.87. Apés a criacao da Solicitacdo de Materiais ou Solicitagdo de Servigos, o sistema devera
permitir a inclusao via integracdo automatica ao modulo orgamentario / contabil de informacgdes
relativas a dotagcado orcamentaria para fins de reserva e empenho da despesa,;

1.88. Apdbs o empenhamento da despesa o sistema devera permitir a emissao da Autorizacéo de
Fornecimento ou Ordem de Execucéo de Servicos;

1.89. O sistema devera permitir o gerenciamento e controle da Ata de Registro de Pregos,
permitindo realizacdo do acompanhamento de contratacées na Ata, controlando as quantidades
maximas da Ata bem como as quantidades especificas dos 6rgdos participantes (Unidades
Orgamentarias) conforme o planejamento anual das quantidades a serem utilizadas, permitindo a
emissao de relatérios e a consulta em tela destas informacoes;

1.90. O sistema devera controlar/gerenciar as entregas relativas as Autorizagées de Fornecimento
ou Ordem de Execugao de Servigo emitida, controlando o saldo e cancelamentos realizados;

1.91. O sistema devera permitir o controle de transferéncias de cotas das Unidades Orgamentarias
sem que seja alterada a quantidade da Ata de Registro de Precos;

1.92. O sistema devera gravar os pregos dos primeiros colocados para cada item no momento de
geragao da Ata de Registro de Pregos no médulo de Banco de Pregos identificando se o valor do
banco de precos é um "PRECO REGISTRADO" em Ata;

1.93. O sistema devera permitir o cancelamento do item registrado na ata para o Fornecedor,
bloqueando assim as futuras entregas desse item;

1.94. O sistema deverd limitar a vigéncia da Ata de Registro de Precos ao maximo de 12 meses,
o sistema devera limitar a vigéncia da Ata de Registro de Precos ao maximo de 12 meses, podendo
ser prorrogado por igual periodo nos termos do art. 84 da Lei 14.133/2021 (quando a licitagao for
realizada regida pela Lei 14.133/21), nao permitindo o registro de solicitagdes de execugao apos o
término do prazo de vigéncia.
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1.95. O sistema devera controlar na Solicitacdo de Entrega de Materiais ou Execuc¢ao de Servigos
pela Unidade Orcamentaria Participante o saldo quantitativo para a Unidade, informando quando
nao possuir saldo na respectiva Ata de Registro de Precos;

1.96. O sistema devera permitir a revisao de precos da Ata de Registro de Pregos por motivos
imprevisiveis ou incontrolaveis pela Administracdo, sempre que o valor registrado denotar
diferengas em relag&o ao preco de mercado (para cima ou para baixo);

1.97. O sistema devera manter registro histdrico, inclusive disponibilizar relatérios, das revisdes
dos precos registrados;

1.98. O sistema devera permitir o remanejamento de cotas entre Unidades Orgamentarias
Participantes da Ata de Registro de Precos e entre as Participantes e Unidades Orgamentarias que
ndo haviam participado do certame, controlando os respectivos saldos resultantes do
remanejamento;

1.99. O sistema devera possibilitar a emissdo de um grafico de economicidade por processo,
visando facilitar a apuragdo da economia gerada;

1.100. O sistema devera permitir a utilizacdo nas hipoteses de inexigibilidade e de dispensa de
licitacdo para a aquisicdo de bens ou para a contratacdo de servigos por mais de um 6rgao ou
entidade;

9) ESTOQUE / ALMOXARIFADO

1.101. O sistema devera permitir registro da estrutura hierarquica dos almoxarifados com
subordinacao dos locais de armazenamento. Exemplo:

e 1.02.000 — Almoxarifado Totalizador da Diretoria Administrativa
e 1.02.001 — Almoxarifado Central Diretoria Administrativa
e 1.02.002 — Almoxarifado Departamento de Suporte Operacional

1.102. O sistema devera controlar as divisdes fisicas de localizacdo de corredores / ruas, pallets e
escaninhos para armazenamento de materiais;

1.103. O sistema devera possibilitar a definicdo do responsavel pelo almoxarifado, esse
responsavel devera estar vinculado ao cadastro de usuarios do sistema;

1.104. O sistema devera bloquear as movimentagdes dos almoxarifados que estejam sem
responsavel vinculado;

1.105. O sistema devera possibilitar o controle de acesso de usuarios a almoxarifados,
possibilitando que o usuario de sistema possa ter acesso a mais de um almoxarifado;

1.106. O sistema devera permitir o controle de armazenamento de materiais pereciveis, registrando
o Lote, Data de Fabricacdo e Vencimento e respectiva quantidades;

1.107. O sistema devera controlar todas as movimentagbes dos materiais no estoque, registrando
as entradas e saidas e seus respectivos valores efetuando o calculo de balancetes para
encerramento mensal;

1.108. Com base na movimentagao histérica, em cada almoxarifado sera calculado o ponto de
reposicao emitindo relatério de materiais em ponto de reposigao;
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1.109. O controle fisico e financeiro dos materiais devera ser efetuado automaticamente fornecendo
a posicao do estoque para cada material do almoxarifado;

1.110. O sistema devera utilizar o conceito de Centro de Custos para as Unidades Requisitantes e
preco médio ponderado para efetuar os movimentos de saida;

1.111. Manter histérico de documentos responsaveis pelas movimentagdes como, por exemplo,
Notas Fiscais, Requisicdo de Material ao Estoque, Atesto de Recebimento de Mercadorias ou
Execugdes de Servigos, Devolugido de Mercadorias, Inventarios etc.;

1.112. Os mecanismos para controle das movimentacbes tais como entradas, saidas e
transferéncias devem ser informatizados, permitindo a emissao de documentos para arquivamento
nos setores;

1.113. As Requisi¢cdes de Materiais pelas Unidades Administrativas devem ser geradas de forma
eletrébnica com numeracao sequencial por exercicio;

1.114. O sistema devera permitir que as requisi¢cdes de material em estoque possam ser atendidas
integralmente ou parcialmente;

1.115. O sistema devera permitir aprovacéo, cancelamento e eliminagdo de pendéncia para o
material requisitado, bem como o estorno da Requisicdo de Material em Estoque;

1.116. O sistema devera ter mecanismos que bloqueiem os almoxarifados para entradas e saidas
durante os periodos de inventario;

1.117. O sistema devera permitir o lancamento de varios lotes de materiais pereciveis tanto para
as entradas quanto para as saidas de materiais pereciveis;

1.118. O sistema devera permitir que nas saidas de materiais pereciveis seja possivel o
remanejamento de lotes, tantos quantos forem necessarios para o atendimento a quantidade a ser
movimentada, bloqueando o movimento até que a quantidade dos lotes seja necessaria ao
atendimento da requisigao;

1.119. O sistema devera permitir listar todos os materiais pereciveis a vencer em determinada data
por almoxarifado e em geral, individualizada por almoxarifado ou geral;

1.120. O sistema devera disponibilizar a Apropriacdo de Consumo por Centro de Custo, através
das movimentagdes histéricas;

1.121. O sistema devera permitir o cadastramento/inclusao de notas fiscais quando do recebimento
do material pelo almoxarifado, permitindo a emissdo de Boletim de Recebimento de Material /
Servigos, liberando a respectiva nota fiscal para pagamento pelo setor financeiro (liquidagao);

1.122. O sistema devera permitir e controlar historicamente as transferéncias de materiais entre
almoxarifados;

1.123. O sistema devera possuir integragdo com os moédulos de Materiais e Servigos,
Fornecedores, Aquisi¢des, Patriménio, Contrato, Orcamentario / Contabil;

1.124. O sistema devera projetar as previsdes de consumo para futuras compras, baseados em
entregas que estdo pendentes e o periodo de consumo a ser analisado;

1.125. O sistema devera listar materiais em estoque por almoxarifado;

1.126. O sistema devera imprimir as requisicdes de materiais em estoque efetuadas;
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1.127. O sistema devera permitir a saida por deterioragcdo de materiais pereciveis que venceram
ou que sofreram algum dano ou acidente natural;

1.128. O sistema devera disponibilizar dados para criticidade, relativos a curva ABC, ponto de
reposicao e o consumo médio para cada item de material;

1.129. O sistema devera permitir que a "Requisi¢do de Material em Estoque” (RME) que n&o for
atendida pelo setor de Almoxarifado possa ser alterada, desde que seu status ndo seja
“CANCELADA” ou "APROVADA";

1.130. Na saida de material do estoque para materiais pereciveis, o sistema devera indicar sempre
os lotes mais antigos, antes de se utilizar outro lote mais recente;

1.131. O sistema devera fornecer a opgao de aviso ou de bloqueio para itens requisitados para uma
Unidade Administrativa que possua uma Requisicdo de Material em Estoque a ser atendida;

1.132. Quando do atendimento de RME, o sistema devera emitir uma Nota de Entrega de Material,
para o Requisitante e Almoxarifado. Quando se tratar de material perecivel, deverao constar os
lotes utilizados no atendimento da Requisicao;

1.133. O sistema devera manter histérico das quantidades solicitadas na requisicado de Material em
estoque, as quantidades fornecidas e os saldos ndo atendidos a fim de possibilitar analise sobre
demanda reprimida;

1.134. O sistema devera permitir o estorno de langamentos de Notas Fiscais, validando se existe
saldo fisico e financeiro para realizar a operagdo de forma integrada ao moédulo orgamentario /
contabil, gerando um estorno de liquidacao efetivada;

1.135. O sistema devera permitir a criacdo de Inventario, registrando a forma de geragéo do
Inventario (intervalo de catalogo, se foram selecionados somente itens com saldo ou itens que
estejam sem prego meédio), o usuario que criou o inventario, o responsavel e a periodicidade do
inventario;

1.136. O sistema devera permitir a visualizagcdo do resumo do inventario, a emissao de Ficha de
Contagem, a digitacdo das contagens, visualizagdo e emissdo de consisténcia do inventario
(resultado apurado com a contagem), a efetivagdo dos ajustes de inventario e seu respectivo
encerramento;

1.137. O sistema devera permitir a digitagdo do valor de prego médio para materiais que sao
localizados no estoque durante o inventario e ndo existiam em estoque, bem como, para aqueles
materiais que estao sem valor pré-definido;

1.138. O sistema devera possuir consulta ao resultado do Inventario;
1.139. O sistema devera permitir a emissao de etiquetas para fixacdo nas prateleiras;
1.140. Permitir a selegdo do empenho a ser liquidado na entrada da nota fiscal;

1.141. Permitir o calculo e fechamento mensal do balancete integrado ao médulo contabil;

h)  CONTRATOS

1.142. Permitir o registro dos contratos informando numero e ano do contrato, Fornecedor
contratado, datas de inicio e término, data de publicacao, data de assinatura, vigéncia (meses ou
dias), objeto, veiculo de publicagéo e valor;
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1.143. Possibilitar a inclusdo de Contratos formalizados a partir de um processo de Aquisi¢do por
Compra ou Licitacdo, carregando as seguintes informagdes de forma integrada: fornecedores,
modalidade, numero e ano da licitagdo ou dispensa, itens do contrato, informacdes dos empenhos,
dados de publicacdo e 6rgao responsavel,

1.144. Registrar a rescisao do contrato indicando motivo, data da rescisdo, data de publicagao,
veiculo de publicacao e observagao;

1.145. Registrar os dados de aditamentos, equilibrios econémico-financeiros, reajustes e revisdes;

1.146. Registrar as paralisacbes do contrato alterando prazo final de vigéncia de acordo com os
prazos de paralisacoes;

1.147. Registrar as medicbes da execucao do contrato informando o percentual de conclusao a
cada medicao e relatério de execugao do contrato;

1.148. Registrar as penalidades sofridas pelo contratado e as garantias exigidas;

1.149. O sistema devera possuir relatérios gerenciais basicos para o gerenciamento do contrato —
relatério geral de contratos a vencer, contratos anulados, contratos em prorrogagao;

1.150. O sistema devera possuir rotina que liste os contratos que estdo a vencer, permitindo a
definicdo pelo usuario, da quantidade de dias de antecedéncia que ele gostaria de ser avisado do
vencimento dos contratos;

1.151. O sistema devera possuir integragdo ao médulo de fornecedores, compras, materiais e
servicos, estoque e patrimdnio, facilitando o tramite de informacdes sobre contratos;

1.152. Emitir ficha do contrato relacionando todos os dados registrados para o contrato;

1.153. O sistema devera permitir a emisséo de relatdrios referentes aos contratos vencidos e a
vencer, a partir de filtros de pesquisa por fornecedor, nimero contrato, data vencimento e ainda
faixa de datas, Ano etc.;

1.154. O sistema devera emitir relatério que liste o contrato e suas respectivas liquidacbes e
pagamentos em formato de extrato;

1.155. O sistema devera permitir a exportacdo de uma lista de contratos em Excel;

1.156. O sistema devera permitir o anexo de arquivos vinculados ao contrato;

i) PATRIMONIO

1.157. O sistema devera controlar o cadastro de bens moéveis, iméveis, intangiveis e acervos,
oferecendo meios para o controle de numeragao dos bens patrimoniais que forem cadastrados no
sistema e mecanismos para localizagdo por unidade or¢camentaria, tipo e codigo de material,
numero de patriménio, classe, processo, tipo de documento, data de aquisi¢ao e incorporagao;

1.158. Permitir o controle do ciclo de vida do ativo, desde sua aquisi¢do integrada ao médulo de
Aquisicdes, incorporacao patrimonial, reavaliagdes, transferéncias, depreciacdes e baixa;

1.159. A incorporacdao de bens moveis devera ser efetuada de maneira integrada as
movimentagdes de entrada do almoxarifado, somente sendo incorporado quando da sua destinagéo
ao uso, realizando automaticamente a saida do almoxarifado;
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1.160. O sistema devera controlar os bens de acordo com a classificagdo do Grupo de Bens
Contabil e Classe Patrimonial, para todos os tipos de Bens, facilitando a contabilizagao de valores;

1.161. Quando se tratar de bens modveis, devera conter no minimo as informagdes: Unidade
Administrativa Responsavel pelo bem, descrigdo, codigo do item de material correspondente,
numero do tombamento atual e anterior, informacdes sobre a Aquisicdo, data de incorporagéao,
estado de conservagdo, informagdes referentes a veiculo (placa, RENAVAM, chassi, ano de
fabricacdo e modelo, numero do empenho, se a vida util é definida ou indefinida e nos casos de
definida, qual o prazo, valores de aquisicao e depreciag¢oes, valores acumulados de depreciagéo e
valor liquido e observacdes do bem;

1.162. O sistema devera permitir controle de bens imdveis, incluindo Unidade Administrativa
Responsavel, Destinagao, dados de endereco do imével, inscricdo municipal, loteamento, dados de
registro de cartério (matricula, folha, livro), Lei/Decreto Municipal sobre incorporagdo medidas e
area construida, proprietarios anterior e atual, valor de aquisicdo, reavaliacbes e depreciagao
mensal e acumulada, assim como emitir relatorios listando o bem imével;

1.163. O sistema devera permitir o controle de bens patrimoniais cedidos para utilizagdo a érgéos
da Administragdo Publica ou a cidadaos por intermédio de deciséo judicial,

1.164. O sistema devera permitir o registro de declaracao de inservibilidade de bens para processo
futuro de Leildo e Baixa, concluindo o Desfazimento de Bens;

1.165. O sistema devera permitir controle de bens de terceiros cedidos em comodato por convénios,
contratos administrativos ou cessdo de uso disponibilizando campos para entrada de dados
referentes ao processo;

1.166. Para o controle de bens de terceiros o sistema devera disponibilizar os seguintes campos:
Numero de Registro, Proprietario do Bem, Estado de Conservagao, Localizagao, Data de Entrega
do Bem, Previsao de Devolucao e Data Efetiva de Devolugéo e Descricao do Bem;

1.167. O sistema devera permitir transferéncia e registro histérico da movimentagéo de bens entre
Unidades Administrativas, registrando o estado de conservagdo no momento da transferéncia;

1.168. O sistema devera controlar o histérico de manutencbes ocorridas no patriménio;

1.169. O sistema devera permitir a entrada de dados de garantia, numero de série de
equipamentos, e devera manter o controle sobre vencimento dos prazos de garantias do fabricante
ou do mantenedor do bem oferecidas ao material ou manutencéo;

1.170. O sistema devera permitir a avaliagdo de bens registrando o prazo de vida util, valor de
mercado, valor apurado de reavaliagcao ou perda de valor recuperavel;

1.171. O sistema devera permitir controle de incorporagdes, quanto aos bens moveis, integrado ao
modulo de Aquisi¢des controlando a quantidade a ser incorporada de acordo com a Nota Fiscal ou
documento correspondente;

1.172. O sistema devera permitir controle de baixas patrimoniais com base nos bens declarados
como inserviveis, disponibilizando campo para registro de laudo (motivo) comprobatério da baixa e
processo administrativo associado;

1.173. Quando se tratar de baixa por alienacao por venda, o sistema devera registar o valor de
venda para apuragéo do “ganho” ou “perda” com a venda o bem;
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1.174. O sistema devera permitir o registro de inventario patrimonial de bens moéveis, exportando
dados para coletor;

1.175. O sistema devera registrar as anomalias de localizagdo de bens durante o inventario, isto &,
bens localizados em determinado setor, mas pertencentes a outro para fins de futura regularizacao;

1.176. O sistema devera permitir o controle de contrato de locacido de bens patrimoniais iméveis a
terceiros, com informacgdes do locatario, formas de pagamento, periodicidade do pagamento, data
de inicio e fim, valor global;

1.177. O sistema devera permitir geragao de etiquetas com codigo de barras contendo o numero
de tombamento do patrimdnio, a fim de agilizar a execu¢ao de inventario de bens mdveis por coletor;

1.178. O sistema devera registrar e emitir o Termo de Responsabilidade, individual ou setorial dos
bens patrimoniais;

1.179. O sistema devera emitir relatério para inventario de bens por unidade administrativa;

1.180. O sistema devera possuir rotina para inventario de bens (méveis, acervo, intangivel e
veiculo) possibilitando informar a localizagdo atual do bem e o estado de conservagéo;

1.181. O sistema devera realizar as movimentagdes necessarias no patriménio para ajustes dos
bens (localizacao e estado de conservagao) de acordo com o informado no inventario;

1.182. O sistema devera bloquear a movimentagdo de patrimbnio para a unidade gestora ou
unidade orcamentaria que estiver com o inventario patrimonial aberto a fim de garantir a
confiabilidade nas informacgdes do inventario;

1.183. O sistema devera permitir a emissdo de relatério demonstrando os bens inventariados:
"Localizados e pertencentes ao setor"; “Localizados mas pertencentes a outro setor"; e "Nao
Localizados";

1.184. O sistema devera permitir geragéo de etiquetas com cddigo de barras contendo o nimero
de tombamento do patrimdnio, a fim de agilizar a execugao de inventario de bens méveis por coletor;

1.185. O sistema devera efetuar o controle mensal financeiro do bem demonstrando o valor anterior
do bem, o valor de baixa, reavaliacédo, depreciacao, redugao de valor recuperavel, valor liquido de
baixa e valor atual do bem, emitindo relatério da movimentacao de bens;

1.186. O sistema devera, a cada evento de langamento de valores no controle patrimonial, possuir
integracdo ao moédulo orgamentario / contabil sobre os eventos contabeis a serem efetuados;

1.187. O sistema devera emitir relatério, por periodo, mensal e anual, das manutengdes preventivas
e corretivas dos bens para auxiliar na gestao patrimonial;

1.188. O sistema devera possuir filtros de busca e localizagao de cadastros de bens patrimoniais;

1.189. O sistema devera permitir busca de bens patrimoniais por palavras inteiras ou parte de
palavras;

1.190. O sistema devera permitir o controle e registro de bens iméveis aforados a terceiros;

1.191. O sistema devera permitir emissao de relatérios de bens méveis por unidade orgcamentaria,
por forma de aquisigéo, por codigo de material (quando se tratar de bens moveis), por faixa de
valores de aquisi¢cédo e por data de aquisi¢ao e incorporagao;

1.192. O sistema devera permitir a inclusao de fotos e arquivos de quaisquer formatos para os bens;
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1.193. Permitir a emissao de relatorio de itens baixados (por exemplo: por periodo, por tipo de
patrimdnio, por tipo de baixa e por faixa de patrimonio);

1.194. O Sistema devera permitir a alteracdo do numero de plaqueta do patriménio;

1.195. Classificar o célculo de depreciagcao, exaustdo ou amortizagao de acordo com o Grupo e
Classe de Bem Patrimonial,

1.196. Permitir o estorno de operagdes que envolvam os langamentos e movimentagdes nos bens,
quando cabivel;

1.197. Permitir a reclassificacdo de bens de uma classe patrimonial para outra, realizando o
movimento de incorporacao e baixa financeira, integrado aos eventos contaveis;

1.198. Permitir o calculo patrimonial para atualizacdo dos bens;

)] PRESTAGAO DE CONTAS

1.199. Permitir a geracdo dos arquivos XMLs em atendimento a AUDESP fase |V para envio ao
TCE-SP;

1.200. Possuir relatdrio de validacido das informacdes que devem ser preenchidas no sistema para
facilitar a identificacdo de inconsisténcias nos processos antes de envia-los ao tribunal de contas
do estado.

PLATAFORMA DE COMPRAS DIGITAL
Requisitos basicos

1. Permitir realizacdo de compras nas modalidades, Pregao Eletrbnico, Dispensa Eletrénica e
Concorréncia Eletrénica.

2. Possuir amparo legal ao Decreto n® 10.024/2019 (Regulamenta o pregao eletrnico e a dispensa
eletrénica).

3. Possuir amparo legal a Lei n® 14.133/2021 (Dispde sobre normas gerais de licitagdo e contratagédo
para a administragdo publica, incluindo a concorréncia eletronica).

4. Possuir amparo legal a Instrugdo Normativa n° 73/2022 (Estabelece diretrizes para a
operacionalizagdo das compras eletrénicas no ambito da administragao publica).

5. Possuir amparo legal a Instrugdo Normativa n® 79/2024 (Complementa e atualiza as normas para
a realizagao de pregdes, dispensas e concorréncias eletronicas).

6. Permitir a possibilidade de inversdo de fases nos termos do art. 17 §1° da Lei 14.133/2021.

Cadastro e Integragao

7. Permitir a comunicacdo direta com os departamentos de compras e licitagdo, eliminando a
necessidade de transferéncias de arquivos e sincronizagdes manuais.

8. Disponibilizar um guia pratico para auxiliar usuarios na utilizagéo da plataforma.

9. Permitir que empresas e fornecedores se registrem diretamente no sistema gratuitamente.
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Propostas e Habilitagao
10. Permitir que os licitantes insiram valores e anexem propostas digitalizadas de forma segura.
11. Permitir a edicao e exclusao da proposta até a abertura da sessao.

12. Configurar a obrigatoriedade do preenchimento dos campos fabricante, modelo e marca na
inclusao das propostas.

13. Permitir a insercdo de documentos diretamente no sistema para fins de habilitacdo das
licitacbes.

Sessao Publica e Disputa de Lances

14. Permitir que licitantes ofertem lances de menor valor ou valores intermediarios durante a etapa
de disputa.

15. Garantir o anonimato dos participantes durante a sesséo de lances até seu encerramento.

16. Configurar o processo como Aberto ou Aberto e Fechado, conforme necessidade do 6rgao
publico.

17. Definir tempos e prazos padronizados, com possibilidade de ajustes conforme a necessidade.
18. Gerar uma chave exclusiva para cada licitante para acesso e participagédo no processo licitatorio.

19. Fornecer uma interface intuitiva com menus detalhados e resumidos para acompanhamento da
sesséo.

20. Permitir a abertura de itens em lance sem limitacdo quanto ao numero de itens a serem
disputados.

21. Possibilitar que o pregoeiro reabra um item apds o encerramento da etapa de lances, caso nao
haja prorrogacédo automatica.

22. Sinalizar em tempo real os itens em que o licitante logado esta na posicéo vencedora.

23. Possuir chat para envio de mensagens entre pregoeiro e licitantes, e permitir o envio de
mensagem direcionada ao licitante selecionado.

24. Implementar lances randémicos automaticos para o critério Aberto e Fechado, alertando os
licitantes sobre o fechamento iminente do item.

25. Aplicar prorrogagao automatica de lances conforme o critério estabelecido no inicio da sesséo.
26. Permitir que o pregoeiro inicie ou encerre um ou mais lotes na fase de disputa.

27. Configurar valores ou percentuais minimos para lances sucessivos.

28. Facilitar a negociacgao direta com o licitante do melhor lance ofertado.

29. Incluir os critérios e beneficios estabelecidos pela LC 147/2014 para micro e pequenas
empresas, automaticamente.

30. Realizar sorteio para definicdo do vencedor em caso de empate.
31. Permitir aceitagcao/rejeicao do item.

32. Permitir o envio de documentacgao técnica pelo licitante vencedor quando solicitado.
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Filtros, Recursos e Contrarrazoes

33. Habilitar os vencedores ou todos os participantes e inabilitar licitantes, repassando
automaticamente o item ao proximo classificado.

34. Disponibilizar filtros para que o licitante visualize apenas os itens em disputa ou encerrados.
35. Criar uma tela especifica para que licitantes registrem suas intengdes de recurso.

36. Possuir botao de ACEITE da intengao de recurso pelo pregoeiro.

37. Permitir o acompanhamento do prazo para a abertura de intencbes de recurso.

38. Configurar um tempo limite para a manifestagdo de intencéo através de cronémetro regressivo.
39. Registrar recursos, permitindo anexacédo de documentos comprobatorios.

40. Registrar contrarrazdes com anexos.

41. Enviar automaticamente notificacbes para todos os participantes e equipe de licitagdes sobre
recursos e contrarrazdes registradas.

Suspensao, Reinicio e Acompanhamento Publico.
42. Permitir que o pregoeiro verifique documentos de habilitagdo apds a etapa de lances.
43. Disponibilizar campo para solicitagcao de inclusdo de documento atualizado.

44. Suspender a sessao por motivos administrativos, judiciais ou cautelares, informando data e
horario previstos para retorno.

45. Retomar a sessao exatamente na etapa onde foi suspensa.

46. Disponibilizar funcionalidade para que qualquer interessado visualize o andamento da sessao
sem obrigatoriedade de login no sistema.

Finalizagao e Integracao

47. Gerar automaticamente a ata da sesséo, disponivel para download com transcri¢ao integral do
chat contendo dia e horarios.

48. Executar a adjudicacgao total/parcial do processo pelo pregoeiro.
49. Executar a homologacéo total/parcial pelo pregoeiro ou autoridade competente.

50. Integrar os dados da sessdo automaticamente ao médulo de origem, evitando retrabalho na
redigitagdo das informacgoes.

51. Habilitar campo para digitacao da proposta realinhada, com valores negociados na sesséo. No
caso de licitacdes por lote, devera habilitar para inclusdo de valores de cada item que compdem o
referido lote.

Impugnacdes e Esclarecimentos
52. Permitir a inser¢ao de esclarecimentos e impugnacdes.

53. Permitir a insergao de resposta de esclarecimentos.
59



CAMARA MUNICIPAL DE
SAO CAETANO DO SUL

54. Permitir a inser¢do de julgamento de impugnacdes.

55. Controlar automaticamente os prazos conforme calendario a ser disponibilizado.

ADMINISTRAGCAO DE FROTAS
1 Cadastros Basicos
1.1 Cadastro de Seguradora

1.1.1 Permitir o cadastro de seguradora, informando CNPJ, Razao Social, Endereco e Dados para
Contato.

1.2 Cadastro de Locadora de Veiculos

1.2.1 Permitir o cadastro da Locadora, informando CNPJ, Razao Social, Endereco e Dados para
Contato.

1.3 Cadastro de Locais e Patios

1.3.1 Permitir o cadastro da Locais e Patios, informando a descri¢ao, Endereco, NiUmero de Vagas
e Dados para Contato.

1.4 Documentos do Veiculo

1.4.1 Permitir o cadastro de tipos de Documentos e Documentos associados aos veiculos.
1.5  Cadastros Auxiliares

1.5.1 Tipo de Ocorréncia

1.5.2 Tipo de Despesa

1.5.3 Tag Pedagio

1.5.3.1 Importacao de Extratos de Tags de Pedagio

1.6  Cadastro de Veiculos

1.6.1 Permitir o gerenciamento dos veiculos que compdem a frota, informando o RENAVAM,
Chassi, a placa, o ano, o modelo, o fabricante, a cor, o tipo do veiculo, o tipo de combustivel, a
unidade orgamentaria a que esta vinculado, os dados da locadora caso seja terceirizado.

1.6.2 Possuir integracao parametrizavel com o sistema de Patrimdnio, possibilitando a importagao
de forma manual ou automatica dos veiculos no momento de sua incorporagéo no Patriménio para
o0 Modulo de Frotas.

1.7  Aplicacéo de Infracbes

1.7.1 Permitir o controle das multas recebidas pela frota, informando o motorista infrator, o veiculo
multado, nimero da autuagao, data e hora da infragao, local, tipo, pontuagéo, descrigao da infragéao,
data do pagamento.

1.8  Apdlices de Seguro

1.8.1 Permitir o controle das apdlices dos seguros dos veiculos, informando o numero, data de
validade, veiculo, seguradora, valor segurado e valor da franquia.

1.9 Cadastro de Documentos
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1.9.1 Permitir o cadastro e controle do DPVAT e do licenciamento dos veiculos.
1.10 Cadastro de Ocorréncias

1.10.1 Permitir informar a data, o motorista, o veiculo, o tipo da ocorréncia, o local € um resumo do
ocorrido.

1.11 Cadastro de Colaboradores e Motoristas

1.11.1 Permitir o cadastro de colaboradores, contendo no minimo: matricula, nome, CPF, cargo ou
funcao, e-mail, endereco e telefone.

1.11.2 Quando o colaborador for motorista permitir também informar Niumero da carteira, categoria,
data de emissao e data de vencimento.

1.11.3 Renovagao de CNH
1.12 Controle de Reserva

1.12.1 Permitir controlar a reserva de veiculos informando o veiculo, condutor, a finalidade
(manutencgao, servigco ou viagem), data de inicio e data término.

1.12.2 As reservas deverdo ser exibidas em calendario a fim de facilitar a consulta e novos
cadastros.

1.13 Cadastro de Viagem

1.13.1 Permitir cadastrar viagens, contendo no minimo as informacgdes: Situagao, passageiros,
origem, destino, assunto, data da saida e data do retorno.

1.13.2 Permitir roteiros de viagens

1.13.3 Devera permitir associar um ou mais veiculos e os motoristas de casa veiculo.
1.13.4 Realizar um checklist da viagem

1.13.5 Gastos da Viagem

1.14 Locais de Abastecimento

1.14.1 Permitir o cadastro de locais contendo as informacgdes: nome, uso interno ou externo,
endereco e contato.

1.14.2 Para os casos de abastecimento interno permitir cadastrar as informagdes da bomba:
descri¢ao, fabricante, modelo, tipo do medidor e combustiveis associados a bomba.

1.15 Troca de Placa de Veiculo
1.16 Baixa de Veiculos

1.17 Transporte Escolar

1.18 Cadastro de Almoxarifados
2 Médulo Abastecimento

2.1 Gerenciar os abastecimentos realizados, informando o motorista, veiculo, data do
abastecimento, combustivel, km anterior e km atual, valor do litro, quantidade, com calculo
automatico do total.
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2.2 Possuir integracdo com modulo de compras permitindo associar a autorizacdo de
fornecimento associada ao abastecimento e o empenho utilizado.

2.3 Possuir controle de aprovacéo e liberacdo do abastecimento.
2.4 Possuir controle de intervalos entre abastecimentos

2.5 Possuir integracdo com moédulo de almoxarifado, gerando requisicao de material em estoque
no ato do abastecimento quando for aprovado ou concluido.

26  Controle de Combustivel

2.7  Gerenciamento de Combustivel Interno
2.7.1 Aquisi¢cdo de Combustivel

2.7.3 Controle de Saldo de Combustivel

2.8  Graficos de Abastecimentos

2.9 Importagédo de Abastecimento

3 Modulo Manutengéo

3.1 Permitir o controle de solicitacbes de servigco da frota, informando o veiculo, km atual,
condutor, data de inicio, data de término, tipo (manutencao, reparo). Devera permitir associar varios
Servigos.

3.2 Permitir o controle de solicitagbes de material para manutencdo da frota, informando o
veiculo, km atual, condutor, data de inicio, data de término, tipo (manutencao, reparo). Devera
permitir associar varios materiais.

3.3 Utilizar o mesmo cadastro de materiais do médulo de compras e almoxarifado.
3.4 Possuir controle de aprovacao das manutencdes.

3.5 Possuir integragao com maédulo de almoxarifado, gerando requisigao de material em estoque
no ato da manutencao quando for aprovado ou concluido.

3.7 Gréficos de Manutengdes

3.8 Cadastro de Vencimento de Materiais/ Equipamentos

3.9  Vinculagdo de Empenhos nas Solicitagdes de Manutencgao
4 Relatérios

4.1 Ficha do Veiculo

4.2 Relagao de Condutores

4.3 Solicitagdo de Abastecimento com demonstrativo dos ultimos 3 abastecimentos.
4.4 Multas por Periodo

4.5 Relatério da Frota

4.6 Relatério de Autonomia

4.7 Relatorio de Ficha de Viagem

4.8 Historico de Secretaria
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4.9 Gastos por Veiculo

410 Vencimento de Documentagao
4.11 Vencimento de Equipamentos
4.12 Ocorréncias Aplicadas

413 Vencimento da CNH

414 Proximos Vencimentos CNH

4.15 Consulta de Trafegos por Veiculos
4.16 Abastecimento por Veiculo

4.17 Abastecimento por Unidade Orcamentaria
4,18 Manutencgdes por Veiculo

4.19 Solicitacao de Material

4.20 Solicitagao de Servigo

4.21 Autorizagao de Material

4.22 Autorizagao de Servigo

5 Administrativo

5.1 Perfil de Acesso

5.1.1 Permitir a criagdo de perfis de acesso para os usuarios, possibilitando definir a quais
rotinas/funcionalidades cada usuario tera acesso dentro do sistema. Em seu cadastro € informado
um nome para cada perfil, assim como realizada a vinculacao das funcionalidades que farao parte
deste.

5.1.2 Permitir a vinculagido de quais usuarios utilizarao o perfil.
52 Permissdes Avancadas
5.2.1 Permitir alterar permissdes avancadas para cada usuario

6 Disponibilizar recurso de rastreamento de veiculos por meio de tecnologia GPS, permitindo
visualizar em tempo real a localizagdo no mapa e manter o histérico completo das rotas para
consultas posteriores. Ao consultar um trajeto dentro de um periodo determinado, o sistema
apresentara no mapa o percurso realizado, incluindo dados como horarios de partida e chegada,
pontos de parada, tempo de permanéncia em cada local e distancia total percorrida.

PORTAL DE ACESSO AS INFORMAGOES

Objetivo: O Portal de Transparéncia devera garantir a toda populagéo o acesso as informagodes
inerentes a administragao municipal, de forma facil e agil, conforme disposto na Lei Federal n°
12.527, de 18 de novembro de 2011, ao que se refere a Lei de Acesso a Informagdo. Portal de
Transparéncia e Acesso a Informagéao

1. O Portal de Transparéncia devera ser um sistema Web e permitir a busca de informacdes de
sistemas pertencentes a empresa e/ou terceiros, se assim for necessario, extraindo a leitura direta
dos sistemas integrados, que serdo disponibilizados;
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2. O Portal devera possuir integragao com os médulos de Contabilidade, Licitagées e Contratos, RH
e Folha de Pagamento para fornecimento de Informacoes;

3. O Portal devera possuir ambiente de configuragcdo de forma facil e &gil, separando as
funcionalidades, para organizacao das tarefas;

4. Permitir cadastro de estrutura organizacional, que devera conter:

4.1. A criagao de unidades, permitindo editar, Ativar/Desativar e excluir;

4.2. Possibilitar a criacdo de niveis e subniveis, dentro da estrutura organizacional;

4.3. Permitir a movimentacao de subnivel dentro do organograma;

4.4. Possibilitar incluir nomenclatura do responsavel pela unidade, permitindo também a opcéo de
inserir foto do mesmo;

4.5. Possibilitar criacao de texto informativo com atribuicbes de cada unidade;

4.6. Possibilitar a inclusdo de responsavel de cada unidade, permitindo a insercdo de foto do
mesmo;

4.7. Possibilitar a inclusao de endereco, telefones e horarios de atendimento ao publico;

4.8. Possibilitar anexagao de arquivos, como fluxograma e legislagdo do érgao;

4.9. Permitir a inclusdo de departamentos ou secretarias, com link para direcionamento a uma
determinada pagina web;

4.10. Possuir integracdo com google maps, auxiliando o cidaddo na localizagdo do enderego da
autarquia;

5. Possuir glossario com termos e suas definicdes, que deverao ser exibidos em ordem alfabética
para facil localizagao visual.

6. Possibilitar que o usuario cadastrado, tenha permissédo de incluir, excluir, alterar, ativar e
desativar, termos cadastrados no glossario;

7. Possibilitar cadastro de perguntas frequentes feitas pelo cidadao e suas respostas. O sistema
devera permitir que as perguntas criadas possam ser ativadas e desativadas, a qualquer momento,
mantendo o histérico das perguntas cadastradas anteriormente;

8. Possuir no portal, funcionalidade de acessibilidade de conteudo, através de tradutor de libras,
alto contraste e redimensionamento de fonte;

9. Permitir que os usuarios previamente cadastrados no sistema, possam alterar configuragdes
gerais, que deverao refletir automaticamente, tais como:

9.1. Titulo de exibi¢do no portal;

9.2. Cores dos menus;

9.3. Tabelas e rodapé;

9.4. Cores das fontes dos titulos,

9.5. Imagem de fundo de tela;

9.6. Imagem de fundo da home;

9.7. Banner e braséao;

10. Possuir no acesso ao portal, graficos indicadores para melhor analise do cidadao, para que
possa assim visualizar:

10.1. Indicador do tipo Coluna;

10.2. Indicador do tipo Pizza;

10.3. Indicador do tipo Barra;

10.4. Indicador do tipo Donuts;

11. Permitir que os usuarios do sistema possam configurar:

11.1 Indicadores graficos;

11.2 Informagbes de exibi¢ao;

11.3 Possibilitar ordenacgao dessas informacdes no acesso ao portal;
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12. Possuir indicadores graficos que deverao possibilitar ao cidadao, o direcionamento a fonte das
informacoes;

13. Disponibilizar de forma detalhada, o registro de quaisquer repasses ou transferéncias de
recursos financeiros, possibilitando aos usuarios gerenciais a alteracdo das colunas quando
necessario;

14. Disponibilizar de forma detalhada, registros contendo informac¢des de remunerac¢des dos
servidores, possibilitando aos usuarios gerenciais a alteragao das colunas quando necessario;

15. Disponibilizar de forma detalhada, as informagdes inerentes aos servidores publicos,
possibilitando aos usuarios gerenciais a alteragao das colunas quando necessario;

16. Disponibilizar informagdes e procedimentos licitatérios, inclusive os respectivos editais, bem
como todos os contratos celebrados, possibilitando aos usuarios gerenciais a alteragao das colunas
quando necessario;

17. Disponibilizar informacbes de receitas, previsdo, arrecadacao e langamentos, classificagao
orcamentaria, com a especificacdo da natureza e a fonte de recursos, possibilitando aos usuarios
gerenciais a alteragao das colunas quando necessario;

18. Disponibilizar de forma detalhada, as informacdes de despesas, contendo dados referentes ao
empenho, liquidacdo, pagamento, classificagdo orcamentaria e beneficiario, possibilitando aos
usuarios gerenciais a alteracdo das colunas quando necessario;

19. Disponibilizar registro de contratos com convénio contendo informacbes de inicio de
contratacdo, data de término e valores, possibilitando aos usuarios gerenciais a alteragcado das
colunas quando necessario;

20. Disponibilizar o Relatério de Gestado Fiscal (RGF) e Relatério Resumido da Execugao
Orcamentaria (RREO), referentes a Lei de Responsabilidade Fiscal - Lei Complementar n° 101, de
04/05/2000;

21. Disponibilizacao de relatérios de orcamento PPA, LDO e LOA.

22. Possibilitar a exportacéo de relatérios em diversos formatos eletrénicos, atendendo no minimo
os formatos: .PDF, . XLS .TXT e CSV;

23. Exibir informagdes em formato de lista, tendo como alternativa, ajuste de visualizagdo através
de filtros por periodicidades, sendo eles:

23.1. Periodicidade: Mensal, Bimestral, Trimestral, Quadrimestral, Semestral e Anual;

23.2. Filtro: Periodicidade em conjunto com o més, com op¢ao de Janeiro a Dezembro;

23.3. Permitir filtrar por exercicios dos ultimos 5 anos;

24. Permitir o cadastro de detalhamento das informacgdes do portal, permitir também a alteragado das
suas cores, com possibilidade de alteragdo em:

24 1. Cores da fonte do titulo;

24.2. Cores de fundo do titulo;

24.3. Cores das fontes dos grupos;

24 .4. Cores do total;

24.5. Cores da fonte do total;

24.6. Cores do fundo total;

25. Possuir sumario com ferramentas de enumeragéao das divisdes, segbes e outras partes de uma
publicagdo, na mesma ordem e grafia em que foram cadastradas, permitir ao cidadao;

26. Possuir integragdo com o sistema e-SIC, Sistema Eletrénico de Informagéo ao Cidadao;

27. Exibir os pedidos de informagdes registrados no e-SIC::

27.1. Quantidade de pedidos do e-SIC;

27.2. Quantidade de atendimentos respondidos;

27.3. Prazo médio de resposta;
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28. Aos pedidos de recursos registrados via SIC, permitir visualizar:

28.1. Quantidade de recursos atendidos, se houver;

28.2. Quantidade de pedidos de recursos respondidos, se houver; respondidos;

29. Com relacao as reclamacgdes registradas, permitir visualizar:

29.1. Quantidade de reclamacgdes atendidas;

29.2. Quantidade de reclamacgdes respondidas;

30. Possuir funcionalidade que direcione o cidadao a acessar o e-SIC;

31. Possibilitar na pagina introdutéria, informacgbes referentes ao e-SIC, a exibicdo grafica de
indicadores, para melhor andlise do cidadao, possibilitar visualizar como:

31.1. Indicador do tipo Coluna;

31.2. Indicador do tipo Pizza;

31.3. Indicador do tipo Barra;

32. Permitir por usuarios gerenciais, a configuragao das informacodes graficas, como:

32.1. Exibicao do tipo Mensal;

32.2. Exibi¢ao do tipo Bimestral;

32.3. Exibicao do tipo Semestral;

32.4. Exibicao do tipo Anual;

33. Disponibilizar no acesso as informagdes no portal, a data da ultima atualizacdo dos dados no
portal; contendo no minimo: configuragcado das informacdes graficas, como:

33.1. Data da ultima atualizagao;

33.2. Més da ultima atualizacao;

33.3. Ano da ultima atualizacao;

33.4. Horario da ultima atualizagao;

34. Permitir que os usuarios previamente cadastrados no sistema, possam, alterar o nome das
colunas no portal;

35. Permitir que os usuarios previamente cadastrados no sistema, possam habilitar e desabilitar,
colunas ja existentes; facilitando assim a administragcdo dos dados pelos gestores;

36. Permitir que os usuarios previamente cadastrados no sistema, possam anexar e desanexar
arquivos vinculados aos registros de contratos;

37. Permitir que os usuarios previamente cadastrados no sistema, possam anexar e desanexar
arquivos vinculados as Licitacdes;

38. Permitir por usuarios gerenciais, a criagdo de tipos de usuarios, sendo no minimo;

38.1. Usuario do tipo padrao;

38.2. Usuario do tipo integrador;

38.3. Usuario do tipo integrador;

39. Possuir recurso de orientagdo sobre qual diretrizes necessarias para criagdo de senha, para
acesso a area gerencial;

40. Permitir que usuarios gerenciais com permissao, possam bloquear e liberar o acesso ao sistema
para outros usuarios;

41. O Portal devera estar disponibilizado em nuvem, para assim diminuir riscos de instabilidade e
praticidade na necessidade de manutencgéo;

42. Possibilitar que as visdes de médulos diferentes, possam ser conectadas;

43. Possuir ferramenta que possibilite a extragao periddica dos dados, para armazenamento em
repositorio da nuvem;

44. A ferramenta de extragao de dados devera possibilitar aos usuarios devidamente cadastrados,
0 agendamento do periodo que a extragcdo acontecera.
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ATENDIMENTO AO CIDADAO E PROCESSO DIGITAL
Requisitos Funcionais do Gestao de Documentos Eletrénico

1.1. O sistema deve ser acessivel em ambientes médveis, com uma interface amigavel que se
ajuste automaticamente ao tamanho da tela, sem a necessidade de qualquer intervengdo do
usuario, como a fungao de zoom, por exemplo.

1.2. O sistema deve ser desenvolvido levando em consideragao a importancia da acessibilidade,
com a implementacao de recursos como um leitor de tela e opgdes de ajustes especificos para
pessoas com deficiéncias visuais, transtorno de déficit de atencao e hiperatividade (TDAH), Dislexia,
Epilepsia e Daltonismo. Além disso, é imprescindivel que o sistema ofereca a possibilidade de
personalizacido da exibicdo por parte do usuario ou cidadao, permitindo que eles facam alteracdes
nas cores e tamanho do texto de acordo com suas preferéncias individuais.

2. Modulo de Administrativo

2.1.  Notificagbes, devera permitir personalizar todas as notificacbes enviadas pelo sistema ao
cidadao por e-mail;

2.2. Notificagcbes, devera permitir personalizar todas as notificagdes enviadas pelo sistema aos
usuarios interno, tanto por e-mail quanto por mensagem interna;

2.3. Cadastro de Formulario Dinamico, permitir criacdo de formularios dinamicos para
preenchimento no sistema, onde devera possibilitar informar onde este formulario pode ser usado.

Na criacdo dos campos podera determinar se é obrigatério seu preenchimento, seu texto, sua
posicao no formulario e o tipo do campo. Em relagao ao tipo o sistema devera permitir a criacdo dos
tipos dos campos conforme abaixo:

2.3.1. Texto Simples, permitindo configurar com no maximo 200 caracteres;

2.3.2. Texto Longo, permitindo configurar com no maximo 1000 caracteres e definir quantas linhas
o campo tera no formulario, sendo no maximo 10 linhas disponiveis;

2.3.3. Numérico Inteiro, permitindo configurar que somente niumeros podem ser informados neste
campo;

2.3.4. Numérico Decimal, permitindo configurar que somente niumeros podem ser informados
neste campo e a quantidade de casas decimais;

2.3.5. Data, permitindo informar somete uma data;
2.3.6. Data e Hora, permitindo informar a data e hora;
2.3.7. Verdadeiro ou Falso, campo para informar uma informacao el ligado eou deligado;

2.3.8. Selecdo de Um Unico Dado, campo para numa lista, esta lida devera ser cadastrada aqui,
ser selecionado uma opgéo. Exemplo da execugéo € o componente ComboBox de Unica selegao;

2.3.9. Selegao de Multiplos Dados, campo para numa lista, esta lida devera ser cadastrada aqui,
ser selecionado varias opgdes, onde devera permitir configurar a quantidade minima selecionavel
e a quantidade maxima selecionavel. Exemplo da execugdo é o componente ComboBox de
multiplas selegdes;
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2.3.10. Alternativa para Unica Selecdo, campo para numa lista, esta lida devera ser cadastrada aqui,
ser selecionado uma opgao. Exemplo da execugao é o componente Radio Button de Unica selegao;

2.3.11. Alternativa para Multiplas Sele¢ao, campo para numa lista, esta lida devera ser cadastrada
aqui, ser selecionado uma opg¢ao. Exemplo da execugao é o componente Radio Button de multipla
selecao;

2.4. Configuracdo do usuario, neste cadastro devera permitir a configura¢cdes do que o usuario
pode ter acesso aos documentos eletrénicos, sendo:

2.4.1. Se permite acessar os Documentos anexados ao sistema classificados como restrito;
2.4.2. Se permite acessar os Documentos anexados ao sistema classificados como sigiloso;

2.4.3. Permitir associar ao usuario qual tipo de processo ele tera acesso, e permitir configurar se
ele tera acesso a Incluir, Consultar, Analisar (Tramitar, registar parecer, entre outras acbes) um
Processo. Também devera ser possivel configurar se tera acesso aos processos classificados como
Restrito ou Sigiloso;

2.4.4. Permitir liberar quais os 6rgéos da gestdo o usuario podera ter acesso aos processos, e
nesta devera ser possivel configurar se terd acesso aos processos classificados como Restrito ou
Sigiloso;

2.5. Configuracdo Pessoal de cada usuario, devera permitir parametrizar se ele recebe as
notificacdes por E-mail ou interna de cada agao disponivel no sistema. Também devera possibilitar

que o usuario configure como ira sair os dados de sua assinatura em documentos com certificado
ICP-Brasil e eletrénica.

Devera ser possivel ele visualizar todos os tipos de processo que tem acesso e 0s niveis de acesso
configurados, como Incluir, Consultar, Analisar e se tem acesso a Restrito e Sigilosos;

2.6. Configuracao do sistema, devera permitir a parametrizagdes no sistema:

2.6.1. Devera permitir parametrizar que tipo de assinatura esta liberada tanto internamente quanto
ao cidadao, ou seja, devera possibilitar configurara se assinaturas com certificado ICP-Brasil e
Assinatura Eletrbnica pode ser usada no sistema.

2.6.2. Devera permitir configurar quais extensdes de arquivos podem ser anexadas ao sistema
internamente;

2.6.3. Devera permitir configurar quais extensdes de arquivos podem ser anexadas ao sistema
pelo cidadao;

2.6.4. Devera permitir configurar qual o tamanho maximo dos arquivos que podem ser anexadas
ao sistema internamente, sendo a liberagdo de no maximo 30 Mb de cada arquivo;

2.6.5. Devera permitir configurar qual o tamanho maximo dos arquivos que podem ser anexadas
ao sistema pelo cidadao, sendo a liberagdo de no maximo 20 Mb de cada arquivo;

2.6.6. Devera permitir configurara quais tipos de assinatura podem ser utilizadas quando usado a
opg¢ao para mais de uma pessoa assinar;

2.6.7. Pode configurar uma Hipotese Legar para ser exibida como informagdo na agao de
assinatura para cada tipo de assinatura existente no sistema;

2.7. Cadastro de Hipotese Legal ou Leis, neste cadastro é para colocar informacgdes da lei que
regulamenta e garante as ag¢des no sistema, neste cadastro no minimo devera ser possivel colocar
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uma descrigdo simples, um texto com opc¢ao de formatagcido, anexar um documento e definir para
quais locais pode ser utilizado este cadastro.

A formatacdo do texto devera no minimo as opg¢des de Negrito, Italico, Sublinhado, Tachado,
Alteracdo de Tamanho e Cor, Opcao de Marcadores e Numeradores, Inclusdo de Imagem e
Insercao de link

3. Modulo de Cadastros
3.1.  Cadastro de Tipos de Processo, que devera ter as seguintes opgoes:
3.1.1. Campo para descri¢ao de identificagao;

3.1.2. Configuragao do tipo de numeragao do processo, sendo com as opc¢oes:

3.1.2.1. Unica, inicializa no nimero um se segue a sequéncia sem interrupgdes:;
3.1.2.2. Anual, todo inicio de ano reinicializa a numeragédo comegando do um;
3.1.2.3. Mensal, tono inicio de més reinicializa a numeragdo comegando do um.

3.1.3. Configuragao de icone representativo, onde devera ter uma relagao para poder ser utilizada
e caso nao encontre podera subir um icone como imagem (nos formatos PNG ou ICO) ou a prépria
adicao de icone no formato de SVG;

3.1.4. Configuracao do layout de cores para exibicdo do tipo de processo.

3.1.5. Configuracao se é permitido o cidadao abrir processos relacionados a este tipo;
3.2. Cadastrar de Grupos de Assunto, que devera ter as seguintes opgoes:

3.2.1. Campo para descri¢ao;

3.2.2. O grupo devera pertencer a um tipo de processo cadastrado;

3.2.3. Configuragéao se é permitido o cidadao abrir processos relacionados a este grupo;
3.3. Cadastrar de Assunto, que devera ter as seguintes opg¢des:

3.3.1. O assunto devera pertencer a um grupo de assunto.

3.3.2. Ter campo com a descri¢cdo do assunto;

3.3.3. Ter campo para informar o érgao responsavel pelo assunto;

3.3.4. Possibilitar executar algumas configuragdes que sera utilizada na abertura de processo,
sendo:

3.3.5. Prazo de Resposta, que define o tempo de execugao para realizar a conclusdo do processo;

3.3.6. Informacgdes, campo para descrever o que se trata o assunto, neste campo devera permitir
a formatagao do texto com no minimo as opgdes de Negrito, Italico, Sublinhado, Tachado, Alteragéao
de Tamanho e Cor, Opgao de Marcadores e Numeradores, Inclusdo de Imagem e Insercao de link;

3.3.7. Relagdo de Documentos, devera permitir a inclusdo de documentos necessarios para
realizagao do processo;

3.3.8. Configuragao se é permitido o cidadao abrir processos relacionados a este assunto;
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3.3.9. Exige Endereco de Atendimento, define se é obrigatério informar enderego de atendimento
NO Processo;

3.3.10. Nivel de Acesso, sendo no minimo Publico, Restrito e Sigiloso, e quando secionado o nivel
diferente de publico devera obrigar a selecao da hipotese legal que afere a garantia do uso deste
nivel;

3.3.11. Devera permitir a configuragao dos valores que sera cobrado para execugéo deste servico,
onde as informacdes do que sera cobrado deve vir do sistema de arrecadacao tributaria. Sendo que
a taxa pode ser relacionada ao més de execugao assim podendo registrar a mesma taxa a ser
cobrada com quantidade e valores diferente a cada més do ano;

3.3.12. Devera permitir configurar se para abri este assunto é necessario informa a metragem de
execucgao, caso seja liberado esta opgéo devera vincular uma taxa para a cobranca em relagéo aos
metros quadrados informados.

3.3.13. Devera permitir associar no minimo um Formulario Dindmico para que na abertura do
processo seja inserido as informacgdes relacionadas a este formulario.

3.4. Texto Padrao, devera ter no sistema um cadastro de texto para utilizacdo no sistema sendo:

3.4.1. Pro usuario, nesta modalidade somente o proprio usuario de criacdo tera acesso a este texto
para utilizacao;

3.4.2. Por Orgédo de Lotacdo, nesta modalidade todos os usuarios lotados no mesmo 6rgéo terdo
acesso a este texto para utilizagao;

3.4.3. Global, nesta modalidade todos os usuarios do sistema terao acesso ao texto para utilizagao.
Onde somente usuarios classificados como “Gestor do Sistema” poderao executar este cadastro;

3.5. Permitir o cadastro de Tipo de Documentos, neste cadastro devera no minimo a opgao da
descrigao e sigla e a opg¢ao de desativar / ativar.

3.6. Permitir a definicdo da estrutura organizacional (Org&o) por meio do cadastro de um
organograma, segundo o modelo adotado na Gestao Publica. Sendo no minimo que seja informado
uma descrigao e sigla para o 6rgao. Também devera permitir que o 6rgéo seja exibido e configurado
em uma arvore (TreeView) respeitando a organizagao do organograma. Também devera ter as
acoes:

3.6.1. Ativar e Desativar um 6rgéo;

3.6.2. Editar o cadastro;

3.6.3. Alterar a posicao no organograma (TreeView), sem a necessidade de editar o cadastro;
3.7. Permitir o cadastro de Pessoas, no sistema sendo:

3.7.1. Devera permitir no minimo o cadastro de pessoas do tipo fisica e juridica;

3.7.2. Para pessoas fisicas devera no minimo informar o CPF, Nome, Data de Nascimento, Sexo,
Nacionalidade, Estado Civil, Idoso, Nome da Mae, Nome Social e Endereco.

3.7.3. Para pessoas juridicas devera no minimo informar o CNPJ, Nome, Nome Fantasia,
Endereco e Pessoa(s) Responsavel(s).

4. Moédulo de Processo Eletronico
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4.1. Registro de Processos, devera ter:
4.1.1. Que o Registro seja iniciado pelo Tipo de Processo;

4.1.2. Devera possibilitar abri processo ao cidadéo, neste caso selecionado um cadastro de pessoa
e caso nao exista o cidadao devera realizar um cadastro simples sem a necessidade de sair da tela
de incluséo de processo;

4.1.2.1. Quando aberto processo para o cidaddo devera possibilitar informar um ou mais
beneficiarios do processo, liberando acesso a estes beneficiarios a consultarem o processo no
portal do cidadao.;

4.1.3. Devera Permiti incluir processo para empresas, neste caso selecionado um cadastro de
pessoa e caso nao exista a empresa devera realizar um cadastro simples sem a necessidade de
sair da tela de inclusédo de processo;

4.1.3.1. Quando aberto para empresa, devera possibilitar informar um ou mais
representantes da empresa no processo, liberando acesso a estes representantes a consultarem o
processo no portal do cidadao.

4.1.4. Devera permitir a abertura de processos internos, neste caso devera ser selecionado um
orgao cadastro na gestao publica;

4.1.41. Quando aberto para interno, devera possibilitar informar um ou mais Partes
envolvidas no processo, estas sendo cidadao e liberando acesso a estes cidadaos na consultarem
0 processo no portal do cidadao.

4.1.5. Devera permitir a abertura de processo em nome de outra pessoa quando tem uma
procuracao ou algo autorizado, neste caso devera identificar quem é a pessoa representante que
esta abrindo o processo e liberar acesso no portal do cidaddo tanto para o solicitante quanto para
a pessoa que esta representado.

4.1.6. Selecionar o assunto mediante ao grupo relacionado ao tipo de Processo;
4.1.7. Devera ter o Formulario dindmico para preenchimento se o assunto o tiver configurado;
4.1.8. Devera respeitar as configuragdes do assunto para ser preenchido na abertura do processo.

4.1.9. Devera possibilitar a geragdo da taxa de pagamento mediante ao assunto selecionado e
quando nao tiver e o usuario tiver permissao possa alterar as informagdes do que vai ser cobrado;

4.1.10. Possibilitar que o usuario isente o pagamento da taxam, e para isso informe o Motivo.

4.1.11. Possibilitar anexar os documentos necessario que constam na lista do assunto e qualquer
outro, respeitando as configuragdes do sistema;

4.1.12.Devera enviar notificacdo ao cidadao solicitante do processo informado a abertura do
processo caso ele tenha e-mail e ndo optou em nao receber notificacées do sistema;

4.1.13.Devera enviar notificagdo por e-mail e interna, aos usuarios com acesso ao 0rgao
responsavel pelo assunto, desde que o usuario nao tenha desabilitado o envio de notificacao

4.2. Dados do processo

4.2.1. Devera garantir que um processo ja registrado nédo sofra nenhuma alteragdo quando editado
um cadastro ao qual foi usado para ele ser aberto. Exemplo Alteracdo no Cadastro de assunto, no
Formulario Dindmico que o assunto pertence;
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4.2.2. Devera garantir que somente usuarios com acesso ao tipo de processo possam buscar
desde que eles n&o sejam gestores do sistema;

4.2.3. Devera garantir que somente usuarios somente acessem 0s processos que passaram pelos
6rgaos de acesso, desde que ele nao seja gestor do sistema;

4.2.4. Devera garantir que os processos classificados com Nivel de Acesso Restrito s6 sejam
acessados por usuarios que tenha acesso restrito no Tipo de processo e no 6rgao de acesso;

4.2.5. Devera garantir que os processos classificados com Nivel de Acesso Sigiloso s6 sejam
acessados por usuarios que tenha acesso sigiloso no Tipo de processo e no 6rgao de acesso;

4.2.6. Devera garantir que um Gestor do Sistema consiga buscar qualquer processo Nivel de
Acesso Publico independente de ter acesso o Tipo de Processo ou o0 6rgéo de acesso. E quando o
processo estiver com o Nivel de Acesso diferente de Publico respeite a configuragcbes do tipo de
processo e 6rgao de acesso para consultar.

4.2.7. Na visualizacao de Processo devera ser exibo as informacgdes cadastrais e do processo sem
a possibilidade de alteracéao;

4.2.8. Na visualizacio do processo devera ser exibida doas as acdes executadas no processo em
forma de linha do tempo (Time Line), onde nesta linha do tempo devera ter opgao para ocultar as
ja lidas por usuario.

4.3. Encaminhar processo a outro orgao, o sistema devera permitir enviar o processo para
analise de um ou mais 6rgdos ao mesmo tempo, e ter opgdo caso o usuario deseja de direcionar
esta anadlise a um ou mais usuarios conforme os 6rgaos enviados, e toda agdo devera enviar
notificagdo por e-mail e interna, aos usuarios com acesso ao 6rgao, desde que o usuario ndo tenha
desabilitado o envio de notificagcao

4.4. Analise do processo ao 6rgao encaminhado, devera ter:

4.4.1. Listar todos os processos que aguaram analise nds érgao ao qual o usuario tem acesso.
4.4.2. Listar todos os processos que ja foram analisados nés 6rgao ao qual o usuario tem acesso.
4.4.3. Listar todos os processos que foram cancelados nés 6rgao ao qual o usuario tem acesso.
4.4.4. Listar todos os processos que foram cancelados nés 6rgao ao qual o usuario tem acesso.
4.4.5. Listar todos os processos que foram concluidos nds 6rgéo ao qual o usuario tem acesso.

4.4.6. Possibilitar que o usuario com acesso ao processo possa coloca-lo sobe sua
responsabilidade e quando estiver sobe sua responsabilidade que nenhum outro usuario consiga
executar em nenhuma agao no processo a ndo ser a de visualizar;

4.4.7. Possibilitar que somente o usuario que colocou sob sua responsabilidade possa remover o
processo da sua responsabilidade.

4.4.8. Possibilitar o cancelamento um processo desde que ele ndo esteja concluido, nesta agao
devera informar o motivo pelo qual esta cancelado e este motivo devera ser um campo que permite
a formacéao do texto com no minimo as op¢des de Negrito, Italico, Sublinhado, Tachado, Alteragao
de Tamanho e Cor, Opgao de Marcadores e Numeradores, Inclusdo de Imagem e Insergéo de link.

4.4.9. Possibilitar a conclusdo do processo desde que o processo ndo esteja cancelado, nesta
acao devera finalizar a analise em todos os 6rgaos que ainda nao finalizaram a analise e devera
informar o motivo do encerramento e neste campo devera permitir a formacgdo do texto com no
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minimo as opg¢des de Negrito, Italico, Sublinhado, Tachado, Alteragao de Tamanho e Cor, Opcéao
de Marcadores e Numeradores, Inclusdo de Imagem e Insercao de link.

4.4.10. Devera Permitir informar o Parecer para o processo e neste campo devera permitir a
formacéao do texto com no minimo as opgdes de Negrito, Italico, Sublinhado, Tachado, Alteracéo de
Tamanho e Cor, Opcao de Marcadores e Numeradores, Inclusdo de Imagem e Insercao de link.
Também devera permitir a anexac¢ao de documentos pertinentes ao parecer;

4.4.11. Devera Permitir informar o Parecer Interno para o processo e neste campo devera permitir
a formacéao do texto com no minimo as opg¢des de Negrito, ltalico, Sublinhado, Tachado, Alteracao
de Tamanho e Cor, Opgéo de Marcadores e Numeradores, Inclusdo de Imagem e Insercao de link.
Também devera permitir a anexagdo de documentos pertinentes ao parecer, sendo que este
parecer interno ndo podera ser visualizado pelo cidaddo em hipotese nenhuma;

4.4.12. Devera Permitir Enviar Mensagem ao Cidad&o para o processo e neste campo devera
permitir a formacgao do texto com no minimo as opg¢des de Negrito, Italico, Sublinhado, Tachado,
Alteracdo de Tamanho e Cor, Opcao de Marcadores e Numeradores, Inclusdo de Imagem e
Insercao de link. Também devera permitir a anexacdo de documentos pertinentes a esta
mensagem;

4.4.13. Devera Permitir Responder a Mensagem enviada do Cidadao para o processo e neste
campo devera permitir a formacdo do texto com no minimo as opg¢des de Negrito, Italico,
Sublinhado, Tachado, Alteracdo de Tamanho e Cor, Opcdo de Marcadores e Numeradores,
Inclusdo de Imagem e Insercdo de link. Também devera permitir a anexagcdo de documentos
pertinentes a esta mensagem;

4.4.14. Devera permitir anexacao de documentos sem informar nenhum parecer ou qualquer outra
mensagem;

4.4.15. Devera permitir a reativagdo de um processo concluido ou cancelado no sistema, e nesta
acao devera informar o motivo e neste campo devera permitir a formacgao do texto com no minimo
as opgdes de Negrito, Italico, Sublinhado, Tachado, Alteragdo de Tamanho e Cor, Opgado de
Marcadores e Numeradores, Inclusdo de Imagem e Insergao de link.

4.4.16. Todas as acdes executadas na analise do processo deverdo ser registra na linha do tempo
do processo;

4.5. Assinatura Digital e/ou Eletrénica simples ou multiplos assinantes.

4.5.1. Devera permitir que todo documento anexado em formato PDF no sistema possa ser
assinado;

4.5.2. Devera Permitir que qualquer texto registrado no sistema possa ser assinado;

5. Gestiao de Documentos

5.1. Possibilitar incluir documentos digitais ou digitalizados no sistema, nesta inclusao devera no
minimo informar uma Descri¢ao, Informagéo e Nivel de Acesso para o documento.

5.2. Para o nivel de acesso dos documentos devera ser no minimo classificados como Pubilico,
Restrito e Sigiloso e quando selecionado qualquer nivel diferente de Publico devera obrigar a
selecionar a Hipotese Legal que afere a garantia do uso deste nivel.
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5.3. Para os documentos anexados com formato PDF devera permitir executar a assinatura
digital ou eletrénica deste documento tanto simples ou multiplos assinantes.

6. Acesso do Cidadao
6.1. Permitir que o Cidadao possa se cadastrar no sistema sem a necessidade de ir a gestao.

6.2. Devera permitir que o Cidadao desabilite o recebimento de e-mail pelo portal, e o sistema
nao podera enviar nenhuma notificagao;

6.3. Devera permitir que o Cidadao recupere a senha, neste devera enviar e-mail para a
recuperacao da senha;

6.4. Devera permitir que o Cidadao altere a senha;

6.5. Permitir a abertura de processo eletrénico pelo cidaddo, sem a necessidade de ir a gestao
para abrir.

6.6. Permitir que Cidadao possa acompanhar todos os processos ao qual ele é solicitante;

6.7. Permitir que Cidadao possa acompanhar todos os processos ao qual ele é colocado como
beneficiario;

6.8. Permitir que Cidadao possa acompanhar todos os processos ao qual ele é colocado como
representante da empresa,;

6.9. Permitir que Cidadao possa acompanhar todos os processos ao qual ele é colocado como
partes envolvidas;

6.10. Permitir que Cidadao possa acompanhar todos os processos ao qual ele é o representante
legal;

6.11. Permitir que um Cidadao possa abrir processo em nome de outro usuario e para isso ele
tenha que solicitar ao outro cidad&o autorizagao, onde o cidadao pode autorizar ou negar.

6.12. Devera permitir que o Cidaddo em qualquer momento nega a permissao de outro Cidadao
de abrir processos em seu nome, para isso devera no minimo informar o motivo;

6.13. Devera permitir que Cidadao autorize novamente uma permissao que foi bloqueada a outro
cidadao em abrir em seu nome;

6.14. Devera permitir que o Cidadao assine documentos que foram enviados para ele assinar
como participantes de multiplos assinantes;

7. OUVIDORIA

7.1.  Possibilitar o registro através da internet de sugestdes e reclamagdes, denuncias e elogios
relativos a servicos publicos e controlar o andamento das demandas e efetuando os registros
necessarios ao sistema;

7.2.  Permitir que o requerente possa ficar com seus dados em sigilo quando desejar;

7.3.  Permitir registro do custo das providéncias adotadas;
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7.4. Possuir catalogo dos assuntos, possibilitando, no minimo, a categorizagdo por grupos e
6rgao responsavel. Permitindo ainda o cadastro de roteiro previsto para tramitacdo com definigao
de tempo de permanéncia por local;

7.5. Permitir consulta a uma determinada ouvidoria, fornecendo informagdes sobre o seu
andamento e em que 6rgao se encontra;

7.6. Possuir controle dos prazos de conclusdo das ouvidorias recebidas, conforme tempo
previsto no catalogo de assuntos;

7.7. Emitir resposta aos requerentes informando providéncias adotadas e seu custo ou
justificativa da ndo solugao quando concluido. Permitir ainda que seja possivel no minimo o envio
por e-mail, correspondéncia ou simples registro no sistema para consulta do cidadao;

7.8. Ao cadastrar uma ouvidoria, possibilitar informar o local da ocorréncia;

7.9. Possibilitar para ouvidoria sigilosa que somente usuarios autorizados tenham acesso aos
dados do requerente;

7.10. Possibilitar informar o beneficiario da ouvidoria;

7.11. Possibilitar a classificacdo da ouvidoria como, no minimo:
7.11.1. Pedido de informacao;

7.11.2. Pedido de servico;

7.11.3. Reclamacéo;

7.11.4. Denuncia;

7.11.5. Sugestao;

7.11.6. Elogio.

7.12. Possibilitar ao cidadao consultar as ouvidorias na internet informando numeracao e chave
para consulta. Possibilitar no minimo, a visualizagdo dos tramites realizados entre os orgaos da
administracdo, providéncias adotadas e respostas enviadas, permitindo a impressdo dessas
informacoes;

7.13. Possibilitar apos o término do cadastro a distribuicdo automatica da solicitagdo ao 6rgéo ou
ouvidor responsavel;

7.14. Permitir o cadastramento de um usuario do sistema como ouvidor e possibilitar o vinculo de
6rgaos sob sua responsabilidade;

7.15. Permitir atribuir aos assuntos a condi¢édo de sigiloso;

7.16. Possuir funcionalidade para proporcionar ao ouvidor gerenciar o andamento das demandas
das modalidades processo, solicitagcao e ouvidoria;

7.17. Emitir relatérios para gerenciamento pelo ouvidor;

7.18. Possibilitar atribuir no cadastro de assuntos a obrigatoriedade do local ou endereco de
inspegao. Ouvidorias pertinentes a estes assuntos ndo poderdo ser cadastradas caso nao seja
informado o endereco ou local de inspecao;

7.19. Através de configuragao, permitir a definigdo de quais usuarios poderéo efetuar o registro
de ouvidorias;
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7.20. Possibilitar o registro de observacdes relativas a ouvidoria por usuario, permitindo que um
usuario apenas visualize as observacdes registradas pelos demais usuarios do sistema;

7.21. Possibilitar classificar a prioridade da ouvidoria como, no minimo:
7.21.1. Urgente;

7.21.2. Alta;

7.21.3. Normal.

7.22. Permitir que ouvidorias classificadas com prioridades alta ou urgente sejam tramitadas
inicialmente para o ouvidor e ndo para o 6rgao responsavel pelo assunto;

7.23. Possibilitar anexar arquivos digitais no momento da abertura de uma ouvidoria;

7.24. Possibilitar registrar mais informacdes para o assunto permitindo configurar a quantidade
minima de caracteres exigidos;

7.25. Permitir ao ouvidor atribuir status de sigilo a ouvidoria mesmo quando o assunto solicitado
nao exigir;

7.26. Os assuntos referentes as demandas da modalidade solicitagdo/ouvidoria devem ser
mantidos apenas por usuarios autorizados;

7.27. Através de configuracao, permitir a definicao de quais usuarios poderao efetuar:

7.27.1. Tramitagao;

7.27.2. Encerramento;

7.27.3. Envio de resposta;

7.27.4.Reativacao.

7.28. Possibilitar registrar avisos de pendéncias relativos as ouvidorias aos requerentes com
opgdes de envio por carta e/ou e-mail;

7.29. Possibilitar visualizar todo histérico dos avisos de pendéncias registrados para a ouvidoria;
7.30. Permitir a anexagao de, no minimo, uma imagem para cada providéncia registrada;
7.31. Permitir registrar justificativas de atraso do andamento da ouvidoria;

7.32. Possibilitar escolher se as respostas serdo enviadas aos requerentes diretamente pelo 6rgao
responsavel pelo encerramento ou somente pelo ouvidor;

7.33. Permitir alterar o sigilo do requerente nas ouvidorias;

7.34. Permitir a reativagcéo de ouvidorias, onde o gestor do sistema podera encaminhar a ouvidoria
para qualquer 6rgao executar uma nova analise.

7.35.

8. ATENDIMENTO AO CIDADAO

8.1.  Registrar reclamagdes, sugestbes do municipe e encaminha-la via sistema para o 6rgéo
responsavel;
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8.2. Possuir controle dos prazos de conclusao das solicitagdes recebidas, conforme tempo
previsto no catalogo de assuntos;

8.3. Possuir catalogo dos assuntos, possibilitando, no minimo, a categorizagdo por grupos e
6rgao responsavel. Permitindo ainda o cadastro de roteiro previsto para tramitacdo com definigao
de tempo de permanéncia por local;

8.4. Emitir resposta aos requerentes informando providéncias adotadas e seu custo ou
justificativa da ndo solugao quando concluido. Permitir ainda que seja possivel no minimo o envio
por e-mail, correspondéncia ou simples registro no sistema para consulta do cidadao;

8.5. Permitir a reativacdo de solicitagdes, onde o gestor do sistema poderd encaminhar a
solicitacdo para qualquer érgdo executar uma nova analise;

8.6. Possibilitar a consulta das solicitagdes por, no minimo:
8.6.1. Requerente;

8.6.2. Beneficiario;

8.6.3. Data de registro;

8.6.4. Assuntos;

8.6.5. Complemento do assunto;

8.6.6. Numero e ano;

8.6.7. Orgao atual;

8.6.8. Endereco de inspecao.

8.7. Permitir ao atendente consultar informagdes complementares sobre o assunto abordado
com o cidadao durante o atendimento;

8.8. Possibilitar a distribuicdo automatica ao érgao responsavel pelo assunto;
8.9. Permitir a emissao de relatdrio gerencial,

8.10. Emitir relatério por 6rgao dos assuntos solicitados, tempo total de permanéncia e a
quantidade de dias em atraso;

8.11. Possibilitar ao cidadao consultar as solicitagdes na internet informando numeragéao e chave
para consulta. Possibilitar no minimo, a visualizagao dos tramites realizados entre os 6rgaos da
administracdo, providéncias adotadas e respostas enviadas, permitindo a impressdo dessas
informacoes;

8.12. Permitir registrar a providéncia adotada, despacho, situacao atual e custo de execugao a
cada tramite gerado. Possibilitar ainda que o texto da providéncia seja formatado;

8.13. Possibilitar informar o beneficiario da solicitacao;

8.14. Possibilitar encaminhar as solicitagdes aos cuidados de outrem (usuario) e assegurar que
somente o destinatario possa dar andamento a solicitagao;

8.15. Possibilitar registrar mais informagdes sobre o assunto para auxilio durante o atendimento
ao cidadao;

8.16. Possibilitar a reimpressao da carta e/ou reenvio de e-mail da resposta ao requerente;

77



CAMARA MUNICIPAL DE
SAO CAETANO DO SUL

8.17. Possibilitar a consulta as providéncias registradas para as solicitagdes;

8.18. Possibilitar registrar mais informacdes para o assunto permitindo configurar a quantidade
minima de caracteres exigidos;

8.19. Emitir relatério de solicitagdes tramitadas contendo, no minimo, érgao, periodo e assunto;
8.20. Possibilitar que o agente de atendimento possa definir a prioridade da solicitagéo;
8.21. Possibilitar atribuir aos usuarios direitos de tramitacao de solicitagdes em mais de um 6rgéo;

8.22. Possibilitar a geracdo de uma ordem de servico a partir de uma solicitacdo em aberto,
podendo bloquear a tramitacao da solicitagéo até a conclusao da ordem de servigo gerada;

8.23. Possibilitar a consulta ao histérico de tramites das solicitagdes entre os 6rgaos;

8.24. Emitir relatério do total geral de tempo de permanéncia e transito a partir da data de abertura
e 0 prazo estimado para término;

8.25. Os assuntos referentes as demandas da modalidade solicitacdo/ouvidoria devem ser
mantidos apenas por usuarios autorizados;

8.26. Possibilitar registrar avisos de pendéncias relativos as solicitagdes aos requerentes com
opgoes de envio por carta e/ou e-mail;

8.27. Possibilitar visualizar todo histérico dos avisos de pendéncias registrados para a solicitacio;

8.28. Permitir a anexacg&o de arquivos digitais a solicitagdo na abertura ou em qualquer momento,
desde que a solicitagao esteja em aberto;

8.29. Permitir registrar justificativas de atraso do andamento da solicitagao.

9. PROTOCOLO

9.1. Possuir catalogo dos assuntos, possibilitando, no minimo, a categorizagdo por grupos e
orgao responsavel. Permitindo ainda o cadastro de roteiro previsto para tramitagdo com definigéo
de tempo de permanéncia por local;

9.2.  Permitir a abertura de processos registrando os dados do requerente, assunto, possiveis
documentos e local de atendimento. Permitir ainda que tal registro seja efetuado em forma de
passos, que proporcione maior praticidade no atendimento ao cidadao;

9.3. Possibilitar que numeragao dos processos seja uUnica ou por exercicio;

9.4. Emitir comprovante de protocolizacdo para o interessado no momento da inclusdo do
processo com, no minimo, as seguintes informacgoes:

9.4.1. Numero do Processo;

9.4.2. Data de Abertura;

9.4.3. Requerente;

9.4.4. Assunto;

9.4.5. Orgao responsavel pelo Assunto;

9.4.6. Cdbdigo para acesso a consulta via internet.
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9.4.7. Emitir etiquetas de protocolo contendo, no minimo:
9.4.8. Numero do Processo;

9.4.9. Data de Abertura;

9.4.10. Requerente;

9.4.11. Assunto.

9.5. Permitir o acompanhamento da tramitacdo do processo e a situacdo que se encontra,
mantendo histdrico dos tramites e providéncias/despachos adotados;

9.6. Possuir rotina de confirmacdo de recebimento dos processos em transito. Permitir o
recebimento somente por usudrios com acesso ao 6rgao;

9.7.  Emitir relatério de processos pendentes de confirmacao de recebimento;

9.8. Possibilitar a representacdo em modo grafico dos processos por assunto para
acompanhamento dos niveis de solicitacéo;

9.9. Possibilitar o apensamento/anexacao de processos gerando documento comprobatoério com,
no minimo, as informacoes:

9.9.1. Orgao onde foi realizado o apensamento;
9.9.2. Data/Hora do apensamento;

9.9.3. Processos apensados;

9.9.4. Processo principal,

9.9.5. Usuario que apensou;

9.9.6. Orgao de lotagdo do usuario;

9.9.7. Local para assinatura.

9.10. Possibilitar o cadastramento de locais de arquivamento com informagdes que facilite a
localizagao fisica dos processos. Permitir informar, no minimo:

9.11. Orgao;

9.12. Descricéo do local;

9.13. Responsavel;

9.14. Tempo de arquivamento;

9.15. Permitir consultar os processos que excederam a temporalidade prevista para o local;

9.16. Emitir relatério informando os desvios entre estimativas de prazo de concluséo e tempo de
permanéncia;

9.17. Possibilitar a exportagdo dos dados de processos para planilha, permitindo selecionar as
colunas desejadas para a composi¢ao da planilha;

9.18. Possuir rotina para registrar o empréstimo e a devolugao do processo € manter o historico
das operagdes;

9.19. Na protocolizacdo, verificar se 0 requerente possui processos abertos com o mesmo
assunto, exibindo para o atendente, em caso afirmativo, a lista dos processos existentes;
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9.20. Permitir ao atendente consultar informagdes complementares sobre o assunto abordado
com o cidadao durante o atendimento, bem como os documentos necessarios para o andamento
do processo;

9.21. Possibilitar configurar a obrigatoriedade da providéncia ao tramitar o processo. Permitir,
contudo, configurar a quantidade minima de caracteres exigidos;

9.22. Possuir rotina de configuragéo para definir se os processos com apensos/anexos podem ser
tramitados ao arquivo morto ou devem ser desanexados antes da operacgéo;

9.23. Permitir registrar a providéncia adotada, despacho, situagédo atual, custo de execugao e
usuario responsavel pela providéncia a cada tramite gerado. Possibilitar ainda que o texto da
providéncia seja formatado;

9.24. Possibilitar a abertura de novos volumes para o Processo. Permitir informar, no minimo, o
solicitante e o usuario responsavel pela abertura, imprimindo o termo de encerramento e abertura
de volume;

9.25. Permitir que os volumes gerados possam ser emprestados entre os o6rgdos da
administracao;

9.26. Possuir rotina para incorporagdao de processos. Permitir configurar se os processos
incorporados devem tramitar junto ao principal;

9.27. Possibilitar a conclusdo dos processos em qualquer 6rgdo, havendo a possibilidade de
tramita-los para o arquivo morto sem a necessidade de reativagao;

9.28. Possibilitar o cancelamento de tramites de processos que foram remetidos, porém ainda néao
foi confirmado o recebimento;

9.29. Possibilitar que somente usuarios autorizados tenham acesso aos dados do processo
sigiloso;

9.30. Possibilitar cadastrar no catalogo de assuntos qual a relagdo de documentos exigidos para
o0 andamento do processo;

9.31. Possibilitar a geracdo de uma ordem de servi¢o a partir de um processo em aberto, podendo
bloquear a tramitagdo do processo até a conclusdo da ordem de servigo gerada;

9.32. Possibilitar registrar avisos de pendéncias dos processos aos requerentes com opc¢des de
envio por carta e/ou e-mail;

9.33. Possibilitar visualizar todo histérico dos avisos de pendéncias registrados para o processo;

9.34. Possibilitar o acompanhamento das fases de execugao da ordem de servigo geradas para o
processo;

9.35. Possibilitar consulta detalhada dos dados do processo, possibilitando a impressdo dos
dados conforme a necessidade do usuario;

9.36. Permitir registrar a localizagao fisica de boletos de pagamento dos processos de compra;
9.37. Possibilitar anexar arquivos digitais em diversos formatos ao processo;

9.38. Possibilitar que os processos possam ser requisitados, impedindo a tramitagdo para outro
6rgao que nao seja o0 que o requisitou;
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9.39. Possibilitar que o processo encerrado ou que se encontra em 6rgao de arquivo morto
possam ser informados os dados do local fisico do arquivamento;

9.40. Possibilitar a solicitacdo do desarquivamento de processos, onde o arquivista podera
atender ou rejeitar a solicitagao;

9.41. Possuir uma funcionalidade que permita ao usuario verificar o status das suas solicitagcdes
de desarquivamento pelo sistema;

9.42. Permitir registrar documentos para juntar aos processos onde, no minimo, devem ser
informados os dados do responsavel pela entrega e o motivo. Emitir comprovante de protocolizacéo
ao término do registro;

9.43. Possibilitar o encaminhamento dos documentos a serem juntados fisicamente aos
processos;

9.44. Possibilitar a confirmagao do recebimento dos documentos aos processos;

9.45. Permitir a retirada de documentos juntados aos processos onde, no minimo, deve ser
registrado o motivo e o usuario que retirou;

9.46. Possibilitar a emissao, no sistema de tributos através de integracao, de taxas referentes aos
documentos recebidos;

9.47. Permitir pesquisar todo histérico de documentos juntados aos processos;

9.48. Possibilitar a movimentacao de local de arquivamento dos processos sem necessidade de
tramitar os processos novamente;

9.49. Possuir rotina para realizar trémites dos processos digitalmente, sem necessidade de envio
do processo fisico, permitir enviar para os 6rgaos com acesso exclusivo a esse tipo de tramitagéo,
enviar e-mail ao responsavel pelo recebimento. Enquanto esses processos estiverem nesse tipo de
tramitacdo ndo sera permitida a tramitagdo por vias normais. Permitir ainda, configurar tempo
maximo de permanéncia do processo nesse tipo de tramitagdo. Possibilitar que os processos
possam voltar a serem tramitados pela forma tradicional;

9.50. Permitir o controle de numeragao de processos por empresas, sem repeticdo da numeragao
dos processos;

9.51. Permitir incluir os locais de arquivamento e estabelecer nomenclaturas proprias de cada
local;

9.52. Emitir relatério de processos que foram reativados por periodo de reativagao;

9.53. Emitir relatorio de controle dos processos por 6rgdo onde deve constar, no minimo, o total
de processos, a quantidade atrasada e quantidade em dia, com percentuais;

9.54. Emitir relatério de processos abertos por periodo contendo, no minimo:
9.55. Numero, Ano do Processo;

9.56. Data de abertura;

9.57. Requerente;

9.58. Assunto;

9.59. Complemento do assunto;
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9.60. Orgao atual.

9.61. Emitir relatério estatistico das tramitagcbes realizadas por 6rgao e periodo, podendo emitir
das acdes de recebimento, envio ou distribuicio;

9.62. Permitir integragdo com o sistema de gestao tributaria através da geracédo de guias para
pagamento de taxas pertinentes ao assunto solicitado no momento da abertura do processo;

9.63. Permitir que o andamento do processo seja liberado somente apds o pagamento ou
liberacdo manual do processo;

9.64. Permitir, para abertura do processo, a importacdo dos dados do contribuinte através dos
cadastros do sistema de gestéo tributaria, tais como mobiliario, imobiliario e outros;

9.65. Permitir a pesquisa e reimpressao da guia de pagamento das taxas de um processo;
9.66. Emitir relatério das guias de pagamento geradas pelo sistema de protocolo por periodo;

9.67. Permitir que os usuarios de 6rgaos, que nao seja o protocolo, autuem processos
administrativos internos, nessa modalidade o requerente sempre sera a empresa tendo como
solicitante o 6rgao interessado;

9.68. Permitir que seja gerado o numero de processo de forma rapida, preenchendo apenas o
requerente sem a necessidade de preencher assunto e demais informagdes visando a rapidez no
atendimento. O sistema devera possuir uma funcionalidade que permita revisar todos os processos
pendentes que precisam ser alterados;

9.69. Permitir que usuarios com permissao possam isentar o requerente do pagamento de taxas
pertinentes ao assunto;

9.70. Possibilitar a adigdo de arquivos digitais quando for realizado o recebimento de um
documento.

10. GESTAO DE ATIVIDADES

10.1. Permitir gerar ordens de servigo a partir de solicitagdes ou processos, bem como através da
entrada de dados via digitacao;

10.2. Permitir que em uma ordem de servigo possam ser associados um ou mais servigos para
eXecugao;

10.3. Permitir o cancelamento individual de servigos associados a ordem de servigo (OS). Caso
todos os servicos da OS sejam cancelados ou concluidos, dar-se o encerramento automatico da
ordem de servico;

10.4. Permitir estabelecer prioridade para execugao das ordens de servico registradas;
10.5. Permitir realizar o agrupamento de servigos para posterior agendamento e execugao;

10.6. Permitir para os agrupamentos que aguardam execugdo: remover servigos, cancelar o
agrupamento e liberar servigos e cancelar o agrupamento e servicos;

10.7. Permitir que, para os agrupamentos que aguardam execuc¢ao, sejam registrados, no minimo:
previsdo de atendimento, previsdao de término, valor estimado, responsaveis pela execucéo,
veiculos e materiais a serem utilizados na execuc¢ao;

10.8. Emitir relatério na liberagdo do agrupamento para execugao contendo, no minimo:
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10.8.1. Numeracao;

10.8.2. Previsdo de atendimento;

10.8.3. Previsdo de encerramento;

10.8.4. Telefones para contato;

10.8.5. Servicos a executar;

10.8.6. Local para execugao dos servicos.

10.9. Permitir registrar para o agrupamento os apontamentos com, no minimo, data, motivo e
observagao do apontamento;

10.10. Permitir registrar no encerramento do agrupamento, no minimo:

10.10.1. Data de encerramento;

10.10.2. Nivel de complexidade;

10.10.3. Situacao do encerramento;

10.10.4. Motivo e observacéo da ndo execucgao;
10.10.5. Tempo de deslocamento;

10.10.6. Distancia percorrida;

10.10.7. Nivel de satisfacao;

10.10.8. Responsavel pela execucao;

10.10.9. Parecer final.

10.10.10. Permitir pesquisa de ordens de servigo por, no minimo:
10.10.11. NuUmero e exercicio;

10.10.12. Data da abertura;
10.10.13. Data de encerramento;
10.10.14. Tipo de execucgao;
10.10.15. Requerente;

10.10.16. Orgéo solicitante.

10.10.17. Permitir pesquisa de agrupamentos por, no minimo:
10.10.18. Numero e exercicio;
10.10.19. Orgao responsavel pela execugo;

10.10.20. Data da abertura;
10.10.21. Data de término;
10.10.22. Status.

10.11. Permitir que sejam cadastradas as subunidades que estdo ligadas aos 6rgaos da empresa
gue nao estdo cadastradas no organograma;
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10.12. Permitir que usuarios com permissao registrem ordens de servigo com tipo de execugao
interno para atendimento pelos érgaos responsaveis pela execucgao;

10.13. Possibilitar a emiss&o, no sistema de tributos através de integracéo, de taxas ao registrar
uma ordem de servigo externa. Permitir que o andamento da ordem de servigo seja liberado
somente apds o pagamento da taxa ou liberagdo manual da ordem de servico;

10.14. Para ordens de servigo internas, o usuario deve informar o 6rgao solicitante e a subunidade
ligada ao 6rgao que sera atendida.

11. PORTAL DO CIDADAO

11.1. Possuir funcionalidade que permita ao cidadao criar seu proprio cadastro no sistema para
que possa registrar e acompanhar suas requisigoes. Nesse cadastro devem constar, no minimo:

11.1.1.Nome

11.1.2. CPF/CNPJ;

11.1.3. E-mail;

11.1.4. Senha.

11.2. A senha de acesso ao portal do cidadao deve exigir letras, numeros e caracteres especiais;

11.3. Permitir definir, no catalogo de assuntos, para quais assuntos o cidadao podera registrar
requisicoes;

11.4. Permitir que o cidadao possa consultar as requisicdes abertas por ele através do portal do
cidadao;

11.5. Permitir que o cidadao possa consultar as demandas abertas presencialmente através do
atendimento ao cidadao;

11.6. Permitir o registro de requisigdes com, no minimo, as informagoes:
11.6.1. Assunto;

11.6.2. Mais detalhes sobre o motivo;

11.6.3. Local da ocorréncia.

11.7. Permitir que o cidadao possa registrar sua requisicao através aplicativo Mobile, atendendo
os requisitos do item 5.6 e este aplicativo deva sugerir o Local de Ocorréncia através do
posicionamento de GPS de seu celular.

11.8. Permitir que o cidadao fique anénimo ao realizar sua requisi¢ao;

11.9. Permitir que o cidaddo possa alterar seus dados pessoais, no minimo;
11.9.1. Endereco;

11.9.2. E-mail;

11.9.3. Telefone.

11.10. Caso o cidadado esqueca sua senha, o sistema deve disponibilizar recurso para definicdo de
nova senha;
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11.11. Apds registro da requisi¢cao, enviar e-mail de confirmacéo de abertura para o cidadao;
11.12. Apos registro do cidadao no portal, enviar e-mail de confirmacao de cadastro para o cidadao;
11.13. Permitir a anexacao de arquivos digitais na abertura da requisi¢ao;

11.14. Ter recurso para permitir que o cidadao, sem a necessidade de cadastro no portal,
acompanhe o andamento das suas demandas pela internet. Possibilitar ou ndo, no momento da
consulta, a exigéncia de um cédigo de acesso fornecido no momento da abertura da demanda;

11.15. Possibilitar que o portal do cidadao seja acessado em varias plataformas web com
responsividade;

11.16. Possibilidade de customizag¢ao das imagens do portal do cidadao, conforme necessidade da
gestéao atual;

11.17. A requisicdo cadastrada pelo cidaddo devera ser encaminhada para o 6rgao responsavel
pelo assunto ou para o ouvidor responsavel.

11.18. Sistema Eletrénico de Informagao ao Cidadao (e-SIC)

11.19. Possuir sistema que atenda a Lei de Acesso a Informacgao (LAI), “LEI N° 12.527, DE 18 DE
NOVEMBRO DE 2011” (http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2011/lei/112527 .htm)
referente ao “CAPITULO IIl - DO PROCEDIMENTO DE ACESSO A INFORMACAOQ”.

11.20. Possuir funcionalidade que permita a alteracdo dos prazos previstos na Lei de forma facil e
agil sem a intervencao de desenvolvimento.

11.21. Possuir funcionalidade que permita que a mensagens de notificagéo ao Cidadéao possam ser
previamente parametrizadas;

11.22. Possuir funcionalidade que permita o envio da resposta do pedido de Informacéo;
11.23. Possuir funcionalidade que permita o envio da resposta do pedido de recurso;
11.24. Possuir funcionalidade que permita o envio da resposta do pedido de reclamacéo;

11.25. Possuir funcionalidade para cadastrar a comissdo responsavel por julgar os recursos e
reclamagdes referentes ao pedido de informagdo. Dentro de cada comissdo devera ter a
possibilidade de informar os membros participantes e assegurar que somente estes membros
tenham acesso as respectivas informagdes no sistema;

11.26. Possuir funcionalidade que permita o cadastro de avaliagbes com periodos de vigéncia;

11.27. Emitir relatério das avaligdes por periodo contendo, no minimo:

11.27.1. Numero, exercicio do pedido de informagao;

11.27.2. Data de abertura;

11.27.3. Prazo de resposta;

11.27.4. Solicitante;

11.27.5. Os dados conforme o cadastro da avaligao executada;

11.28. Possuir funcionalidade que permita que o pedido de informagao possa ser tramitado entre
0s orgaos da administragao publica;

11.29. Emitir relatério dos pedidos de informagéo contendo, no minimo:
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11.30. Numeracao e exercicio do pedido de informagéo;
11.31. Situacdo em que encontra o pedido de informacao;
11.32. Solicitante;

11.33. Prazo de resposta;

11.34. Detalhamento do pedido de informacéo;

11.35. Dados da resposta.

11.36. Possuir um portal que permita ao cidad&o criar seu préprio cadastro para registrar e
acompanhar seus pedidos de informagao. Nesse cadastro devem constar, no minimo:

11.36.1. Nome

11.36.2. CPF/CNPJ;
11.36.3. E-mail;
11.36.4. Senha.

11.37. A senha de acesso ao portal deve exigir letras, nUmeros e caracteres especiais.
11.38. O portal deve permitir que o Cidadao seja responsavel pelo seu cadastro.
11.39. O portal devera de acesso ao Cidadao devera ser responsivo para melhor

visualizagcdo em dispositivos moveis

APOIO NA TOMADA DE DECISOES
1. A solugao proposta devera exibir dashboards utilizando a plataforma WEB;

2. A solugéo devera permitir atribuir permissdes de visualizagdo dos graficos, para os usuarios
cadastrados.

3. Permitir que os graficos para andlises gerenciais possam ser visualizados pela internet através
dos seguintes navegadores: Internet Explorer, Mozilla e Google Chrome;

4. Permitir acesso a fontes de dados locais e fontes de dados online (Nuvem);

5. Permitir que os graficos sejam obtidos através de informacgbes originadas na base de dados
utilizada em producgéo pelo érgao publico;

6. A solucdo deve permitir analises que envolvam diferentes visualizagdes (tabelas, graficos de
barra, graficos de dispersao, gréaficos de setores, listas, matrizes);

7. As formas de visualizagdes graficas deverdo estar interligadas, ou seja, uma acdo em uma
forma de visualizagao devera refletir nas demais;

8. A solugao deve permitir efetuar calculos durante a analise, criando indicadores temporarios que
nao estao presentes da estrutura de dados.

9. A solugao deve possuir funcionalidade que permita analise grafica dos indicadores com base
em comparacgao de resultados entre periodos correntes com os periodos anteriores;

10. A solugao deve possuir fungao para geragao de relatérios e analises que cruzem uma ou mais
dimensodes em linhas e colunas;
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11. A solugao deve possuir ambiente de portal, onde o acesso de qualquer usuario utilize a mesma
interface, possibilitando a customizagéo desta interface unica;

12. A solugéo deve possibilitar a navegagao e detalhamento das informagdes através de opgdes
de “Drill”. O recurso de detalhamento devera possibilitar a navegacao entre as informacdes no
mesmo recurso visual (grafico);

13. O processo e mecanismo de extracao, transformacdo e carga das informacgdes deverao ser
planejados pela empresa contratada;

14. No caso de armazenamento das informagdes em nuvem, a empresa contratada devera
estabelecer planejamento e mecanismo de carga de informacdo. Cabera a empresa contratante
fornecer requisitos para execugao do planejamento de carga das informacoes;

15. A solugao proposta devera ser compativel com a modelagem multidimensional de dados;

16. A solucéo devera disponibilizar um painel de apoio a decisao que forneca o detalhamento de
licitagdes efetuado pelo 6rgao. Devera ser possivel a andlise e comparacao de variaveis através de
séries temporais;

17. A solucéo devera disponibilizar um painel de apoio a decisao que forneca as informacgdes de
licitagdes e fornecedores. Devera ser possivel a andlise e comparacio de variaveis através de
séries temporais;

18. A solugao devera disponibilizar um painel de apoio a decisao que fornega as informacgdes
relacionadas ao comparativo da despesa. Devera ser possivel a analise e comparagao de variaveis
através de séries temporais;

19. A solugcao devera disponibilizar um painel de apoio a decisao que fornega as informacgdes
relacionadas ao comparativo da receita. Devera ser possivel a analise e comparagao de variaveis
através de séries temporais;

20. A solucao devera disponibilizar um painel de apoio a decisao que fornega as informacgdes
relacionadas ao demonstrativo da despesa. Devera ser possivel a anadlise e comparacdo de
variaveis através de séries temporais;

21. A solucao devera disponibilizar um painel de apoio a decisao que fornega as informacgdes
relacionadas a despesa empenhada liquidada e paga. Devera ser possivel a analise e comparagéo
de variaveis através de séries temporais;

22. A solugédo devera disponibilizar um painel de apoio a decisdo que forneca as informagdes
relacionadas a despesa empenhada. Devera ser possivel a analise e comparagao de variaveis
através de séries temporais;

23. A solucédo devera disponibilizar um painel de apoio a decisdo que forneca as informagdes
relacionadas a despesa fixada e despesa realizada. Devera ser possivel a analise e comparagao
de variaveis através de séries temporais;

24. A solucédo devera disponibilizar um painel de apoio a decisdo que forneca as informagdes
relacionadas a receita arrecadada e despesa realizada. Devera ser possivel a analise e comparacéo
de variaveis através de séries temporais;

25. A solugédo devera disponibilizar um painel de apoio a decisdo que forneca as informagdes
relacionadas a receita prevista e despesa realizada. Devera ser possivel a analise e comparacao
de variaveis através de séries temporais;
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26. A solucédo devera disponibilizar um painel de apoio a decisdo que forneca as informagdes
relacionadas a receita prevista e receita arrecadada. Devera ser possivel a analise e comparacgao
de variaveis através de séries temporais;

27. A solucédo devera disponibilizar um painel de apoio a decisdo que forneca as informagdes
relacionadas ao custo horas extras por cargo. Devera ser possivel a analise e comparagao de
variaveis através de séries temporais;

28. A solucédo devera disponibilizar um painel de apoio a decisdo que forneca as informagdes
relacionadas ao custo com horas extras por secretaria. Devera ser possivel a analise e comparagao
de variaveis através de séries temporais;

29. A solucéo devera disponibilizar um painel de apoio a decisdo que forneca as informagdes
relacionadas a comparacdo de quantidade de funcionarios. Devera ser possivel a analise e
comparacao de variaveis através de séries temporais;

30. A solucdo devera disponibilizar um painel de apoio a decisdo que fornegca as informacodes
relacionadas a evolucdo do custo com folha de pagamento. Devera ser possivel a andlise e
comparacao de variaveis através de séries temporais;

31. A solucdo devera disponibilizar um painel de apoio a decisdo que fornegca as informacodes
relacionadas a comparacao de valores da folha de pagamento (Bruto, liquido e descontos). Devera
ser possivel a analise e comparacao de variaveis através de séries temporais;

32. A solucdo devera disponibilizar um painel de apoio a decisdo que forneca as informacodes
relacionadas a comparagao de valores da folha de pagamento por verba. Devera ser possivel a
analise e comparacao de variaveis através de séries temporais;

SISTEMA DE CONTROLE INTERNO

O Sistema de Controle Interno deve estabelecer os procedimentos que permitam exercer a
fiscalizagéo dos atos da administragcéo direta e indireta, comprovando a legalidade e avaliando os
resultados da gestdo dos recursos publicos. Além disso, deve possibilitar a tratativa de
irregularidades na gestdo das causas, elaboragao de plano de a¢des, monitoramento da execugéo
das agdes e gestao dos riscos envolvidos, utilizando ferramentas da qualidade como 5W2H, PDCA,
5 Porqués, Diagrama de Ishikawa e Grafico de Gantt.

Compde o Sistema do Controle Interno o conjunto de 6rgaos que consubstanciam a Administragéao
Publica, atuando de forma integrada. O controle sera exercido por servidores da propria entidade
auditada, conforme as normas, regulamentos e procedimentos, em consonancia com os preceitos
gerais da Constituicao Federal e das leis que regem a administragao publica.

O sistema deve estar disponivel na plataforma Web, e ser composto pelos requisitos abaixo:

Auditoria

1.1. Permitir o cadastro de diferentes tipos de auditoria.

1.2. Permitir o cadastro de checklist contendo normas/leis com itens e subitens em estrutura de
arvore.

1.3. Permitir criar auditorias, com geragao automatica do numero por exercicio.

1.4. Permitir suspender e cancelar auditorias ainda nao finalizadas.
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1.5. Permitir planejamento de auditorias, determinando seu tipo, data de inicio e término, auditor,
auditados e as normas a serem auditadas. Uma auditoria em andamento pode ter seu planejamento
alterado, caso seja necessario inserir e/ou remover normas e envolvidos durante a sua execugao.
1.6. O sistema deve enviar um e-mail automatico de notificagdo para o auditor responsavel pela
auditoria.

1.7. Permitir que o auditor execute a auditoria, indicando a regularidade ou irregularidade de cada
norma e relatando as observacgbes obtidas, sendo possivel pausar o preenchimento a qualquer
momento.

1.8. Permitir anexar arquivos de diversos formatos a auditoria.

1.9. Permitir visualizacdo de todo o processo de auditoria, o que inclui os dados da mesma, seu
planejamento, execucgdo, anexos, status e progresso percentual, que devem ser automaticamente
atualizados de acordo com o andamento da auditoria.

1.10. Permitir finalizar da auditoria com possibilidade de criar processos que deem andamento as
irregularidades encontradas.

Irregularidades

2.1. Permitir o cadastro de diferentes tipos de irregularidades.

2.2. Permitir criar irregularidades a partir da execugcdo da auditoria ou da identificacdo da
necessidade, informando seu tipo, data de inicio e término, com geracdo do nimero por exercicio
e direcionamento para um responsavel que deve receber um e-mail de notificagao.

2.3. Permitir cancelar uma irregularidade.

2.4. O sistema deve permitir que o responsavel da irregularidade analise suas causas através do
método 5 Porqués ou Diagrama de Ishikawa, e defina a equipe de analise envolvida.

2.5. Permitir criar um plano para corregcao da irregularidade, indicando quais acbes devem ser
executadas.

2.6. Permitir visualizagdo de todo o processo da irregularidade, o que inclui os dados da mesma,
analise das causas, status e progresso percentual, que atualizam automaticamente de acordo com
o0 andamento do plano de correc&o da irregularidade.

Plano de Acéao

3.1. Permitir o cadastro de diferentes tipos de plano de acao.

3.2. Permitir criar planos de agéo a partir da irregularidade ou da identificagao da necessidade,
informando seu tipo, data de inicio e término, com geracdo do numero por exercicio e
direcionamento para um responsavel que deve receber um e-mail de notificagao.

3.3. Permitir cancelar um plano de agéao.

3.4. O sistema deve permitir criar agdes para um plano de agao, seguindo as especificagdes a
seguir:

3.4.1. Serem estruturadas em formato de arvore, possibilitando criagdo de grupos de agdes.

3.4.2. Seguir o método 5W2H (O qué, onde, porque, quando, quem, como, quanto).

3.4.3. Direcionar a agao para um responsavel, que deve receber um e-mail de notificagao.

3.4.4. Permitir que o responsavel pelas agdes atualizem seu andamento e definam o valor previsto
e real de seus gastos.

3.4.5. Permitir que o responsavel pelas a¢gdes possam visualizar seu progresso percentual.

3.4.6. Permitir suspender e cancelar agdes.

3.4.7. Permitir que o responsavel pelas agbes crie riscos referentes a sua execugao.

3.5. Possibilitar visualizagdo das etapas do plano de acdo e suas acdes através de um Grafico de
Gantt, que deve ser disponibilizado em diferentes escalas (dia, semana, més, ano).
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3.6. Criar automaticamente uma auditoria para analisar a efetividade do plano de ac&o assim que
ele for finalizado.

3.7. Permitir visualizagcao de todo o processo do plano de acéo, o que inclui os dados do mesmo,
suas acgles, status e progresso percentual, que atualizam automaticamente de acordo com o
andamento do plano de acéo.

Riscos

4.1. Permite o cadastro de diferentes tipos de Riscos.

4.2. Permitir criar riscos a partir de uma acao ou da identificacdo da necessidade, informando seu
tipo, data de inicio e término, impacto politico e financeiro, com geragdo do numero por exercicio e
direcionamento para um responsavel que deve receber um e-mail automatico de notificacao.

4.3. Permitir visualizar os riscos através de um diagrama que indique seu impacto politico e
financeiro.

4.4. Permitir cancelar riscos.

Relatorios

5.1. Relatério de percentual de irregularidade em auditorias.

5.2. Relatério de auditoria, com todos os dados da execug¢ao da auditoria, desde seu planejamento
até sua finalizacao.

5.3. Relatdrio de irregularidades, plano de ag¢des e acbes atrasadas.

5.4. Relatério de calendario de auditorias.

5.5. Relatério com resumo das auditorias, com todos os planos de acgdes e a¢des vinculados, seus
status e progressos.

5.6. Relatério detalhado de cargos e salarios.

5.7. Relatério de funcionarios do sistemas de Recursos Humanos.

Integragao

6.1. O sistema de Controle Interno deve permitir a busca de usuarios diretamente do sistema de
gerenciamento de Recursos Humanos, para que sejam utilizados no cadastro de auditores,
auditados, responsaveis por irregularidades, planos de agéo, a¢des e riscos.

6.2. Possuir integragdo com o médulo de Ouvidoria através da geragéo automatica de auditoria no
sistema de Controle Interno.

6.3. Possuir integracdo com os modulos de Contabilidade, Patrimbnio, Gestdo de Recursos
Humanos e sistema tributario.

SISTEMA TERCEIRO SETOR

1) Possuir cadastro de nivel de acesso para os usuarios do sistema de acordo com o trabalho
exercido, possibilitando que seja inserido novos niveis por unidade, esse nivel definird em quais
telas do sistema esse usuario tera acesso.

2) O sistema deve ter seguranga que permita dois usuarios da gestdo municipal, de mesmo
perfil e nivel de acesso (login) possam atuar de formas distintas nos formularios cadastrais das
despesas.

3) Utilizar em todo o Sistema, o ano com quatro algarismos.
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4) Grava todos os registros feitos pelos usuarios por meio de edigcbes nos cadastros,
alteracdes, permitir gerar relatérios nao customizaveis a serem impressos pelos usuarios e opgao
de gravagao em midia fixa ou mével;

5) O sistema deve realizar atualizacdo da estrutura da base de dados de cada registro,
automaticamente;

6) O sistema deve permitir visualizar os relatérios em tela, bem como a gravagao opcional dos
mesmos, por usuarios autorizados pela contratante, em arquivos com formato PDF, sendo que os
pareceres de contas devem gerar PDF gravavel no sistema, além da primeira e segunda op¢ao;;

7) O sistema deve assegurar a integragcao de dados, garantindo que a informacao das receitas
e despesas sejam alimentadas uma unica vez, independentemente do modulo que esteja sendo
executado.

8) O sistema e todos os seus modulos deve funcionar nos principais navegadores Web (Mozila,
Chrome e Internet Explorer).

9) A integridade dos dados sera realizada pelo banco de dados, através de chaves estrangeiras
garantindo a integridade dos dados, e ndo permitindo o usuario excluir registros que tenham
dependéncias em outras tabelas.

10) O aplicativo deve ser desenvolvido em multi plataforma com interface totalmente web.

11) O Na demonstragao nao € permitido usar artificios técnicos como emuladores e maquinas
virtuais para simular a execucgao do sistema ou o Gerenciador de Banco de Dados, nem Power point
ou software executaveis. Tudo deve ser em nuvem com certificacdo SSL na URL.

12) O sistema deve ter requisitos suficientes para produzir de forma eletrénica e padronizada a
prestagao de contas na forma dos demonstrativos financeiros exigidos pelo Tribunal de Contas do
Estado de Sao Paulo, incluindo eventuais alteracdes desses demonstrativos.

13) O sistema deve garantir que o gestor tenha amplo controle de bloqueio e liberagdo de
géneros das despesas de cada proposta, para usuarios das entidades parceiras, evitando que este
fique, constantemente, recorrendo a analise do plano de trabalho em execuc¢ao;

14) O sistema deve gerar o monitoramento automatizado do plano de aplicagéo, controlando os
recursos previstos e aplicados/realizados, demonstrando o saldo residual a aplicar no objeto da
parceria, por grupo de despesa,;

15) O sistema deve gerar proposta de parceria em numeragao sequencial de quatro algarismos,
inclusive o ano (NNNN/AAAA), sem repeticdo para o mesmo ano, e cada proposta deve
compreender as fases de inicio ou planejamento, analise, execugao, prestacdo de contas e
conclusao, onde cada proposta deve estar, na sua inclusdo, vinculada, no minimo a uma Secretaria
ou Diretoria, ser especifica da uma entidade, ter uma vigéncia inicial e final, possuir uma base
cadastral em combo para busca de objetos padrées pré cadastrados, captura pro combo da
vinculacdo do nome do dirigente responsavel; e ainda ter no minimo os seguintes menus para
insercdo de dados, separadamente:

a) plano de aplicacao;

b) cronograma;

c) anexos;

d) prazos de prestar contas;
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e) instrumento;
f) aditivos;
g) apostilamento;
h) repasses;
i) contrapartida;
j) prestacao de contas;
k) empenhos;
) saldos e provisoes;

m) conciliagéo bancaria;

n) pareceres.

0) Provisao;

%)) Anexos RPs 5 a 14 IN 001/2024 TCE-SP

16) O sistema deve executar a proposta por fases, sempre bloqueando as fases anteriores para
usuarios de entidades, impedindo que registros conferidos pelos gestores municipais, sejam
manipulados sem autorizagao prévia de usuarios desta camara;

17) O sistema deve prover meio de replicar cépia de cada proposta para outra parceria de objeto
idéntico em outro periodo;

18) O sistema deve conter modulo de propostas de parcerias, desmembradas por fontes de
recursos com, no minimo: plano de aplicagao, cronograma, repasses, gastos e saldos:

18.1) Plano de aplicagao: que deve compreender: conta bancaria, grupo de categoria, e fonte de
recursos segundo o Audesp V, com subgrupos de géneros das despesas que ja deve ter tabela pré
cadastrada, com géneros apenas para captura por combo e vincular diversas despesas a uma
mesma categoria/género segundo os anexos RPs da IN 001/2024 do TCE-SP. E vedado ao usuério
digitar a descri¢gdo de géneros das despesas, assim mantem-se padrao de nomenclaturas entre as
diversas Secretarias e Entidades. Ter planilhas excel para conversdo ou csv para download e
exportagao para o “plano de aplicagdo” no ambiente Audesp V; ter relatério PDF separados das
despesas do plano de trabalho original; das despesas do plano de trabalho original com as
despesas apostiladas, destacando separadamente as despesas apostiladas; das despesas
previstas e pagas até um periodo filtrado; e as despesas previstas e pagas em formato planilha
excel, e ainda:

a) Despesas de pessoal: com os detalhamentos dos géneros das despesas;

b) Despesas de material de consumo: com os detalhamentos dos géneros das despesas, e
apostilamento dos géneros das despesas;

c) Despesas de Servigos de Terceiros Pessoa Fisica: com os detalhamentos dos géneros das
despesas;

d) Despesas de Servicos de Terceiros Pessoa Juridica: com os detalhamentos dos géneros das
despesas;

e) Despesas de Indenizagdes: com os detalhamentos dos géneros das despesas;
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f) Despesas de Tributarias: com os detalhamentos dos géneros das despesas;
g) Despesas de Bens Permanentes: com os detalhamentos dos géneros das despesas;
h) Despesas de Despesas e Viagens: com os detalhamentos dos géneros das despesas;

i) Despesas por apostilamento ou aditivos dos géneros das despesas: este item deve permitir o
aumento ou a reducdo de uma rubbrica de gastos previstos no plano de aplicacdo, que apds
adicionado o registro deve provocar efeito de suprecdo ou reducdo no saldo dos géneros das
despesas do plano de aplicacdo. Sempre que o apostilamento derivar de suplementagcao ou
supressao de valores o modulo deve mostrar os termos aditivos, para serem vinculados a despesa
acrescentada ou reduzida. Deve haver bloqueio caso tente remanejar valor superior ao que a
despesa a ser remanejada, ja cadastrada possui;

i) A somatoéria do plano de aplicacao deve exigir verificacdo exata de totalizacdo ao témino dos
registros da fonte de recursos prevista no plano de trabalho, comparando com o totalizador dos
valores do cronograma de repasses. Caso houver divergéncia deve haver aviso nao impeditivo de
registro ao gravar, mas impedimento de mudar de fase, exigindo regularizacdo dos valores, de um
ou do outro;

k) médulo de conferéncia individual de cada plano de aplicacdo, géneros das despesas e
apostilamentos, impedindo que depois de conferidos o usuario de entidades ndo editem nem exclua
0S mesmos.

18.2) Cronograma: com o registro de cada parcelas, por fontes de recursos, com datas previstas
para repasses, com opg¢ao de inclusdo repasse do concedente (administragdo) e repasse
(proponente) de contrapartida. O cronograma deve demonstrar os valores ja repassados, e ainda,
demonstrar os valores que a entidade ainda tem a receber, pela afericdo da parcela prevista,
descontado os valores repassados.

18.3) Repasses; com o registro de cada parcela creditada na conta da parceria, controlada separada
o repasse e a contrapartida, se for o caso. Cada registro dos repasses creditados em conta deve
identificar a qual parcela se refere o0 desembolso do cronograma. Deve ter, no minimo os campos:
conta bancaria; captura de valores e datas da parcela prevista do cronograma; empenho; descrigao
do documento; campo para nimero do ofx do extrato bancario; data do repasse; valor do repasse;
anexo pdf.

18.4) Gastos e Saldos:

a) Inclusado do fornecedor com busca por aproximagao por digitagdo da razao social em qualquer
posicao da palavra chave digitada;

b) Identificacdo, apenas dos géneros das despesas previamente aprovados no plano de aplicagéao
da proposta, para a mesma fonte de recursos. Essa logica deve separar a verba no momento que
escolhe a conta bancaria daquela fonte de recursos, impedindo equivoco no uso da verba e na
obrigagao do gestor ficar constantemente visualizando os géneros das despesas previstas no plano
de trabalho; identificagar os tipos, descrigdo, data de emissao, data de pagamento dos documentos;

c) O médulo de prestagao de contas deve contemplar opgéo de exportar em formato CSV, lotes de
dados de pagamentos de fornecedores e/ou empregados por tipo de documento, com campos
(conta, CNPJ e/ou CPF que identifique de forma automarica a razdo social ou 0 nome, codigo da
despesa, data emissao, data de pagamento, descrigéo, valor) das pessoas fisica ou juridica, sem a
necessidade de digitagao indvidualizada, tais como as despesas de salarios (holerites).
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d) opcao de anexar os arquivos dos comprovantes das despesas e o0s respectivos comprovantes
bancarios de pagamentos, em PDF de até 2mb cada anexo; E ainda, permitir upload de mais de 1
(um) PDF de comprovantes das despesas, para registros distintos, cadastrados na prestagédo de
contas.

e) opgao de exportar (download) de um grupo de documentos selecionados na prestacao de contas,
para armazenamento em midia movel ou fixa;

f) opgao de realizar apontamentos ou observagdes, separadas por entidade e administragcao, onde
estes perfis de usuarios ndo afete as anota¢des do outro;

g) opgao de tramitar uma analise ou ressalva da despesa, individualizada, no minimo entre o
servidor analisa a prestacido de contas, a entidade, a comissao de monitoramento e avaliagdo e o
gestor da parceria, sendo que esta tramitagao deve impedir que uma area nao afete a outra, que
sempre o destinatario possa ter acesso a edigdo da mensagem, constituindo a tramitagdo do escopo
de um processo de apontamento administrativo. Este recurso ndo deve permitir a excluséo ou a
edicdo da mensagem enviada pelos anteriores. Este recurso deve permitir a geracdo de um relatério
de apontamentos de todas as anotacbes de determinada parceria, contribuindo para que a
comissdo de monitoramento e avaliagdo e o gestor da parceria possua elementos concretos dos
fatos para a tomada de deciséo;

h) o médulo prestacdo de contas deve controlar os investimentos com recursos do repasse,
destacando separadamente: saldos, rendimentos, repasses e despesas pagas;

i) o modulo prestagéo de contas deve controlar os investimentos com recursos préprios, destacando
separadamente: saldos, entradas e despesas pagas;

j) 0 mddulo de prestacao de contas deve permitir, no minimo os tipos de pesquisas: por fornecedor,
por data de emissdo, por data de pagamento, por um periodo, por género da despesa
individualizado, por plano de aplicagao (que compreende um grupo de géneros das despesas), por
tipo de documento, entradas e saidas com repasses, entradas e saidas com recursos proprios;

k) médulo de prestacédo de contas deve permitir a extragéo de relatérios em PDF e em planilha
excel;

[) médulo de conferéncia individual de cada despesa da prestagao de contas, aprovada ou rejeitada,
impedindo que depois de conferida o usuario ndo conferente e de entidades ndo editem nem exclua
as mesmas.

18.4.2) Ter checagem restritivas para pelo menos as seguintes verificagdes no registro das
despesas (para a realizagéo da veracidade desta checagem a comissao podera exigir a simulagao
de registro contraditério, visando testar a validagao):

a) Permitir que as rubricas das despesas de INSS, DAS e Tributos Federais impega o
pagamento a outros CNPJ ou CPF que nao seja de governo da esfera federal,

b) Permitir que tributos municipais seja pago apenas para prefeituras;

c) Impedir que seja registrado um pagamento de rubrica de despesa de pessoa fisica a uma

pessoa juridica;

d) Impedir que seja registrado um pagamento de rubrica de despesa de pessoa juridica a uma
pessoa fisica;
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e) Permitir que seja possivel registrar rendimentos de aplicacéo, positivo e negativo, caso
houver este ultimo. O rendimento de aplicagdo negativo deve reduzir o saldo do montante de
rendimento positivo;

f) Todas as despesas de mercadorias s6 devem aceitar registros com fornecedores CNPJ e
somente cupom fiscal, nota fiscal e Danf, impedindo aceite de recibos e notas fiscais de servicos
g) Os géneros de despesas de tarifas bancarias sé devem aceitar fornecedores os bancos;

h) Quando os géneros das despesas forem cargos celetistas, impedir que seja registrado o

pagamento a favor de CNPJ pessoa juridica, porque o empregado é pessoa fisica;

i) Permitir que as despesa de FGTS seja registrado somente ao CNPJ da Caixa Econémica
Federal, centralizadora da arrecadacgao matriz, impedindo esses registros em agéncias filiais;

19) O sistema deve permitir a elaboracao de plano de trabalho detalhado, na plataforma, e a
op¢ao de replicar cépia do plano para outra parceria de objeto idéntico em outro periodo; Os campos
a serem preenchidos deve compreender, no minimo:

a) titulo;

b) publico alvo;

c) justificativa;

d) objetivos gerais e especificos;
e) responsavel técnico;

f) endereco do responsavel;

9) local da execugao do objeto;
h) metodologia;

i) indicadores;

j) formas de monitoramento;

k) meta e etapa;

)] vigéncia;

m) bens fisico e material;

n) O plano de aplicagdo, o cronograma, o objeto e o dirigente devem ser importados ou

vinculado da proposta de parceria, impedindo que o usuario digite os valores destas duas tabelas
de forma repetitiva;

0) Demonstrar em pdf o plano de trabalho elaborado na forma deste médulo.

20) O sistema deve exigir que o cadastro de fornecedores pessoa juridica sejam realizadas
somente por busca exata junto a pela Receita Federal do Brasil, direta ou indiretamente por
empresas que fornecem tais servicos;

21) O moddulo de prestagdo de contas deve possuir campos, como um correio de mensagens
internas, onde os apontamentos de cada despesa, isoladamente, sejam descritos. Estes
apontamentos podem ser despachados eletrbnicamente, a outra area, tais como: dirigente,
comissao de monitoramento e gestor da parceria, pelo analista da prestagao de contas, para que
cada qual responda, aprove, rejeite ou justifique o apontamento. Quando a ocorréncia for enviada
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o remetente e as demais areas diferentes do destinatario deixam de ter acesso para edigao, o
destinatario tem acesso. Deve funcionar como os despachos processuais de reparticées publicas,
de forma cronoldgica. Ao final deve possibilitar um relatério completo de todas as ocorréncias
apontadas nas despesas, cumprindo o monitoramento e avaliacdo de gastos previsto no art. 58 da
lei 13.019/2014. Quando o usuario (destinatario) acessar a prestagdo de contas de uma proposta,
ele precisa ter meios de facil verificagdo dos apontamentos que deve responder ao remetente;

22) O sistema deve permitir a importar o arquivo OFX internetbanking da Caixa Econémica
Federal e do Banco do Brasil, e realizar a conciliagdo bancaria eletrénica da prestacédo de contas,
mostrar os valores conciliados e as diferencas em lotes diarios de cada langamento da despesa de
facil identificagao e correcao;

Precisa haver opcao de bloqueio e fechamento do OFX pela equipe gestora, impedindo sua
exclusao pelo usuario da OSC.

O médulo conciliagdo bancaria deve permitir visualizar, simultaneamente, na vertical ou horizontal,
os dados do upload do OFX do banco, e os dados das despesas e receitas registradas na prestagao
de contas, sendo que as despesas, se tratando do mesmo OFX gere seu lote/dia/OFX com
totalizador, e se este lote ndo convergir com o OFX do banco, que aponte a divergéncia de valor.
Os dados apresentados, tanto do banco como das movimentacgdes registradas no sistema deve
apresentar todas as entradas e saidas, conciliadas e ndo conciliadas do periodo.

23) O sistema deve prover comunicagao por ocorréncias direto na plataforma, com opg¢ao para
respostas;

24) O sistema deve oferecer lista dos acessos de usuarios instantdneamente, com IP, dia e hora,
usuario e CPF;

25) O sistema deve possuir auditoria para, se preciso, localizar as despesas duplicadas entre
uma ou mais secretarias;

26) O plano de aplicagao e os géneros das despesa nao devem ser cadastrados pelos usuarios,
a plataforma ja deve possuir a estrutura dos géneros previamente cadastrados, separados no
minimo pelos grupos de (pessoal, consumo, servigos pessoa fisica e servigos pessoa juridica)
podendo, nos limites legais, a critério da contratante requerer que a contratada insira novos géneros
das despesa;

27) O sistema deve publicar os contratos, extrato da parceria, repasses e prestagdes de contas
automaticamente, logo que registrado na plataforma pela entidade;

28) O sistema deve possuir espago para a entidade publicar balango anual, ata da diretoria,
estatuto social, plano de trabalho, instrumento e aditivo, € uma vez publicado ter dispositivo
automatico para o gestor liberar a visualizagdo para o cidadao, na internet;

29) O sistema deve possuir modulo para a publicagédo de todas as fases do chamamento publico;

30) O sistema deve possuir formulario para a manifestagao de interesse social, previsto nos arts.
18 a 21 da lei 13019/2014;

31) A prestacado de contas do sistema deve evidenciar de forma isolada os valores que a
entidade deve ressarcir ao municipio, tais como juros, multas e tarifas, e controlar os depdsitos
realizados pela entidade para cobrir essas despesas, demonstrando o saldo positivo ou negativo
desta aferigao;
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32) Demonstrar que o sistema tem modulo para o preenchimento, em formulario, do relatério
de atividades dos servigos realizados pela entidade, execugéo do objeto, com sequencia anual de
numero/ano, que demonstre indicadores de cada relatorio de execugao fisica e:

a) Vinculagdo com a Secretaria ou diretoria, a entidade, o dirigente, o técnico responsavel, a
vigéncia com dd/mm/aaaa, inicial e final, publico alvo;

b) Permitir adicionar quantos eixos necessarios, titulo, local onde realiza o objeto, permitindo
incluir novos locais do objeto no mesmo relatério de atividades, e vigéncia com dd/mm/aaaa, inicial
e final em cada eixo, sendo que a vigéncia dos eixos ndo podem ter menor inicio de vigéncia, nem
maior término de vigéncia que a vigéncia da execucgao fisica;

c) Permitir pesquisar relatorios de atividades dos eixos por vigéncia, por eixo, por titulo e por
local do objeto;

d) Este modulo precisa comtemplar trés fases: a primeira fase permite técnicos das OSCs
preencher e editar formularios, na segunda fase os técnicos das OSc nao podem ter atributos de
edicao (& preciso comprovar por login), na segunda fase apenas técnicos do poder publicos podem
atuar aprovando os dados preenchidos, e na terceira fase encerra-se o eixo, com seu titulo e local
de objeto;

e) Haver ferramenta de interacao entre os usuarios, tramitando os eixos com campo para a
manifestacdo. Os registros das manifestagdes devem ficar ordenados indicando nome, CPF dia e
hora e a mensagem do remetente, e a indicacdo do destinatario, e somente o destinatario pode
manifestar a partir do momento da criacao da interacao. Quem deve criar essa interagao sera
sempre o login do poder publico.

f) Deve conter cadastro de agdes, e dentro das agdes os indicadores, indicando por més a
meta e o executado, em niumeros. Em cada més de indicadores deve haver a opgao de conferéncia,
exclusiva pela equipe gestora, permitindo que confira isoladamente cada més, e optando por ainda
nao conferir outros meses. Essa conferéncia deve permitir escolha alternada do més para conferir.
Apobs a conferéncia do més técnicos das OSCs ndo podem mais ter acesso para edigdo da meta e
executado/més conferido, independente da fase que o eixo estiver, mas pode visualizar. E o eixo
ainda deve ter campo para informar a forma de medida, meios de verificacdo e parametros.

9) O Relatdrio de atividades deve conter, para cada titulo, eixo e local do objeto;

h) Haver campo para descrever métodos de Abordagem com, Publico Alvo, Tipo de Servigo,
Objetivos Especificos, Demanda, Intervencéo, Natureza da Interface e Resolutividade;

i) Haver campo para descrever atividades de grupos e oficinas: Atividades, Metodologia,
Resultados e Métodos de verificagao;

i) Deve ter opgao para inserir os atendidos pela entidade, com nome, CPF (se for o caso), NIS,
endereco, contato, nome do pai e da mée ou responsavel, CPF do responsavel. E ainda, o sistema
deve contemplar, junto ao cadastro de cada OSC, opg¢ao de exportar um grupo de atendidos por
formato CSV, sem a necessidade de digitagéo individualizada.

33) O sistema deve possuir médulo de elaboragao de: relatério de fiscalizagao, relatério de
monitoramento, parecer técnico do gestor e parecer conclusivo do TCE-SP;

34) O sistema deve, junto ao cadastro de cada entidade, possuir médulo de contrato com
fornecedores e prestadores, que ali seja possivel cadastrar, edtiar, anexar contratos e cotagdes dos
fornecedores contratados pela entidade. Este formulario deve possuir todos os campos, e em
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formatos ja no padrao Contratos do Manual de Prestacao de Contas “.json/schema AUDESP V” do
TCE-SP;

35) ANEXACOES DE DODUMENTOS:

a) EDITAL DE CHAMAMENTO: edital, ata de julgamento, lei de repasse, justificativa,
homologagéo, lista das entidades selecionadas;

b) CADASTRO ENTIDADES/ANEXOS: certiddes, ata diretoria, estatuto, relacdo de dirigentes,
alvara de licenca, CEBAS, balanco patrimonial, demais documentos institucionais, nao financeiros;

c) ANEXO DA PROPOSTA: relatério de atividades, plano de trabalho, pareceres do gestor, da
comisséao, do presidente da cAmara, financeiro, relatorio de fiscalizagao, extratos.

d) GED - armazenamento dos documentos (PDF) na nuvem, por prazo do contrato (fornecido
backup ao témino) dos comprovantes de pagamentos e comprovantes das depesas, tais como:
recibos do internetbanking, holerites, guias, darf, nota fiscal, recibos etc, com ferramenta de
exportacdo (download) em bloco (zipados) para a CPU ou midia mével. Método que permite
suspender o arquivamento fisico em pastas ou caixas de "arquivo morto" destes documento..

36)  Audesp V - Tribunal de Contas de SP

i) O sistema deve criar lotes mensais dos géneros das despesas, segregando o montante
anual em 12 ou menos parcelas, criando um arquivo CSV padrao Audesp V, para migracao direta
ao Audesp V, sendo que para este item a comissao julgadora, se julgar necessario, podera acessar
o Audesp V, e requerer que a licitante faca upload do lote para teste de exatidao.

k) O sistema deve contemplar em seus modulos cadastrais, campos de cadastro digitaveis,
principalmente os que exigem CNPJs, CPFs, nomes, dirigentes, conselhos, gestores, comissdes,
datas de nascimento, datas de fundacéo e alteragdo de estatutos.

)] O sistema deve criar lotes mensais dos cronogramas de desembolso mensais, criando um
arquivo CSV padrao Audesp V, para migragao direta ao Audesp V piloto, sendo que para este item
a comissao julgadora, se julgar necessario, podera acessar o Audesp V, e requerer que a licitante
faca upload do lote para teste de exatidao.

m) O sistema deve contemplar a estrutura dos géneros das despesas do Audesp V para a
geragao do arquivo CSV do plano de aplicagdo para a migragao, podendo vincular (releitura) estas
despesas a estrutura das despesas do seu préprio sistema de terceiro setor.

n) O sistema deve gerar coletor .json Schema para o envio da prestacao de contas de acordo
com o periodo especificado pelo Tribunal de Contas de Sao Paulo, no momento que a remessa
tornar-se obrigatdria.

37 - A contratada devera dispor de especialistas capazes de desenvolver as ferramentas
necessarias ao AUDESP V — TCE-SP, ou outras tecnologias que vierem a surgir, sem dispender
do tempo dos servidores e gestores publicos da administrac&o para isso, inclusive apresentar todos
os padrbes de dados (.json/Schema-Audesp V) do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo,
extraidos do seu software, sem a necessidade que o usuario do sistema digite dados em forma de
planilha, partindo do pressuposto que tais dados ja existem na tabela do sistema contratado neste
objeto. (na forma do sub item 37.1 a seguir):

Para isso, utilize codigos .json do manual de prestagao de contas do TCE-SP

37.1 - PRESTAGCAO DE CONTAS - AUDESP V — JSON/SCHEMA
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A licitante é responsavel por desenvolver o que segue, com sua equipe, tanto de Tl como pessoa(s)
especialista em normas do terceiro setor e das Instrugbes do TCE-SP, capaz de desenvolver este
modulo, inclusive contemplando as possiveis alteragbes expedidas pelo Tribunal de Contas do
Estado de Sdo Paulo, assim:

a) Descritor: municipio; entidade; ano e mes;
b) Codigo_ajuste;

c) Contratos: numero; credor; documento_tipo; documento_numero; nome; data_assinatura;
vigencia_tipo;  vigencia_data_inicial;  vigencia_data final; objeto;  natureza_contratacao;
criterio_selecao; artigo_regulamento_compras; valor_montante; valor_tipo;

d) Documentos fiscais: numero; credor; documento_tipo; documento_numero; nome;
identificacao_contrato; numero; data_assinatura; identificacao_credor; documento_tipo;
documento_numero; descricao; data_emissao; estado_emissor; valor_bruto; valor_encargos;

e) categoria_despesas_tipo; rateio_proveniente_tipo;  rateio_percentual;

f) Pagamentos: identificacao_documento_fiscal; numero; identificacao_credor;
documento_tipo; documento_numero; pagamento_data; pagamento_valor; fonte recurso_tipo;
banco; agencia ; conta_corrente; numero_transacao;

g) Disponibilidades: saldos ; banco; agencia; conta; conta_tipo; saldo_bancario;
saldo_contabil; saldo_fundo_fixo;

h) Receitas:

Receitas_aplic_financ_repasses_publicos_municipais;
Receitas aplic_financ_repasses publicos_estaduais;
Receitas_aplic_financ_repasses_publicos_federais;

Repasses_recebidos; data_prevista; data_repasse; valor; fonte recurso_tipo; Outras_receitas;
descricao; valor;

Recursos_proprios; descricao; valor;

i) Descontos: data; descricao; valor;
i) Devolucoes: data; natureza_devolucao _tipo; valor;
k) Glosas: identificacao_documento_fiscal; numero; identificacao_credor; documento_tipo;

documento_numero; resultado_analise; valor_glosa;

1) Empenhos: numero; data_emissao; classificao_economica_tipo; fonte_recurso_tipo; valor;
historico; cpf_ordenador_despesa;

m) Repasses: identificacao_empenho; numero; data_emissao; data_prevista.
B) REQUISITOS LEGAIS MINIMO DO SISTEMA, SEGUNDO A LEGISLACAO
1) LEI DAS ORGANZIACOES SOCIAIS (0S):

2) Atender a lei das Organizagbes Sociais — lei Federal 9.637/1998, bem como a legislacao
municipal para os Contratos de Gestao;

3) LEI DAS ORGANIZACOES DA SOCIEDADE CIVIL DE INTERESSE PUBLICO (OSCIP):
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4) Atender a lei das Organizacbes da Sociedade Civil de Interesse Publico — lei Federal
9.790/1999, bem como a legislagdo municipal para os Termos de Parcerias;

5) LEI DOS CONVENIOS:

6) Atender a lei dos Convénios — art. 184 da Lei Federal 11.433/2021, bem como a legislacao
municipal para os Convénios com entidades da Area da Saude;

7) LEI DA TRANSPARENCIA E ACESSO A INFORMAGAO:

8) Atender a Lei de Acesso a Informacéo, art. 2° a 9° Lei n® 12.527 de 18 de novembro de
2011. Gera a publicidade e transparéncia, em consonancia com a Instrucdo 001/2020 e
comunicado 16/2018 do Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo.

9) LEI DO MROSC:

10) O Sistema de prestacdo de contas eletrénico, em plataforma WEB, deve atender, no
minimo, os seguintes requisitos técnicos:

- Possuir na web, os dados das parcerias, em formularios da dados e com opg¢ao de visualizacédo
em PDF, previstos no paragrafo unico do art. 11 da lei 13.019/2014, contendo no minimo: razao
social e CNPJ da OSC, numero e ano do ajuste e da proposta, vigéncia e valor, cargos e estimativa
de valor da equipe contratada, data das entregas de contas;

a) O art. 10 e incisos | a VI do paragrafo unico do art. 11 da Lei Federal n® 13.029/2014, ja com
as alteracdes da Lei Federal n°® 13.204/2015:

Art. 10. A administragcdo publica devera manter, em seu sitio oficial na internet, a relagcdo das
parcerias celebradas e dos respectivos planos de trabalho, até cento e oitenta dias ap6s o
respectivo encerramento.

Art. 11.

Paragrafo unico. As informagbes de que tratam este artigo e o art. 10 deveréo incluir, no minimo:

I - data de assinatura e identificagdo do instrumento de parceria e do 6rgdo da administragdo
publica responsavel;

II - nome da organizag¢ao da sociedade civil e seu numero de inscrigdo no Cadastro Nacional
da Pessoa Juridica - CNPJ da Secretaria da Receita Federal do Brasil - RFB;

I - descri¢do do objeto da parceria;

v - valor total da parceria e valores liberados, quando for o caso;

\% - situacdo da prestagao de contas da parceria, que devera informar a data prevista para a

sua apresentacdo, a data em que foi apresentada, o prazo para a sua analise e o resultado
conclusivo.

VI - quando vinculados a execug¢do do objeto e pagos com recursos da parceria o valor total da
remuneragdo da equipe de trabalho, as fungbes que seus integrantes desempenham e a
remuneragdo prevista para o respectivo exercicio.

b) O art. 12 da Federal 13.019/2014, ja com as alteracdes da Lei Federal 13.204/2015:

Art. 12. A administragcéo publica deveré divulgar pela internet os meios de representagdo sobre a
aplicagéo irregular dos recursos envolvidos na parceria.

c) O art. 26 da Lei 13.019/2014:
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Art. 26. O edital devera ser amplamente divulgado em pagina do sitio oficial da administracao
publica na internet, com antecedéncia minima de trinta dias.

c) O art. 50 da Lei 13.019/2014:

- Possuir na web, os dados das parcerias, em formularios da dados e com opg¢ao de visualizacédo
em PDF, previstos no art. 50 da lei 13.019/2014, e em atendimento ao comunicado 16/2018 TCE-
SP, contendo no minimo: razdo social e CNPJ da OSC, numero e ano do ajuste e da proposta, data
do repasse, valor repassado e conta bancaria do repasse, com opgao de extragcao pdf e csv.

Art. 50. A administrag&o publica devera viabilizar o acompanhamento pela internet dos processos
de liberacao de recursos referentes as parcerias celebradas nos termos desta Lei.

d) O art. 65 da Lei 13.019/2014:

- Possuir na web, os dados das parcerias, em formularios da dados e com opg¢ao de visualizacédo
em PDF, previstos no art. 65 da lei 13.019/2014, e em atendimento ao comunicado 16/2018 TCE-
SP, contendo no minimo: razdo social e CNPJ da OSC, niumero e ano do ajuste e da proposta,
conta bancaria, tipo de verba, documento fiscal, fornecedor ou prestador, género da despesa, data
de emissao e data de pagamento, valor principal, juros e multas, descontos e retencdes, valor
liquido e situagao: conferida ou aguardando conferir, com opc¢ao de extracdo pdf e csv.

Art. 65. A prestacdo de contas e todos os atos que dela decorram dar- se-4o em plataforma
eletrénica, permitindo a visualizacdo por qualquer interessado.

f) O § 6°do art. 69 da Lei 13.019/2014:
Art. 69.

§ 60 As impropriedades que deram causa a rejeicdo da prestagdo de contas serdo registradas em
plataforma eletrbnica de acesso publico, devendo ser levadas em consideracdo por ocasido da
assinatura de futuras parcerias com a administragdo publica, conforme definido em regulamento.

g) O art. 87 da Lei 13.019/2014:

Art. 87. As exigéncias de transparéncia e publicidade previstas em todas as etapas que envolvam
a parceria, desde a fase preparatoria até o fim da prestagao de contas, naquilo que for necessario,
serdo excepcionadas quando se tratar de programa de prote¢cdo a pessoas ameagadas ou em
situagdo que possa comprometer a sua seguranga, na forma do regulamento.

h) Manter na internet, todas as publicidades e as prestagbes de contas concluidas das
entidades parceiras da CONTRATANTE, no prazo minimo de 180 (cento e oitenta) dias, conforme
exigido no art. 10 da Lei n® 13.019 de 31 de julho de 2014;

8) Fazer monitoramento financeiro dos planos de trabalho, por entidade;

9) Automatizar os demonstrativos financeiros no formato exigido pelo Tribunal de
Contas, de forma padronizada segundo as normas desta Egrégia Corte de Contas, com acesso a
usuarios previamente cadastrados;

10)  Fornecer manual do software ao usuario.
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PROCESSO CM N° 1533/2026 - PREGAO ELETRONICO N° 04/2026

Nome do Proponente:

Endereco eletronico:

Endereco: N° Bairro:
Cidade: Estado: CEP:
CPF/CNPJ N°: Inscricdo Municipal: Telefone:

Sistema

Valor para
Implantagéo (A)

Valor para
Treinamento (B)

Valor Total
(A+B+ (Cx12))

Valor Mensal

(€)

Administracdo de Recursos Humanos

Medicina e Seguranga do Trabalho

Aquisi¢cdes Publicas, Estoque,
Patrimbnio e Gestdo de Suprimentos

Plataforma Digital de Compras

Administracdo de Frotas

Portal de Acesso a Informacéao

Atendimento ao Cidad&o e Processo
Digital;

Apoio da Tomada de Decisdes

Controle Interno

Terceiro Setor

Datacenter

Suporte Técnico Presencial (2
técnicos)

Total

Banco de Horas

Valor Total (A x
500)

Valor Unitario
(A)

500 Horas técnicas para manutengdes evolutivas dos sistemas contratados.

Total

TOTAL GERAL PELO PERIODO DE 12 (DOZE) MESES
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Declaramos expressamente, sob as penas da Lei que:

1) Esta empresa estd em situagao regular perante o Ministério do Trabalho, uma vez que
cumpre as disposi¢oes impostas pelo inciso XXXIIl, do Artigo 7°, da Constituicao Federal;

2) A proposta econdmica apresentada compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicido Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengoes coletivas de trabalho e nos termos de
ajustamento de conduta vigentes na data de entrega da proposta.

3) Atende areserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado
da Previdéncia Social e as regras de acessibilidade previstas na legislagao, conforme
disposto no art. 93 da Lei n°® 8.213, de 24 de julho de 1991.

Validade da Proposta: 60 DIAS

Local de entrega: Avenida Goias, n° 600 — Centro — Sao Caetano do Sul — SP

Local: , / 12026.

Nome do Responsavel:

Assinatura do Representante da Empresa
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ANEXO IlIl A (MODELO)

DECLARAGAO DE ATENDIMENTO DOS REQUISITOS DE HABILITAGAO
PROCESSO CM N° 1533/2026 - PREGAO ELETRONICO N° 04/2026

DECLARACAO

(Razao Social da Empresa), estabelecida a Rua n°. , bairro ,
no municipio de , Estado de , inscrita no CNPJ/MF sob n°.

Inscricdo Estadual n°. , heste ato
representado por seu (sdcio/procurador), Sr. , portador da Cédula de
Identidade RG n°. , inscrito no CPF/MF sob o n°. , ho uso de suas

atribuicdes legais, DECLARA, sob as penas da Lei, que inexistem fatos impeditivos a habilitagdo e
participacao no referido certame, uma vez que se fazem, até o presente momento, satisfeitas as
exigéncias contidas na Lei n°. 14.133/21 e suas posteriores alteracoes.

Era o que tinha a declarar, a fim de produzir os efeitos juridicos e legais de direito.

, de de 2026.

Razao Social da Empresa
Nome do Responsavel/Procurador

Cargo do Responsavel/Procurador N°. Documento identidade
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ANEXO Il B (MODELO)

DECLARAGAO DE ATENDIMENTO DOS REQUISITOS DE HABILITAGAO PARA
MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE

PROCESSO CM N° 1533/2026 - PREGAO ELETRONICO N° 04/2026

DECLARACAO

(Razao Social da Empresa), estabelecida a Rua n°. , bairro ,
Nno municipio de , Estado de , inscrita no CNPJ/MF sob n°.

Inscricdo Estadual n°. , heste ato
representado por seu (sdcio/procurador), Sr. , portador da Cédula de
Identidade RG n° , inscrito no CPF/MF sob o n°. , N0 Uso

de suas atribuicbes legais, DECLARA, sob as penas da Lei, que inexistem fatos impeditivos a
habilitacdo e participacdo no referido certame, uma vez que se fazem, até o presente momento,
satisfeitas as exigéncias contidas na Lei Federal n°. 14.133/21 e suas posteriores altera¢des, bem
como os beneficios das Leis Federal n° 123/2006 e Lei Municipal n°® 4660/2008, no que couber.

Era o que tinha a declarar, a fim de produzir os efeitos juridicos e legais de direito.

, de de 2026.

Razao Social da Empresa
Nome do Responsavel/Procurador

Cargo do Responsavel/Procurador N°. Documento identidade
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ANEXO IV (MODELO)

DECLARAGAO DE MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE

PROCESSO CM N° 1533/2026 - PREGAO ELETRONICO N° 04/2026

DECLARACAO

(Razao Social da Empresa), estabelecida a Rua n°. , bairro ,
no municipio de , Estado de , inscrita no CNPJ/MF sob n°.

Inscricdo Estadual n°. , heste ato
representado por seu (socio/procurador), Sr. , portador da Cédula de
Identidade RG n°. , inscrito no CPF/MF sob o n°. , ho

uso de suas atribuicdes legais, DECLARA, sob as penas da Lei, que a receita bruta do exercicio
anterior (na forma da lei) ndo excedeu o limite fixado no artigo 3° da Lei Complementar 123/2006 e
posteriores alteragdes e artigos 4° e 5° da Lei Municipal 4660/2008, no que couber, conforme o
caso, e que nao se enquadra em qualquer das hipéteses de exclusdo relacionadas na legislagao
citada.

Declara, ainda, que ndo tem nenhum dos impedimentos do paragrafo 4° do art. 3° da Lei
Complementar 123/2006, devidamente atualizada, ciente da obrigatoriedade de declarar
ocorréncias posteriores.

Era o que tinha a declarar, a fim de produzir os efeitos juridicos e legais de direito.

, de de 2026.

Razao Social da Empresa
Nome do Responsavel/Procurador

Cargo do Responsavel/Procurador N°. Documento identidade
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ANEXO V (MODELO)

DECLARAGOES DE REGULARIDADE PERANTE O MINISTERIO DO TRABALHO E
RELATIVAS AOS ARTIGOS 63, INCISO IV E 68, INCISO VI, DA LEI FEDERAL 14.133/21

PROCESSO CM N° 1533/2026 - PREGAO ELETRONICO N° 04/2026

DECLARACAO

(Razao Social da Empresa), estabelecida a Rua n°. - (bairro), no municipio
de , Estado de , inscrita no C.N.P.J. sob n°.
, Inscricao Estadual n°. , heste ato

representada por seu (socio/procurador), no uso de suas atribuigdes legais, vem: DECLARAR, para
fins de participacao no Processo n°. 1533/2026 - Pregao Eletrénico n°. _ /2026, sob as penas da
Lei, que:

-Esta em situacdo regular perante o Ministério do Trabalho, uma vez que cumpre as disposicdes
impostas pelo inciso XXXIII, do Artigo 7°, da Constituicao Federal.

- A proposta econbmica apresentada compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituigdo Federal, nas leis trabalhistas,
nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de
conduta vigentes na data de entrega da proposta;

- Atende a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado
da Previdéncia Social e as regras de acessibilidade previstas na legislagéo, conforme disposto no
art. 93 da Lei n° 8.213, de 24 de julho de 1991.

, de de 2026.

Razao Social da Empresa

Nome do Responsavel/Procurador
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ANEXO VI (MODELO)

DECLARAGAO DE ADEQUAGAO DA COOPERATIVA A LEI FEDERAL N° 12.690/2012 E
ENQUADRAMENTO COMO COOPERATIVA QUE PREENCHA AS CONDIGOES
ESTABELECIDAS NO ART. 34, DA LEI FEDERAL N° 11.488/2007

PROCESSO CM N° 1533/2026 - PREGAO ELETRONICO N° 04/2026

DECLARACAO

Eu, , portador do RG n° e do CPF n°
, representante legal do licitante (nome empresarial),
interessado em participar do Pregao Eletrénicon® _ /  ,Processon® __/ , DECLARO, sob

as penas da Lei, que:

a) O Estatuto Social da cooperativa encontra-se adequado a Lei Federal n® 12.690/2012;

b) A cooperativa aufere Receita Bruta até o limite definido no inciso Il do caput do art. 3° da Lei
Complementar Federal n° 123/2006, a ser comprovado mediante Demonstracdo do Resultado

do Exercicio ou documento equivalente. *

* Para usufruir do tratamento diferenciado as microempresas e empresas de pequeno porte

(Local e data).

(Nome/assinatura do representante legal)
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ANEXO VII - TERMO DE CIENCIA E DE NOTIFICAGAO
PROCESSO CM N° 1533/2026 - PREGAO ELETRONICO N° 04/2026

Contratante: CAMARA MUNICIPAL DE SAO CAETANO DO SUL
Contratada:

CONTRATO N° (DE ORIGEM):

PROCESSO N°

OBJETO:

Pelo presente TERMO, nds, abaixo identificados:
1. Estamos CIENTES de que:

a) O ajuste acima referido estara sujeito a analise e julgamento pelo Tribunal de Contas do
Estado de

S&o Paulo, cujo tramite processual ocorrera pelo sistema eletrénico;

b) 0 ajuste acima referido, seus aditamentos, bem como 0 acompanhamento de sua execug¢ao
contratual, estarao sujeitos a analise e julgamento pelo Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo,
cujo tramite processual ocorrera pelo sistema eletrénico;

c) poderemos ter acesso ao processo, tendo vista e extraindo copias das manifestagcdes de
interesse, Despachos e Decisdes, mediante regular cadastramento no Sistema de Processo
Eletrénico, em consonancia com o estabelecido na Resolugao n° 01/2011 do TCESP;

d) além de disponiveis no processo eletronico, todos os Despachos e Decisdes que vierem a
ser tomados, relativamente ao aludido processo, serdo publicados no Diario Oficial do Estado,
Caderno do Poder Legislativo, parte do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo, em
conformidade com o artigo 90 da Lei Complementar n°® 709, de 14 de janeiro de 1993, iniciando-se,
a partir de entdo, a contagem dos prazos processuais, conforme regras do Cédigo de Processo
Civil;

e) as informagdes pessoais dos responsaveis pela contratante e e interessados estdo
cadastradas no modulo eletrénico do “Cadastro Corporativo TCESP — CadTCESP”, nos termos
previstos no Artigo 2° das Instru¢gdes n°01/2020, conforme “Declaragao(bes) de Atualizagao
Cadastral” anexa (s);

f) € de exclusiva responsabilidade do contratado manter seus dados sempre atualizados.

2. Damo-nos por NOTIFICADOS para:

a) O acompanhamento dos atos do processo até seu julgamento final e consequente
publicacéo;
b) Se for o caso e de nosso interesse, nos prazos e nas formas legais e regimentais, exercer o

direito de defesa, interpor recursos e o que mais couber.
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AUTORIDADE MAXIMA DO ORGAO / ENTIDADE

Nome:

Cargo:
CPF:

Assinatura:

RESPONSAVEIS PELA HOMOLOGACAO DO CERTAME OU RATIFICACAO DA
DISPENSA/INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO:

Nome:

Cargo:

CPF:

Assinatura:

RESPONSAVEIS QUE ASSINARAM O AJUSTE:

Pelo contratante:

Nome:
Cargo:
CPF:

Assinatura:

Pela contratada:

Nome:
Cargo:
CPF:

Assinatura:

ORDENADOR DE DESPESAS DA CONTRATANTE:

Nome:
Cargo:
CPF:

Assinatura:

GESTOR(ES) DO CONTRATO:

Nome:
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Cargo:
CPF:

Assinatura:

DEMAIS RESPONSAVEIS (*):

Tipo de ato sob sua responsabilidade:
NOME:

Cargo:
CPF:

Assinatura:

(*) - O Termo de Ciéncia e Notificacdo e/ou Cadastro do(s) Responsavel(is) deve identificar as
pessoas fisicas que tenham concorrido para a pratica do ato juridico, na condicdo de ordenador
da despesa; de partes contratantes; de responsaveis por agdes de acompanhamento,
monitoramento e avaliacdo; de responsaveis por processos licitatérios; de responsaveis por
prestacdes de contas; de responsaveis com atribuicdes previstas em atos legais ou administrativos
e de interessados relacionados a processos de competéncia deste Tribunal. Na hipotese de
prestacdes de contas, caso o signatario do parecer conclusivo seja distinto daqueles ja arrolados
como subscritores do Termo de Ciéncia e Notificagédo, sera ele objeto de notificagdo especifica.
(inciso acrescido pela Resolugédo n°® 11/2021)
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ANEXO VIIl (MODELO) — DECLARAGAO DE VISITA TECNICA FACULTATIVA
PROCESSO CM N° 1533/2026 - PREGAO ELETRONICO N° 04/2026

VISITA TECNICA FACULTATIVA

(Razédo Social da EMPreSa) ......c..uueiiiiiiiiiiiiiiiieee et , inscrita no CNPJ
E=T0] o T o RSP RTTTR , por intermédio de seu
representante, O SrK........oii , portador(a) da
carteiradeidentidade N® .........ooooveieiiiiiiiiieeees ,@dOCPF N e, declara

expressamente, para fins de participagao na licitacdo sob Pregdo Eletrdnico supracitada, em
atendimento ao item 5.1 do respectivo edital, que visitou as instalagcbes e locais onde serdo
executados os servicos, objeto da licitacdo, e que tomou conhecimento das informacdes
necessarias ao preparo da proposta

(Local e data).

(assinatura do servidor designado pela Contratante)
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ANEXO IX - MINUTA DO CONTRATO

CONTRATO QUE ENTRE S| FORMALIZAM DE UM LADO A CAMARA
MUNICIPAL DE SAO CAETANO DO SUL E DE OUTRO A EMPRESA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N°. 1533/2026
CONTRATO C.M. N° __ /2026

A CAMARA MUNICIPAL DE SAQO CAETANO DO SUL, inscrita no CNPJ (MF)
sob n.° 48.568.372/0001-45, com sede na cidade de Sao Caetano do Sul, Estado de Sio Paulo, na
Avenida Goias, n° 600, Centro, CEP: 09521-310, neste ato representada por seu Presidente,
Vereador ,Bairro ___, Cidade ___, Estado ____, inscrita no CNPJ/MF sob o n°. |
Inscricao Estadual n°®. | neste ato representada por __ , portador da Cédula de Identidade
RGn° ,inscrito no CPF/MF n°. | residente e domiciliadona _____, doravante denominada
simplesmente “CONTRATANTE”, e do outro lado, na qualidade de “CONTRATADA”", a entidade
juridica de direito privadoaempresa___,comsedena____ ,n° __ , Bairro____ ,Cidade
Estado | inscrita no CNPJ/MF sob o n°. | Inscricdo Estadual n°. _ | neste ato
representada por ____, portador da Cédula de Identidade RGn°®. ____ ,inscritono CPF/MF n°®. |
residente e domiciliado na ____, doravante denominada simplesmente “CONTRATADA”", as quais,
na presenca das testemunhas adiante nomeadas e assinadas, resolvem firmar o presente contrato,
em observancia as disposicoes nos termos da Lei Federal n° 14.133/21 e seus atos
regulamentadores, da Resolugdo n° 1100/2024 , Lei Complementar Federal n°. 123/2006 e
posteriores alteracbes e no que couber, de demais normas pertinentes e, subsidiariamente, os
Principios Gerais de Direito e da teoria geral dos contratos e as disposi¢des de direito privado e,
mediante as clausulas e condi¢cdes a seguir enunciadas mediantes as clausulas e condi¢cdes que
mutuamente aceitam e outorgam, que seguem:

1. DO OBJETO DO CONTRATO

1.1 O objeto da presente avenga é a contratagdo de empresa para licenciamento de uso de
softwares de gestao publica, para as seguintes areas:

. Administracado de Recursos Humanos;

. Medicina e Seguranga do Trabalho;

. Aquisicoes Publicas, Estoque, Patrimbnio e Gestao de Suprimentos;
° Plataforma Digital de Compras;

. Administracdo de Frotas;

) Portal de Acesso a Informacao;
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. Atendimento ao Cidadao e Processo Digital;
. Apoio da Tomada de Decisées;
. Controle Interno;
. Terceiro Setor.

1.2. E parte do objeto a prestacdo de servicos técnicos especializados para instalacdo, assessoria
técnica para implantacdo, migracdo de dados, adaptacdo, ajustes da solucdo, treinamento de
usuarios e corpo técnico de informatica, manutengéo legal e suporte técnico usuarios e corpo
técnico de informatica.

1.3. A solugao integrada proposta devera ser executada obrigatoriamente em ambiente web, sem
necessidade de emulacéo.

1.4. O referido objeto esta integralmente caracterizado nas especificacbes técnicas de cada item
presente no Termo de Referéncia (Anexo | e Anexo I-A) deste Edital, cujo periodo de vigéncia da
presente contratacido éde 12 (doze) meses.

1.5 Integram e completam o presente Contrato, para todos os fins de efeito e de direito, obrigando
as partes em todos os seus termos, as condi¢des do Edital do PREGAO ELETRONICO N° 04/2026
Seus anexos, pareceres, proposta da contratada e demais documentos que compdem o referido
certame licitatério, sendo considerados suficientes para, em complemento a este Contrato, definir a
sua extensao, e desta forma reger a execugéo do objeto contratado.

2. DO VALOR DO CONTRATO

2.1 A CONTRATANTE pagara pelos servigos mensais efetivamente prestados, pelo periodo de 12
(doze) meses, apds devidamente atestado pelo gestor do contrato, o importe mensal de R$

( ), perfazendo o VALOR GLOBAL de R$ ( ), conforme tabela descritiva abaixo:

Sistema

Valor para
Implantagao
(A)

Valor para
Treinamento

(B)

Valor Mensal
(C)

Valor Total
(A+B+(Cx12))

Administragao de Recursos
Humanos

Medicina e Seguranga do Trabalho

Aquisicbes Publicas, Estoque,
Patrimdnio e Gestao de
Suprimentos

Plataforma Digital de Compras

Administracao de Frotas

Portal de Acesso a Informagéao

Atendimento ao Cidaddo e
Processo Digital;

Apoio da Tomada de Decisdes
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Controle Interno

Terceiro Setor

Datacenter

Suporte Técnico Presencial (2
técnicos)

Total

Valor Unitario

Banco de Horas
(A)

Valor Total (A x
500)

500 Horas técnicas para manutengdes evolutivas dos sistemas
contratados.

Total

TOTAL GERAL PELO PERIODO DE 12 (DOZE) MESES

2.2 Os valores acima descritos sao finais, ndo se admitindo quaisquer acréscimos, estando incluidas
no mesmo, todas as despesas e custos diretos e indiretos, como também os lucros da
CONTRATADA.

2.3 As quantidades sao estimadas, sendo atestado e pago apenas as quantidades efetivamente
utilizadas pela administragéo.

3. DAS CONDICOES DA PRESTACAO DE SERVICOS

3.1 Todos os servigos previstos no Termo de Referéncia (Anexo |) deverao ser executados na
sede da Camara Municipal de Sdo Caetano do Sul/SP, localizada na Avenida Goias, 600 - Santo
Antdnio, Sdo Caetano do Sul — SP/ CEP: 09521-310.

3.2. A contratada devera dar inicio aos trabalhos de implantacdo da solugdo integrada e
conversao dos dados contidos atualmente em uso pela Camara. O prazo maximo para que a
solugdo integrada esteja totalmente implantada e plenamente operante em todas suas fungbes e
com todos os dados convertidos, ndo podera ser superior a 60 dias, contados do recebimento da
ordem de servico pela contrada.

3.3. A Ordem de Inicio sera encaminhada por quaisquer meios de comunicagao que possibilitem
a comprovacgao do respectivo recebimento por parte da Contratada, inclusive oficio e correio
eletrénico.

3.4 A CONTRATADA devera respeitar cumprir todos os ditames técnicos contidos no
Edital Pregao Eletrénico n° 04/2026 e seus anexos.

115



CAMARA MUNICIPAL DE
SAO CAETANO DO SUL

4. DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

4.1 A CONTRATANTE efetuara o pagamento a CONTRATADA mensalmente pela execu¢ao dos
servicos efetivamente prestados apdés o ateste do gestor do contrato, sendo que o primeiro
pagamento dar-se-a apos 30 dias contados da efetiva prestacéo de servigos.

4.2 A CONTRATADA é responsavel pela disponibilizacdo das Notas Fiscais/Faturas com
antecedéncia, observando-se a integralidade do disposto no Decreto Municipal de Sao
Caetano do Sul n° 11.808 de 29 de junho de 2023.

4.3 No caso de incorre¢ao nos documentos apresentados, relativos aos pagamentos, inclusive nas
Notas Fiscais/Fatura, serdo esses restituidos a CONTRATADA, para as corre¢des solicitadas, nao
respondendo a CONTRATANTE por quaisquer encargos resultantes de atrasos na liquidagdo dos
pagamentos correspondentes.

4.4 Nao sera efetuado qualquer pagamento a empresa CONTRATADA enquanto houver pendéncia
de liquidacao da obrigacao financeira em virtude de penalidade ou inadimpléncia contratual.

5. DO PRAZO DE INiCIO DOS SERVICOS MENSAIS E VIGENCIA DO CONTRATO

5.1 O presente contrato vigorara pelo periodo de 12 (doze) meses, com inicio em xx de XXXX de
202X e término em xx de Xx de 202X.

5.2 O prazo de vigéncia podera, ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos, mediante termo
aditivo, até o limite das disposicdes legais vigentes a época, mediante mutuo consenso entre as
partes e desde que antecedido de ajuste prévio antes do término do contrato e que venha atender
a economicidade e o interesse publico.

5.3 O servigo denominado como “Implantacdo” constante na clausula 2.1 deste contrato nao sera
passivel de prorrogagao, exceto por motivagao técnica da Diretoria da Tecnologia da Informagéo
(DTI).

5.3 Os valores contratados nao sofrerdo reajustes durante o periodo de 12 (doze) meses. Na
hipotese de prorrogagéo de prazo contratual, os pregos poderao ser reajustados com fundamento
nos artigos nos termos da Lei n° 14.133/2021, tendo por base o indice do indice de Precos ao
Consumidor Amplo — IPCA do Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica — IBGE, ou outro que
vier a substitui-lo.

6. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

6.1 O pagamento do objeto relativo ao presente Contrato sera efetuado através da dotagéo
or¢camentaria sob a rubrica 01.01.01.01.031.0001.2089.33903900 — Outros Servigos de Terceiros —
Pessoa Juridica.

7. DOS DIREITOS DAS PARTES

7.1 Os direitos das partes contratantes encontram-se inseridos na Lei Federal n® 14.133/21 e
demais legislagao porventura aplicavel.
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8. DA RESPONSABILIDADE DA CONTRATANTE

8.1 Efetuar o pagamento pela execugéo da prestagado de servigos na época de sua exigibilidade.

8.2 Receber o objeto da licitagdo quando em conformidade com as condigbes do edital desta
licitacdo e proposta comercial vencedora ou recusar o seu recebimento quando em desacordo com
o estabelecido.

8.3 Efetuar os pagamentos apds a apresentagcédo da Nota Fiscal/fatura dos servigos fornecidos por
més, devidamente atestada e aprovada pelo responsavel pelo recebimento do objeto contratado.

8.4 Fiscalizar a execucao do contrato, a fim de verificar se no seu desenvolvimento estdo sendo
observadas as especifica¢cdes e demais requisitos nele previstos, reservando-se o direito de rejeitar
0S Servigos que, a seu critério, ndo forem considerados satisfatérios.

8.5 Observar, no tratamento de dados pessoais de profissionais, empregados, prepostos
administradores e/ou s6cios da CONTRATADA a que tenha acesso durante a execugao do objeto
a que se refere a clausula primeira deste contrato, as normas legais e regulamentares aplicaveis,
em especial, a Lei Federal n® 13.709, de 14 agosto de 2018 com suas alteragdes subsequentes.

8.6 Exigir periodicamente, os comprovantes de pagamentos dos salarios e de quitacédo das
obrigacbes trabalhistas (inclusive as previstas em acordos e convencdes coletivas de trabalho) e
previdenciarias relativas aos empregados da CONTRATADA que atuem ou tenham autuado na
prestagao de servigos objeto deste contrato.

9. DA RESPONSABILIDADE DA CONTRATADA

9.1 A CONTRATADA obriga-se a prestacao dos servigos constantes no Pregéo Eletronico N°
04/2026 de acordo com a proposta apresentada no procedimento licitatério, a qual como todos os
documentos da licitacdo e especificagdes da CONTRATANTE, passam a fazer parte integrante do
presente contrato, independentemente de transcricio.

9.2 A CONTRATADA deve manter, durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obrigagdes assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagéo exigidas no edital, devendo
comunicar a CONTRATANTE, imediatamente, qualquer alteragdo que possa comprometer a
manutencdo ou qualidade do contrato.

9.3 Selecionar e contratar pessoal em seu nhome e sob sua responsabilidade, para a execugéao do
objeto deste contrato, observando as leis trabalhistas, previdenciarias, fiscais, assistenciais e
sindicais, sendo considerada nesse particular, como unica empregadora.

9.4 Cumprir e fazer cumprir as normas regulamentares de seguranca, medicina e higiene do
trabalho.

9.5 Arcar com os 6nus decorrentes de incidéncia de todos os tributos federais, estaduais e
municipais que possam incidir sobre os materiais e servigos contratados, inclusive o ISSQN,
fazendo prova deles quando requerido e, responsabilizando-se, pelo cumprimento de todas as
exigéncias das reparticbes competentes, com total isengado da CONTRATANTE em relagéo a tais
encargos.

9.6 A CONTRATADA deve arcar com todos os 6nus, relativos a todos os treinamentos, cursos e
certificagdes reconhecidos como oficiais pelos fabricantes/desenvolvedores, pertinentes a
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manutencao, configuragao e expansao do software constante deste contrato, edital e seus anexos,
seguindo cronograma acordados conforme determinag¢des do edital.

9.7 Responsabilizar-se unica e exclusivamente perante a CONTRATANTE e terceiros, por todo o
objeto fornecido.

9.8 E de inteira responsabilidade da CONTRATADA, a entrega, a configuracdo e testes necessarios
ao fiel e perfeito funcionamento do (s) produtos (s) licitados.

9.9 A CONTRATADA deve substituir, as suas expensas o (s) servico (s) que esteja (m) em
desacordo com o estabelecido no edital e anexos ou, nos quais se verifiquem distorgdes em relagcao
as exigéncias e condigdes previamente fixadas.

9.10 A CONTRATADA deve atender as solicitagdes de suporte e informacgdes técnicas de utilizacdo
e manuseio dos sistemas, de acordo com a necessidade dos servidores a servico da
CONTRATANTE.

9.11 Responder por danos causados diretamente a CONTRATANTE ou a terceiros, decorrentes de
sua culpa ou dolo na execugao do contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizacdo ou o acompanhamento pela Administracio.

9.12 Permitir e facilitar a Fiscalizacao, prestando os esclarecimentos solicitados e atendendo as
reclamacdes formuladas.

9.13 Guardar sigilo absoluto sobre todas as informagdes recebidas da CONTRATANTE e, bem
assim, daquelas por si levantadas e de outras das quais venha a conhecer durante execugao dos
servicos, as quais nao poderao ser por ela utilizadas, sob qualquer pretexto, para finalidades outras
que nao a do cumprimento deste OBJETO.

9.14 Cuidar para que os elementos utilizados na execucao dos servicos contratualmente previstos
tenham tratamento reservado, por si ou por quaisquer de seus profissionais envolvidos no contrato,
inclusive obrigando-se a nao os reproduzis ou cedé-los, sem a prévia e expressa autorizagdo por
escrito.

9.15 Comprometer-se pela integridade e sigilo dos materiais e informag¢des prestadas pela
CONTRATANTE para execugao dos servicos.

9.16 Garantir a integridade, inviolabilidade e a seguranga das operagdes com dados pessoais, em
observancia a Lei 13.709/18;

9.17 Adotar medidas de segurancga técnicas e administrativas aptas a proteger os dados pessoais
de acesso ndo autorizado, e de situagdes acidentais ou ilicitas de destruicdo, perda, alteracgéo,
comunicagao ou qualquer outra forma de tratamento inadequado ou ilicito, nos termos do artigo 46
da Lei n® 13.709/18;

9.18 Comunicar a CONTRATANTE incidentes de seguranga ou de situagbes nas quais haja
descumprimento das normas protetivas dos dados pessoais, além de adotar as providéncias
cabiveis no prazo adequado.

9.19 Guardar sigilo em relagéo as informagdes ou documentos de qualquer natureza de que venha
tomar conhecimento, respondendo, administrativa, civil e criminalmente por sua indevida divulgagao
e incorreta ou inadequada utilizag&o.

9.20 Em atendimento a Lei Federal n°® 12.846/2013 e ao Decreto Estadual n° 60.106/2014, a
CONTRATADA se compromete a conduzir os seus negocios de forma a coibir fraudes, corrupgéo
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e quaisquer outros atos lesivos a Administracdo Publica, nacional ou estrangeira, abstendo-se de
praticas como as seguintes:

| — prometer, oferecer ou dar, direta ou indiretamente, vantagem indevida a agente publico, ou a
terceira pessoa a ele relacionada;

Il — comprovadamente, financiar, custear, patrocinar ou de qualquer modo subvencionar a pratica
dos atos ilicitos previstos em Lei;

Il — comprovadamente, utilizar-se de interposta pessoa fisica ou juridica para ocultar ou dissimular
seus reais interesses ou a identidade dos beneficiarios dos atos praticados;

IV — no tocante a licitagbes e contratos:

a) frustrar ou fraudar, mediante ajuste, combinacdo ou qualquer outro expediente, o carater
competitivo de procedimento licitatério publico;

b) impedir, perturbar ou fraudar a realizagao de qualquer ato de procedimento licitatorio publico;

c) afastar ou procurar afastar licitante, por meio de fraude ou oferecimento de vantagem de qualquer
tipo;

d) fraudar licitagcao publica ou contrato dela decorrente;

e) criar, de modo fraudulento ou irregular, pessoa juridica para participar de licitagdo publica ou
celebrar contrato administrativo;

f) obter vantagem ou beneficio indevido, de modo fraudulento, de modificagdes ou prorrogagdes
de contratos celebrados com a administrac&o publica, sem autorizagdo em lei, no ato convocatorio
da licitagao publica ou nos respectivos instrumentos contratuais; ou

g) manipular ou fraudar o equilibrio econdmico-financeiro dos contratos celebrados com a
administracao publica;

V — dificultar atividade de investigagao ou fiscalizagado de 6rgaos, entidades ou agentes publicos,
ou intervir em sua atuagao, inclusive no admbito das agéncias reguladoras e dos 6rgaos de
fiscalizacado do sistema financeiro nacional.

9.21 A licitante devera assegurar o adequado tratamento de dados pessoais e informacgdes
classificadas dos quais venha a ter conhecimento ou manusear em razdo da execugao do objeto
do contrato, em aderéncia aos requisitos de seguranga da informagao vigentes no ambiente do
CONTRATANTE, inclusive LGPD;

a) E recomendavel que a CONTRATADA desenvolva PROGRAMA DE INTEGRIDADE, que
consiste num conjunto de “mecanismos e procedimentos internos de integridade, auditoria e
incentivo a denuncia de irregularidades e na aplicagéo efetiva de cédigos de ética e de conduta,
politicas e diretrizes com objetivo de detectar e sanar desvios, fraudes, irregularidades e atos ilicitos
praticados contra a administragao publica, nacional ou estrangeira”.

b) Manter o mais rigoroso sigilo sobre quaisquer dados, informagdes, documentos e especificagdes
que a ela venham a ser confiados ou que venha a ter acesso em razao da execugao dos servigos,
nao podendo, sob qualquer pretexto, revela-los, divulga-los, reproduzi-los, cedé-los ou deles dar
conhecimento a quaisquer terceiros sob nenhum pretexto, comprometendo-se, por seus
empregados e prepostos, a té-las sob sua guarda, inclusive cumprindo integralmente a LGPD.
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c) A CONTRATADA devera entregar declaracao de atendimento integral a LGPD em todos os seus
termos no ato da assinatura do contrato.

9.22. Compete ainda a CONTRATADA, na prestagao dos servicos, observar e cumprir as
exigéncias seguintes:

a) Implantar todos servigcos, observando todas as condigcbes de habilitacdo e qualificacao
exigidas no certame;

b) Responsabilizar-se pelo cumprimento dos postulados legais vigentes de ambito federal,
estadual ou municipal;

c) A Contratada arcara com todas as despesas diretas e indiretas da entrega dos materiais,
encargos trabalhistas e previdenciarios, fundo de garantia por tempo de servigo, fiscais, sociais e
comerciais, mao-de-obra, ou quaisquer despesas necessarias para a entrega do material conforme
normas vigentes;

d) Entregar os equipamentos nos exatos termos constantes do edital e na proposta ofertada,
principalmente no tocante a unidade de fornecimento e a marca indicada no certame licitatério, sob
pena de recusa de recebimento e puni¢cbes administrativas;

9.22 Atender e cumprir integralmente todas as diretrizes exigéncias contidas no Edital Pregao
Eletrénico n°® 04/2026 e Termo de Referéncia.

10. DAS PENALIDADES

10.1 Pela inexecucdo total ou parcial das obrigagbes previstas no presente certame, a
CONTRATANTE reserva-se no direito de aplicar a CONTRATADA as sangdes previstas no item 18
e seguintes do Edital do PREGAO PRESENCIAL N° 04/2026.

11. DA RESCISAO

11.1 O presente Contrato podera ser rescindido caso ocorram quaisquer dos fatos elencados na
Lei Federal n°® 14.133/2021.

11.2 A CONTRATADA reconhece os direitos da CONTRATANTE em caso de rescisdo
administrativa prevista na Lei Federal n® 14.133/2021.

12. DA ALTERACAO

12.1 A alteragao de qualquer das disposigcbes estabelecidas neste Contrato somente se reputara
valida se tomada expressamente em instrumento aditivo, que ao presente aderira, passando dele a
fazer parte.

13. DAS CONDICOES GERAIS

13.1 Este termo de contrato regula-se pela Lei Federal n® 14.133/2021 e as altera¢des que lhe
foram posteriormente introduzidas e por demais normas de direito publico aplicaveis, devendo as
partes a elas se submeterem.
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13.2 A CONTRATADA fica obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des inicialmente contratadas,
acréscimos ou supressdes no objeto contratado, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do
valor inicial do contrato.

13.3 O objeto do presente contrato podera sofrer supressées ou acréscimos, mantidas as
condicbes comerciais pactuadas, mediante termo de aditamento, conforme disposto na Lei Federal
n.° 14.133/2021.

13.4 A CONTRATADA ¢ a unica e exclusivamente responsavel pelo recolhimento de todos os
tributos incidentes sobre os servicos a serem prestados, notadamente os relativos a contribuicédo
previdenciaria, fiscal e fundiaria de seus empregados e prepostos, exonerando a CONTRATANTE
de qualquer responsabilidade, seja de carater solidario, alternativo ou subsidiario.

13.5 A empresa vencedora assumira inteira responsabilidade pela entrega que efetuar, de acordo
com as especificagdes constantes no presente Edital e Anexos, bem como da respectiva proposta,
obedecendo ao Cdédigo de Defesa do Consumidor quanto as condi¢cdes dos servigos entregues,
ressalvando que o recebimento definitivo ndo exime a CONTRATADA de sua responsabilidade, na
forma da Lei, pela qualidade, corregdo e seguranga dos servigos

14 - DA GARANTIA DE EXECUCAO CONTRATUAL

14.1 A garantia de execugao contratual devera obedecer as normas previstas no item 14 do Edital
Pregao Presencial n°® 04/2026.

15. DA GESTAO DO CONTRATO

15.1 O gestor e o fiscal do presente contrato serdo designados pelo Presidente desta Edilidade,
nos termos da Lei de Licitagcbes, os quais serao encarregados pelo acompanhamento e fiscalizagdo
da execucao do termo contratual objeto do presente certame, procedendo ao registro das
ocorréncias e adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento do ajuste, sendo que tal
fiscalizacdo, em nenhuma hipétese, eximira a CONTRATADA das suas responsabilidades
contratuais e legais, bem como, dos danos pessoais e materiais que forem causados a terceiros ou
a CONTRATANTE, ou por atos de seus préprios funcionarios e prepostos ou ainda, por eventuais
omissoes.

16. DO FORO

16.1  Fica eleito o Foro da Comarca de S&ao Caetano do Sul — SP como competente para dirimir
quaisquer questdes oriundas do presente Contrato.

E, assim, por estarem justos e contratados, assinam o presente, por si ou seus sucessores, em 03
(trés) vias, de igual teor, para todos os fins e efeitos de direito, na presenca das testemunhas abaixo
arroladas.

Sao Caetano do Sul, de de 2026.

CAMARA MUNICIPAL DE SAO CAETANO DO SUL
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